
Затверджую 
                                                            Заступник голови  

  держадміністрації                                                                                                                             
                                                                                                                   Н.В.Даниленко                                                                              

Тижневий план роботи 
відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації 

21-25.12.2015 р. 
 

Дата, день 
тижня 

Час Зміст запланованої роботи Відповідальні 
виконавці 

21.12.15 р. 
понеділок 

0800 

0830 

0930 

1000-1200 
1500 

Нарада у голови РДА 
Нарада у заступника голови РДА 
Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО 
Особистий прийом громадян 
Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ 

Антипчук О.А. 

  Підготвка матеріалів до  засідання колегії відділу освіти Андрощук В.П. 
  Оформлення матеріалів по наслідках атестаційної    

 експертизи К.Гутянської ЗОШ І-ІІст. 
Ващенко Н.П. 

 Підготовка підсумкового наказу «Про проведення І 
етапу МАН» 

Подкаура В.М. 

 Робота з нормативними документами Ляхович З.М 
 Опрацювання результатів олімпіади ІКТ Сікора О.П.  
 Підготовка довідки по Курчицькогутянській ЗОШ І-ІІ 

ст.  (предмети художньо-естетичного циклу) 
Костюк К.М. 

 Звіт на облуон про мережу ДНЗ Гопанчук В.В. 
 Скласти та затвердити положення про спартакіаду 

педагогічних працівників району 
Горбовський В.П. 

 Підготовка довідок по атестаційній експертизі 
Курчицькогутянській ЗОШ 

Лопатюк В.Г. 
Скрипнюк Ю.О. 

 Підготовка інформації на РДА щодо виконання 
Комплексної програми профілактики злочинності 

Мащенко Н.І. 
Якубович О.В. 

 Збір даних про пільгові категорії школярів для 
правильного розподілу підручників 

Євпак О.М. 

 Підготовка грамот переможцям ІІ етапу ХVІ 
Міжнародного конкурсу з укр. мови ім. П.Яцика 

Рошка С.П. 

1000 Засідання РШП на базі методичного центру Вознюк Т.М. 
22.12.15 р. 
вівторок 

 Підготовка матеріалів до засідання колегії відділу 
освіти. Участь у роботі сесії районної ради 

Антипчук О.А.   

 Підготвка матеріалів до  засідання колегії відділу освіти Андрощук В.П. 
 Оформлення матеріалів по наслідках атестаційної 

експертизи К.Гутянської ЗОШ І-ІІ ст. 
Ващенко Н.П. 

 Проведення консультацій з питань планування 
навчально – виховної роботи гуртків та ведення 
документації. Робота з нормативними документами 

Подкаура В.М. 

 Підготовка матеріалів для участі в ІІ етапі 
Всеукраїнського конкурсу майстерності 
педагогічних працівників позашкільних 
навчальних закладів «Джерело творчості» у 
номінації «Керівник гуртка – 2016» 

Ляхович З.М 

 Підготовка довідки по Курчицькогутянській ЗОШ (стан 
викладання математики) 

Сікора О.П.  
 

 Підготовка довідки по Курчицькогутянській ЗОШ 
(іноземні мови) 

Костюк К.М. 

 Звіт на облуон про мережу ДНЗ Гопанчук В.В. 
 Подання в обласне відділення КФВС додаткової 

інформації по фізичній культурі 
Горбовський В.П. 
 

 Надання консультацій вчителям щодо підготовки 
матеріалів на виставку «Освіта Звягельщини-2016» 

Лопатюк В.Г. 

 Підготовка пам’яток щодо проведення новорічних свят Скрипнюк Ю.О. 



 Звірка даних з відділом передплати про передплату 
педагогічними працівниками району газет «Лесин 
край» та «Житомирщина» 

Євпак О.М. 

 Підготовка грамот переможцям ІІ етапу VІ 
Міжнародного мовно-літературного конкурсу ім. 
Т.Шевченка 

Рошка С.П. 

 Узагальнення інформації щодо кількості дітей, батьки 
яких брали участь в АТО 

Мащенко Н.І. 

 Аналіз звітів по діяльності шкільних органів 
самоврядування 

Вознюк Т.М. 
 

23.12.15 р. 
середа 

1000 Засідання колегії відділу освіти на базв РМЦ Антипчук О.А. 
Андрощук В.П. 
Ващенко Н.П. 
Сікора О.П. 
Костюк К.М. 
Методисти РМЦ 

 Методичні консультації з керівником  гуртка 
РЦТСТУМ Назаревич В.В. з метою підготовки робіт 
для участі в районній педагогічній виставці "Сучасна 
освіта Звягельщини-2015" 

Подкаура В.М. 

 Підготовка матеріалів для участі в ІІ етапі 
Всеукраїнського конкурсу майстерності педагогічних 
працівників позашкільних навчальних закладів 
«Джерело творчості» у номінації «Керівник гуртка – 
2016» 

Ляхович З.М. 

 Підготовка довідки по Курчицькогутянській ЗОШ 
(методична робота) 

Сікора О.П. 

 Звіт на облуон про мережу ДНЗ Гопанчук В.В. 
24.12.15 р. 

четвер 
1000 Нарада завідувачів ДНЗ на базі РМЦ Антипчук О.А. 

Гопанчук В.В. 

 Підготовка річного плану роботи відділу освіти   на 
2016 рік 

Андрощук В.П. 

 Оформлення матеріалів по наслідках атестаційної 
експертизи К.Гутянської ЗОШ І-ІІст. 

Ващенко Н.П. 

 

Методичні консультації з керівником  гуртка 
РЦТСТУМ Рожковою З.В. з метою підготовки робіт для 
участі в районній педагогічній виставці "Сучасна освіта 
Звягельщини-2015" 

Подкаура В.М. 

 

Підготовка матеріалів для участі в ІІ етапі 
Всеукраїнського конкурсу майстерності педагогічних 
працівників позашкільних навчальних закладів 
«Джерело творчості» у номінації «Керівник гуртка – 
2016» 

Ляхович З.М 

 Підготовка матеріалів до відкриття педагогічної 
виставки 

Сікора О.П. 
 

 Підведення підсумків ІІ етапу  Всеукраїнських 
учнівських олімпіад 

Костюк К.М. 

 Підготовка звіту по формі 2ФК Горбовський В.П. 

 Надання консультацій вчителям щодо підготовки 
матеріалів на виставку «Освіта Звягельщини-2016» 

Лопатюк В.Г. 

 
Надання консультацій шкільним бібліотекарям щодо 
підготовки матеріалів на виставку «Освіта 
Звягельщини-2016» 

Євпак О.М. 

 Робота з фаховою літературою Скрипнюк Ю.О. 
 Упорядкування матеріалів методичного вісника Рошка С.П. 

 
Підготовка інформації на ССД щодо виконання заходів 
загальнодержавної програми «Національний план дій 
щодо реалізації Конвенції ООН про права дитини» 

Мащенко Н.І. 

 Підготовка інформаційних листів Вознюк Т.М. 



25.12.15 р. 
п’ятниця  

 Організація роботи ново отриманого шкільного 
автобуса (штатне обслуговування, стоянка, реєстрація, 
маршрут і графік руху) 

Антипчук О.А. 

 Підготовка річного плану роботи відділу освіти   на 
2016 рік 

Андрощук В.П. 

 Оформлення матеріалів по наслідках атестаційної 
експертизи К.Гутянської ЗОШ І-ІІст. 

Ващенко Н.П. 

 Участь в засіданні динамічної групи художньо-
естетичного напрямку  з метою практичної підготовки 
обміну досвідом, підвищення фахової майстерності, 
участі в обласних  конку 

Подкаура В.М. 
 

 Провести  засідання динамічної групи художньо-
естетичного напрямку  з метою практичної підготовки 
обміну досвідом, підвищення фахової майстерності, 
участі в обласних  конкурсах 

Ляхович З.М. 

 Робота з матеріалами на педагогічну виставку Сікора О.П. 
 Підведення підсумків ІІ етапу  Всеукраїнських 

учнівських олімпіад 
Костюк К.М. 

 Звіт на облуон про мережу ДНЗ Гопанчук В.В. 
 Підготовка звіту по формі 2ФК Горбовський В.П. 
 Робота з фаховою літературою Лопатюк В.Г. 
 Участь у Новорічному святі на базі Немильнянської 

ЗОШ 
Скрипнюк Ю.О. 

 Надання методичної допомоги бібліотекарям, які 
будуть атестуватися 2016р., по оформленню 
відповідних матеріалів 

Євпак О.М. 

 Упорядкування матеріалів методичного вісника Рошка С.П. 
 Аналіз соціальних паспортів шкіл Мащенко Н.І. 
 Підготовка (консультування) матеріалів до педагогічної 

виставки 
Вознюк Т.М. 

                 
Начальник  відділу                                                                                О.А.Антипчук  
 

 
 

Звіт 
про виконання плану відділу освіти 

 
1. Проведено: 
 - виїздну нараду з директорами шкіл з метою вивчення діяльності навчальних закладів району 
(Немильнянська ЗОШ І-ІІ ст., Барвинівська, Новороманівська, Федорівська ЗОШ І-ІІІ ст., 
Слободороманівська гімназія, Новороманівський і Слободороманівський ДНЗ, підготовка до 
відкриття Федорівського ДНЗ) 
- семінар вчителів основ здоров’я  на базі Брониківської ЗОШ І-ІІ ст. «Здоров’язберігаючі 
технології для вчителя і учня як необхідність в умовах інтенсифікації та комп’ютеризації 
навчального процесу» (11 вчителів); 
 - семінар-практикум вчителів початкових класів на базі Наталівської ЗОШ І-ІІ ст.  «Підвищення  
ефективності уроку в початковій школі шляхом впровадження інформаційно-комунікативних 
технологій та використання нетрадиційних форм і методів навчання» (30 учасників); 
 - педагогічний міст Ярунського та Несолонського освітніх округів (на базі Ярунської ЗОШ)       
 «Перспективи розвитку і діяльності освітніх округів», в якому взяли участь директори шкіл,  
заступники директорів, психологи; 
  - ІІ-й  етап  олімпіад з правознавства, ІКТ, польської мови. 
  -  І етап конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН. 

 
2. Взято участь в роботі ІІ пленуму райміськорганізація ТСОУкраїни. 

-  в обласному літературному конкурсі «Літературна майстерня» 8 загальнокомандне місце. 
-  в обласній виставці- конкурсі «Зимова казка».  
       Команда РЦТСТУМ отримала ІІ-загальнокомандне місце 



- Абсолютна перемога в номінації – різдвяні вінки у  Мельник Тетяни, учениці 9 класу  
Киянської  ЗОШ І-ІІІ ст.; 

- Абсолютна перемога в номінації – різдвяні зірки у Деюн Анастасії, учениці 11 класу  
Токарівської  ЗОШ І-ІІІ ст.; 

- ІІ - місце в напрямку - дідухи отримала вихованка РЦТСТУМ  Герасимчук Леся. 
- Диплом «За втілення творчого задуму» в номінації -   декоративні  ялинки у Яворської Лідії, 

учениці 9 класу  Пилиповицької ЗОШ І-ІІІ ст.; 
- Диплом  «За творчий задум»  отримала  учениця 10 класу Киянської ЗОШ І-ІІІ ст. 

Пархоменко Катерина в номінації  - павуки та їжаки; 
- Диплом «За втілення творчого задуму» в номінації -  новорічні маски в учениці 8 класу 

Стрієвської ЗОШ І-ІІ ст. Недзельської Катерини;   
 

 3. Організовано зустріч представників Національної академії сухопутних військ з  учнями 11-х  
      класів, що виявили бажання здобувати військову освіту. 
 
4. Взято участь у відкритті 2-їдодатткової групи Новороманівського ДНЗ. 
 
5. Зроблено рознарядку підручників та художньої літератури, які надійшли в грудні місяці. 
 
 

Антипчук О.А.: 
o Провів: 

 наради з працівниками апарату відділу, районного методичного центру, 
централізованої бухгалтерії, групи централізованого господарського 
обслуговування, районного центру творчості, спорту і туризму учнівської 
молоді, 

 виїздну нараду з директорами шкіл з метою вивчення діяльності 
навчальних закладів району (Немильнянська ЗОШ І-ІІ ст., Барвинівська, 
Новороманівська, Федорівська ЗОШ І-ІІІ ст., Слободороманівська гімназія, 
Новороманівський і Слободороманівський ДНЗ, підготовка до відкриття 
Федорівського ДНЗ) 

 впорядкування матеріалів освітянського паспорту району.  
o Взяв участь у: 

 підготовці отримання нового шкільного автобуса в м.Житомир, який буде 
обслуговувати дітей Піщівської, С.Деражнянської і Косенівської шкіл 

 урочистому відкритті додаткової 2-ї групи типового ДНЗ с.Нова 
Романівка, 

 І етапі Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт 
учнів-членів МАН України. 

 
 
 


