
                                                                                                     
Затверджую 

                                                                Заступник голови 
                                                                                                                                    держадміністрації 
                                                                                                                                       Н.В.Даниленко 

 
Тижневий план роботи 

відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації 
  12-17.01.2015 р. 

 

Дата, день 
тижня 

Час Зміст запланованої роботи Відповідальні 
виконавці 

12.01.15 р. 
понеділок 

0800 

0840 

0930 

1000-1200 

1500 

Нарада у голови РДА 
Нарада у заступника голови РДА 
Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО 
Особистий прийом громадян 
Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ 

Антипчук О.А. 

 Аналіз виконання програми впровадження у навчально-
виховний процес ЗНЗ ІКТ на період до 2015 року 

Андрощук В.П. 

 Робта з особовими справами Ярунської, Чижівської ЗОШ І-
ІІІ ступенів 

Ващенко Н.П. 

 Робота з нормативними документами Шокур К.Д. 
 Прийом науково-дослідницьких робіт учнів – членів 

МАНУ 
Подкаура В.М. 
Ляхович З.М. 

 Виїзд у м. Житомир з питань оформлення матеріалів 
обласної педагогічної виставки «Сучасна освіта 
Житомирщини-2015» 

Сікора О.П.  
Костюк К.М. 

 Виїзд у м. Житомир для подання річного звіту за ф. 2-ФК Горбовський В.П. 
 Підготовка документів для відрядження команди на 

обласну олімпіаду з укр. мови та літератури 
Рошка С.П. 

 Відрядження команди на обласну олімпіаду з екології Дем’янчук Н.К. 
 Робота з відеоматеріалами педвиставки Якубович О.В. 
 Підготовка документів для відрядження команди на 

обласну олімпіаду з астрономії 
Скрипнюк Ю.О. 

 Робота по узгодженню графіка курсів підвищення 
кваліфікації вчителів початкових класів. Підготовка 
відряджень для вчителів 

Лопатюк В.Г. 

 Робота по узгодженню графіка курсів підвищення 
кваліфікації вчителів історії та правознавства. Підготовка 
відряджень для вчителів 

Вознюк Т.М. 
 

13.01.15 р. 
вівторок 

 Нарада  з питань проведення 16-ї районної спартакіади 
педагогічних працівників 

Антипчук О.А.     

 Тендери по закупівлі продуктів харчування Андрощук В.П. 
 Оформлення пенсійних справ Ващенко Н.П. 
 Виїзд у м Житомир для передачі регіональній експертній 

раді атестаційної справи Середньодеражнянськеої ЗОШ І-
ІІ ст. 

Шокур К.Д. 

 Прийом науково-дослідницьких робіт учнів – членів 
МАНУ 

Подкаура В.М. 
Ляхович З.М. 

 

Оформлення каталогу матеріалів районної педвиставки 
«Освіта Звягельщини-2015» 

Сікора О.П. 
Костюк К.М. 
Лопатюк В.Г. 
Вознюк Т.М. 

 Погодження та затвердження Положення про районну 
спартакіаду педагогічних працівників 

Горбовський В.П. 

 Підготовка завдань для проведення І та ІІ етапів олімпіади 
з російської мови 

Рошка С.П. 

 Робота з відеоматеріалами педвиставки Якубович О.В. 

 Підведення підсумків огляду-конкурсу стану умов і 
охорони праці в закладах освіти району 

Скрипнюк Ю.О. 

 Підготовка документів для відрядження команди на Дем’янчук Н.К. 



обласну олімпіаду з географії 
14.01.15 р. 

середа 
 Опарцювання змін до законодавства з питань освіти Антипчук О.А. 
 Тендери по закупівлі продуктів харчування Андрощук В.П. 

 Підготовка проекту наказу щодо атестаційної експертизи 
Малоцвілянсь кої ЗОШ І-ІІ ступенів 

Ващенко Н.П. 

 Робота з нормативними документами Шокур К.Д. 

 
Оформлення науково-дослідницьких робіт для участі у ІІ 
етапі Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-
дослідницьких робіт учнів – членів МАНУ 

Подкаура В.М. 
Ляхович З.М. 

 

Оформлення каталогу матеріалів районної педвиставки 
«Освіта Звягельщини-2015» 

Сікора О.П. 
Костюк К.М. 
Лопатюк В.Г. 
Якубович О.В. 

 Аналіз стану виховної роботи в ЗОШ району за І семестр Вознюк Т.М. 

 Узгодження графіка курсової перепідготовки вчителів 
філологічного напрямку 

Рошка С.П.  

 Підготовка завдань для проведення ІІ етапу олімпіади з 
економіки 

Дем’янчук Н.К. 

 Відрядження команди на обласну олімпіаду з астрономії Скрипнюк Ю.О. 

 Узгодження графіка курсової перепідготовки вчителів 
фізкультури,  предмету «Захист Вітчизни» 

Горбовський В.П. 

                 
15.01.15 р. 

четвер 
 

 Опарцювання змін до законодавства з питань освіти Антипчук О.А.     
 Робота з тендерною документацією Андрощук В.П. 
 Робота з архівною документацією Ващенко Н.П. 
 Робота з нормативними документами Шокур К.Д. 
 Здача науково-дослідницьких робіт для участі у ІІ етапі 

Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-дослідницьких 
робіт учнів – членів МАН в м. Житомир ОЦННТУМ 

Подкаура В.М. 

 Підготовка до обласної виставки-конкурсу «Космічні 
фантазії» 

Ляхович З.М. 

 Оформлення та комплектування матеріалів на обласну 
педвиставку «Сучасна освіта Житомирщини-2015» 

Сікора О.П. 
Костюк К.М. 
Лопатюк В.Г. 
Дем’янчук Н.К. 
Горбовський В.П. 
Якубович О.В. 

 Відрядження команди на обласну олімпіаду з української 
мови та літератури 

Рошка С.П. 

 Підведення підсумків огляду-конкурсу стану умов і 
охорони праці в закладах освіти району 

Скрипнюк Ю.О. 

 Підготовка документів для відрядження команди на 
обласну олімпіаду з історії 

Вознюк Т.М. 

16.01.15 р. 
п’ятниця  

 Нарада з питань організації харчування Антипчук О.А. 
 Робота з тендерною документацією Андрощук В.П. 
 Здача звітності форма №6-В в управління освіти ОДА Ващенко Н.П. 

 Підготовка наказу про проведення атестаційної експертизи 
Таращанської ЗОШ 

Шокур К.Д. 

 Підготовка інформації про мережу гуртків позашкільного 
закладу до звіту ПЗ-І 

Подкаура В.М. 
 

 Підготовка до обласної виставки-конкурсу «Космічні 
фантазії» 

Ляхович З.М 

 
Виїзд у м. Житомир - представлення матеріалів на ХІІІ 
обласну педагогічну виставку «Сучасна освіта 
Житомирщини-2015» 

Сікора О.П. 
Костюк К.М.  

 Відрядження команди на обласну олімпіаду з історії Вознюк Т.М. 

 Коригування завдань для проведення І та ІІ етапів 
олімпіади з російської мови 

Рошка С.П. 

 Узгодження графіка курсової перепідготовки вчителів 
природничого циклу  

Дем’янчук Н.К. 

 Коригування плану роботи районної творчої групи Лопатюк В.Г. 



«Методологічні основи застосування комп’ютера у 
початковій школі» 

 Підготовка статзвітності за ф. № 1-УБ (стан умов та 
безпеки праці) 

Скрипнюк Ю.О. 

 Подання річного звіту 2-ФК в сектор сім’ї, молоді та 
спорту РДА 

Горбовський В.П. 

 Складання річного плану психологічної служби Якубович О.В. 
17.01.15 р. 

субота 
 Підведення підсумків роботи галузі за 2014 рік Антипчук О.А. 
 Робота з тендерною документацією Андрощук В.П. 
 Зустрічна перевірка з центром зайнятості Ващенко Н.П. 
 Робота з нормативними документами Шокур К.Д. 

 Підготовка інформації про мережу гуртків позашкільного 
закладу до звіту ПЗ-І 

Подкаура В.М. 

 Підготовка до обласної виставки-конкурсу «Космічні 
фантазії» 

Ляхович З.М. 

 Відрядження команди учнів на обласну олімпіаду з 
математики 

Сікора О.П. 
Костюк К.М. 

 

Робота з фаховою літературою Лопатюк В.Г. 
Вознюк Т.М. 
Рошка С.П. 
Горбовський В.П. 
Скрипнюк Ю.О. 

 Складання річного плану психологічної служби Якубович О.В. 

 Узгодження графіка курсової перепідготовки вчителів 
природничого циклу  

Дем’янчук Н.К. 

Протягом 
тижня 

 Підготовка річного звіту за ф. 85-К Гопанчук В.В. 

 Робота над зведеним статистичним звітом про роботу 
шкільних бібліотек у 2014 році 

Євпак О.М. 

 
 
                   Начальник відділу                                                         О.А.Антипчук  

 
 
 
 
 

Звіт 
про виконання плану відділу освіти 

 
1. Проведено районну педагогічну виставку «Освіта Звягельщини-2015». На виставці було 
представлено понад 200 робіт педагогів ЗНЗ з 8 освітніх округів та РЦТСТУМ. Свої надбання 
презентували педагогічні колективи Броницької, Наталівської,  Поліянівської, Тупалецької ЗОШ І-ІІ 
ступенів, Колодянської, Косенівської, Несолонської, Токарівської  ЗОШ  І-ІІІ ступенів. 

 
 
Антипчук О.А.: провів організаційну роботу по проведенню районної педагогічної виставки «Освіта 
Звягельщини-2015». 
 


