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Тижневий план роботи

відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації

14-18.09.2015 р.
	Дата, день тижня
	Час
	Зміст запланованої роботи
	Відповідальні виконавці

	14.09.15 р.

понеділок
	0800

0830

0930

1000-1200
1500
	Нарада у голови РДА

Нарада у заступника голови РДА

Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО
Особистий прийом громадян

Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ
	Антипчук О.А.

	
	
	Участь у роботі тарифікаційної комісії відділу освіти
	Андрощук В.П.

Адамська О.А.

	
	
	 Працевлаштування педагогічних працівників  шкіл
	Ващенко Н.П.

	
	
	Підготовка до обласного семінару-практикуму  керівників  туристсько-краєзнавчих гуртків
	Подкаура В.М.



	
	
	Підготовка до обласного семінару-практикуму  керівників  туристсько-краєзнавчих гуртків
	Ляхович З.М

	
	
	Підготовка завдань для проведення І етапу Всеукраїнських предметних олімпіад


	Сікора О.П.

Костюк К.М.

Кочук Н.К.

Скрипнюк Ю.О.

Рошка С.П.

Шокур К.Д.

	
	
	Підготовка проекту наказу про атестаційну експертизу Великогорбашівського ДНЗ
	Гопанчук В.В.

	
	
	Підготовка листа на об’єднаний міський військовий комісаріат про потребу ЗОШ І-ІІІ ст. району майна та обладнання з предмету «Захист Вітчизни»
	Горбовський В.П.

	
	
	Підготовка звіту про видані документи про освіту (атестати про повну загальну середню освіту)
	Лопатюк В.Г.



	
	
	Розсилка бланків та пояснення щодо опитування запропонованого ЦІППО щодо ефективності роботи психологічної служби
	Якубович О.В.

	
	
	Робота по перерозподілу підручників між школами району для повного забезпечення учнів навчальною книгою
	Євпак О.М.

	
	
	Формування звіту 76-РВК ЗОШ району
	Мащенко Н.І.

	
	
	Підготовка методичних рекомендацій для класних керівників з питань реалізації Концепції національно-патріотичного виховання дітей та молоді
	Вознюк Т.М.

	15.09.15 р.

вівторок
	
	Нарада з питань готовності закладів освіти до нового навчального року
	Антипчук О.А.  

Рибаков А.П.

	
	
	Участь у роботі тарифікаційної комісії відділу освіти
	Андрощук В.П. Адамська О.А.

	
	
	Працевлаштування педагогічних працівників ліквідованих шкіл.
	Ващенко Н.П.

	
	
	Підготовка до обласного семінару-практикуму  керівників  туристсько-краєзнавчих гуртків
	Подкаура В.М.

	
	
	Підготовка до обласного семінару-практикуму  керівників  туристсько-краєзнавчих гуртків
	Ляхович З.М

	
	1000
	Засідання творчої групи вчителів математики на базі РМЦ
	Сікора О.П.

	
	
	Підготовка завдань для проведення І етапу Всеукраїнських предметних олімпіад


	Костюк К.М.

Рошка С.П.

Кочук Н.К.

Скрипнюк Ю.О.

Шокур К.Д.

	
	
	Підготовка інформації в облУОН про виконання п.5 доручення Кабінету Міністрів України від 23.06.15р. № 24881/1/1-15 щодо забезпечення проведення Всеукраїнської дитячо-юнацької військово-патріотичної гри «Сокіл» («Джура»).
	Горбовський В.П.

	
	
	Формування звіту 76-РВК ЗОШ району
	Мащенко Н.І.

	
	
	Робота по перерозподілу підручників між школами району для повного забезпечення учнів навчальною книгою
	Євпак О.М.

	
	
	Виїзд у Новороманівську ЗОШ по наданню методичних рекомендацій щодо формування ключових та предметних компетентностей молодших школярів на уроках
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Підготовка інформації на сайт відділу освіти по роботі психологічної служби щодо експертизи психологічного інструментарію у 2015-2016 н.р.
	Якубович О.В.

	
	
	Організація роботи пунктів соціально-педагогічного патронату на базі навчальних закладів
	Гопанчук В.В.

	
	
	Систематизація банку даних про педагогів-організаторів навчальних закладів
	Вознюк Т.М.



	16.09.15 р.

середа
	0930
	Участь  в обласному семінарі-практикумі керівників  туристсько-краєзнавчих гуртків на базі Городницької ЗОШ І-ІІІ ст
	Антипчук О.А.
Подкаура В.М.

Ляхович З.М.

	
	
	Участь у роботі тарифікаційної комісії відділу освіти
	Андрощук В.П.

Адамська О.А.

	
	
	Працевлаштування педагогічних працівників  шкіл
	Ващенко Н.П.

	
	
	Затвердження плану роботи РМЦ на 2015-2016 н.р. в ЖОІППО
	Сікора О.П.

	
	
	Підготовка завдань для проведення І етапу Всеукраїнських предметних олімпіад


	Костюк К.М.

Кочук Н.К.

Скрипнюк Ю.О.

Шокур К.Д.

	
	
	Поновлення комп’ютерного персоніфікованого банку даних дітей 0-6 років у розрізі населених пунктів району
	Гопанчук В.В.

	
	
	Підготовка матеріалів до щоденника філолога
	Рошка С.П.

	
	
	Робота по перерозподілу підручників між школами району для повного забезпечення учнів навчальною книгою
	Євпак О.М.

	
	10.00
	Уточнення списків вихователів ГПД по ЗОШ району
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Формування звіту 76-РВК ЗОШ району
	Мащенко Н.І.

	
	
	Складання графіка проведення змагань в залік районної спартакіади школярів
	Горбовський В.П.

	
	
	Підготовка до засідання творчої групи практичних психологів по акватипії
	Якубович О.В.

	
	
	Підготовка матеріалів до проведення засідання методичного об’єднання класних керівників
	Вознюк Т.М.



	17.09.15 р.

четвер
	1000
	Участь у роботі комісії районної ради з питань освіти, культури, молоді і спорту
	Антипчук О.А.


	
	
	Участь у роботі тарифікаційної комісії відділу освіти
	Андрощук В.П. Адамська О.А.

	
	
	Працевлаштування педагогічних працівників ліквідованих шкіл.
	Ващенко Н.П.

	
	
	Підготовка наказу та документів для відправки команди Городницької ЗОШ  І-ІІІст. (керівник Маруш С.В.) в м.Житомир ЖОЦНТТУМ  для участі в турнірі юних хіміків
	Подкаура В.М.

	
	
	Методичні консультації з керівниками гуртків декоративно-прикладної творчості з метою  підготовки творчих робіт для участі в обласній виставці юннатівської творчості  «Мій рідний край, моя земля»
	Ляхович З.М

	
	
	Підготовка завдань для проведення І етапу Всеукраїнських предметних олімпіад
	Сікора О.П.

Костюк К.М.

Скрипнюк Ю.О.

Кочук Н.К.

Шокур К.Д.

	
	
	Засідання школи молодого педагога «Школа вдосконалення» на базі РМЦ
	Гопанчук В.В.

	
	
	Підготовка до друку методичного вісника «Педагогічні обрії» за вересень 2015 року
	Рошка С.П.

	
	
	Формування звіту 76-РВК ЗОШ району
	Мащенко Н.І.

	
	
	Робота по перерозподілу підручників між школами району для повного забезпечення учнів навчальною книгою
	Євпак О.М.

	
	
	Підготовка звіту про видані документи для випускників 9 класів (свідоцтва про базову загальну середню освіту
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Підготовка та затвердження Положення про районну спартакіаду школярів
	Горбовський В.П.

	
	
	Індивідуальне консультування ПП та СП з питань інклюзивного навчання
	Якубович О.В.

	
	1000
	Проведення засідання методичного об’єднання класних керівників на базі РМЦ
	Вознюк Т.М.



	18.09.15 р.

п’ятниця 
	
	Участь у роботі тарифікаційної комісії відділу освіти
	Антипчук О.А.
Андрощук В.П.

Адамська О.А.

	
	
	
	Андрощук В.П.

Адамська О.А.

	
	
	Працевлаштування педагогічних працівників  шкіл
	Ващенко Н.П.

	
	
	Відрядження команди Городницької ЗОШ І-ІІІ ст. (керівник Маруш С.В.) в м. Житомир ЖОЦНТТУМ  для участі в турнірі юних хіміків .(18-19.09.2015р.)
	Подкаура В.М.

	
	
	Проведення консультацій з питань планування навчально–виховної роботи   гуртків та ведення документації
	Ляхович З.М.

	
	
	Консультація вчителів математики, які готують  команду турніру «Юних математиків»
	Сікора О.П.



	
	
	Засідання методичної ради (затвердження матеріалів завдань І етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад)
	Костюк К.М.



	
	
	Індивідуальні консультації вчителів початкових класів. Робота з фаховою літературою
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Формування звіту 76-РВК ЗОШ району
	Мащенко Н.І.

	
	
	Робота з фаховою літературою
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Робота по перерозподілу підручників між школами району для повного забезпечення учнів навчальною книгою
	Євпак О.М.

	
	
	Підготовка листів для ПП та СП щодо особливості роботи по попередженню суїцидальних тенденцій в учнівському середовищі
	Якубович О.В.

	
	
	Робота з фаховою літературою.
	Горбовський В.П.

	
	
	Підготовка листів на школи про проведення 33 Міжнародного конкурсу «50 слів»
	Рошка С.П.

	
	
	Підготовка завдань для І етапу Всеукраїнських предметних олімпіад
	Кочук Н.К.

Шокур К.Д.

	
	
	Індивідуальні консультації з педагогічними працівниками ДНЗ. Робота з фаховою літературою
	Гопанчук В.В.

	
	
	Аналіз та систематизація матеріалів засідання методичного об’єднання класних керівників
	Вознюк Т.М.




Начальник  відділу                                                                                О.А.Антипчук 

Звіт

про виконання плану відділу освіти
Що  зроблено: 

· Відряджено вчителів початкових класів, української мови та літератури, російської мови, зарубіжної літератури, музичного мистецтва, біології, хімії на курси підвищення кваліфікації у Житомирський ОІППО

· Підготовлено наказ про експертизу психологічного інструментарію

· Взято участь у нараді методистів психологічної служби у ЖОІППО

· Упорядковано матеріали до методичного вісника «Педагогічні обрії» №3, 2015 р.

· Проведено індивідуальні консультації щодо календарно-тематичного планування уроків української мови та літератури, російської мови та зарубіжної літератури, курсів за вибором і факультативів

· Подано в бухгалтерію відділу освіти дані про кількість підручників в школах району, відповідно інвентаризації

· Підготовлено наказ про передачу підручників з Борисівської ЗОШ І-ІІ ступенів в Токарівську ЗОШ І-ІІІ ступенів

· Взято участь в обласній нараді для інспекторів-методистів з дошкільної освіти «Стан та перспективи розвитку дошкільної освіти області у 2015-2016 н.р.»

· Проведено нараду завідувачів ДНЗ в ході якої розглядалися питання початку навчального року та підготовку до осінньо-зимового періоду

· Проведено засідання методичного об’єднання педагогів-організаторів, в якому взяли участь 21 педагог навчальних закладів району. Опрацьовано методичні рекомендації по реалізації «Концепції національно-патріотичного виховання дітей та молоді» (наказ МОН № 461 від 16.06.15р.)

· Підготовлено інформацію до ЖОІППО щодо здійснення науково-методичного супроводу 
діяльності груп продовженого дня за останні 4 роки.
· Збірна команда  Ярунської та Городницької ЗОШ І-ІІІст.  взяли участь в обласному турнірі  юних географів.

Антипчук О.А.:

· Провів:
· наради з працівниками апарату відділу, районного методичного центру, централізованої бухгалтерії, групи централізованого господарського обслуговування, районного центру творчості, спорту і туризму учнівської молоді,
· нараду із завідуючими ДНЗ.
· Виїздив до:

· с.Анастасівка з питань передачі майна та організації підвезення учнів ліквідованої школи,

· Городницької ЗОШ з питань переведення газової котельні на опалення твердими видами палива. 
· Взяв участь у: 
· засіданні президії районної ради,
· роботі тарифікаційної комісії відділу освіти.
