
                                                                                                     
Затверджую 

                                                                Заступник голови 
                                                                                                                                    держадміністрації 
                                                                                                                                       Н.В.Даниленко 

 
Тижневий план роботи 

відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації 
  02-06.02.2015 р. 

 

Дата, день 
тижня 

Час Зміст запланованої роботи Відповідальні 
виконавці 

02.02.15 р. 
понеділок 

0800 

0840 

0930 

1000-1200 

1500 

Нарада у голови РДА 
Нарада у заступника голови РДА 
Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО 
Особистий прийом громадян 
Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ 

Антипчук О.А. 

 Підготовка інформації в облуон щодо підвезення школярів Андрощук В.П. 
 Оформлення пенсійних справ Ващенко Н.П. 
 Опрацювання самоаналізу Таращанської ЗОШ Шокур К.Д. 
 Підсумки  обласної виставки-конкурсу «Космічні фантазії» Подкаура В.М. 
 Методичні консультації з керівником гуртка 

«Судномодельний» при Суслівській ЗОШ І-ІІІ ст. 
Василенко В.В. з метою підготовки  творчих робіт для 
участі в обласній виставці - стендове технічне 
моделювання 

Ляхович З.М 

 Підготовка матеріалів на семінар вчителів інформатики Сікора О.П.  
 Відрядження команди учнів для участі у ІІІ етапі 

олімпіади з англійської мови 
Костюк К.М. 

 Аналіз результатів підготовки ЦЗ у відділі освіти у 2014 
році та визначення основних завдань на 2015 рік 

Горбовський В.П. 

 Підготовка матеріалів для відрядження команди учнів  на  
ІІІ етапі олімпіади з російської мови та літератури 

Рошка С.П. 

 Підготовка матеріалів для відрядження команди учнів  на  
ІІІ етапі олімпіади з економіки 

Дем’янчук Н.К. 

 Аналіз випадків травматизму під час навчально-виховного 
процесу і в побуті за січень 2015 р. 

Скрипнюк Ю.О. 

 Коригування списків вихователів ГПД за вказаною 
формою для ОІППО 

Лопатюк В.Г. 

 Підготовка звіту про надходження навчальної літератури, 
одержаної за кошти держбюджету у 2014 році 

Євпак О.М. 

 Підготовка матеріалів до семінару вихователів старших 
груп на базі Городницького ДНЗ № 2 «Громадянське 
виховання засобами інтегрованої освітньої діяльності» 

Гопанчук В.В. 

 Коригування бази даних дітей пільгових категорій Мащенко Н.І. 
 Робота над створенням сайту учнівського самоврядування 

району 
Вознюк Т.М. 

 Оформлення результатів семінару практичних психологів 
та вчителів початкових класів 

Якубович О.В.  

03.02.15 р. 
вівторок 

 Нарада з питань енергозбереження в закладах освіти  
 

Антипчук О.А.     

 Підготовка інформації в облуон щодо підвезення школярів Андрощук В.П. 
 Робота з особовими справами Ващенко Н.П. 
 Опрацювання самоаналізу Таращанської ЗОШ Шокур К.Д. 

 
Проведення консультацій з питань планування навчально- 
виховної роботи гуртків на ІІ-півріччя та ведення 
документації. Робота з нормативними документами 

Подкаура В.М. 

 

Методичні консультації з керівниками гуртків з метою  
підготовки та проведення з  вихованцями РЦТСТУМ  акції  
«Крила захисту» (основне завдання - підготувати 
подарунок для бійця своїми руками) 

Ляхович З.М 



1000 
Районний семінар вчителів інформатики на базі РМЦ 
«Використання інтерактивних технологій на уроках 
математики» 

Сікора О.П. 

 Виїзд в Ярунську ЗОШ з метою вивчення роботи вчителя 
музичного мистецтва Лагасюка Ю.О. (до атестації) 

Костюк К.М. 

 Підготовка звіту про надходження навчальної літератури, 
одержаної за кошти держбюджету у 2014 році 

Євпак О.М. 

 Підготовка контрольних робіт для учнів початкових класів 
Таращанської ЗОШ 

Лопатюк В.Г. 

 Робота над створенням сайту Вознюк Т.М. 

 Подати інформацію в сектор ЦЗ РДА про хід виконання 
розпорядження голови РДА від 13.01.15 р. № 20 

Горбовський В.П. 

 

Підготовка інформації на методичну раду про методичний 
супровід упровадження нових держстандартів на уроках 
української мови у Піщівській, Н.Романівській, 
Федорівській ЗОШ 

Рошка С.П. 

 Підготовка та розсилка нових документів для керівництва  
психологічної служби 

Якубович О.В. 

 Підготовка проекту наказу по підсумках громадського 
огляду-конкурсу стану умов та охорони праці 

Скрипнюк Ю.О. 

 Перевірка дотримання температурного режиму у 
Суслівському ДНЗ 

Гопанчук В.В. 

 Виїзд у Повчинську ЗОШ з метою підготовки семінару 
вчителів основ здоров’я 

Дем’янчук Н.К. 

 Підготовка інформації про дітей пільгових категорій в 
розрізі ЗОШ та класів (до бюджету відділу освіти) 

Мащенко Н.І. 

04.02.15 р. 
середа 

 Підготовка пропозицій щодо переведення газових 
котелень шкіл на опалення твердим паливом 

Антипчук О.А. 

 Розкриття запитів і нових пропозицій по закупівлі 
продуктів харчування 

Андрощук В.П. 

 Здача звітності в центр зайнятості Ващенко Н.П. 
 Робота з  нормативними документами Шокур К.Д. 

 
Перевірка  журналів  гурткової  роботи.  Методичні 
консультації  з керівниками  гуртків, щодо планування  
роботи 

Подкаура В.М. 

 Робота з нормативними документами Ляхович З.М 
 Підготовка матеріалів на ІІ етап олімпіади з ІКТ Сікора О.П. 

 Підготовка завдань для контрольних зрізів для 
атестаційної експертизи Таращанської ЗОШ 

Костюк К.М. 

 
Підготовка контрольних робіт та тестових зрізів щодо 
визначення рівня навченості учнів 1-4 класів у ході 
атестаційної експертизи Таращанської ЗОШ 

Лопатюк В.Г. 

 Підготовка інформації про дітей пільгових категорій в 
розрізі ЗОШ та класів (до бюджету відділу освіти) 

Мащенко Н.І. 

 
Експертиза психологічного інструментарію, що наданий 
практичними психологами та соціальними педагогами у 
2014-2015 н.році 

Якубович О.В. 

 Підготовка матеріалів до проведення семінару педагогів-
організаторів 

Вознюк Т.М. 

 

Підготовка  інформації на методичну раду про методичний 
супровід упровадження нових держстандартів на уроках 
української мови Піщівській, Н.Романівській, 
Федорівській, Наталівській  ЗОШ 

Рошка С.П.  

 Моніторинг стану здоров’я дітей визначених груп 
диспансерного обліку 

Гопанчук В.В. 

 
Виїзд в Анастасівську ЗОШ з метою контролю за 
дотриманням вчителем вимог оцінювання навчальних 
досягнень учнів у викладанні природничих дисциплін 

Дем’янчук Н.К. 

 Підготовка контрольних зрізів для вивчення стану 
викладання фізики та трудового навчання 

Скрипнюк Ю.О. 

 Упорядкування картотеки підручників Євпак О.М. 



 Комплектування збірної команди району з волейболу 
(юнаки) для участі в обласних фінальних змаганнях 

Горбовський В.П. 

                 
05.02.15 р. 

четвер 
 

 Аналіз пропозицій щодо покращення підключення шкіл до 
мережі Інтернет за рахунок різних провайдерів 

Антипчук О.А.   

 Розкриття запитів і нових пропозицій по закупівлі 
продуктів харчування 

Андрощук В.П. 

 Здача звітності в центр зайнятості Ващенко Н.П. 
 Робота з  нормативними документами Шокур К.Д. 
 Підготовка документації до виїзду делегації РЦТСТУМ 

для участі в ІІ етапі МАН  по наукових відділеннях: 
мовознавство, фізика та астрономія 

Подкаура В.М. 

 Підготовка  до  проведення з  вихованцями РЦТСТУМ  
акції  «Крила захисту» (основне завдання - підготувати 
подарунок для бійця своїми руками) 

Ляхович З.М 

 Оформлення матеріалів досвіду Лосовської З.А. Сікора О.П.  
 Підготовка завдань для контрольних зрізів для 

атестаційної експертизи Таращанської ЗОШ 
Костюк К.М. 

 Виїзд у Гульську ЗОШ щодо підготовки до семінару 
вчителів початкових класів 

Лопатюк В.Г. 

 Виїзд у Броницьку ЗОШ з метою контролю за 
дотриманням вчителем вимог оцінювання навчальних 
досягнень учнів у викладанні природничих дисциплін 

Дем’янчук Н.К. 

 Надання методичної допомоги бібліотекарям Гульської, 
Колодянської, Ярунської ЗОШ по створенню блога 
бібліотекаря 

Євпак О.М. 

 Підготовка документів для відрядження збірної команди 
району з волейболу (юнаки) для участі в обласних 
фінальних змаганнях 

Горбовський В.П. 

 Підготовка контрольних робіт для вивчення стану 
викладання предметів філологічного напрямку в 
Таращанській ЗОШ 

Рошка С.П. 

 Підготовка пакету документів для керівників ЗНЗ і ДНЗ по 
охороні праці 

Скрипнюк Ю.О. 

 Експертиза психологічного інструментарію, що наданий 
практичними психологами та соціальними педагогами у 
2014-2015 н.році 

Якубович О.В. 

 Робота з документами з охорони дитинства Мащенко Н.І. 
 Підготовка контрольних робіт для вивчення стану 

викладання історії та правознавства 
Вознюк Т.М. 

 Вивчення питання створення групи фізкультурно-
оздоровчого напряму на базі Чижівського ДНЗ 

Гопанчук В.В. 

06.02.15 р. 
п’ятниця  

 Робота з документацією Антипчук О.А. 
 Робота з тендерною документацією Андрощук В.П. 
 Робота в архіві Ващенко Н.П. 
 Робота з  нормативними документами Шокур К.Д. 

 

Методичні консультації  з керівником гуртка «Юний 
фотограф» при Городницькій ЗОШ І-ІІІ ст. Марушем  С.В. 
з метою підготовки творчих робіт  на обласний 
фотоконкурс  «Моя Україно!» 

Подкаура В.М. 

 Виїзд  в Пилиповицьку ЗОШ І-ІІІ ст. для  участі в  акції 
«Крила захисту» 

Ляхович З.М 

 Підготовка матеріалів на ІІ етап олімпіади з ІКТ Сікора О.П.  

 Виїзд в Киківську ЗОШ з метою вивчення роботи вчителя 
музичного мистецтва (атестація) Марчук В.С.  

Костюк К.М. 

 

Робота з фаховою літературою Вознюк Т.М. 
Лопатюк В.Г. 
Скрипнюк Ю.О. 
Якубович О.В. 
Дем’янчук Н.К. 

 Надання індивідуальних консультацій щодо ведення 
обліку дітей шкільного віку (Таращанська ЗОШ) 

Мащенко Н.І. 



 Ознайомлення з публікаціями фахової преси для 
підвищення рівня методичної діяльності 

Євпак О.М. 

 
Відрядження збірної команди району з волейболу 
(юнаки) у м. Житомир для участі в обласних фінальних 
змаганнях 

Горбовський В.П. 

 Індивідуальні консультації. Робота з фаховою літературою Гопанчук В.В. 
 Робота над наповненням методичного вісника Рошка С.П. 

07.02.15 р. 
субота  

ІІ етап олімпіади з ІКТ на базі Ярунської ЗОШ І-ІІІ 
ступенів 

Сікора О.П. 

 
                   
 

Начальник відділу                                                         О.А.Антипчук 
 
 
 

Звіт 
про виконання плану відділу освіти 

 
1. Проведено: 

- Колегію відділу освіти РДА, 
- спільний семінар працівників психологічної служби та вчителів початкових класів на 

базі РМЦ «Підвищення педагогічної майстерності вчителя початкових класів через 
організацію діяльності шкільного методичного об’єднання та співпраці з психологічною 
службою» (17 вчителів, 17 психологів); 

- нараду завідуючих ДНЗ на базі методичного центру, в якій взяло участь 29 керівників, 
- реєстрацію на ЗНО випускників шкіл на базі РМЦ. 

 
2. Підготовлено: 

- та надіслано в ОІППО дані про дітей-сиріт, дітей-інвалідів, дітей, позбавлених батьківського 
піклування та дітей, які отримують допомогу з метою забезпечення безплатними 
підручниками; 

- інформації  на  розпорядження  голови  РДА  від  20.12.2011 р.  №  1205  та  від  03.12.2012  р. 
№ 1167. 
 

3. Взято участь  
- у ІІІ етапі олімпіад з французької, польської мов, хімії, біології; 
- в обласній виставці-конкурсі «Космічні фантазії». 

 
4. Зроблено рознарядку навчальної літератури. 

 
5. Надіслано в ЗОШ рекомендації про проведення у 2015 році Дня вшанування учасників бойових 

дій на території інших держав. 
 
 

Антипчук О.А.:  
1. взяв участь у роботі сесії Чижівської сільської ради,  
2. виїздив до Дідовицької сільської ради з питань ходу виконання робіт по реконструкції 

приміщення для створення ДНЗ, 
3. провів:  

a. колегію відділу освіти, на якій підведено підсумки роботи відділу освіти і навчальних 
закладів району у 2014 році, розглянуто питання підвезення і харчування учнів, 

b. нараду із завідуючими ДНЗ. 
 


