Затверджую

                                                                Заступник голови

                                                                                                                                    держадміністрації

                                                                                                                                       Н.В.Даниленко

Тижневий план роботи

відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації

  02-06.03.2015 р.
	Дата, день тижня
	Час
	Зміст запланованої роботи
	Відповідальні виконавці

	02.03.15 р.

понеділок
	0800

0840

0930

1000-1200

1500
	Нарада у голови РДА

Нарада у заступника голови РДА

Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО

Особистий прийом громадян

Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ
	Антипчук О.А.

	
	
	Підготовка наказу про проведення ДПА та закінчення навчального року
	Андрощук В.П.

	
	
	Атестаційна  експертиза  Малоцвілянської  ЗОШ  І-ІІ ступенів
	Ващенко Н.П.

Костюк К.М.

	
	
	Проведення консультацій з питань планування навчально – виховної роботи гуртків та ведення документації. Робота з нормативними документами
	Подкаура В.М.

	
	
	Опрацювати положення    виставки- конкурсу «Великодні писанки» з керівниками гуртків декоративно-прикладної творчості
	Ляхович З.М

	
	
	Оформлення довідок атестаційної експертизи Малоцвілянської  ЗОШ  І-ІІ ступенів
	Щокур К.Д.

Сікора О.П. Дем’янчук Н.К. Мащенко Н.І. Якубович О.В. Рошка С.П.

	
	
	Підготовка відряджень вчителям початкових класів. Робота з фаховою літературою
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Ознайомлення з системою автоматизації бібліотек ІРБІС
	Євпак О.М.

	
	
	Підготовка матеріалів до проведення засідання РШП
	Вознюк Т.М.

	
	
	Підготовка до проведення районних фінальних змагань з настільного тенісу серед школярів ЗОШ І-ІІ ступенів
	Горбовський В.П.

	03.03.15 р.

вівторок
	
	Підготовка матеріалів до наради з директорами шкіл
	Антипчук О.А.

	
	
	Підготовка до наради
	Андрощук В.П.

	
	
	Атестаційна  експертиза  Малоцвілянської  ЗОШ  І-ІІ ступенів
	Ващенко Н.П. 

Костюк К.М. Горбовський В.П. Якубович О.В. Лопатюк В.Г.

	
	
	Робота з нормативними  документами
	Шокур К.Д.

	
	
	Методичні консультації  з вчителем історії Чижівської ЗОШ І-ІІІ ст. Оголем В.В.  з метою підготовки команди  для участі в обласному турнірі юних істориків
	Подкаура В.М.

	
	
	Робота з нормативними документами
	Ляхович З.М

	
	
	Оформлення довідок атестаційної експертизи Малоцвілянської  ЗОШ  І-ІІ ступенів
	Сікора О.П. Рошка С.П.

	
	1000
	Засідання РШП на базі РМЦ.  Представлення матеріалів  проекту  «Шкільні  організації  у  країнах  Євросоюзу»
	Вознюк Т.М.

	
	
	Виїзд у Броницьку ЗОШ з метою контролю за дотриманням вчителем вимог оцінювання навчальних досягнень учнів у викладанні природничих дисциплін 
	Дем’янчук Н.К.

	
	
	Ознайомлення з конкурсними підручниками для учнів 4, 7 класів, поміщеними на сайті в-ва «Основа»
	Євпак О.М.

	
	
	Підготовка пам
’ятки для дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, випускників 9-х та 11-х класів
	Мащенко Н.І.

	04.03.15 р.

середа
	1000
	Нарада з директорами шкіл
	Антипчук О.А.
Андрощук В.П.

Ващенко Н.П. Шокур К.Д.

Сікора О.П.

	
	
	Методичні консультації з вч. Великомолодьківської ЗОШ І-ІІІ ст. Бармаком О.В. з метою підготовки команди  для участі в обласному турнірі «Фінансова грамотність»
	Подкаура В.М.

	
	
	Методичні консультації з керівниками гуртків декоративно-прикладної творчості  з метою підготовки композицій для участі в обласній виставці-конкурсі «Великодні писанки»
	Ляхович З.М

	
	
	Робота над звітом Педагогічного товариства 
	Сікора О.П.

	
	
	Атестаційна  експертиза  Таращанської  ЗОШ  І-ІІ ступенів
	Костюк К.М.

	
	
	Оформлення довідок атестаційної експертизи Малоцвілянської  ЗОШ  І-ІІ ступенів
	Горбовський В.П.

	
	
	Виїзд у Повчинську ЗОШ з метою контролю за дотриманням вчителем вимог оцінювання навчальних досягнень учнів у викладанні природничих дисциплін 
	Дем’янчук Н.К.

	
	
	Участь в обласному семінарі (м. Житомир) з питань проведення ЗНО-2015 з української мови
	Рошка С.П.

	
	
	Виїзд в Орепівську ЗОШ по підготовці до семінару вихователів ГПД
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Атестаційна  експертиза  Малоцвілянської  ЗОШ  І-ІІ ступенів
	Євпак О.М.

	
	
	Робота з відеоматеріалами
	Якубович О.В.

	
	
	Підготовка завдань до проведення районного етапу олімпіади з правознавства
	Вознюк Т.М.

	
	
	Надання індивідуальної консультації  громадському інспектору з охорони дитинства Таращанської ЗОШ щодо організації роботи з охорони дитинства
	Мащенко Н.І.

	05.03.15 р. четвер


	
	Підготовка матеріалів з питань оптимізації мережі навчальних закладів
	Антипчук О.А.

	
	
	Підготовка довідки за результатами контролю за здійсненням управлінської  діяльності М.Цвілянської ЗОШ
	Андрощук В.П.

	
	
	Робота з кадровими документами
	Ващенко Н.П. 

	
	
	Робота з нормативними  документами
	Шокур К.Д.

	
	
	Методичні консультації з кер. гуртка «Юний фотограф» при Городницькій ЗОШ І-ІІІ ст. Марушем С.В. з метою підготовки до участі в заочному конкурсі фотоаматорів
	Подкаура В.М.

	
	
	Методичні консультації  з вчителем трудового навчання Тальківської ЗОШ І-ІІ ст.  з метою підготовки команди  для участі в обласній виставці-конкурсі з радіоелектронного навчання
	Ляхович З.М

	
	
	Робота над звітом Педагогічного товариства
	Сікора О.П.

	
	
	Атестаційна  експертиза  Таращанської  ЗОШ  І-ІІ ступенів
	Костюк К.М.

	
	
	Підготовка інформації на сайт відділу освіти про участь учнів району в обласному конкурсу читців-декламаторів, присвяченому дню народження Лесі Українки
	Рошка С.П.

	
	1000
	ІІ етап Всеукраїнської олімпіади з правознавства на базі РМЦ
	Вознюк Т.М.

	
	
	Оформлення довідок атестаційної експертизи Малоцвілянської  ЗОШ  І-ІІ ступенів
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Ознайомлення з конкурсними підручниками для учнів 4, 7 класів, поміщеними на сайті в-ва «Основа»
	Євпак О.М.

	
	
	Виїзд у Чижівську ЗОШ з метою контролю за дотриманням вчителем вимог оцінювання навчальних досягнень учнів у викладанні природничих дисциплін
	Дем’янчук Н.К.

	
	
	Робота  з  відеоматеріалами
	Якубович О.В.

	
	1000
	Проведення фінальних змагань з настільного тенісу серед школярів ЗОШ І-ІІ ступенів на базі міської гімназії
	Горбовський В.П.

	
	
	Робота з документами з охорони дитинства
	Мащенко Н.І.

	06.03.15 р.

п’ятниця 
	
	Нарада з питань внесення змін до штатних розписів установ освіти
	Антипчук О.А.

	
	
	Робота з тендерною документацією
	Андрощук В.П.

	
	
	Робота з документами
	Ващенко Н.П. 

	
	
	Робота з нормативними  документами
	Шокур К.Д.

	
	
	Методичні консультації з керівниками гуртків  декоративно-прикладної творчості  з метою підготовки до обласної виставки – конкурсу «Чарівна ниточка»
	Подкаура В.М.

	
	
	Продовжити формування папки педагогічної преси на тему розвитку технічної творчості учнівської молоді у РЦТСТУМ
	Ляхович З.М

	
	
	Робота з фаховою та методичною літературою
	Сікора О.П. Лопатюк В.Г. Якубович О.В.

Євпак О.М.

	
	
	Атестаційна експертиза Малоцвілянської ЗОШ  І-ІІ ступенів
	Костюк К.М.

	
	
	Оформлення результатів змагань з настільного тенісу серед школярів ЗОШ І-ІІ ступенів
	Горбовський В.П.

	
	
	Робота над оформленням та наповненням методичного вісника
	Рошка С.П.

	
	
	Підготовка рекомендацій щодо  дотримання законодавства по забезпеченню прав дітей-інвалідів 
	Мащенко Н.І.

	
	
	Виїзд у Н.Романівську ЗОШ з метою контролю за дотриманням вчителем вимог оцінювання навчальних досягнень учнів у викладанні природничих дисциплін 
	Дем’янчук Н.К.

	Протягом тижня
	
	Оформлення матеріалів  атестаційної  експертизи  Косенівського ДНЗ 
	Гопанчук В.В.


           Начальник відділу                                                         О.А.Антипчук 

Звіт

про виконання плану відділу освіти
1. Розрочато атестаційну експертизу Малоцвілянської ЗОш І-ІІ ст.

2. Проведено зональні змагання з настільного тенісу серед школярів ЗОШ І-ІІ ступенів.
3. Відряджено команду учнів району для участі у ІІІ етапі олімпіади з інформатики.
4. Здійснено виїзд на засідання обласної ради старшокласників «Школа лідерів».

5. Взято участь:

a.  в обласній творчій групі методистів «Моніторинг використання інноваційних технологій у роботі вихователя ГПД»,
b. в конкурсі – захисті науково-дослідницьких робіт учнів-членів Житомирського територіального відділення МАН України  у відділеннях: комп’ютерних наук, математики,
c.  в  обласній виставці-конкурсі «Стендове технічне моделювання»,
d. в  обласній виставці-конкурсі «Моделювання одягу».
Антипчук О.А.: 

1. провів наради з працівниками апарату, ЦБ, ГЦГО, РМЦ, РЦТСТУМ,

2. взяв участь у нараді РДА з питань організації харчування, 

3. виїздив до шкіл сіл Н.Романівка, Ярунь, Орепи з питань готовності протирадіаційних укриттів, с.Чижівка – з питань ремонту артсвердловини (заміна глибинного насоса).
