Затверджую

                                                                Заступник голови

                                                                                                                                    держадміністрації

                                                                                                                                       Н.В.Даниленко

Тижневий план роботи

відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації

07-11.09.2015 р.
	Дата, день тижня
	Час
	Зміст запланованої роботи
	Відповідальні виконавці

	07.09.15 р.

понеділок
	0800

0830

0930

1000-1200
1500
	Нарада у голови РДА

Нарада у заступника голови РДА

Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО
Особистий прийом громадян
Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ
	Антипчук О.А.

	
	
	Участь у роботі тарифікаційної комісії відділу освіти
	Андрощук В.П.
Адамська О.А.

	
	
	 Працевлаштування педагогічних працівників  шкіл
	Ващенко Н.П.

	
	
	Проведення консультацій з питань планування навчально – виховної роботи   гуртків та ведення документації
	Подкаура В.М.


	
	
	Методичні консультації з керівниками гуртків декоративно - прикладної творчості з метою  підготовки творчих робіт для участі в обласній виставці юннатівської творчості  «Мій рідний край, моя земля»
	Ляхович З.М

	
	
	Планування роботи  методичного об`єднання вчителів математики
	Сікора О.П.

	
	
	Уточнення списків вчителів музичного мистецтва
	Костюк К.М.

	
	
	Підготовка проекту наказу «Про охоплення дітей дошкільною освітою»
	Гопанчук В.В.

	
	
	Планування роботи  методичного об`єднання  вчителів фізичного виховання 
	Горбовський В.П.

	
	
	Планування роботи  районної творчої групи вчителів географії
	Кочук Н.К.



	
	
	Підготовка до ОІППО списків  вихователів ГПД для створення бази даних
	Лопатюк В.Г.



	
	
	Планування роботи методичного об`єднання чителів  фізики
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Робота по корекції річного плану роботи, згідно з новим завданням психологічної служби
	Якубович О.В.

	
	
	Підготовка наказу  «Про передачу підручників для Житомирського обласного ліцею, згідно наказу ОБУОН № 235»
	Євпак О.М.

	
	
	Планування роботи  районної школи ППД вчителів-словесників
	Рошка С.П.

	
	
	Опрацювання звітів ЗНЗ-1
	Мащенко Н.І.

	
	
	Підготовка матеріалів  до проведення методичного обєднання педагогів-організаторів навчальних закладів
	Вознюк Т.М.

	
	
	Інформація на Житомир про оздоровлення учнів району
	Шокур К.Д.

	
	
	Підготовка нормативної бази для організації індивідуального та інклюзивного навчання на 2015-2016 н.р.
	Гайдукова О.О

	08.09.15 р.

вівторок
	
	Виїзд до шкіл городницької зони з питань початку гового навчального року і підготовки до опалювального сезону
	Антипчук О.А.  
Рибаков А.П.

	
	
	Участь у роботі тарифікаційної комісії відділу освіти
	Андрощук В.П. Адамська О.А.

	
	
	Працевлаштування педагогічних працівників ліквідованих шкіл.
	Ващенко Н.П.

	
	
	Опрацювати, вивчити програми, затвердити програми роботи гуртків та розкладу занять основних  працівників на перше півріччя  2015-2016 навчального року
	Подкаура В.М.

	
	
	Методичні консультації з керівниками гуртків декоративно-прикладної творчості з метою участі в обласних виставках-конкурсах І-го півріччя 2015-2016 навчального року
	Ляхович З.М

	
	
	Планування роботи методичного об`єднання вчителів математики
	Сікора О.П.

	
	
	Підготовка відряджень на курси підвищення кваліфікації вчителів предметів естетичного циклу
	Костюк К.М.

	
	
	Уточнення списків вчителів фізичного виховання
	Горбовський В.П.

	
	
	Підготовка відряджень на курси підвищення кваліфікації вчителів-словесників
	Рошка С.П.

	
	
	Опрацювання звітів ЗНЗ-1
	Мащенко Н.І.

	
	
	Робота по повному забезпеченню  учнів навчальною книгою
	Євпак О.М.


	
	
	Підготовка інформації про здійснення  науково-методичного супроводу діяльності ГПД за 4 роки до ОІППО
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Розсилка тестових  методик  по адикціям ПП та СП на запит
	Якубович О.В.

	
	
	Уточнення списків вчителів біології та екології
	Кочук Н.К.

	
	
	Інформація на ОБЛУОН про оздоровлення дітей у ДНЗ
	Гопанчук В.В.

	
	
	Планування роботи  методичного об`єднання вчителів трудового навчання
	Скрипнюк Ю.О.

	
	11000

	Проведення засідання методичного об’єднання педагогів-організаторів на базі РМЦ
	Вознюк Т.М.



	
	
	Планування роботи методичного об`єднання чителів історії
	Шокур К.Д.

	
	
	Обстеження дітей шкіл району
	Гайдукова О.О

	09.09.15 р.

середа
	
	Засідання тарифікаційної комісії відділу освіти
Участь у роботі тарифікаційної комісії відділу освіти
	Антипчук О.А.

Андрощук В.П.
Адамська О.А.

	
	
	Працевлаштування педагогічних працівників  шкіл
	Ващенко Н.П.

	
	
	Укомплектувати групи дітей та скласти графік роботи гуртків та спортивних секцій працівників за сумісництвом
	Подкаура В.М.
Ляхович З.М.

	
	
	Плануввання роботи РМЦ на 2015-2016 н.р
	Сікора О.П.

	
	
	Уточнення списків учителів художної культури
	Костюк К.М.

	
	
	Уточнення списків вчителів  хімії та основ здоров`я 
	Кочук Н.К.

	
	
	Формування банку даних дітей 5-річного віку, аналіз охоплення їх дошкільною освітою
	Гопанчук В.В.

	
	
	Планування  роботи районної творчої групи вчителів-словесників
	Рошка С.П.

	
	10.00
	Планування роботи районної творчої групи вчителів фізики
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Робота по повному забезпеченню учнів шкіл району навчальною книгою
	Євпак О.М.

	
	
	Підготовка відряджень на курси підвищення кваліфікації  вчителів початкових класів
	Лопатюк В.Г.


	
	
	Опрацювання звітів ЗНЗ-1
	Мащенко Н.І.

	
	
	Уточнення списків викладачів предмету «Захист Вітчизни»
	Горбовський В.П.

	
	
	Підготовка проекту наказу  про експертизу  психологічного інструментарію 
	Якубович О.В.

	
	
	Аналіз та систематизація  матеріалів методичного об`єднання. Створення банку даних  педагогів-організаторів
	Вознюк Т.М.



	
	
	Робота з нормативними документами    
	Шокур К.Д.

	
	1000
	Семінар «Науково-методичний супровід організації індивідуального навчання  дітей  з РВ»
	Гайдукова О.О

	10.09.15 р.

четвер
	1000
	Нарада завідувачів ДНЗ 
	Антипчук О.А.
Гопанчук В.В.

	
	
	Участь у роботі тарифікаційної комісії відділу освіти
	Андрощук В.П. Адамська О.А.

	
	
	Працевлаштування педагогічних працівників ліквідованих шкіл.
	Ващенко Н.П.

	
	
	Підготовка наказу та  документів для відправки збірної команди  Ярунської та Городницької ЗОШ І-ІІІст. в м. Житомир  ЖОЦНТТУМ для участі в турнірі юних географів
	Подкаура В.М.

	
	
	Методичні консультації з керівниками гуртків декоративно-прикладної творчості з метою  підготовки творчих робіт для участі в обласній виставці-конкурсі «Осінні фантазії»
	Ляхович З.М

	
	
	Планування роботи РМЦ на 2015-2016 н.р.
	Сікора О.П.

	
	
	Уточнення списків вчителів іноземних мов
	Костюк К.М.

	
	
	Уточнення списків вчителів географії та природозновства
	Кочук Н.К.

	
	
	Планування роботи творчої групи вчителів  трудового навчання 
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Уточнення списків вчителів української мови та літератури
	Рошка С.П.

	
	
	Опрацювання звітів ЗНЗ-1
	Мащенко Н.І.

	
	
	Робота по повному забезпеченню учнів шкіл району навчальною книгою
	Євпак О.М.

	
	
	Робота з фаховою літературою
	Лопатюк В.Г.

	
	10.00
	Планування роботи районної школи  ППД вчителів фізичного виховання 
	Горбовський В.П.

	
	14.00


	Виїзд в ЖОІППО на нараду методистів з психологічної служби
	Якубович О.В.

	
	
	Підготовка матеріалів до проведення форуму РШП
	Вознюк Т.М.

	
	
	Уточнення списків вчителів історії та правознавства
	Шокур К.Д.

	
	
	Обстеження дітей Новороманівської ЗОШ
	Гайдукова О.О.

	11.09.15 р.

п’ятниця 
	
	Участь у роботі тарифікаційної комісії відділу освіти
	Антипчук О.А.

Андрощук В.П.
Адамська О.А.

	
	
	Працевлаштування педагогічних працівників  шкіл
	Ващенко Н.П.

	
	
	Підготовка до обласного туристсько-краєзнавчого семінару  на базі Городницької ЗОШ І-ІІІ ст.
	Подкаура В.М.

	
	
	Відрядити збірну команду  Ярунської та Городницької ЗОШ І-ІІІст. в м.Житомир  ЖОЦНТТУМ
	Ляхович З.М.

	
	
	Планування роботи РМЦ на 2015-2016 н.р.
	Сікора О.П.

	
	
	Робота з фаховою літературою
	Костюк К.М.
Лопатюк В.Г.

Шокур К.Д.

Горбовський В.П.

	
	
	Опрацювання звітів ЗНЗ-1
	Мащенко Н.І.

	
	
	Робота з фаховою літературою
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Робота по повному  забезпеченню учнів  шкіл району  навчальною книгою
	Євпак О.М.

	
	
	Корекція списків дітей  кризових категорій
	Якубович О.В.

	
	
	Уточнення списків вчителів  російської мови та зарубіжної літератури
	Рошка С.П.

	
	
	Відрядження команди учнів «Юних географів» на обласний турнір
	Кочук Н.К.

	
	
	Корекція списків дітей- вихованців ДНЗ
	Гопанчук В.В.

	
	
	Підготовка матеріалів до проведення РШП
	Вознюк Т.М.

	
	
	Створення банку даних дітей індивідуального та інклюзивного навчання на 2015-2016 н.р
	Гайдукова О.О.


Начальник  відділу                                                                        О.А.Антипчук 

Звіт

про виконання плану відділу освіти

1. Взято участь у святкових урочистостях з нагоди Дня знань

2. Проведено засідання тарифікаційної комісії
3. Підготовлено інформацію  в райдержадміністрацію  про забезпечення учнів шкіл  району 

   навчальною книгою 

4. Підготовлено методичний вісник № 3, 2015р.
Антипчук О.А.:

· Провів:
· наради з працівниками апарату відділу, районного методичного центру, централізованої бухгалтерії, групи централізованого господарського обслуговування, районного центру творчості, спорту і туризму учнівської молоді.

· Засідання тарифікаційної комісії відділу освіти
· нараду з питань організації роботи шкільних автобусів – можливості забезпечення підвезення дітей із с.Болярка до Новороманівської школи і с.Радулин Баранівського району до Колодянської школи.
· Взяв участь в: 
· святкуванні Дня знань у Несолонській ЗОШ І-ІІІ ступенів. Педагогічному колективу і батьківській громадськості представлено нового директора школи Чечета М.В. 
· урочистих заходах з нагоди Дня підприємця
