
                                                                                                     
Затверджую 

                                                                Заступник голови 
                                                                                                                                    держадміністрації 
                                                                                                                                       Н.В.Даниленко 

 
Тижневий план роботи 

відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації 
 08-12.06.2015 р. 

 

Дата, день 
тижня 

Час Зміст запланованої роботи Відповідальні 
виконавці 

08.06.15 р. 
понеділок 

0800 

0830 

0930 

1000-1200 
1500 

Нарада у голови РДА 
Нарада у заступника голови РДА 
Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО 
Особистий прийом громадян 
Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ 

Антипчук О.А. 

  Робта з тендерною документацією Андрощук В.П. 
  Оформлення пенсійних справ Ващенко Н.П. 
  Контроль за роботою пришкільних таборів Шокур К.Д.  
  Проведення консультацій з питань ведення  

документації гурткової роботи.  
Подкаура В.М. 

 Методичні консультації  з керівниками гуртків  щодо 
проведення спортивних змагань, естафет, виховних 
заходів, виставок, конкурсів, ігор в пришкільних 
оздоровчих таборах 

Ляхович З.М 

 Робота над сценарієм фільму Сікора О.П. 
Якубович О.В. 

 Аналіз стану викладання, рівня навчальних 
досягнень учнів ЗНЗ району  у 2014-2015 н.р. 
(музичне мис-во) 

Костюк К.М. 

 Аналіз роботи дошкільної ланки за 2014-2015 н.р. Гопанчук В.В. 
 Аналіз стану викладання, рівня навчальних 

досягнень учнів ЗНЗ району у 2014-2015 н.р. 
(фізична культура) 

Горбовський В.П. 

 Виїзд у Суховільську ЗОШ (ДПА з біології, 9 клас) Кочук Н.К. 
 Аналіз стану методичної роботи в початкових класах 

за 2014-2015 н.р. 
Лопатюк В.Г.  

 Аналіз стану викладання, рівня навчальних 
досягнень учнів ЗНЗ району  у 2014-2015 н.р. 
(фізика) 

Скрипнюк Ю.О.  

 Робота по організації індивідуальної передплати на 
ІІ півріччя 2015 року педпрацівниками району 

Євпак О.М. 

 Підбиття підсумків результативності ІІ етапу 15 
Міжнародного конкурсу з української мови імені 
Петра Яцика 

Рошка С.П.  

 Оформлення довідки за наслідками ДПА з 
математики (9 клас) у  Суховільській ЗОШ 

Мащенко Н.І. 

09.06.15 р. 
вівторок 

 Підготовка до виїдної наради з директорами шкіл Антипчук О.А.     
  Робта з тендерною документацією Андрощук В.П. 
 Підготовка проектів наказів щодо надання відпусток 

педагогічним працівникам, РМЦ 
Ващенко Н.П. 

 Контроль за роботою пришкільних таборів Шокур К.Д. 

 

Підготовка до наради з керівниками  гуртків  про 
підсумки завершення навчального року та 
оформлення необхідної документації керівниками 
гуртків 

Подкаура В.М. 



 

Підготовка до наради з керівниками  гуртків  про 
підсумки завершення навчального року та 
оформлення необхідної документації керівниками 
гуртків 

Ляхович З.М 

 Участь  у нараді з питань курсової перепідготовки в 
ЖОІППО 

Сікора О.П. 

 Виїзд у Городницьку ЗОШ по питанню організації 
роботи мовного пришкільного табору відпочинку 

Костюк К.М. 

 
Аналіз стану викладання, рівня навчальних 
досягнень учнів ЗНЗ району  у 2014-15 н.р. («Захист 
Вітчизни») 

Горбовський В.П. 

 
Підбиття підсумків результативності ІІ етапу 5 
Міжнародного мовно-літературного конкурсу імені 
Т.Г.Шевченка 

Рошка С.П.  

 Заповнення рейтингових показників щодо діяльності 
ЗОШ 

Мащенко Н.І. 

 Видача свідоцтв про базову загальну середню освіту Лопатюк В.Г. 
 Робота над фільмом Якубович О.В. 

 
Аналіз стану викладання, рівня навчальних 
досягнень учнів ЗНЗ району  у 2014-15 н.р. (основи 
здоров’я) 

Кочук Н.К. 

 Аналіз роботи дошкільної ланки за 2014-2015 н.р. Гопанчук В.В. 

 
Аналіз стану викладання, рівня навчальних 
досягнень учнів ЗНЗ району  у 2014-15 н.р. (трудове 
навчання) 

Скрипнюк Ю.О. 

 
Аналіз стану викладання, рівня навчальних 
досягнень учнів ЗНЗ району  у 2014-15 н.р. 
(образотворче м-во) 

Євпак О.М. 

10.06.15 р. 
середа 0900 

Виїздна нарада з директорами шкіл з питань 
вивчення роботи пришкільних таборів 

Антипчук О.А. 
Андрощук В.П. 
Шокур К.Д. 

 
Здача звітності в ЦЗ щодо звільнення педагогічних 
працівників вечірньої школи, Анетівської, 
Вербівської ЗОШ І ст., Тернівської ЗОШ І-ІІ ст.. 

Ващенко Н.П. 

 

Методичне заняття з керівниками гуртків 
РЦТСТУМ: «Естетичне та моральне виховання учнів 
у процесі проведення масової роботи 
педпрацівниками позашкільних закладів». Робота з 
школярами в літній період 

Подкаура В.М. 
Ляхович З.М. 

 Оформлення довідки за наслідками ДПА з 
математики (9 клас) у  Повчинській ЗОШ 

Сікора О.П. 

 
Аналіз стану викладання, рівня навчальних 
досягнень учнів ЗНЗ району  у 2014-2015 н.р. 
(музичне мис-во) 

Костюк К.М. 
 

 
Аналіз стану викладання, рівня навчальних 
досягнень учнів ЗНЗ району  у 2014-15 н.р. 
(географія) 

Кочук Н.К. 

 Аналіз роботи дошкільної ланки за 2014-2015 н.р. Гопанчук В.В. 

 Оформлення довідки за наслідками ДПА з 
української мови (9 клас) у  Суховільській ЗОШ 

Рошка С.П. 

 Аналіз стану охорони праці у 2014-2015 н.р. Скрипнюк Ю.О. 
 Аналіз роботи шкільних бібліотек за 2014-2015 н.р. Євпак О.М. 

 Аналіз стану методичної роботи в початкових класах 
за 2014-2015 н.р. 

Лопатюк В.Г.  

 Робота зі списками шкільних контингентів 
(Малоцвілянська ЗОШ) 

Мащенко Н.І. 



 Подання інформації в РДА про плани ЦЗ ЗОШ в 
особливий період 

Горбовський В.П. 

 Аналіз роботи психологічної служби за 2014-2015 
н.р. 

Якубович О.В. 

11.06.15 р. 
четвер  Нарада з питань виплати відпускних працівникам 

закладів освіти району 
Антипчук О.А. 

 Підготовка проекту наказу про атестацію Гульської 
ЗОШ І-ІІ ст.. 

Андрощук В.П. 

 Аналіз кадрової роботи за січень-травень 2015р. Ващенко Н.П. 
 Контроль за роботою пришкільних таборів Шокур К.Д. 

 
Підготовка проекту наказу «Про результати 
перевірки журналів планування та обліку гурткової 
роботи» 

Подкаура В.М. 

 

Проведення індивідуальних консультацій з 
керівниками  гуртків ЗОШ  району щодо підготовки 
та організації роботи гуртків   декоративно-
прикладного напрямку на новий навчальний рік 

Ляхович З.М. 

 Робота над звітом РМЦ Сікора О.П. 

 
Аналіз стану викладання, рівня навчальних 
досягнень учнів ЗНЗ району  у 2014-15 н.р. (художня 
культура) 

Костюк К.М. 

 Аналіз роботи дошкільної ланки за 2014-2015 н.р. Гопанчук В.В. 

 Оформлення довідки за наслідками ДПА з біології    
(9 клас) у  Суховільській ЗОШ 

Кочук Н.К. 

 Планування структури методичної роботи з фізики Скрипнюк Ю.О. 

 Підбиття підсумків участі у Всеукраїнській 
краєзнавчій грі «Соняшник-2015» 

Рошка С.П.  

 
Підготовка інформації у ССД про рівень розвитку 
дітей-сиріт та дітей позбавлених батьківського 
піклування у прийомних сім’ях 

Мащенко Н.І. 

 Підведення підсумків інвентаризації бібліотечних 
фондів підручників у школах району  

Євпак О.М. 

 Планування структури методичної роботи  РМО вчи-
телів початкових класів 

Лопатюк В.Г. 

 Планування структури методичної роботи з фізичної 
культури 

Горбовський В.П. 

 Робота над  фільмом Якубович О.В. 
12.06.15 р. 
п’ятниця  

 Робота з документацією Антипчук О.А. 

 Підготовка проекту наказу про підготовку робочих 
навчальних планів на 2015-2016н.р. 

Андрощук В.П. 

 Аналіз кадрової роботи за січень-травень 2015р. Ващенко Н.П. 
 Контроль за роботою пришкільних таборів Шокур К.Д. 

 
Провести нараду з керівниками гуртків про підсумки 
завершення навчального року та оформлення 
необхідної документації керівниками гуртків 

Подкаура В.М. 
Ляхович З.М. 

 Робота над звітом РМЦ Сікора О.П.  

 Виїзд у Гульську ЗОШ по питанню організації 
роботи мовного пришкільного табору відпочинку 

Костюк К.М. 

 Аналіз стану методичної роботи в початкових класах 
за 2014-2015 н.р. 

Лопатюк В.Г.  

 Підготовка інформації на РДА щодо виконання 
Програми профілактики злочинності 

Мащенко Н.І. 
Якубович О.В. 

 Планування структури методичної роботи з 
трудового навчання 

Скрипнюк Ю.О. 

 Узагальнення даних індивідуальної передплати 
преси  на ІІ півріччя 2015 року педпрацівниками 

Євпак О.М. 



району 
 Робота з фаховою літературою Горбовський В.П. 

 
Аналіз стану викладання, рівня навчальних 
досягнень учнів ЗНЗ району  у 2014-2015 н.р. 
(українська мова та література) 

Рошка С.П. 

 
Аналіз стану викладання, рівня навчальних 
досягнень учнів ЗНЗ району  у 2014-2015 н.р. 
(природознавство) 

Кочук Н.К. 

 Аналіз роботи дошкільної ланки за 2014-2015 н.р. Гопанчук В.В. 
                   
 
                 Начальник відділу                                                         О.А.Антипчук  
 

 
Звіт 

про виконання плану відділу освіти 
 

1. У школах району відзначено День захисту дітей. 
 

2. Проведено засідання комісії відділу освіти з атестаційної експертизи Гульського ДНЗ. 
 

3. Здійснено виїзди на  ДПА (Повчинська та Суховільська ЗОШ). 
 

4. Взято  участь в нараді з керівниками гуртків про підсумки завершення навчального 
року та оформлення необхідної документації керівниками гуртків. 

 
 

Антипчук О.А.: 
o Виїздив до  

 Новороманівської сільської ради з питань створення  додаткової 2-ї групи у 
Новороманівському ДНЗ на базі місцевої школи за рахунок надання 
додаткових приміщень і спільного фінансування з Брониківською сільською 
радою для забезпечення дошкільною освітою дітей із с.Броники, Романівка, 
Марушівка. 

 школи с.В.Молодьків з питань контролю за створенням внутрішніх туалетів, 
 с.Дідовичі з питань завершення ремонтних робіт по створенню ДНЗ. 

o Провів: 
 нараду по підготовці до серпневої конференції працівників освіти району, 
 організаційну роботу по забезпеченню фарбою для поточних ремонтів шкіл,  
 наради з працівниками апарату відділу, районного методичного центру, 

централізованої бухгалтерії, групи централізованого господарського 
обслуговування, районного центру творчості, спорту і туризму учнівської 
молоді. 

 


