
Затверджую 
                                                                Заступник голови 

                                                                                                                                    держадміністрації 
                                                                                                                                       Н.В.Даниленко 

Тижневий план роботи 
відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації 

14-18.12.2015 р. 
 

Дата, день 
тижня 

Час Зміст запланованої роботи Відповідальні 
виконавці 

14.12.15 р. 
понеділок 

0800 

0830 

0930 

1000-1200 
1500 

Нарада у голови РДА 
Нарада у заступника голови РДА 
Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО 
Особистий прийом громадян 
Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ 

Антипчук О.А. 

  Підготовка річного плану роботи відділу освіти на 2016 
рік 

Андрощук В.П. 

  Атестаційна експертиза Курчицькогутянської ЗОШ 
І-ІІ ступенів 

Ващенко Н.П. 
Сікора О.П.  
Вознюк Т.М. 
Скрипнюк Ю.О. 
Якубович О.В. 

 Підсумки участі в обласній виставці-конкурсі «Зимова 
казка» 

Подкаура В.М. 

 Підготовка статті на сайт про участь у в обласній 
виставці-конкурсі «Зимова казка» 

Ляхович З.М 

 Підготовка звітності про мережу ДНЗ Гопанчук В.В.  
 Подання на сайт відділу освіти інформації про 

проведення районних змагань з волейболу серед юнаків 
Горбовський В.П. 

 Підготовка контрольних робіт та тестових зрізів для 
учнів початкових класів К.Гутянської ЗОШ. Підготовка 
до семінарів вчителів початкових класів та вчителів 
основ здоров’я 

Лопатюк В.Г. 

0900 Перевірка олімпіадних робіт на базі РМЦ Рошка С.П. 
 Робота з педагогічними колективами, в яких не на 

належному рівні проводиться індивідуальна передплата 
періодичної преси 

Євпак О.М. 

 Підготовка інформації на управління соцзахисту щодо 
виконання програми подолання та запобігання бідності 

Мащенко Н.І. 

15.12.15 р. 
вівторок 

 Впорядкування матеріалів паспорту освіти району для 
подання до облуо 

Антипчук О.А.   

  Підготовка річного плану роботи відділу освіти  на 
2016 рік 

Андрощук В.П. 

 Атестаційна експертиза Курчицькогутянської ЗОШ І-ІІ 
ступенів 

Ващенко Н.П. 
Сікора О.П.  
Вознюк Т.М. 
Скрипнюк Ю.О. 
Рошка С.П. 

 Робота з нормативними документами Подкаура В.М. 
 Робота над річним планом роботи РЦТСТУМ Ляхович З.М 
 Подання на сайт відділу освіти таблиці результатів 

районної спартакіади школярів станом на 16.12.2016 р. 
Горбовський В.П. 
 

 Підготовка довідки за результатами дослідження 
психологічного клімату у Курчицькогутянській ЗОШ 

Якубович О.В. 

 Рознарядка підручників та художньої літератури Євпак О.М. 
 Підготовка звітності по мережі ДНЗ Гопанчук В.В. 

0945 

 

Семінар вчителів основ здоров’я  на базі 
Брониківської ЗОШ І-ІІ ст. «Здоров’язберігаючі 
технології для вчителя і учня як необхідність в умовах 
інтенсифікації та комп’ютеризації навчального 
процесу» 

Лопатюк В.Г. 

 Упорядкування документації по роботі освітніх округів Мащенко Н.І. 



16.12.15 р. 
середа 

0900 Виїздна нарада з директорами шкіл до навчальних 
закладів району з питань ознайомлення їх діяльності 

Антипчук О.А. 

  Підготовка річного плану роботи відділу освіти  на 
2016 рік 

Андрощук В.П. 

 

Атестаційна експертиза Курчицькогутянської ЗОШ І-ІІ 
ступенів 

Ващенко Н.П. 
Сікора О.П. 
Вознюк Т.М. 
Лопатюк В.Г. 
Рошка С.П. 
Скрипнюк Ю.О. 

 Участь в обласному семінарі-нараді для працівників, 
відповідальних за роботу районних наукових товариств 
МАН 

Подкаура В.М. 

 Робота над річним планом роботи РЦТСТУМ Ляхович З.М. 
 Рознарядка підручників та художньої літератури Євпак О.М. 
 Підготовка звітності по мережі ДНЗ Гопанчук В.В.  

 Подання інформації в облуон про проведення місячника 
оборонно-масової роботи в ЗОШ району 

Горбовський В.П. 

 Підготовка інформації на РДА щодо виконання 
Комплексної програми профілактики злочиності 

 Мащенко Н.І. 

 Робота з відеоматеріалами Якубович О.В. 

17.12.15 р. 
четвер  

Підготовка розпорядження щодо функціонування 
закладів освіти у 2016 році (організація харчування і 
підвезення) 

Антипчук О.А. 

  Підготовка річного плану роботи відділу освіти на 
2016 рік 

Андрощук В.П. 

 Атестаційна експертиза Курчицькогутянської ЗОШ І-ІІ 
ступенів 

Ващенко Н.П. 
Рошка С.П. 

 
Підготовка до проведення І етапу Всеукраїнського 
конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-
членів МАН України 

Подкаура В.М. 

 Робота над річним планом роботи РЦТСТУМ Ляхович З.М 

1000 Педагогічний міст Ярунського та Несолонського 
освітніх округів (на базі Ярунської ЗОШ І-ІІІ ст.) 

Сікора О.П.  

 
Уточнення даних про малозабезпечені сім’ї та 
учасників АТО, діти яких навчаються в 4 та 7 класах 
для правильного розподілу підручників 

Євпак О.М. 

 Робота з матеріалами ЗНО Скрипнюк Ю.О. 

1000 

Семінар-практикум вчителів початкових класів на 
базі Наталівської ЗОШ І-ІІ ст. «Підвищення 
ефективності уроку в початковій школі шляхом 
впровадження інформаційно-комунікативних 
технологій та використання нетрадиційних форм і 
методів навчання» 

Лопатюк В.Г. 

 Підготовка звіту Гопанчук В.В. 
 Заповнення таблиці рейтингових показників щодо 

діяльності ЗОШ 
Мащенко Н.І. 

11000 Участь у роботі пленуму Нов-Волинської 
райміськорганізації ТСО України на базі ТСОУ 

Горбовський В.П. 

14. Підготовка майстер-класу по  зентанглу та дудлінгу Якубович О.В. 

 Підготовка завдань до проведення олімпіади з 
правознавства 

Вознюк Т.М. 

18.12.15 р. 
п’ятниця  

1000 І етап Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-
дослідницьких робіт учнів-членів МАН України на 
базі РМЦ  

Антипчук О.А. 
Подкаура В.М. 
Андрощук В.П. 
Ляхович З.М. 

 
Участь в урочистому відкритті Федорівського ДНЗ з 
короткотривалим режимом перебування на базі 
місцевої школи 

Антипчук О.А. 
Гопанчук В.В. 

  Підготовка річного плану роботи відділу освіти на 
2016 рік 

Андрощук В.П. 



 Атестаційна експертиза Курчицькогутянської ЗОШ І-ІІ 
ступенів 

Ващенко Н.П. 

 Робота з фаховою літературою Сікора О.П. 
Скрипнюк Ю.О. 
Горбовський В.П. 

 Підготовка планової мережі на 2016-2017 н.р. Мащенко Н.І. 
 Підготовка документів для відрядження учнів на ІІІ 

етап VІ  Міжнародного мовно-літературного конкурсу 
ім. Т.Г.Шевченка 

Рошка С.П. 

11000 ІІ-й етап олімпіади з правознавства на базі 
Новороманівської ЗОШ 

Вознюк Т.М. 

11300 

Майстер-клас на базі РМЦ для практичних 
психологів та соціальних педагогів по використанню 
в роботі малюнкових методів психотерапії зентангл та 
дудлінг 

Якубович О.В. 

 
Уточнення даних про малозабезпечені сім’ї та 
учасників АТО, діти яких навчаються в 4 та 7 класах 
для правильного розподілу підручників 

Євпак О.М. 

 Узагальнення матеріалів семінарів вчителів основ 
здоров’я та вчителів початкових класів на сайт відділу 
освіти 

Лопатюк В.Г. 

                 
Начальник  відділу                                                                                О.А.Антипчук  

 
 

Звіт 
про виконання плану відділу освіти 

1. Проведено: 
- семінар завідувачів ДНЗ на базі Киківського ДНЗ, урочисте відкриття 2-ї групи ДНЗ 
с.Кикова; 
- семінар вчителів правознавства на базі РМЦ «Формування системного уявлення в учнів про 
державу і право як основні засоби впорядкування суспільних відносин»; 
- семінар вчителів російської мови та зарубіжної літератури «Формування критичного 
мислення учнів на уроках російської мови та зарубіжної літератури» (30 учасників); 
- ІІ етап учнівських олімпіад з екології, російської мови; 

    -  фінальні змагання з волейболу серед дівчат ЗОШ І-ІІІ ступенів; 
    - засідання атестаційної комісії за наслідками експертизи Майстрівської ЗОШ І ступеня. 

2. Підготовлено: 
- матеріали до паспорту району; 
-  звіт Педтовариства; 
- інформацію в облуон та РДА про проведення Всеукраїнського тижня права та Міжнародного 

дня волонтера. 
3. Відправлено в облуон оперативну інформацію про мережу ДНЗ. 
4. Відряджено збірну команду юнаків району з волейболу в м. Житомир та команди юнаків і 

дівчат з вільної боротьби у м. Новоград-Волинський для участі в обласних змаганнях. 
5. Взято участь в обласній виставці-конкурсі «Транспортна техніка» (І місце учень 10 класу 

Суслівської ЗОШ І-ІІІ ст. Павлюк Олександр). 
 

Антипчук О.А.: 
o Провів: 

 наради з працівниками апарату відділу, районного методичного центру, 
централізованої бухгалтерії, групи централізованого господарського 
обслуговування, районного центру творчості, спорту і туризму учнівської 
молоді, 

 нараду з питань придбання сучасного кабінету фізики.  
o Взяв участь у: 

 нараді РДА з питань функціонування закладів освіти у 2016 році, 
 урочистому відкритті 2-ї групи типового ДНЗ с.Кикова, 
 семінарі завідуючих ДНЗ на базі Киківського ДНЗ, 
 засіданні комісії за підсумками атестаційної експертизи Майстрівської ЗОШ І 

ступеня. 
 


