
                                                                                                     
Затверджую 

                                                                Заступник голови 
                                                                                                                                    держадміністрації 
                                                                                                                                       Н.В.Даниленко 

Тижневий план роботи 
відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації 

 15-19.06.2015 р. 
 

Дата, день 
тижня 

Час Зміст запланованої роботи Відповідальні 
виконавці 

15.06.15 р. 
понеділок 

0800 

0830 

0930 

1000-1200 
1500 

Нарада у голови РДА 
Нарада у заступника голови РДА 
Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО 
Особистий прийом громадян 
Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ 

Антипчук О.А. 

 Робота з тендерною документацією Андрощук В.П. 
 Звірка з військоматом обліку військовозобов’язаних  Ващенко Н.П. 
 Виїзд до Чижівської ЗОШ І-ІІІ ступенів на закриття 

пришкільного табору 
Шокур К.Д.  

 Підготування проекту наказу «Про роботу 
РЦТСТУМ в літній період 2015 рік.» 

Подкаура В.М. 

 Робота з нормативними документами Ляхович З.М 
 Робота над презентацією до звіту РМЦ Сікора О.П.  
 Планування роботи творчої групи вчителів 

англійської мови на 2015-2016  н.рік 
Костюк К.М. 

 Планування структури методичної роботи з 
вчителями фізкультури  на  2015-2016  н.р. 

Горбовський В.П. 

 Планування структури методичної роботи з 
вчителями біології на 2015-2016 н.р. 

Кочук Н.К. 

 Узагальнення даних інвентаризації бібліотечних 
фондів шкільних підручників в школах району 

Євпак О.М. 

 Планування структури методичної роботи з 
учителями-словесниками на 2015-2016 н.р. 

Рошка С.П.  

 Підготовка звітності щодо функціонування 
пришкільних таборів 

Мащенко Н.І. 

 Підготовка документації для проведення ОПМПК Феденко О.О. 
16.06.15 р. 
вівторок 

 Моніторинг діяльності навчальних закладів у 2014-
2015 н.р. (зведений табличний варіант) 

Антипчук О.А.     

 Робота з тендерною документацією Андрощук В.П. 
 Звірка з військоматом обліку військовозобов’язаних  Ващенко Н.П. 
 Збір інформації по пришкільних таборах про хід 

літнього відпочинку 
Шокур К.Д. 

 

Методичні консультації з керівником гуртка» 
Судномодельний» Василенком В.В. з метою участі 
команди РЦТСТУМ в обласних змаганнях з судно 
модельного спорту напрямку: радіокеровані моделі. 

Подкаура В.М. 

 

Методичні консультації  з керівником гуртка при 
Пилиповицькій   ЗОШ І-ІІІст. Данюк В.В. з метою 
підготовки методичного об’єднання  з керівниками  
гуртків науково-технічної творчості 

Ляхович З.М 

 Здача в ОІППО звіту про діяльність РМЦ у 2014-
2015 н.році 

Сікора О.П. 

 Планування роботи творчої групи вчителів німецької 
мови на 2015-2016 н. рік 

Костюк К.М. 

 Планування роботи районної школи ППД вчителів 
фізкультури 

Горбовський В.П. 



 Упорядкування матеріалів Книги пошани Рошка С.П.  

 Підготовка звітності в управління статистики щодо 
функціонування пришкільних таборів  

Мащенко Н.І. 

 Планування структури методичної роботи з 
вчителями  хімії на 2015-2016 н.р. 

Кочук Н.К. 

 Узагальнення даних інвентаризації бібліотечних 
фондів шкільних підручників  в школах району   

Євпак О.М. 

1000 Засідання ОПМПК Феденко О.О. 
17.06.15 р. 

середа  Моніторинг діяльності навчальних закладів у 2014-
2015 н.р. (зведений діаграмний варіант) 

Антипчук О.А. 

 Підготовка проекту наказу про закінчення 
навчального року 

Андрощук В.П. 

 Звірка з військоматом обліку військовозобов’язаних Ващенко Н.П. 

 Збір інформації по пришкільних таборах про хід 
літнього відпочинку 

Шокур К.Д. 

 

Проведення індивідуальних консультацій з 
керівниками  гуртків ЗОШ  району щодо підготовки 
та організації роботи гуртків декоративно-
прикладного напрямку на новий навчальний рік 

Подкаура В.М. 

 

Проведення  засідання керівників гуртків РЦТСТУМ 
«Про підсумки роботи творчої лабораторії за 2015-
2016 н.р. та завдання на новий навчальний рік» 
Аналіз роботи творчих груп за навчальний рік 

Ляхович З.М. 

 
Корегування курсової перепідготовки вчителів 
району у 2016 році згідно рекомендацій наради в 
ЖОІППО 

Сікора О.П. 

 Планування роботи творчої групи вчителів 
музичного мистецтва на 2015-2016 н.рік 

Костюк К.М. 
 

 Планування структури методичної роботи з 
вчителями основ здоров’я на 2015-2016 н.р. 

Кочук Н.К. 

 Упорядкування матеріалів методичного вісника Рошка С.П. 

 Узагальнення даних інвентаризації бібліотечних 
фондів шкільних підручників в школах району 

Євпак О.М. 

 
Підготовка звітності на ССД щодо охоплення 
організованим відпочинком дітей соціально-
незахищених категорій 

Мащенко Н.І. 

 Підготовка нагородних матеріалів для вчителів 
фізкультури 

Горбовський В.П. 

 Ремонт логопедичного пункту Феденко О.О. 
18.06.15 р. 

четвер  Виїзд до шкіл району з питань підготовки до нового 
навчального року і опалювального сезону 

Антипчук О.А. 

 Підготовка проекту наказу про закінчення 
навчального року 

Андрощук В.П. 

 Звірка з військоматом обліку військовозобов’язаних Ващенко Н.П. 

 Підготовка інформації  на Житомир про хід літнього 
відпочинку 

Шокур К.Д. 

 

Участь в засіданні методичної ради: якість ведення 
журналів гурткової роботи та обговорення 
пропозицій до плану роботи РЦТСТУМ на 
наступний рік 

Подкаура В.М. 

 

Проведення  засідання методичної ради: якість 
ведення журналів гурткової роботи та обговорення 
пропозицій до плану роботи РЦТСТУМ на 
наступний рік. 

Ляхович З.М. 

 Робота над інформаційним вісником Сікора О.П. 
 Планування роботи творчої групи вчителів Костюк К.М. 



художньої культури на 2015-2016 н. рік 

 Планування структури методичної роботи з 
вчителями географії на 2015-2016 н.р. 

Кочук Н.К. 

 Аналіз роботи РМО вчителів-словесників за 2014-
2015 н.р. 

Рошка С.П.  

 Робота зі списками шкільних контингентів 
загального навчання 

Мащенко Н.І. 

 
Здача в ОІППО інвентаризаційних відомостей про 
забезпечення підручниками учнів 1-11 класів на 
2015-2016 н.р. 

Євпак О.М. 

 Ремонт логопедичного пункту Феденко О.О. 
19.06.15 р. 
п’ятниця  

 Виїзд до шкіл району з питань підготовки до нового 
навчального року і опалювального сезону 

Антипчук О.А. 

 Підготовка матеріалів до серпневої колегії відділу 
освіти 

Андрощук В.П. 

 Звірка з військоматом обліку військовозобов’язаних Ващенко Н.П. 

 Інформування управління освіти про хід літнього 
відпочинку у Новоград-Волинському районі 

Шокур К.Д. 

 

Підготовка до наради з керівниками  гуртків  про 
підсумки завершення навчального року та 
оформлення необхідної документації керівниками 
гуртків. Проведення консультацій з питань 
планування навчально – виховної роботи   гуртків та 
ведення документації. 

Подкаура В.М. 

 

Підготовка до наради з керівниками  гуртків  про 
підсумки завершення навчального року та 
оформлення необхідної документації керівниками 
гуртків. 

Ляхович З.М. 

 Робота над інформаційним вісником Сікора О.П.  
 Опрацювання фахової та методичної літератури Костюк К.М. 

 Огляд конкурсних матеріалів з виховної роботи в 
пришкільних таборах відпочинку 

Мащенко Н.І. 
 

 
Узагальнення даних індивідуальної передплати 
періодичної преси на ІІ півріччя 2015 року 
педагогічними працівниками району 

Євпак О.М. 

 Планування роботи творчої групи вчителів-
словесників 

Рошка С.П. 

 Планування структури методичної роботи з вчителя-
ми географії та природознавства на 2015-2016 н.р. 

Кочук Н.К. 

 
Опрацювання нормативних документів з питань 
індивідуального та інклюзивного навчання на 2015-
2016 н.р. 

Феденко О.О. 

 
 

Протягом 
тижня 

 
Планування структури методичної роботи на 2015-
2016 н.р. з вчителями початкових класів та 
вихователями ГПД 

Лопатюк В.Г. 

 Планування методичної роботи на 2015-2016 н.р. з 
завідувачами та вихователями ДНЗ 

Гопанчук В.В. 

                   
 
                 Начальник відділу                                                         О.А.Антипчук  
 
 

 
 
 
 
 



 
 

Звіт 
про виконання плану відділу освіти 

 
 

1. Підготовлено матеріали до серпневого випуску газети «Школам Лесиного краю». 
2. Узагальнено дані щодо моніторингу якості навчальних досягнень учнів у ЗОШ, що 

вивчалися під час атестаційної експертизи.  
3. Підготовлено і здано в ОІППО звіт про стан викладання та рівень навчальних 

досягнень учнів з німецької мови в школах району. 
4. Видано 475 свідоцтв про базову загальну середню освіту для випускників 9-х класів 

району. 
5. Взято участь у нараді завідуючих РМЦ з питань організації курсової перепідготовки 

вчителів у 2016 році. 
 

Антипчук О.А.: 
o Взяв участь у нараді управління освіти і науки ОДА в м.Житомир.  
o Організував проведення спільного моніторингового відвідування пришкільних 

таборів відпочинку с. Сусли, Гульськ, Киянка, Кикова, Орепи, В.Горбаша, Гірки і 
Ярунь за участю працівників відділу освіти райдержадміністрації та спеціалістів 
управління Держсанепідслужби. 

o Виїздив до:   
 Дідовицької сільської ради з питань завершення ремонтних робіт по 

створенню ДНЗ і формування штатного розпису установи, 
 шкіл сіл Піщів, Борисівка і Токарів з питань контролю за роботою 

пришкільних таборів відпочинку і готовності до опалювального сезону. 
o Провів: 

 виїзну нараду з директорами шкіл до шкіл і ДНЗ с. Івашківка, Сусли, Стрієва, 
Киянка, Кикова, Гульськ з питань вивчення роботи пришкільних таборів 
відпочинку, наповнення матеріально-технічних баз закладів, підготовки до 
опалювального сезону, створення внутрішніх туалетів, досвіду 
налагодження співпраці з керівниками органів місцевого самоврядування 
для розвитку установ освіти на відповідних територіях, 

 наради з працівниками апарату відділу, районного методичного центру, 
централізованої бухгалтерії, групи централізованого господарського 
обслуговування, районного центру творчості, спорту і туризму учнівської 
молоді. 

 
 


