
                                                                                                     
Затверджую 

                                                                Заступник голови 
                                                                                                                                    держадміністрації 
                                                                                                                                       Н.В.Даниленко 

 
Тижневий план роботи 

відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації 
  16-20.03.2015 р. 

 

Дата, день 
тижня 

Час Зміст запланованої роботи Відповідальні 
виконавці 

16.03.15 р. 
понеділок 

0800 

0840 

0930 

1000-1200 

1500 

Нарада у голови РДА 
Нарада у заступника голови РДА 
Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО 
Особистий прийом громадян 
Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ 

Антипчук О.А. 

 Робота з тендерною документацією Андрощук В.П. 
 Підготовка атестаційних характеристик на керівників шкіл, 

що атестуються 
Ващенко Н.П. 

 Опрацювання «Порядку державної атестації дошкільних, 
загальноосвітніх, позашкільних навчальних закладів» 

Шокур К.Д.  

 Подати заявку для участі в  обласній вистаці-конкурсі 
»Моделювання одягу» 

Подкаура В.М. 

 Виїзд в м.Житомир з метою  здачі робіт для участі в  
обласному  літературному заочному конкурсі «Крізь терни 
до зірок» 

Ляхович З.М 

 Видача завдань для проведення Міжнародного 
математичного конкурсу «Кенгуру-2015» 

Сікора О.П.  
 

 Виїзд в Орепівську ЗОШ («Перлини Звягельщини», 
«Квітучі барви таланту») 

Костюк К.М. 

1000 Інструктивно-методична нарада з учителями 
української мови та літератури щодо особливостей 
проведення ЗНО і ДПА (на базі РМЦ) 

Рошка С.П. 

 Надання методичної допомоги ЗОШ по замовленню 
підручників для учнів 4, 7 класів на 2015-2016 н.р. 

Євпак О.М. 

 Підготовка до семінару вихователів ГПД Лопатюк В.Г. 
 Подання на сайт відділу освіти інформації про районні 

змагання з настільного тенісу серед школярів ЗОШ І-ІІ та 
І-ІІІ ступенів 

Горбовський В.П. 

 Виїзд в Орепівський ДНЗ. Вивчення питання дотримання 
керівником ДНЗ інструкції з діловодства 

Гопанчук В.В.  

 Підготовка матеріалів на семінар вчителів фізики Скрипнюк Ю.О. 

 
Виїзд  у Н.Романівську ЗОШ з метою контролю за 
дотриманням вчителем вимог оцінювання навчальних 
досягнень учнів у викладанні природничих дисциплін 

Дем’янчук Н.К. 

 Формування пакетів завдань на участь учнів шкіл району 
у Міжнародному конкурсі юних істориків «Лелека» 

Вознюк Т.М. 

 Робота з даними по правопорушниках району Якубович О.В.  
17.03.15 р. 
вівторок 

 Підготовка документації на сесію районної ради Антипчук О.А.     
 Узагальнення матеріалів щодо контролю адміністрації 

навчальних закладів за дотриманням вимог критеріїв 
оцінювання навчальних досягнень учнів 

Андрощук В.П. 

 Підготовка атестаційних характеристик на керівників 
шкіл, що атестуються 

Ващенко Н.П. 

 Робота з нормативними документами Шокур К.Д. 

 

Підготовка  документації для участі делегації РЦТСТУМ в 
конкурсі – захисті науково-дослідницьких робіт учнів-
членів  Житомирського територіального відділення МАН 
України у  відділенні – історія 

Подкаура В.М. 

 Підготовка до участі в обласній вистаці-конкурсі 
«Моделювання одягу» 

Ляхович З.М 



 Підготовка матеріалів до семінару директорів шкіл Сікора О.П.  

 Виїзд у Гульську ЗОШ («Перлини Звягельщини», «Квітучі 
барви таланту») 

Костюк К.М. 

 
Засідання творчої групи вчителів географії за темою: 
«Методика випереджаючого навчання на уроках 
географії» 

Дем’янчук Н.К. 

 Систематизація матеріалів учнівських робіт по проекту 
«Шкільні організації в країнах Євросоюзу» 

Вознюк Т.М. 

0900 

 

Семінар вчителів фізики на базі В.Молодьківської ЗОШ 
на тему: «Розвиток пізнавального інтересу під час 
вивчення фізики» 

Скрипнюк Ю.О. 

1000 
Семінар вихователів ГПД на базі Орепівської ЗОШ 
«Формування національної свідомості молодших 
школярів на заняттях ГПД» 

Лопатюк В.Г. 

 Робота над блогом з питань психології Якубович О.В. 
 Упорядкування матеріалів методичного вісника Рошка С.П. 

 Комплектування збірної ройону з настільного тенісу для 
участі в обласних змаганнях 

Горбовський В.П. 

 Підготовка до проведення конкурсу «Найкращий читач 
району-2015» 

Євпак О.М. 

 Вивчення питання дотримання інструкції з діловодства у 
Новороманівському ДНЗ 

Гопанчук В.В. 

18.03.15 р. 
середа 1000 

Семінар директорів шкіл на базі РМЦ «Документування 
діяльності, загальні вимоги до складання та оформлення 
документів у ЗНЗ» 

Антипчук О.А. 
Андрощук В.П. 
Сікора О.П. 

 Підготовка атестаційних характеристик на керівників 
шкіл, що атестуються 

Ващенко Н.П. 

 Робота з нормативними документами Шокур К.Д. 

 

Відрядити учасників МАН у відділенні – історія 
(Абашкіна Л.В. вч. Красилівської ЗОШ І-ІІІ ст. та її 
вихованець) для участі в конкурсі – захисті науково-
дослідницьких робіт учнів-членів Житомирського 
територіального відділення МАН України (18-19. 02.15.) 

Подкаура В.М. 

 Робота з нормативними документами Ляхович З.М 

 Виїзд  у Новороманівську ЗОШ («Перлини Звягельщини», 
«Квітучі барви таланту») 

Костюк К.М.  

 Підготовка матеріалів до районного семінару вчителів 
світової літератури 

Рошка С.П. 

 Проведення конкурсу юних істориків «Лелека». Виїзд у 
Чижівську ЗОШ 

Вознюк Т.М. 

 

Узагальнення матеріалів контролю за дотриманням 
вчителем вимог оцінювання навчальних досягнень учнів у 
викладанні природничих дисциплін у Новороманівській, 
Повчинській, Чижівській, Анастасівській, Броницькій 
ЗОШ 

Дем’янчук Н.К. 

 Оформлення матеріалів семінару. Підготовка 
документації на ІІІ етап олімпіади з трудового навчання 

Скрипнюк Ю.О. 

1000 Конкурс «Найкращий читач району-2015» (малий зал 
будинку рад) 

Євпак О.М. 

 Підготовка документації на виїзд збірної району з 
настільного тенісу на обласні змагання 

Горбовський В.П. 
 

 
Підготовка інформації на сайт відділу освіти про семінар 
вихователів ГПД. Підготовка до семінару вчителів 
початкових класів 

Лопатюк В.Г. 

 Вивчення питання дотримання інструкції з діловодства у 
Слободороманівському ДНЗ 

Гопанчук В.В.  

 Робота над бюлетенем «Школам Лесиного краю» Якубович О.В. 
                                              

19.03.15 р. 
четвер 

 Виїзд до шкіл району з питань роботи адміністрації 
закладів та енергоефективності 

Антипчук О.А.   

 Узагальнення матеріалів щодо контролю адміністрації 
навчальних закладів за дотриманням вимог критеріїв 

Андрощук В.П. 



 оцінювання навчальних досягнень учнів  
 Підготовка атестаційних характеристик на керівників 

шкіл, що атестуються 
Ващенко Н.П. 

 Робота з нормативними документами Шокур К.Д. 
 Підготовка  документації для участі делегації РЦТСТУМ 

для участі в конкурсі – захисті науково-дослідницьких 
робіт учнів-членів Житомирського територіального 
відділення МАН України по відділеннях – 
літературознавства,фольклористики та мистецтвознавства 

Подкаура В.М. 

 Методичні консультації з керівниками гуртків 
декоративно-прикладної творчості з питань підготовки 
творчих композицій для участі в обласній виставці-
конкурсі «Великодні писанки» 

Ляхович З.М 

 Проведення в школах району Міжнародного математично-
ного конкурсу «Кенгуру-2015» 

Сікора О.П.  

 Узагальнення матеріалів фестивалів «Перлини Звягельщи-
ни-2015»  та  «Квітучі барви таланту» 

Костюк К.М. 

 Підготовка рекомендацій учителям природничого циклу 
щодо проведення ДПА 

Дем’янчук Н.К. 

 Відправка  команди району на ІІІ (обласний) етап 
олімпіади з трудового навчання 

Скрипнюк Ю.О. 

 Підготовка матеріалів до семінару педагогів-організаторів Вознюк Т.М. 

1000 

Семінар-практикум вчителів початкових класів на базі 
Гульської ЗОШ «Формування творчих та пізнавальних 
здібностей з використанням новітніх технологій  у роботі 
з учнями початкових класів» 

Лопатюк В.Г. 

 Підготовка рекомендацій вчителям української мови та 
літератури щодо проведення ДПА 

Рошка С.П. 

 Підготовка рекомендацій для практичних психологів та 
соціальних педагогів щодо роботи з дітьми з ПТРС 

Якубович О.В. 

1000 Районні змагання з шахів серед школярів ЗОШ І-ІІ ст. на 
базі міського вищого професійного училища 

Горбовський В.П. 

 Підготовка до семінару шкільних бібліотекарів на базі 
РМЦ 

Євпак О.М. 

 Вивчення питання дотримання інструкції з діловодства у 
Несолонському ДНЗ 

Гопанчук В.В. 

20.03.15 р. 
п’ятниця  

0900 Виїздна нарада з директорами шкіл з питань 
ознайомлення з діяльністю навчальних закладів району 

Антипчук О.А. 

 
Узагальнення матеріалів щодо контролю адміністрації 
навчальних закладів за дотриманням вимог критеріїв 
оцінювання навчальних досягнень учнів 

Андрощук В.П. 

 Підготовка атестаційних характеристик на керівників 
шкіл, що атестуються 

Ващенко Н.П. 

 Робота з нормативними документами Шокур К.Д. 

 

Відрядити учасників МАН у відділеннях:  
літературознавства, фольклористики та мистецтвознавства 
(Менес  О.В. вч. Городницької ЗОШ І-ІІІ ст., Бучинська 
С.М. вч. Суслівської ЗОШ І-ІІІ ст., Новицька О.М. вч. 
Чижівської ЗОШ І-ІІІ ст. та їх вихованці) для участі в 
конкурсі – захисті науково-дослідницьких робіт учнів-
членів Житомирського територіального відділення МАН 
України ( 20-21.02.15.) 

Подкаура В.М. 

 Підготовка до обласної виставки-конкурсу »Моделювання 
одягу» 

Ляхович З.М 

 Опрацювання матеріалів конкурсу «Кенгуру-2015» Сікора О.П.  

 Підготовка проекту наказу про підсумки фестивалів 
«Перлини Звягельщини-2015»  та  «Квітучі барви таланту» 

Костюк К.М. 

 Робота з фаховими інтернет-ресурсами Якубович О.В. 

 Відрядження збірної команди району з настільного тенісу 
на обласні змагання 

Горбовський В.П. 

 Робота з фаховою літературою Скрипнюк Ю.О. 
Дем’янчук Н.К. 



Вознюк Т.М. 
 Упорядкування матеріалів методичного вісника Рошка С.П. 
 Оформлення матеріалів проведених семінарів Лопатюк В.Г. 

1000 

Семінар шкільних бібліотекарів на базі РМЦ «З досвіду 
роботи шкільної бібліотеки по сприянню розвитку 
навчально-виховного процесу, виховання у школярів 
загальної культури, національної свідомості, шанобливого 
ставлення до навчальної книги» 

Євпак О.М. 

 
Оформлення довідки щодо дотримання інструкції з 
діловодства у Несолонському, Новороманівському, 
Орепівському, Слободороманівському ДНЗ 

Гопанчук В.В. 

 
                   Начальник відділу                                                         О.А.Антипчук  

 
Звіт 

про виконання плану відділу освіти 
1. Проведено: 

- семінар вчителів біології та хімії на базі Косенівської ЗОШ (20 учасників) 
«Впровадження здоров’язберігаючих технологій у практику роботи вчителя біології 
та хімії»; 

- засідання творчої групи вчителів початкових класів щодо відбору електронних 
версій оригінал-макетів підручників для 4-х класів на 2015-2016 н.р.; 

- консультаційно-тренувальне заняття з командою учнів, які братимуть участь в 
обласному турнірі юних істориків; 

- засідання творчої групи вчителів математики щодо відбору електронних версій 
оригінал-макетів підручників з математики для 7 класу на 2015-2016 н.р.; 

- районні змагання з настільного тенісу серед школярів ЗОШ І-ІІІ ступенів; 
- відкриття фестивалів дитячо-юнацької творчості «Перлини Звягельщини-2015» та 

вчительких колективів «Квітучі барви таланту». 
 

2. Здано в ОІППО інформацію про використання Державних стандартів в дошкільній 
освіті у 2014-2015 навчальному році. 
 

3. Взято участь  в конкурсі – захисті науково-дослідницьких робіт учнів-членів 
Житомирського територіального відділення МАН України  у відділеннях: 
мовознавства, фізики та астрономії, науки про землю, хімії та біології.  

4. Підготовлено: 
a.  довідку за наслідками вивчення управлінської діяльності у Малоцвілянській 

ЗОШ, 
b.  інформацію облуон щодо проведення закупівель продуктів харчування. 

 
 
Антипчук О.А.: 

o Провів нараду з працівниками апарату, РМЦ, ЦБ, ГЦГО і РЦТСТУМ 
o виїздив до с.Курчиця для участі у загальних зборах громадян за місцем проживання 
o взяв участь у проведенні фінальних змагань з настільного тенісу серед шкіл І-ІІІ 

ступенів. 
 


