Затверджую

                                                                Заступник голови

                                                                                                                                    держадміністрації

                                                                                                                                       Н.В.Даниленко

Тижневий план роботи

відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації

17-21.08.2015 р.
	Дата, день тижня
	Час
	Зміст запланованої роботи
	Відповідальні виконавці

	17.08.15 р.

понеділок
	0800

0830

0930

1000-1200
	Нарада у голови РДА

Нарада у заступника голови РДА

Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО
Особистий прийом громадян
	Антипчук О.А.

	
	
	 Аналіз  навчальних планів на 2015-2016 н.р.
	Андрощук В.П.

	
	
	 Аналіз вакансій.
	Ващенко Н.П.

	
	
	Підготовка методичних рекомендацій вчителям математики
	Сікора О.П.

	
	
	Підготовка методичних рекомендацій вчителям іноземних мов та предметів художньо-естетичного циклу
	Костюк К.М.

	
	
	Підготовка методичних рекомендацій вчителям предметів природничого циклу
	Кочук Н.К.

	
	
	Підготовка методичних рекомендацій вчителям початкових класів
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Підготовка методичних рекомендацій вчителям фізичної культури
	Горбовський В.П.

	
	
	Підготовка методичних рекомендацій вчителям образотворчого мистецтва, шкільним бібліотекарям
	Євпак О.М.

	
	
	Підготовка методичних рекомендацій вчителям фізики
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Підготовка аналізу роботи РМО вчителів-словесників за 2014-2015 н.р.
	Рошка С.П.

	
	
	Підготовка до засідання МО практичних психологів та соціальних педагогів
	Якубович О.В.

	
	
	Підготовка аналізу подачі звітності за 2014-2015 н.р.
	Мащенко Н.І.

	18.08.15 р.

вівторок
	
	Підготовка  до конференції педагогічних працівників
	Антипчук О.А.    

	
	
	Працевлаштування педагогічних працівників ліквідованих шкіл.
	Ващенко Н.П.

	
	
	Підготовка презентації на засідання РМО вчителів математики
	Сікора О.П.

	
	0930
	МО вчителів іноземних мов та вчителів предметів художньо-естетичного циклу (на базі РМЦ)
	Костюк К.М.

	
	
	Підготовка презентації на засідання РМО вчителів-словесників
	Рошка С.П.

	
	
	Здача в облуон звітності з виховної роботи у пришкільних таборах
	Мащенко Н.І.

	
	1200
	Засідання МО вчителів образотворчого мистецтва на базі РМЦ
	Євпак О.М.

	
	
	Підготовка методичних рекомендацій вчителям предметів природничого циклу
	Кочук Н.К.

	
	
	Підготовка до МО вчителів початкових класів щодо організації та початку навчально-виховного процесу у 2015-2016 н.р.
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Підготовка до засідання МО практичних психологів та соціальних педагогів
	Якубович О.В.

	19.08.15 р.

середа
	
	Підготовка  до конференції педагогічних працівників
	Антипчук О.А.

	
	
	Працевлаштування педагогічних працівників ліквідованих шкіл.
	Ващенко Н.П.

	
	
	Підготовка методичних рекомендацій для вчителів інформатики
	Сікора О.П.

	
	
	Індивідуальні консультації вчителів іноземних мов, музичного мистецтва (молоді спеціалісти)
	Костюк К.М.

	
	0930
	Засідання МО вчителів географії, біології, хімії, основ здоров’я  на базі РМЦ
	Кочук Н.К.

	
	
	Підготовка методичних рекомендацій для вчителів-словесників
	Рошка С.П.

	
	
	Підготовка методичних рекомендацій для вчителів трудового навчання
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Аналіз кадрів практичних психологів та соціальних педагогів
	Якубович О.В.

	
	
	Підготовка методичних рекомендацій для викладачів «Захисту Вітчизни»
	Горбовський В.П.

	
	
	Робота над забезпеченням підручниками учнів 1-х класів
	Євпак О.М.

	
	
	Підготовка до МО вчителів початкових класів щодо організації та початку навчально-виховного процесу у 2015-2016 н.р.
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Підготовка методичних рекомендацій для керівників шкіл щодо подачі звітності
	Мащенко Н.І.

	20.08.15 р.

четвер
	
	Підготовка  до конференції педагогічних працівників
	Антипчук О.А.

	
	
	Працевлаштування педагогічних працівників ліквідованих шкіл.
	Ващенко Н.П.

	
	
	Підготовка до проведення серпневої конференції (уточнення списку нагороджених)
	Сікора О.П.

Костюк К.М.

	
	
	Опрацювання нормативних документів щодо початку нового навчального року
	Кочук Н.К.

Горбовський В.П.

Якубович О.В.

Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Підготовка матеріалів для проведення засідання МО вчителів української мови та літератури, зарубіжної літератури
	Рошка С.П.

	
	
	Підготовка методичних рекомендацій  щодо подачі звітності з охорони дитинства
	Мащенко Н.І.

	
	0930
	Засідання МО шкільних бібліотекарів на базі РМЦ
	Євпак О.М.

	
	1200
	Засідання МО вчителів початкових класів на базі РМЦ
	Лопатюк В.Г.

	21.08.15 р.

п’ятниця 
	
	Підготовка  до конференції педагогічних працівників
	Антипчук О.А.

	
	
	Працевлаштування педагогічних працівників ліквідованих шкіл.
	Ващенко Н.П.

	
	
	Підготовка презентації на засідання РМО вчителів інформатики
	Сікора О.П.

	
	
	Опрацювання нормативних документів МОН України (олімпіади, конкурси)
	Костюк К.М.

Кочук Н.К.

Скрипнюк Ю.О.

Горбовський В.П.

	
	
	Підготовка до МО вчителів 4-х класів щодо організації та початку навчально-виховного процесу у 2015-2016 н.р.
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Робота зі списками дітей шкільного віку
	Мащенко Н.І.

	
	
	Робота по перерозподілу підручників між школами району
	Євпак О.М.

	
	1200
	Засідання МО вчителів-словесників на базі РМЦ
	Рошка С.П.

	
	
	Опрацювання фахової та методичної літератури
	Якубович О.В.


Заступник  начальника  відділу                                                         В.П.Андрощук 

Звіт

про виконання плану відділу освіти

Проведено перевірку готовності навчальних закладів до нового 2015-2016 н.р.

Підготовлено звіти на облуон:

- про діяльність ДНЗ,

- про  оплату тендерних процедур у 2014 році, 

- про ліквідовані навчальні заклади.

