
                                                                                                     
Затверджую 

                                                                Заступник голови 
                                                                                                                                    держадміністрації 
                                                                                                                                       Н.В.Даниленко 

 
Тижневий план роботи 

відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації 
  19-23.01.2015 р. 

 

Дата, день 
тижня 

Час Зміст запланованої роботи Відповідальні 
виконавці 

19.01.15 р. 
понеділок 

0800 

0840 

0930 

1000-1200 

1500 

Нарада у голови РДА 
Нарада у заступника голови РДА 
Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО 
Особистий прийом громадян 
Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ 

Антипчук О.А. 

 Робота з тендерною документацією Андрощук В.П. 
 Підготовка проекту наказів щодо атестаційної експертизи 

Малоцвілянської ЗОШ І-ІІ ступенів 
Ващенко Н.П. 

 Робота з нормативними документами Шокур К.Д. 
 Робота над статистичним  звітом ПЗ-ІІІ Подкаура В.М. 
 Методичні консультації з керіврником гурка декоративно-

прикладної творчості Остапчук І.Г.  метою підготовки 
творчої роботи в напрямку-космічна лялька для участі в 
обласній виставці-конкурсі «Космічні фантазії 

Ляхович З.М 

 Моніторинг участі учнів в олімпіадах з математики Сікора О.П.  
1000 ІІ етап олімпіади з російської мови на базі РМЦ Костюк К.М. 

Рошка С.П. 
 Комплектування збірних команд району для участі в 

обласних зональних змаганнях з волейболу 
Горбовський В.П. 

 Здача в статуправління звітів  ДНЗ за формою 85-К Гопанчук В.В. 
 Підготовка документів для відрядження команди на облас-

ну олімпіаду з хімії 
Дем’янчук Н.К. 

 Ознайомлення з досвідом роботи по створенню блога 
шкільного бібліотекаря 

Євпак О.М. 

 Підготовка документації до наради методистів 
психологічної служби в ОІППО 

Якубович О.В. 

 Підготовка документів для відрядження команди на 
обласну олімпіаду з фізики 

Скрипнюк Ю.О. 

 Упорядкування замовлень про освіту державного зразка 
(свідоцтва, атестати) 

Лопатюк В.Г. 

 Робота з фаховими періодичними виданнями, аналіз 
рекомендацій з питань організації виховної роботи в ЗОШ 

Вознюк Т.М. 

20.01.15 р. 
вівторок 

1000 Участь у роботі сесії районної ради Антипчук О.А.     
 Робота з тендерною документацією Андрощук В.П. 
 Складання робочої програми по Малоцвілянській ЗОШ Ващенко Н.П. 
 Робота з нормативними документами Шокур К.Д. 

 
Проведення консультацій з питань планування навчально 
– виховної роботи гуртків та ведення документації. Робота 
з нормативними документам 

Подкаура В.М. 

 

Методичні консультації з керівником гуртка 
«Бісероплетіння» при  Суслівській ЗОШ І-ІІІ ст. Назаревич 
В.В. з метою підготовки творчих робіт для участі в  
обласній  виставці- конкурсі « Космічні фантазії» 

Ляхович З.М 

 Підготовка матеріалів для І етапу олімпіади з ІКТ Сікора О.П. 
1000 ІІ етап олімпіади з економіки на базі РМЦ Костюк К.М. 

Дем’янчук Н.К. 

 Упорядкування змін до замовлення документів про освіту 
державного зразка для внесення їх у попереднє замовлення 

Лопатюк В.Г. 

 Вивчення досвіду роботи по створенню блога шкільного Євпак О.М. 



бібліотекаря 
 Підготовка інформаційних листів, аналіз активності ЗОШ 

у подачі інформації про проведену виховну роботу 
Вознюк Т.М. 

 Підготовка документації для проведення районної 
спартакіади працівників ЗОШ 

Горбовський В.П. 

 Перевірка робіт учасників ІІ етапу олімпіади з російської 
мови і літератури 

Рошка С.П. 

 Виїзд у м. Житомир, ОІППО на нараду методистів 
психологічної служби  

Якубович О.В. 

 Впорядкування матеріалів звітності ДНЗ Гопанчук В.В. 

 Аналіз довідок громадського  огляду-конкурсу стану умов 
і охорони праці  поданих ЗОШ 

Скрипнюк Ю.О. 

 Відрядження команди на обласну олімпіаду з географії Дем’янчук Н.К. 
21.01.15 р. 

середа 
 Нарада з питань організації харчування учнів у 2015 році Антипчук О.А. 
 Робота з тендерною документацією Андрощук В.П. 
 Ознайомлення із самоаналізом Малоцвілянської ЗОШ Ващенко Н.П. 

 Робота з нормативними документами, щодо проведення 
атестаційної експертизи ЗНЗ 

Шокур К.Д. 

 Виїзд в м. Житомир для здачі статистичного  звіту  ПЗ-ІІІ Подкаура В.М. 

 
Методичні консультації з керівниками гуртків з метою  
підготовки  до обласної виставки – конкурсу декоративно-
прикладної творчості   « Космічні фантазії» 

Ляхович З.М 

 Підготовка матеріалів для ІІ етапу олімпіади з ІКТ Сікора О.П. 

 Підготовка документів для відрядження команд на обласні 
олімпіади з англійської, німецької, польської мов 

Костюк К.М. 

 Виїзд в м.Житомир, ОІППО (звірка замовлення документів 
про освіту – свідоцтва, атестати) 

Лопатюк В.Г. 
 

 Опрацювання матеріалів звітності ДНЗ Гопанчук В.В. 

 
Робота по підготовці спільного семінару вчителів почат-
кових класів та працівників психологічної служби. Робота 
у військкоматі на призовній комісії 

Якубович О.В. 

 Підготовка матеріалів до проведення інструктивно-
методичної наради класних керівників 

Вознюк Т.М. 

 Аналіз результативності учасників ІІ етапу олімпіади з 
російської мови 

Рошка С.П.  

 Перевірка робіт учасників ІІ етапу олімпіади з економіки Дем’янчук Н.К. 
 Відрядження команди на обласну олімпіаду з фізики Скрипнюк Ю.О. 

 Ознайомлення з досвідом роботи та аналіз діяльності 
шкільних бібліотекарів, які підлягають атестації 

Євпак О.М. 

 
Підготовка документації для відрядження збірних команд 
району для участі в обласних зональних змаганнях з 
волейболу 

Горбовський В.П. 

                 
22.01.15 р. 

четвер 
 

1000 16-а районна спартакіада працівників освіти на базі 
Орепівської ЗОШ І-ІІІ ступенів 

Антипчук О.А.    
Горбовський В.П. 
Подкаура В.М, 
Ляхович З.М.  

 Робота з тендерною документацією Андрощук В.П. 
 Оформлення пенсійних справ Ващенко Н.П. 
 Робота з нормативними документами Шокур К.Д. 
 Підготовка матеріалів для ІІ етапу олімпіади з ІКТ Сікора О.П.  
 Підготовка документів для відрядження команд на обласні 

олімпіади з англійської, німецької, польської мов 
Костюк К.М. 

 Ознайомлення з публікаціями фахової преси для підви-
щення рівня методичної діяльності 

Євпак О.М. 

 Вибірковий контроль за режимом роботи в ДНЗ. 
Диспансерний облік дітей 

Гопанчук В.В. 

 Робота з фаховою літературою Лопатюк В.Г. 
 Аналіз результативності учасників ІІ етапу олімпіади з 

економіки  
Дем’янчук Н.К. 



 Робота над бюлетенем ШЛК Якубович О.В. 
 Підготовка інформації про результати  ІІ етапу олімпіади з 

російської мови 
Рошка С.П. 

 Аналіз довідок громадського  огляду-конкурсу стану умов 
і охорони праці 

Скрипнюк Ю.О. 

1000 
Інструктивно-методична нарада класних керівників з 
питань проведення районного конкурсу «Класний керівник 
року» 

Вознюк Т.М. 

23.01.15 р. 
п’ятниця 

 

 Нарада з питань організації перевезень учнів та вчителів у 
2015 році 

Антипчук О.А. 

 Робота з тендерною документацією Андрощук В.П. 
 Робота з нормативними документами Ващенко Н.П. 
 Робота з нормативними документами Шокур К.Д. 
 Робота з нормативними документами Подкаура В.М. 

 

Підготовка творчих робіт вихованців РЦТСТУМ для 
участі в обласній  виставці-конкурсі  «Космічні фантазії»  
по напрямках. Методичні консультації з  керівником 
гуртка « Декоративно-прикладна творчість» Данюк В.В. у 
підготовці творчої роботи   для участі  обласній виставці – 
конкурсі «Космічні фантазії» в напрямку – вироби з 
тканини, ниток, хутра 

Ляхович З.М. 

 
Робота з фаховою літературою Сікора О.П. 

Лопатюк В.Г. 
Гопанчук В.В. 

 Індивідуальна робота з керівниками команд учнів, які 
будуть відряджатись на ІІІ етап олімпіад 

Костюк К.М. 

 Аналіз матеріалів наради з класними керівниками. 
Систематизація методичних рекомендацій 

Вознюк Т.М. 

 Збір інформації про учасників Всеукраїнської гри 
«Соняшник-2015» 

Рошка С.П. 

 Підготовка документів для відрядження команди на 
обласну олімпіаду з біології 

Дем’янчук Н.К. 

 Ознайомлення з публікаціями фахової преси для підви-
щення рівня методичної діяльності 

Євпак О.М. 

 Аналіз довідок громадського  огляду-конкурсу стану умов 
і охорони праці поданих навчальними закладами 

Скрипнюк Ю.О. 

 
Відрядження збірних команд району  у смт Ємільчине для 
участі в обласних зональних змаганнях з волейболу. 
Оформлення результатів спартакіади працівників ЗОШ 

Горбовський В.П. 

 Опрацювання нової документації по роботі психологічної 
служби 

Якубович О.В. 

1000 Інструктивно-методична нарада асистентів вчителів по 
інклюзивному навчанні на базі РМЦ 

Шокур К.Д. 
Феденко О.О. 

 
 
                   Начальник відділу                                                         О.А.Антипчук  

 
 

Звіт 
про виконання плану відділу освіти 

 
 

 
1. Підготовлено і відправлено в ОІППО: 

- статистичний звіт про роботу шкільних бібліотек за 2014  рік; 
- матеріали на обласну педагогічну виставку «Сучасна освіта Житомирщини-2015»; 
- звіт про роботу методичного центру у 2014 році. 

 
2. Відправлено команди учнів для участі в ІІІ (обласному) етапі олімпіад з екології, астрономії, 

української мови та літератури, історії, математики. 
 



3. Подано  в  обласний  комітет  фізичної  культури  та  спорту  МОН  України   звіт  за          
формою 2-ФК. 

 
4. Здано в облуон звіт про діяльність ДНЗ. 
5. Здано  роботи МАН в ЖОЦНТТУМ. 
6. Здано творчі роботи  вихованців РЦТСТУМ для участі в обласному заочному конкурсі дитячого  

малюнка «Мир та безпека в Україні» 
7. Взято участь у роботі призовної комісії при військкоматі. 

 
Антипчук О.А.:  

1. взяв участь у: 
a. нараді при 1-му заступнику голови РДА  і голові районної ради з питань бюджету 

освіти на 2015 рік, 
b. роботі комісій районної ради. 

2. провів: 
a.  нараду  з питань проведення 16-ї районної спартакіади педагогічних працівників, 
b. Нараду з питань бюджету відділу освіти на 2015 рік. 

 


