
                                                                                                     
Затверджую 

                                                                Заступник голови 
                                                                                                                                    держадміністрації 
                                                                                                                                       Н.В.Даниленко 

 
Тижневий план роботи 

відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації 
20-24 .04.2015 р. 

 

Дата, день 
тижня 

Час Зміст запланованої роботи Відповідальні 
виконавці 

20.04.15 р. 
понеділок 

0800 

0840 

0930 

1000-1200 

1500 

Нарада у голови РДА 
Нарада у заступника голови РДА 
Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО 
Особистий прийом громадян 
Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ 

Антипчук О.А. 

 Оформлення матеріалів за наслідками атестаційної 
експертизи Варварівської ЗОШ І-ІІ ст. 

Андрощук В.П. 

 Підготовка проекту наказу щодо атестації М.Цвілянської 
ЗОШ І-ІІ ст. 

Ващенко Н.П. 

 Підготовка наказу по організацію відпочинку та 
оздоровлення  дітей влітку 2015 року  

Шокур К.Д.  

 Підготовка документів  для участі в обласному конкурсі-
змаганні з початкового технічного моделювання  

Подкаура В.М. 

 Робота над презентацією переможців обласних конкурсів 
на  районний фестивалю «Творча обдарованість» 

Ляхович З.М 

 Підготовка матеріалів до семінару заступників директорів Сікора О.П. 
 Підготовка грамот учасникам фестивалю «Творча 

обдарованість-2015» 
Костюк К.М. 
 

 Підготовка проекту наказу про проведення Тижня безпеки 
дитини у ДНЗ 

Гопанчук В.В. 

 Подання на сайт відділу освіти інформації про проведені 
районні змагання з футболу (дівчата)  

Горбовський В.П. 

 Підготовка  до проведення районного конкурсу-огляду на 
зразкову екологічну стежину 

Дем’янчук Н.К. 
 

 Підготовка проекту наказу про проведення Тижня охорони 
праці та Всесвітнього дня охорони праці 

Скрипнюк Ю.О. 
 

 Робота з відеоматеріалами Якубович О.В. 
 Узагальнення даних інвентаризації бібліотечних фондів 

підручників в ЗНЗ району 
Євпак О.М. 

 Підготовка матеріалів проведення семінару вчителів 
світової л-ри та російської мови 

Рошка С.П. 

 Підготовка методичних рекомендацій щодо паспорту 
функціонування і розвитку освітнього округу 

Мащенко Н.І. 

 Підготовка інформаційних листів Вознюк Т.М. 
21.04.15 р. 
вівторок 

 Підготовка матеріалів до наради з директорами шкіл Антипчук О.А.     
 Оформлення матеріалів за наслідками атестаційної 

експертизи Варварівської ЗОШ І-ІІ ст. 
Андрощук В.П. 

 Атестаційна експертиза  М.Цвілянської ЗОШ І-ІІ ст. Ващенко Н.П. 
 Підготовка проекту наказу про проведення огляду-

конкурсу виховної роботи в пришкільних таборах з 
лінгвістичним профілем  влітку 2015 року 

Шокур К.Д. 

 

Відрядити команду РЦТСТУМ з Пилиповицької ЗОШ І-ІІІ 
ст. в м. Житомир ОЦНТТУМ  для участі в конкурсі-
змаганні з початкового технічного моделювання (20-
21.04.2015 

Подкаура В.М. 

 Робота над презентацією переможців обласних конкурсів 
на  районний фестивалю «Творча обдарованість» 

Ляхович З.М 

1000 Семінар заступників директорів  з НВР на базі 
В.Молодьківської ЗОШ «Керівництво науково-

Сікора О.П. 



дослідницькою роботою в ЗНЗ» 

 Робота над сценарієм фестивалю «Творча обдарованість-
2015» 

Костюк К.М. 

 Підготовка до проведення  районного етапу дитячо-
юнацької військово-патріотичної гри «Сокіл» 

Горбовський В.П. 
Вознюк Т.М.  

1000 Семінар-практикум  вчителів світової літератури та 
російської мови на базі Н.Романівської ЗОШ 

Рошка С.П. 

 Підготовка методичних рекомендацій щодо паспорту 
функціонування і розвитку освітнього округу 

Мащенко Н.І. 

 Узагальнення даних інвентаризації бібліотечних фондів 
підручників в ЗНЗ району 

Євпак О.М. 

 Розробка презентації до круглого столу працівників 
психологічної служби 

Якубович О.В. 

1000 Районний заочний конкурс-огляд на зразкову 
екологічну стежину (на базі РМЦ) 

Дем’янчук Н.К. 
 

22.04.15 р. 
середа 0800 Виїзд до ЖДУ ім. І.Франка на розподіл випускників 

вузу 
Антипчук О.А. 

 Оформлення матеріалів за наслідками атестаційної 
експертизи Варварівської ЗОШ І-ІІ ст. 

Андрощук В.П. 

 Атестаційна експертиза  М.Цвілянської ЗОШ І-ІІ ст. Ващенко Н.П. 

 
Проведення індивідуальних консультацій з керівниками 
ЗОШ щодо підготовки та організації роботи пришкільних 
таборів 

Шокур К.Д. 

 
Проведення консультацій з питань планування навчально 
– виховної роботи гуртків  та ведення документації. Робота 
з нормативними документами 

Подкаура В.М. 

 Підготовка до районного фестивалю «Творча 
обдарованість» 

Ляхович З.М 

 Виїзд у Красилівську ЗОШ І-ІІІ ст. по питанню вивчення 
стану викладання математики 

Сікора О.П. 

1000 

Районний етап Всеукраїнської  дитячо-юнацької 
військово-патріотичної гри «Сокіл» («Джура») на базі 
Новороманівської ЗОШ 

Андрощук В.П. 
Костюк К.М. 
Горбовський В.П. 
Вознюк Т.М. 
Скрипнюк Ю.О. 

 Виїзд в м. Житомир, ОІППО на обласний семінар 
методистів географії 

Дем’янчук Н.К. 

 Організаційна робота по проведенню семінару-практикуму 
керівників ДНЗ 

Гопанчук В.В. 

 Підготовка інформації на сайт відділу освіти про 
проведений районний семінар 

Рошка С.П. 

 Узагальнення даних інвентаризації бібліотечних фондів 
підручників в ЗНЗ району 

Євпак О.М. 

 Підготовка положення про огляд-конкурс виховної роботи 
у пришкільних таборах відпочинку 

Мащенко Н.І. 

 Підготовка до круглого столу працівників психологічної 
служби 

Якубович О.В. 

                                              
23.04.15 р. 

четвер 
 

1000 
Нарада з директорами шкіл (велика зала Будинку рад) Антипчук О.А.  

Андрощук В.П.  
методисти РМЦ 

 Атестаційна експертиза  М.Цвілянської ЗОШ І-ІІ ст. Ващенко Н.П. 
 Проведення індивідуальних консультацій з керівниками 

ЗОШ щодо підготовки та організації роботи пришкільних 
таборів 

Шокур К.Д. 

 Підготовка документів  на виїзд делегації РЦТСТУМ  в м.  
Житомир для участі в обласній спартакіаді з технічних 
видів спорту (конкурс-змагання з найпростіших авто та 
судно моделей) 

Подкаура В.М. 

 Підготовка до районного фестивалю «Творча 
обдарованість» 

Ляхович З.М 

 Робота з фаховою літературою Сікора О.П. 



1000 
Семінар-нарада вчителів іноземних мов з питань 
організації роботи літніх мовних таборів відпочинку (на 
базі РМЦ) 

Костюк К.М. 

1000 
Семінар-практикум з питань підвищення професійного і 
правового рівня керівників ДНЗ (на базі Ярунського 
ДНЗ) 

Гопанчук В.В. 

 Підготовка узагальнюючого наказу про  конкурс-огляд на 
зразкову екологічну стежину 

Дем’янчук Н.К. 

 Підготовка питань для проведення районного етапу 
фестивалю ДЮП 

Скрипнюк Ю.О. 

 
Робота із забезпечення навчальних закладів книгою 
Пасічника М.П. з метою поповнення кабінетів української 
мови літературою рідного краю 

Рошка С.П. 

 Робота з документами з охорони дитинства Мащенко Н.І. 

 Узагальнення даних інвентаризації бібліотечних фондів 
підручників в ЗНЗ району 

Євпак О.М. 

1000 Проведення районних змагань «Старти надій» серед 
школярів ЗОШ І-ІІ ступенів (стадіон «Авангард») 

Горбовський В.П. 

1300 Круглий стіл працівників психологічної служби (на базі 
РМЦ) 

Якубович О.В. 

 Розгляд творчих робіт учнів на конкурс електронних 
презентацій «Я – Громадянин» 

Вознюк Т.М. 

24.04.15 р. 
п’ятниця   

Організація підвезення випускників 11-х класів шкіл 
району - учасників ЗНО з української мови та 
літератури до пунктів тестування (ЗОШ № 4,6,7) 

Антипчук О.А. 
 

 Оформлення матеріалів за наслідками атестаційної 
експертизи Варварівської ЗОШ І-ІІ ст. 

Андрощук В.П. 

 Атестаційна експертиза  М.Цвілянської ЗОШ І-ІІ ст.. Ващенко Н.П. 
 Робота з нормативними документами Шокур К.Д. 

 Підготовка до районного фестивалю «Творча 
обдарованість» 

Подкаура В.М. 

 

Відрядити команду Суслівської ЗОШ І-ІІІст.  та 
Стрієвської ЗОШ І-ІІст.  в м.  Житомир для участі в 
обласній спартакіаді з технічних видів спорту (конкурс-
змагання з найпростіших авто та судно моделей) (24-
25.04.2015.) 

Ляхович З.М 

 

Реєстрація учасників ЗНО з української мови та 
літератури на пунктах тестування 

Сікора О.П.  
Костюк К.М.  
Рошка С.П. 
Дем’янчук Н.К. 
Мащенко Н.І. 
Євпак О.М. 
Якубович О.В. 
Вознюк Т.М. 

 Робота з фаховою літературою Скрипнюк Ю.О. 

 Узагальнення матеріалів семінару керівників ДНЗ. 
Підготовка інформації на сайт відділу освіти 

Гопанчук В.В. 

 Оформлення результатів районних змагань («Сокіл» 
(«Джура»),  «Старти надій») 

Горбовський В.П. 

 
                   Начальник відділу                                                         О.А.Антипчук  
 

 
Звіт 

про виконання плану відділу освіти 
 

1. Проведено: 
- районний етап фестивалю-конкурсу «Молодь обирає здоров’я»; 
- семінар вчителів образотворчого мистецтва «З досвіду формування емоційної 

сфери, образного мислення, художніх і творчих здібностей школярів на уроках 
образотворчого мистецтва»; 



- районні змагання зі стрільби з пневматичної гвинтівки серед школярів ЗОШ І-ІІІ 
ступенів, присвячені 70-й річниці Перемоги у ВВв 1941-1945 років; 

- районні змагання з футболу серед дівчат ЗОШ І-ІІІ ступенів. 
 

2. Взято участь в обласному семінарі «Особливості навчання української мови та 
літератури у 5-6 класах в умовах переходу на новий Держстандарт». 
 

3. Оформлено довідки за наслідками перевірки Варварівської ЗОШ І-ІІ ст. 
 

 
Антипчук О.А.: 

o Провів: 
 наради з працівниками апарату відділу, районного методичного центру, 

централізованох бухгалтерії, групи централізованого господарського 
обслуговування, районного центру творчості, спорту і туризму учнівської 
молоді, 

 районний конкурс-фестиваль «Молодь обирає здоров’я», 
 нараду з питань організації підвезення випускників 11-х класів на ЗНО до 

пунктів тестування (ЗОШ № 4, 6, 7 - м.Новоград-Волинський). 
 

 


