
Затверджую 
                                                                Заступник голови 

                                                                                                                                    держадміністрації 
                                                                                                                                       Н.В.Даниленко 

 
Тижневий план роботи 

відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації 
21-25.09.2015 р. 

 

Дата, день 
тижня 

Час Зміст запланованої роботи Відповідальні 
виконавці 

21.09.15 р. 
понеділок 

0800 

0830 

0930 

1000-1200 
1500 

Нарада у голови РДА 
Нарада у заступника голови РДА 
Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО 
Особистий прийом громадян 
Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ 

Антипчук О.А. 

 Аналіз річних та робочих навчальних планів шкіл Андрощук В.П. 
  Оформлення пенсійних справ Ващенко Н.П. 
 Робота з нормативними документами, опрацювання  

нових видань,  рекомендацій 
Подкаура В.М. 

 Підготовка творчих робіт для участі в обласній виставці 
юннатівської творчості «Мій рідний край. Моя земля» 

Ляхович З.М 

 Підготовка матеріалів на турнір юних математиків Сікора О.П. 
 Підготовка методичних матеріалів для проведення 

майстер-класу вчителів музичного мистецтва 
Костюк К.М. 
 

 Подання інформації в Новоград-Волинський МВ УМВС 
України в Житомирській області про забезпечення 
безпеки дітей у ЗНЗ 

Горбовський В.П. 

 Опрацювання фахової літератури Кочук Н.К. 
 Коригування структури методичної роботи з вчителями 

початкових класів та вихователів ГПД 
Лопатюк В.Г. 
 

 Підготовка матеріалів на засідання творчої групи 
вчителів фізики 

Скрипнюк Ю.О. 
 

 Обробка анкет з моніторингу роботи психологічної 
служби району 

Якубович О.В. 

 Робота по перерозподілу підручників між школами 
району 

Євпак О.М. 

 Узагальнення інформації про відзначення в районі 150-
річчя від дня народження Михайла Грушевського 

Рошка С.П. 

 Опрацювання звітів 77-РВК та узагальнення про 
кількість дітей шкільного віку 

Мащенко Н.І. 

 Робота по наповненню сайту районного шкільного 
парламенту 

Вознюк Т.М. 

 Робота з нормативними документами Шокур К.Д. 
22.09.15 р. 
вівторок 

 Нарада з питань виготовлення паспортів маршрутів 
шкільних автобусів 

Антипчук О.А.   
Марчук М.М. 

 Аналіз річних та робочих навчальних планів шкіл Андрощук В.П.  
 Оформлення пенсійних справ Ващенко Н.П. 
 Проведення консультацій з питань планування 

навчально–виховної роботи   гуртків та ведення 
документації 

Подкаура В.М. 

 Методичні консультації з керівниками гуртків 
декоративно-прикладної творчост з метою підготовки 
творчих робіт для участі в обласній виставці 
юннатівської творчості «Мій рідний край. Моя земля» 

Ляхович З.М 

 Підготовка матеріалів на турнір юних математиків Сікора О.П. 
 Виїзд в Пилиповицьку ЗОШ І-ІІІ ступенів на І етап 

олімпіади з української мови та літератури 
Костюк К.М. 

 Подання попередньої заявки про участь команд району 
в обласній спартакіаді школярів 2015-2016 н.р. 

Горбовський В.П. 

 Виїзд в Несолонську ЗОШ І-ІІІ ступенів на І етап 
олімпіади з української мови та літератури 

Рошка С.П. 



 Опрацювання звітів 77-РВК та узагальнення про 
кількість дітей шкільного віку 

Мащенко Н.І. 

 Робота по перерозподілу підручників між школами 
району 

Євпак О.М. 

 Уточнення вчителів початкових класів, які викладають 
у 4 класах 

Лопатюк В.Г. 

 Підготовка до тренінгу батьків-вихователів Якубович О.В. 
 Узагальнення списків  вихователів ДНЗ Гопанчук В.В. 
 Виїзд в Суслівську ЗОШ І-ІІІ ступенів на І етап 

олімпіади з української мови та літератури 
Скрипнюк Ю.О. 

 Підготовка матеріалів до проведення форуму РШП Вознюк Т.М. 
 Узагальнення матеріалів творчої групи вчителів історії Шокур К.Д. 

23.09.15 р. 
середа 

1000 Форум Районного шкільного парламенту (великий 
зал РДА) 

Антипчук О.А. 
Вознюк Т.М. 

 Моніторинг якості підготовки планування роботи шкіл   Андрощук В.П. 

 
Підготовка проекту наказу «Про атестацію 
медпрацівників району 2015-2016 н.р. Про 
затвердження складу атестаційної комісії району 

Ващенко Н.П. 

 Підготовка документів для відправки команди 
Городницької ЗОШ І-ІІІ ст.(кер. Нагірняк І.В.) на 
обласні змагання юних туристів-краєзнавців 
(26.09.2015р.) 

Подкаура В.М. 

 Виїзд в м. Житомир  ЖОЦНТТУМ для участі в 
обласному семінарі-практикумі для керівників гуртків 
декоративно-прикладної творчості навчальних закладів 
області на тему:«Особливості створення декоративних 
виробів із соломки» 

Ляхович З.М. 

 Підготовка матеріалів на нараду заступників директорів 
з навчально-виховної роботи 

Сікора О.П. 

1000 Майстер-клас «ІКТ в навчально-виховному процесі з 
музичного мистецтва» (на базі РМЦ) 

Костюк К.М. 
 

 Узагальнення даних про матеріально-технічне 
забезпечення ДНЗ 

Гопанчук В.В. 

 Підготовка матеріалів на засідання районної творчої 
групи вчителів-словесників 

Рошка С.П. 

1200 Засідання творчої групи вчителів фізики (на базі 
РМЦ) 

Скрипнюк Ю.О. 

 Підготовка до семінару шкільних бібліотекарів Євпак О.М. 
 Уточнення списків вчителів початкових класів Лопатюк В.Г. 
 Опрацювання звітів 77-РВК та узагальнення про 

кількість дітей шкільного віку 
Мащенко Н.І. 

 Підготовка до проведення зональних районних змагань 
з футболу та міні-футболу серед юнаків 

Горбовський В.П. 

 Підготовка до засідання творчої групи ПП та СП Якубович О.В. 
 Уточнення списків вчителів історії та правознавства Шокур К.Д. 

24.09.15 р. 
четвер  

Нарада з питань коригування проектно-кошторисної  
документації  по добудові спортивної зали Наталівської 
ЗОШ 

Антипчук О.А. 

 Підготовка наказу про атестацію Борисівської ЗОШ. І-ІІ 
ст.  

Андрощук В.П.  

 Зустрічна перевірка у ЦЗ Ващенко Н.П. 

 
Підготовка наказу та  документів для відправки 
команди Слободороманівської гімназії в м.Житомир 
ЖОЦНТТУМ  для участі в турнірі юних математиків 

Подкаура В.М. 

 

Участь в обласному семінарі-практикумі для керівників 
гуртків декоративно-прикладної творчості на тему: 
«Особливості створення декоративних виробів із 
соломки» 

Ляхович З.М 

 Планування роботи творчої групи вчителів математики Сікора О.П. 
 
 

Виїзд в Чижівську ЗОШ І-ІІІ ступенів на І етап 
Всеукраїнської олімпіади з географії 

Костюк К.М. 



 
 

Узагальнення даних про матеріально-технічне 
забезпечення ДНЗ 

Гопанчук В.В. 

 
 

Узагальнення матеріалів засідання творчої групи 
вчителів фізики 

Скрипнюк Ю.О. 

 
 

Уточнення списків учителів української мови та 
літератури 

Рошка С.П. 

 
 

Опрацювання звітів 77-РВК та узагальнення про 
кількість дітей шкільного віку 

Мащенко Н.І. 

1000 Семінар шкільних бібліотекарів на тему: 
«Пріоритетні напрямки роботи шкільних бібліотекарів» 
(на базі РМЦ) 

Євпак О.М. 

 
 
 

Планування творчої групи вчителів початкових класів з 
проблеми «Сучасний урок: теорія і практика 
моделювання» 

Лопатюк В.Г. 

10.00 Проведення зональних змагань з футболу серед 
юнаків ЗОШ І-ІІІ ступенів та міні-футболу серед 
юнаків ЗОШ І-ІІ ступенів в залік спартакіади школярів 

Горбовський В.П. 

14. 
 

Узагальнення анкет моніторингу ефективності 
психологічної служби 

Якубович О.В. 

 Робота по узагальненню і систематизації пропозицій 
учнівських лідерів до плану роботи РМЦ 

Вознюк Т.М. 
 

 Робота з нормативними документами Шокур К.Д. 
25.09.15 р. 
п’ятниця  

 Робота з документацією Антипчук О.А. 
 Підготовка робочої програми атестаційної експертизи Андрощук В.П. 
 Видача довідок щодо пільг педагогічним працівникам Ващенко Н.П. 

 

Відрядити  команду Слободороманівської гімназії 
(керівник Волинець О.В.) в м. Житомир ЖОЦНТТУМ  
для участі в турнірі юних  математиків  
(25-26.09.2015р.) 

Подкаура В.М. 

 
Проведення консультацій з питань планування 
навчально–виховної роботи   гуртків та ведення 
документаці 

Ляхович З.М. 

 
 
 

Робота з фаховою літературою Сікора О.П. 
Лопатюк В.Г. 
Скрипнюк Ю.О. 
Шокур К.Д. 

 
 
 

Підготовка на сайт відділу освіти матеріалу про 
початок роботи І етапу Всеукраїнських предметних 
олімпіад 

Костюк К.М. 
 

 
 

Здача звітності 76-РВК «ЗОШ району» в ОблУОН Мащенко Н.І. 

 
 

Підготовка інформації на сайт відділу освіти про хід 
семінару шкільних бібліотекарів 

Євпак О.М. 

1000 Засідання творчої групи практичних психологів та 
соціальних педагогів з акватипії 

Якубович О.В. 

 
 
 
 

Збір даних про проведення зональних змагань з 
футболу серед юнаків ЗОШ І-ІІІ ступенів та міні-
футболу серед юнаків ЗОШ І-ІІ ступенів в залік 
спартакіади школярів 

Горбовський В.П. 

 
 

Уточнення списків учителів російської мови та світової 
літератури 

Рошка С.П. 

 
 

Узагальнення даних про матеріально-технічне 
забезпечення ДНЗ. Робота з фаховою літературою. 

Гопанчук В.В. 

 Робота над сайтом РШП Вознюк Т.М. 
                 

 
Начальник  відділу                                                                                О.А.Антипчук  

 
 



 
Звіт 

про виконання плану відділу освіти 
 
зроблено:  

 Підготовлено фаховими методистами завдання для проведення І етапу Всеукраїнських 
предметних олімпіад і затверджено їх на засіданні методичної ради. 

 Відряджено на курси підвищення кваліфікації вчителів початкових класів, вихователів ГПД, 
вчителів іноземної мови. 

 Проведено засідання методичного об’єднання класних керівників, в якому взяли участь 35 
педагогів навчальних закладів району. 

 Заступник президента РШП Городницької ЗОШ І-ІІІ ступенів Супрунчук Олег та методист РМЦ 
Вознюк Т.М. прийняли участь у засіданні обласної ради старшокласників. 

 Підготовлено та направлено відповідь журналісту газети «20 хвилин» Боросовському Т.В. про 
забезпечення підручниками учнів 1-4 класів. 

 Проводилась робота по перерозподілу підручників між школами району. 
 Проведено засідання Школи молодого педагога «Школа вдосконалення», в якому взяли участь  

10 новопризначених педагогів. 
 Підготовлено проект наказу про атестаційну експертизу  Великогорбашівського ДНЗ. 
 Розпочато моніторинг ефективності роботи психологічної служби згідно листа ЖОІППО №08-

461 від 07.09.15р. 
 Одержано і видано у школи району посібники із завдання Міжнародних конкурсів 

«Кенгуру - 2015» та «Левеня - 2015». 
 Затверджено в ЖОІППО план роботи РМЦ на 2015-2016 н.р. 
 Надіслано на школи району рекомендації щодо проведення Всеукраїнського місячника шкільних 

бібліотек. 
 Відряджено команду школярів району в м.Коростишів для участі в легкоатлетичній естафеті в 

залік спортивних ігор школярів Житомирщини 2015-2016 н.р. 
 Збірна команда  Ярунської та Городницької ЗОШ І-ІІІст.  взяли участь в обласному турнірі  юних 

географів і отримали диплом  ІІІ ступеня. 
 Проведено обласний семінар-практикум керівників  туристсько-краєзнавчих гуртків  в смт. 

Городниця. 
 

 
 

Антипчук О.А.: 
o Провів: 

 наради з працівниками апарату відділу, районного методичного центру, 
централізованої бухгалтерії, групи централізованого господарського 
обслуговування, районного центру творчості, спорту і туризму учнівської 
молоді, 

 нараду з питань готовності закладів освіти до нового опалювального сезону. 
o Взяв участь у:  

 нараді заступника голови ОДА з питань організації підвезення до 
Колодянської ЗОШ І-ІІІ ст. дітей, що проживають у с.Радулин Баранівського 
району, 

 обласному семінарі-практикумі керівників  туристсько-краєзнавчих гуртків на 
базі Городницької ЗОШ І-ІІІ ст засіданні президії районної ради, 

 роботі тарифікаційної комісії відділу освіти, 
 комісії районної ради з питань освіти, культури, молоді і спорту. 

 


