
Затверджую 
                                                                Заступник голови 

                                                                                                                                    держадміністрації 
                                                                                                                                       Н.В.Даниленко 

 
Тижневий план роботи 

відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації 
  23-27.03.2015 р. 

 

Дата, день 
тижня 

Час Зміст запланованої роботи Відповідальні 
виконавці 

23.03.15 р. 
понеділок 

0800 

0840 

0930 

1000-1200 

1500 

Нарада у голови РДА 
Нарада у заступника голови РДА 
Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО 
Особистий прийом громадян 
Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ 

Антипчук О.А. 

 Робота з тендерною документацією Андрощук В.П. 
 Оформлення службових характеристик керівникам ЗОШ Ващенко Н.П. 
 Робота з нормативними документами Шокур К.Д. 
 Підсумки  участі  команди Городницької ЗОШ І-ІІІст.  в 

обласному конкурсі на краще володіння  персональним 
комп’ютером.(22.03.2015р.) та обласної виставки-конкурсу 
«Чарівна нитка»  

Подкаура В.М. 

 Відрядити команду РЦТСТУМ в м. Житомир  для участі в  
конкурсі-змаганні з автомодельного спорту в класі: 
трасові моделі.(23-24.03.2015р) 

Ляхович З.М 

 Підготовка матеріалів для збірки «3 рік роботи над 
методичною проблемою району» 

Сікора О.П. 

 Підведення підсумків відбіркового етапу фестивалів 
дитячо-юнацької творчості «Перлини Звягельщини-2015» 
та вчительських колективів «Квітучі барви таланту» 

Костюк К.М. 
 

 Вивчення питання створення груп з пріоритетними 
напрямами 

Гопанчук В.В. 

 Підготовка до проведення районного семінару викладачів 
предмета «Захист Вітчизни» 

Горбовський В.П. 

 Виїзд у Суслівську ЗОШ І-ІІІ ступенів з метою підготовки 
до районного семінару вчителів географії 

Дем’янчук Н.К. 
 

 Оформлення матеріалів проведених семінарів вихователів 
ГПД та вчителів початкових класів 

Лопатюк В.Г. 
 

 Підготовка виступу на профспілкову конференцію Скрипнюк Ю.О. 
 Робота зі списками правопорушників Якубович О.В. 
 Оформлення матеріалів на сайт відділу освіти про хід 

конкурсу «Найкращий читач району» та про семінар 
шкільних бібліотекарів 

Євпак О.М. 

 Підготовка листів на школи про Всеукраїнську науково-
краєзнавчу конференцію «Постаті землі Житомирської» 

Рошка С.П. 

 Уточнення списків дітей, які прибули з зони АТО Мащенко Н.І. 
 Робота над наповненням сайту РШП інформаційними 

матеріалами 
Вознюк Т.М. 

24.03.15 р. 
вівторок 

 
1000 

Підготовка матеріалів на сесію районної ради. 
Участь у роботі комісії районної ради з питань бюджету і 
комунальної власності 

Антипчук О.А.     

 Робота з тендерною документацією Андрощук В.П. 
 Оформлення службових характеристик керівникам ЗОШ Ващенко Н.П. 
 Робота з нормативними документами Шокур К.Д. 

 

Підготовка  документації для участі делегації РЦТСТУМ в 
обласному  конкурсі екологічної просвіти «Земля - наш 
спільний дім» та конкурсі-змаганні  юних судномоделістів 
в класах моделей 600мм. 

Подкаура В.М. 

 Методичні консультації з керівниками гуртків 
декоративно-прикладної творчості  з метою підготовки  

Ляхович З.М 



композицій до обласної виставки-конкурсу «Великодні 
писанки 

 Підготовка матеріалів для збірки «3 рік роботи над 
методичною проблемою району» 

Сікора О.П. 

 Робота над сценарієм до фестивалю «Творча 
обдарованість» 

Костюк К.М. 

0900 

 

Семінар викладачів предмету «Захист Вітчизни» на 
тему: «Організація районного етапу військово-
патріотичної гри «Сокіл» на базі РМЦ 

Горбовський В.П. 

 Упорядкування матеріалів методичного вісника Рошка С.П. 

 Опрацювання документів про соціальний захист дітей-
інвалідів 

Мащенко Н.І. 

 
Робота з керівниками шкіл, які не оформили відбір 
електронних версій оригінал-макетів підручників для 
учнів 4 та 7 класів 

Євпак О.М. 

 
Виїзд у Курчицькогутянську ЗОШ І-ІІ ступенів по 
питанню підготовки семінару вчителів початкових класів, 
які викладають у класокомплектах 

Лопатюк В.Г. 

 Підготовка до засідання творчої групи практичних 
психологів по казкотерапії 

Якубович О.В. 

 
Виїзд у Великомолодьківську ЗОШ І-ІІІ ступенів з метою 
вивчення системи роботи вчителя географії Черемхи М.Р. 
у між атестаційний період 

Дем’янчук Н.К. 

 Моніторинг організації харчування в ДНЗ Гопанчук В.В. 

 
Виїзд в Городницьку ЗОШ І-ІІІ ступенів з метою вивчення 
системи роботи вчителів трудового навчання Філоненка 
В.А. та фізики Кас’яна В.О. у між атестаційний період. 

Скрипнюк Ю.О. 

 
Виїзд у Несолонську ЗОШ І-ІІІ ступенів з метою вивчення 
досвіду роботи вчителя історії та правознавства у між 
атестаційний період 

Вознюк Т.М. 
 
 

25.03.15 р. 
середа 

1000 Участь у роботі сесії районної ради Антипчук О.А. 

 
Підготовка пропозицій щодо атестації закладів згідно 
нового порядку . 
Участь у профспілковій конференції (РМЦ) 

Андрощук В.П. 

 Оформлення службових характеристик керівникам ЗОШ   Ващенко Н.П. 
 Робота з нормативними документами Шокур К.Д. 

 
Відрядити команду Новороманівської ЗОШ І-ІІІ ст. в м. 
Житомир для участі в обласному  конкурсі екологічної 
просвіти «Земля - наш спільний дім» 

Подкаура В.М. 

 

Відрядити команду Суслівської ЗОШ І-ІІІ ст. в м. 
Житомир для участі в обласному  конкурсі-змаганні 
юних судномоделістів в класі моделей 600 мм (25-
26.03.2015р.) 

Ляхович З.М 

 Підготовка матеріалів до семінару заступників директорів 
з навчально-виховної роботи 

Сікора О.П. 

 Робота над сценарієм до фестивалю «Творча 
обдарованість» 

Костюк К.М. 
 

 Підготовка матеріалів для проведення районного семінару 
учителів географії 

Дем’янчук Н.К. 
 

 Підготовка матеріалів до наради керівників ДНЗ Гопанчук В.В. 
 Упорядкування матеріалів методичного вісника Рошка С.П. 
 Участь у профспілковій конференції (РМЦ) Скрипнюк Ю.О. 
 Робота з керівниками шкіл, які не оформили вибір 

електронних версій оригінал-макетів підручників для 
учнів 4 та 7 класів 

Євпак О.М. 

 Підготовка анкет для вихователів ГПД щодо виховних 
технологій та форм роботи 

Лопатюк В.Г. 
 

 Робота зі списками дітей шкільних контингентів Мащенко Н.І. 
 Підготовка до проведення районних змагань з шашок 

серед школярів ЗОШ І-ІІІ ступенів 
Горбовський В.П. 



 Робота зі звітністю за І квартал з питань право виховної 
роботи 

Якубович О.В. 

 Підготовка матеріалів до семінарів заступників директорів 
з виховної роботи та педагогів-організаторів 

Вознюк Т.М. 
 

                                              
26.03.15 р. 
четвер 
 

1000 

 
Нарада завідувачів ДНЗ на базі РМЦ Антипчук О.А.   

Гопанчук В.В. 
 Виїзд у школи з метою контролю за дотриманням вимог 

щодо оцінювання навчальних досягнень учнів 
Андрощук В.П. 

 Оформлення службових характеристик керівникам ЗОШ Ващенко Н.П. 
 Збір інформації про кількість учнів, які мають право на 

безкоштовне харчування 
Шокур К.Д. 

 Проведення консультацій з питань планування навчально- 
виховної  роботи гуртків та ведення документації. Робота з 
нормативними документами 

Подкаура В.М. 

 Підготовка до обласної виставки-конкурсу «Великодні 
писанки» 

Ляхович З.М 

 Участь у відкритті обласної педагогічної виставки Сікора О.П. 
Костюк К.М. 

 Упорядкування матеріалів творчої групи вчителів 
географії 

Дем’янчук Н.К. 

 Виїзд в Красилівську ЗОШ І-ІІІ ступенів з метою вивчення 
системи роботи вчителя трудового навчання Присяжнюка 
С.В. у міжатестаційний період 

Скрипнюк Ю.О. 

 Упорядкування матеріалів методичного вісника Рошка С.П. 
 Робота з документами з охорони дитинства Мащенко Н.І. 
 Аналіз малюнків, які подані на конкурс «Кожному мила 

своя сторона» 
Євпак О.М. 

 Підготовка методичних рекомендацій щодо використання 
ігрових технологій на уроках в початкових класах 

Лопатюк В.Г. 

1000 Проведення районних змагань з шашок серед школярів 
ЗОШ І-ІІІ ступенів на базі професійного училища 

Горбовський В.П. 

1400 Засідання творчої групи практичних психологів з 
казкотерапії 

Якубович О.В. 

 Підготовка інформаційних листів, робота з аналізом 
нормативних документів 

Вознюк Т.М. 
 

27.03.15 р. 
п’ятниця 

 
1000 

Змагання з міні-футболу в рамках 16-ї районної 
спартакіади працівників освіти на базі стадіону 
«Авангард» м.Н-Волинський 

Антипчук О.А. 
Горбовський В.П. 
 

 Підготовка пропозицій щодо атестації закладів згідно 
нового порядку 

Андрощук В.П. 

 Оформлення службових характеристик керівникам ЗОШ Ващенко Н.П. 
 Робота з нормативними документами Шокур К.Д. 
 Підготовка атестаційних матеріалів Подкаура В.М. 

 Майстер-клас «Писанковий дивосвіт» на базі Киянської 
ЗОШ І-ІІІ ст. 

Ляхович З.М. 

 

Робота з фаховою літературою Сікора О.П. 
Костюк К.М. 
Мащенко Н.І. 
Скрипнюк Ю.О. 
Євпак О.М. 
Якубович О.В. 
Дем’янчук Н.К. 
Гопанчук В.В. 
Вознюк Т.М. 
Рошка С.П. 

 
Підготовка матеріалів для вчителів початкових класів 
«Ігрові технології як засіб формування позитивної 
мотивації навчання» 

Лопатюк В.Г. 

 
 
                   Начальник відділу                                                         О.А.Антипчук  



 
 

Звіт 
про виконання плану відділу освіти 

 
1. Надано методичну допомогу керівникам шкіл по перегляду підручників для учнів 4 та 7 класів 

на репозитарії та про відбір електронних версій оригінал-макетів підручників на конкурс. 
2. Організовано участь школярів 6-8 класів ЗОШ району в конкурсі «Найкращий читач району», 

який проводила районна дитяча бібліотека. 
3. На базі РМЦ проведено семінар шкільних бібліотекарів на тему: «З досвіду роботи шкільної 

бібліотеки по сприянню розвитку навчально-виховного процесу, виховання у школярів загальної 
культури, національної свідомості, шанобливого ставлення до навчальної книги». Кількість 
учасників – 32. 

4. Проведено інструктивну нараду з учителями української мови та літератури з питань проведення 
ДПА, ЗНО та відбору підручників для учнів 7 класів. 

5. Проведено засідання школи ППД вчителів російської мови та світової літератури з питань  
відбору підручників для учнів 7 класів. 

6. Заповнені показники форм паспорту територіальних громад. 
7. Проведено семінар вчителів фізики на базі Великомолодьківської ЗОШ на тему: «Розвиток 

пізнавального інтересу під час вивчення фізики». 
8. Відправлено учнів для участі у ІІІ етапу Всеукраїнської олімпіади з трудового навчання. 
9. Проведено семінар-практикум вихователів ГПД на базі Орепівської ЗОШ І-ІІІ ступенів на тему 

«Формування національної свідомості молодших школярів на заняттях у ГПД». 
10. Проведено семінар-практикум вчителів початкових класів на базі Гульської ЗОШ І-ІІІ ступенів 

на тему: «Формування творчих та пізнавальних здібностей з використанням новітніх технологій  
у роботі з учнями початкових класів». 

11. Проведено Міжнародний учнівський конкурс юних істориків «Лелека». 
12. Підготовлено наказ про участь учнів у ІІІ етапі Всеукраїнської олімпіади з правознавства. 
13. Проведено першість району з шашок серед школярів ЗОШ І-ІІ ступенів. 
14. Відряджено команду району в м.Коростень для участі в обласних змаганнях з настільного тенісу. 
15. Відряджені 15 слухачів та територіальні курси з цивільного захисту в м.Новоград-Волинський. 
16. Проведено математичний конкурс «Кенгуру - 2015» 
17. Проведено семінар директорів шкіл на базі РМЦ на тему: «Документування діяльності, загальні 

вимоги до складання та оформлення документів у ЗНЗ» 
18. Проведено засідання творчої групи вчителів географії на тему: «Методика випереджаючого 

навчання на уроках географії» 
19. Здійснено виїзди у Орепівську, Новороманівську, Гульську ЗОШ І-ІІІ ступенів на відбірковий 

етап фестивалів дитячо-юнацької творчості «Перлини Звягельщини-2015» та вчительських 
колективів «Квітучі барви таланту». 

20. Взято участь в обласному конкурсі на краще володіння  персональним 
комп’ютером.(22.03.2015р.) та обласній  виставці-конкурсі «Чарівна нитка»;  

- в семінарі-нараді методистів позашкільних закладів; 
- в зональному огляді - конкурсі «Перлини Звягельщини». 

 
 

Антипчук О.А.: 
o Провів: 

 наради з працівниками апарату, РМЦ, ЦБ, ГЦГО і РЦТСТУМ, 
 семінар директорів шкіл, 
 виїзну нараду з директорами шкіл до навчальних закладів району з питань 

ознайомлення з діяльністю установ освіти.  
o виїздив до шкіл с.Колодянка, Ярунь, Пилиповичі з питань вивчення роботи 

адміністрації шкіл щодо покращення результатів випускників шкіл на ЗНО. 
 


