
                                                                                                     
Затверджую 

                                                                Заступник голови 
                                                                                                                                    держадміністрації 
                                                                                                                                       Н.В.Даниленко 

 
Тижневий план роботи 

відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації 
 25-29.05.2015 р. 

 

Дата,  
день тижня 

Час Зміст запланованої роботи Відповідальні 
виконавці 

25.05.15 р. 
понеділок 

0800 

0830 

0930 

1000-1200 
1500 

Нарада у голови РДА 
Нарада у заступника голови РДА 
Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО 
Особистий прийом громадян 
Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ 

Антипчук О.А. 

 Робота з тендерною документацією.  
Підготовка висновку за підсумками експертизи 
Гульської ЗОШ 

Андрощук В.П. 

 Підготовка інформації в РДА на розпорядження 
голови РДА №143 від 26.03.15 

Ващенко Н.П. 

 Підготовка наказу про атестацію Таращанської ЗОШ 
І-ІІ ступенів 

Шокур К.Д.  

 Виїзд в м.Житомир з делегацією району для участі в 
обласному фестивалі-конкурсі вокального 
мистецтва «Кришталеві нотки» в напрямку 
вокальний спів 

Ляхович З.М 

 Планування серпневих РМО вчителів математики, 
інформатики та директорів і заступників з НВР 

Сікора О.П. 

 Підготовка матеріалів до серпневих конференцій 
(олімпіади, педвиставки, МАН) 

Костюк К.М. 

 Узагальнення матеріалів атестаційної експертизи 
Гульського ДНЗ 

Гопанчук В.В. 

 Подання інформації в таблицю рейтингових 
показників роботи шкіл 

Горбовський В.П. 

 Підготовка матеріалів на засідання школи ППД 
вчителів біології та хімії 

Кочук Н.К. 

 Підготовка книг видачі документів про освіту 
(атестати) 

Лопатюк В.Г.  

 Підготовка інформаційних листів Скрипнюк Ю.О. 
Вознюк Т.М. 

 Підготовка листів для ПП та СП з питань нових 
напрямків роботи психологічної служби 

Якубович О.В. 
 

 Робота по організації індивідуальної передплати 
періодичної преси на ІІ півріччя 2015 року серед 
педагогічних працівників району 

Євпак О.М. 

 Аналіз результатів ЗНО та ДПА з української мови в 
розрізі шкіл району  

Рошка С.П.  

 Заповнення таблиці «Рейтинг шкіл» Мащенко Н.І. 
26.05.15 р. 
вівторок 

 Підготовка матеріалів до колегії відділу освіти Антипчук О.А.     
 Підготовка висновку за підсумками атестаційної 

експертизи ти Гульської ЗОШ І-ІІІст. 
Андрощук В.П. 

 Зустрічна перевірка звірка з ЦЗ по питанню 
звільнення працівників 

Ващенко Н.П. 

 Підготовка ЗОШ  до роботи в  пришкільних таборах 
з гуманітарним профілем 
 

Шокур К.Д. 



 
Проведення консультацій з питань планування 
навчально – виховної роботи гуртків  та ведення 
документації. Робота з нормативними документами 

Ляхович З.М 

 Підготовка виступу на колегію відділу освіти Сікора О.П. 

 Підготовка матеріалів до серпневих конференцій 
(лінгвістичні конкурси, «Вчитель року») 

Костюк К.М. 

 Оформлення таблиці результатів районної спарта-
кіади працівників ЗНЗ 

Горбовський В.П. 

 Узагальнення  результатів ЗНО та ДПА з української 
мови в розрізі шкіл району  

Рошка С.П.  

 Заповнення таблиці «Рейтинг шкіл» Мащенко Н.І. 

 Виїзд у м. Житомир, ОІППО (обласний семінар 
методистів; отримання атестатів) 

Лопатюк В.Г. 

 Участь у підготовці листа ініціативної групи ЦПП та 
СР ЖОІППО 

Якубович О.В. 

 Підготовка інструктивних матеріалів щодо 
проведення гри «Геліантус-2015» 

Кочук Н.К. 

 Підготовка матеріалів до проведення наради 
завідуючих ДНЗ 

Гопанчук В.В. 

 Узагальнення матеріалів участі дітей у фізичному 
конкурсі «Левеня-2015» 

Скрипнюк Ю.О. 

 Підготовка аналітичних матеріалів по методичній 
роботі 

Вознюк Т.М. 
 

 Узагальнення даних інвентаризації бібліотечних 
фондів підручників школами району 

Євпак О.М. 

27.05.15 р. 
середа 

1000 

Колегія відділу освіти РДА (велика зала Будинку 
рад) 

Антипчук О.А. 
Андрощук В.П. 
Ващенко Н.П. 
Сікора О.П. 
Костюк К.М. 
методисти РМЦ 

 Підготовка ЗОШ  до роботи в  пришкільних таборах 
з гуманітарним профілем 

Шокур К.Д. 

 Виїзд в м.Житомир  для участі в семінарі-практикумі  
для керівників декоративно-прикладної творчості 

Ляхович З.М. 

 Виїзд у Повчинську ЗОШ на ДПА з біології, 11 клас Кочук Н.К. 
28.05.15 р. 

четвер 1000 Нарада завідуючих ДНЗ на базі РМЦ Антипчук О.А. 
Гопанчук В.В. 

 Засідання комісії за підсумками атестаційної 
експертизи Гульської ЗОШ І-ІІІ ст. 

Андрощук В.П. 

 Оформлення підготовка проектів наказів працівників 
відділу освіти щодо щорічних відпусток 

Ващенко Н.П. 

 Підготовка ЗОШ  до роботи в  пришкільних таборах 
з гуманітарним профілем 

Шокур К.Д. 

 

Підготовка до наради з керівниками  гуртків  про 
підсумки завершення навчального року та 
оформлення необхідної документації керівниками 
гуртків 

Ляхович З.М. 

 Робота над інформаційним збірником Сікора О.П. 
 Планування серпневих РМО вчителів іноземних мов Костюк К.М. 
 Робота з фаховою літературою Кочук Н.К. 

 Підготовка протоколу засідання колегії відділу 
освіти 

Рошка С.П.  

 Робота з документами з охорони дитинства Мащенко Н.І. 

 Узагальнення даних інвентаризації бібліотечних 
фондів підручників школами району 

Євпак О.М. 



 Видача документів про повну загальну середню 
освіту (атестати) 

Лопатюк В.Г. 

 Аналіз спортивно-масової роботи в ЗОШ району Горбовський В.П. 

 
Аналіз методичної роботи за рік Скрипнюк Ю.О. 

Вознюк Т.М. 
Якубович О.В. 

29.05.15 р. 
п’ятниця   

Участь у святі «Останній дзвоник» Антипчук О.А. 
Андрощук В.П. 
Ващенко Н.П. 

 Підготовка ЗОШ  до роботи в  пришкільних таборах 
з гуманітарним профілем 

Шокур К.Д. 

 
Участь в святі Останнього дзвоника у Киянській 
ЗОШ  

Ляхович З.М. 

 Виїзд на свято Останнього дзвоника у Ярунську 
ЗОШ 

Сікора О.П.  

 Виїзд на свято Останнього дзвоника у Гульську 
ЗОШ 

Костюк К.М. 

 Узагальнення даних анкет вчителів та батьків 
(моніторинг підручника з української мови, 5 клас) 

Рошка С.П. 
 

 
Виїзд на свято Останнього дзвоника у Маковицьку 
ЗОШ. Видача атестатів - документів про повну 
загальну середню освіту  

Лопатюк В.Г. 
 

 Виїзд на свято Останнього дзвоника у 
Немильнянську ЗОШ 

Скрипнюк Ю.О. 
 

 Виїзд на свято Останнього дзвоника у Косенівську 
ЗОШ 

Горбовський В.П. 
 

 Виїзд на свято Останнього дзвоника у Пилиповицьку 
ЗОШ 

Гопанчук В.В. 
 

 Виїзд на свято Останнього дзвоника у Борисівську 
ЗОШ 

Кочук Н.К. 

 Виїзд на свято Останнього дзвоника у Івашківську 
ЗОШ 

Мащенко Н.І. 

 Виїзд на свято Останнього дзвоника у Брониківську 
ЗОШ 

Євпак О.М. 

 Робота з фаховою літературою Вознюк Т.М. 
                   
 
                 Начальник відділу                                                         О.А.Антипчук  

 
 

Звіт 
про виконання плану відділу освіти 

 
1. Оформлено відомчу передплату періодичної преси на ІІ півріччя 2015 року для відділу 

освіти та ЦБ. 
2. Зроблено замовлення на проходження педагогічними працівниками курсів при ОІППО 

на 2016 рік. 
3. Видано сертифікати учасникам Всеукраїнського фізичного конкурсу «Левеня-2015». 
4. Здійснено виїзди на: 

-   ДПА (Повчинська та Суховільська ЗОШ); 
-  звітно-виборну конференцію лідерів учнівського самоврядування (м. Житомир). 

5. Взято участь в обласній виставці-конкурсі «Іграшковий дивосвіт». Делегація 
РЦТСТУМ отримала 2-е загальнокомандне місце серед 23 команд: 

- І-е місце в учениці 10 класу Токарівської ЗОШ І- ІІІ ст. Деюн Анастасії (секція - 
народна лялька), 



- І-е місце в учениці  9 класу Киянської ЗОШ І- ІІІ ст. Ляхович Ірини (секція - 
сувенірна лялька), 

- ІІІ-е місце в учениці  8 класу Пилиповицької ЗОШ І-ІІІст. Яворської Лідії (секція - 
м’яка іграшка). 

 
Антипчук О.А.: 

o Взяв участь у: 
 відкритті пам’ятних дощок загиблим воїнам під час АТО у Чижівській, 

Городницькій, Пилиповицькій, Ярунській ЗОШ І-ІІІ ступенів, Малоцвілянській 
ЗОШ І-ІІ ступенів, 

 засіданні комісій по атестаційних експертиз Таращанської і Малоцвілянської 
ЗОШ І-ІІ ступенів. 

o Перевірено підготовку до роботи пришкільних таборів Курчицькогутянської, 
Городницької, Чижівської, Гірківської, Ярунської шкіл 

o Провів: 
 наради з працівниками апарату відділу, районного методичного центру, 

централізованох бухгалтерії, групи централізованого господарського 
обслуговування, районного центру творчості, спорту і туризму учнівської 
молоді, 

 нараду з питань  підготовки до серпневої конференції працівників освіти 
району. 


