
Затверджую 
                                                                Заступник голови 

                                                                                                                                    держадміністрації 
                                                                                                                                       Н.В.Даниленко 

Тижневий план роботи 
відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації 

26-30.10.2015 р. 
 

Дата, день 
тижня 

Час Зміст запланованої роботи Відповідальні 
виконавці 

26.10.15 р. 
понеділок 

0800 

0830 

0930 

1000-1200 
1500 

Нарада у голови РДА 
Нарада у заступника голови РДА 
Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО 
Особистий прийом громадян 
Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ 

Антипчук О.А. 

 Підготовка проекту наказу щодо атестації педагогічних 
працівників на вищу кваліфікаційну категорію та 
педагогічне звання у 2015 році 

Ващенко Н.П. 

 Проведення консультацій з питань планування 
навчально – виховної роботи гуртків та ведення 
документації. Робота з нормативними документами 

Подкаура В.М. 

 Підготовка творчих робіт для участі в обласній виставці 
– конкурсі «Осінні фантазії» 

Ляхович З.М 

 Підготовка матеріалів до наради заступників директорів Сікора О.П. 
 Оформлення пакету документів для проведення 

організаційного засідання І туру конкурсу «Учитель 
року-2016» 

Костюк К.М. 

 Підготовка виступу на колегію Вознюк Т.М. 
 Підготовка матеріалів атестаційної експертизи 

В.Горбашівського ДНЗ 
Гопанчук В.В. 

 Подання на сайт відділу освіти інформації про районні 
змагання з футболу серед юнаків ЗОШ І-ІІІ ступенів 

Горбовський В.П. 

 Підготовка виступу на обласний семінар щодо 
створення розвивального середовища у початковій 
школі 

Лопатюк В.Г. 

 Підготовка інформації про підсумки проведення 
семінару вчителів української мови на сайт відділу 
освіти 

Рошка С.П. 

 Оформлення довідки на колегію віділу освіти по питан-
ню дотримання норм охорони праці учасниками нав-
чально-виховного процесу у Косенівській, Краси-
лівській, Дідовицькій, Лучицькій, В.Горбашівській, 
Наталівській, Ч.Вільській ЗОШ 

Скрипнюк Ю.О. 
 

 Робота над черговим випуском газети «Школам 
Лесиного краю» 

Якубович О.В. 

 Робота по організації індивідуальної передплати 
періодичної преси на І півріччя 2016 року 
педпрацівниками району 

Євпак О.М. 

 Підготовка матеріалів до участі в обласному семінарі з 
питань управління освітніми округами  

Мащенко Н.І. 

27.10.15 р. 
вівторок 

 Нарада з питань капітального ремонту котельні 
Бр.Гутянської ЗОШ І-ІІІ ст., поточного ремонту 
В.Горбашівської ЗОШ І-ІІ ст. 

Антипчук О.А.  

 Здача звітності в управління освіти ОДА Ващенко Н.П. 
 Підготовка наказу та  документів для відправки 

делегації РЦТСТУМ    в м. Житомир ЖОЦНТТУМ  для 
участі в обласній виставці – конкурсі «Осінні фантазії» 

Подкаура В.М. 

 Підготовка описів для творчих робіт з природного 
матеріалу для участі в обласній виставці – конкурсі 
«Осінні фантазії» 

Ляхович З.М 

1100 Нарада заступників директорів з навчально-
виховної роботи на базі РМЦ 

Сікора О.П. 



1000 Організаційне засідання для учасників І туру конкурсу 
«Учитель року-2016» 

Костюк К.М. 

 Робота над ШЛК Якубович О.В. 
 Підготовка завдань на ІІ етап олімпіади з української 

мови та літератури 
Рошка С.П. 

 Підготовка завдань на ІІ етап олімпіади з трудового 
навчання (технологій) 

Скрипнюк Ю.О. 

 Узагальнення матеріалів атестаційної експертизи 
В.Горбашівського ДНЗ 

Гопанчук В.В. 

 
Комплектування збірних команд району з волейболу та 
міні-футболу серед вчителів для участі в зональних 
обласних змаганнях 

Горбовський В.П. 

 Підготовка матеріалів до участі в обласному семінарі з 
питань управління освітніми округами 

Мащенко Н.І. 

 Підготовка орієнтовної тематики бібліотечно-
бібліографічних уроків 

Євпак О.М. 

 

Підготовка виступу на обласний семінар щодо 
створення розвивального середовища у початковій 
школі. Підготовка проекту наказу щодо атестаційної 
експертизи Майстрівської ЗОШ І ступеня 

Лопатюк В.Г. 

 Підготовка матеріалів до конкурсу Вознюк Т.М. 
28.10.15 р. 

середа 
0900 Виїздна колегія відділу освіти за участю директорів 

шкіл для ознайомлення з діяльністю навчальних 
закладів 

Антипчук О.А. 

 Участь у роботі колегії відділу освіти Ващенко Н.П. 
 Підготовка наказу та  документів для відправки 

делегації РЦТСТУМ    в м. Житомир ЖОЦНТТУМ  для 
участі в обласній виставці – конкурсі «Паперовий світ» 

Подкаура В.М. 

 Виїзд в м. Житомир ЖОЦНТТУМ з делегацією 
РЦТСТУМ  для участі в обласній виставці – конкурсі 
«Осінні фантазії» 

Ляхович З.М. 

 Підготовка матеріалів для засідання університету 
психолого-педагогічних знань 

Сікора О.П. 

 Підготовка матеріалів для проведення ІІ етапу 
предметних олімпіад (протоколи, підписи, зошити) 

Костюк К.М. 

 Узагальнення матеріалів атестаційної експертизи 
В.Горбашівського ДНЗ 

Гопанчук В.В. 

 Підготовка завдань на ІІ етап олімпіади з трудового 
навчання (технологій) 

Скрипнюк Ю.О. 

 Підготовка даних про матеріально-технічне 
забезпечення шкільних бібліотек 

Євпак О.М. 

 Участь в обласному семінарі методистів, які 
відповідають за початкову освіту (м. Коростень) 

Лопатюк В.Г. 

 Підготовка матеріалів до конкурсу класних керівників Вознюк Т.М. 
 Виїзд у смт. Дениші. Обласний семінар з питань 

управління освітніми округами 
Мащенко Н.І. 

 Підготовка матеріалів для проведення ІІ етапу 
олімпіади з української мови та літератури 

Рошка С.П. 

 Комплектування збірної команди району з футболу 
серед дівчат для участі в обласних змаганнях 

Горбовський В.П. 

 Виїзд по школах у складі виїзної колегії Якубович О.В. 
29.10.15 р. 

четвер 
1000 Районний етап конкурсу «Класний керівник-2015» 

на базі РМЦ 
Антипчук О.А. 
Вознюк Т.М. 

10001 Фінальні змагання з міні-футболу серед юнаків ЗОШ 
І-ІІ ступенів (стадіон «Авангард») 

Антипчук О.А. 
Горбовський В.П. 

 Оформлення пакету документів до пенсійного фонду 
педагогічних працівників 

Ващенко Н.П. 

 Виїзд в м. Бердичів для участі в обласному семінарі 
методистів ПЗН 

Подкаура В.М. 

 Участь в обласній виставці – конкурсі «Осінні фантазії» 
в м. Житомир 

Ляхович З.М 



1000-1300 
ІІ-й етап олімпіади з української мови та літератури  
на базі Новороманівської ЗОШ 

Сікора О.П. 
Костюк К.М. 
Рошка С.П. 

 Підготовка проекту аргументованого висновку щодо 
результатів атестаційної експертизи Великогор-
башівського ДНЗ з рекомендаціями 

Гопанчук В.В. 

 
 

Підведення підсумків участі дітей у І етапі олімпіади з 
астрономії 

Скрипнюк Ю.О. 

 Підготовка до семінару працівників психологічної 
служби 

Якубович О.В. 

 Підготовка даних про кадрове забезпечення шкільних 
бібліотек 

Євпак О.М. 

 Підведення підсумків участі дітей у І етапі олімпіади з 
хімії 

Лопатюк В.Г. 

 Уточнення даних по звіту Д-4 (матеріальна база) Мащенко Н.І. 
30.10.15 р. 
п’ятниця  

 Робота з документацією Антипчук О.А. 
 Виїзд по скарзі у Немильнянську ЗОШ Ващенко Н.П. 

 

Методичні консультації з керівником гуртка 
»Початкове моделювання»  Рожковою З.В. з приводу 
участі в обласній виставці-змаганні з початкового 
моделювання 

Подкаура В.М. 

 
Виїзд  в м. Житомир ЖОЦНТТУМ   з делегацією 
РЦТСТУМ для участі в обласній виставці – конкурсі 
«Паперовий світ».( 30-31.10.2015р.) 

Ляхович З.М. 

1000 Засідання,  на  базі  РМЦ  університету  психолого-
педагогічних  знань 

Сікора О.П. 

1000-1300 ІІ-й етап олімпіади з географії на базі 
Новороманівської ЗОШ 

Костюк К.М. 
Скрипнюк Ю.О.   

 Уточнення даних по звіту Д-4 (матеріальна база) Мащенко Н.І. 
 Перевірка олімпіадних робіт на базі РМЦ Рошка С.П. 
 Підготовка проекту аргументованого висновку щодо 

результатів атестаційної експертизи Великогорба-
шівського ДНЗ з рекомендаціями 

Гопанчук В.В. 

 
 

Підготовка інформації про курсову перепідготовку 
шкільних бібліотекарів 

Євпак О.М. 

1300 
Семінар працівників психологічної служби на базі РМЦ 
«Психодіагностика з питань профорієнтації як основа 
успішності учнів при складанні ЗНО» 

Якубович О.В. 
 

 Аналіз робіт, підготовка і подача заявок на участь в 
обласному етапі конкурсу «Класний керівник-2015» 

Вознюк Т.М. 

 Відрядження збірної команди району в смт. Головіно  
для участі в обласних змаганнях з футболу серед 
дівчат 

Горбовський В.П. 

 Робота з фаховою літературою Лопатюк В.Г. 
31.10.15 р. 

субота 
 ІІІ-й  (зональний) етап  обласних спортивних ігор 

серед працівників освіти (змагання з волейболу, міні-
футболу, настільного тенісу)  

Антипчук О.А. 
Горбовський В.П. 

                 
 
Начальник  відділу                                                                                О.А.Антипчук  
 

Звіт 
про виконання плану відділу освіти 

1.  Проведено: 
- семінар-практикум  вчителів біології на базі Немильнянської  ЗОШ «Формування компетентності, 
самоосвіти і саморозвитку вчителів біології та хімії»; 
- семінар-практикум для вчителів англійської мови на базі Чижівської ЗОШ «Формування 
здоров’язбережувальної компетентності учнів на уроках англійської мови». Взяли участь 32 вчителі 
англійської мови ЗОШ І-ІІ, І-ІІІ ступенів; 
- семінар вчителів укр. мови та літератури на базі РМЦ  «Формування життєвої компетентності на 
уроках словесності»; 
- майстер-клас для вчителів музичного мистецтва на базі РМЦ «ІКТ в навчально-виховному процесі 
з музичного мистецтва»; 



- фінальні змагання з футболу серед юнаків ЗОШ І-ІІ ст. на базі Пилиповицької ЗОШ: 
- атестаційну експертизу Великогорбащівського ДНЗ. 
 
2.  Перевірено організацію роботи у Косенівській, Красилівській, Дідовицькій, Лучицькій, 
Великогорбашівській, Наталівській, Червоновільській ЗОШ по питанню дотримання норм охорони 
праці учасниками навчально-виховного процесу 
 
3. Взято участь  в: 

-  обласній конференції працівників психологічної служби у м. Житомирі. 
- обласному турнірі юних біологів в якому  команда  Слободороманівської  гімназії (керівник 

Рафальський О.О.)  отримала  8 місце, 
- обласному  турнірі юних правознавців якому команда Городницької ЗОШ І-ІІІ ст. (керівник 

Кондрачук О.А.) отримала – ІІІ загальнокомандне місце, 
- в обласному турнірі юних винахідників – раціоналізаторів в якому команда Пилиповицької 

ЗОШ І-ІІІ ст. (керівник Шпунтов В.О.) отримала ІІІ загальнокомандне місце. 
 
4. Підготовлено та надіслано в школи листи для  керівництва в роботі соціальних педагогів та 
практичних психологів. 
 
5. Підведено підсумки конкурсу дитячих малюнків «Здай кров, врятуй життя людині». 
 
6. Здано до Центру навчально-методичної літератури ОІППО замовлення на документи про освіту 
(свідоцтва, атестати) для випускників 2016 року. 
 

 
Антипчук О.А.: 

o Провів: 
 наради з працівниками апарату відділу, районного методичного центру, 

централізованої бухгалтерії, групи централізованого господарського 
обслуговування, районного центру творчості, спорту і туризму учнівської 
молоді, 

o Проведено аналіз рейтингових показників діяльності відділу освіти за ІІІ квартал 2015 
року, у якому серед 23 районів області Новоград-Волинський район посів ІІІ місце. 

o Взяв участь у роботі: 
  сесії районної ради, 
 комісії районної ради з питань бюджету і комунальної власності, 
 проведенні фінальних змагань з футболу серед учнів шкіл І-ІІІ ступенів. 

 


