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Тижневий план роботи 
відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації 

28-31.12.2015 р. 
 

 

Дата, день 
тижня 

Час Зміст запланованої роботи Відповідальні 
виконавці 

28.12.15 р. 
понеділок 

0800 

0830 

0930 

1000-1200 
1500 

Нарада у голови РДА 
Нарада у заступника голови РДА 
Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО 
Особистий прийом громадян 
Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ 

Антипчук О.А. 

  Узагальнення матеріалів колегії відділу освіти Андрощук В.П. 
   Засідання атестаційної комісії по К.Гутянській ЗОШ І-  

  ІІ ст. 
Ващенко Н.П. 

 Методичні консультації з керівниками гуртків,  з метою  
підготовки  до районної  виставки – конкурсу 
декоративно-прикладної творчості  « Космічні фантазії» 

Подкаура В.М. 

 Підготовка матеріалів для участі в ІІ етапі 
Всеукраїнського конкурсу майстерності педагогічних 
працівників позашкільних навчальних закладів 
«Джерело творчості» у номінації «Керівник гуртка – 
2016» 

Ляхович З.М 

 Узагальнення матеріалів ІІ етапу предметних олімпіад Сікора О.П.  
Костюк К.М. 

 Підготовка проекту наказу про участь у ІІІ етапі 
олімпіади з історії 

Вознюк Т.М.  

 Вивчення та систематизація матеріалів на педвиставку 
«Освіта Звягельщини-2016» 

Скрипнюк Ю.О. 
Лопатюк В.Г. 

 Складання квартальної звітності в облуон з питань 
профілактики злочинності 

Якубович О.В. 

 Підготовка звіту  в облуон по формі 2ФК Горбовський В.П. 
 Підготовка проекту наказу про участь у ІІІ етапі 

олімпіади з української мови та літератури 
Рошка С.П. 

 Узагальнення даних про пільгові категорії школярів 4-х 
та 7-х класів 

Євпак О.М. 

 Підготовка інформації на РДА «Інтеграція в українське 
суспільство ромської національної меншини» 

Мащенко Н.І. 

29.12.15 р. 
вівторок 

 Нарада з питань роботи ново отриманого шкільного 
автобуса у 2016 році 

Антипчук О.А.   

 Внесення змін до перспективного плану роботи на 
2011-2015 навчальний рік 

Андрощук В.П. 

 Оформлення справ до архіву з кадрових питань Ващенко Н.П. 
 Проведення консультацій з питань планування 

навчально – виховної роботи гуртків та ведення 
документації. Робота з нормативними документами 

Подкаура В.М. 

 Підготовка матеріалів для участі в ІІ етапі 
Всеукраїнського конкурсу майстерності педагогічних 
працівників позашкільних навчальних закладів 
«Джерело творчості» у номінації «Керівник гуртка – 
2016» 

Ляхович З.М 

 Вивчення та систематизація матеріалів на педагогічну 
виставку «Освіта Звягельщини-2016» 

Сікора О.П.  
Вознюк Т.М. 
Скрипнюк Ю.О. 
Рошка С.П. 
Якубович О.В. 



Євпак О.М. 
 Виїзд у м.Житомир (здача заявок на участь у ІІІ етапі 

Всеукраїнських учнівських олімпіад) 
Костюк К.М. 

 Підготовка звіту  в облуон по формі 2ФК Горбовський В.П. 

 
Упорядкування списків вчителів початкових класів, 
вихователів ГПД, вчителів хімії, біології, екології на 
проходження курсів підвищення кваліфікації 

Лопатюк В.Г. 

 Аналіз соціальних паспортів ЗОШ та інформацій про 
проведення місячника з охорони дитинства 

Мащенко Н.І. 

30.12.15 р. 
середа 

 Аналіз плану роботи відділу освіти на 2016 рік Антипчук О.А. 
 Внесення змін до плану роботи відділу освіти на 2016 р. Андрощук В.П. 
 Оформлення справ до архіву з кадрових питань Ващенко Н.П. 
 Методичні консультації з керівником  гуртка 

РЦТСТУМ Назаревич В.В. з метою підготовки робіт 
для участі в районній педагогічній виставці. "Сучасна 
освіта Звягельщини-2015" 

Подкаура В.М. 

  Підготовка матеріалів для участі в ІІ етапі 
Всеукраїнського конкурсу майстерності педагогічних 
працівників позашкільних навчальних закладів 
«Джерело творчості» у номінації «Керівник гуртка – 
2016» 

Ляхович З.М. 

 Систематизація матеріалів на педагогічну виставку 
«Освіта Звягельщини-2016». Робота з наказами 
курсової перепідготовки 

Сікора О.П. 
 

 

Систематизація матеріалів на педагогічну виставку 
«Освіта Звягельщини-2016» 

Костюк К.М. 
Лопатюк В.Г. 
Якубович О.В. 
Євпак О.М. 
Скрипнюк Ю.О. 

 Підготовка матеріалів до анотованого каталогу 
матеріалів педвиставки 

Рошка С.П. 

 Підготовка до проведення спартакіади педагогічних 
працівників 

Горбовський В.П. 

 Підготовка методичних рекомендацій в ЗНЗ району по 
реалізації Указу Президента України «Про стратегію 
національно-патріотичного виховання дітей та молоді 
на 2016-2020 роки» 

Вознюк Т.М. 
 

 Інформація на ССД щодо виконання Загальнодержавної 
програми «Національний план дій щодо реалізації 
Конвенції ООН про права дітей» 

 Мащенко Н.І. 

31.12.15 р. 
четвер 

 Робота з документацією Антипчук О.А. 

 Аналіз виконання плану соціально-економічного 
розвитку району в галузі освіта за 2015рік 

Андрощук В.П. 

 Оформлення справ до архіву з кадрових питань Ващенко Н.П. 

 

Методичні консультації з керівником  гуртка 
РЦТСТУМ  Данюк В.В. з метою підготовки робіт для 
участі в районній педагогічній виставці "Сучасна освіта 
Звягельщини-2015" 

Подкаура В.М. 

 

Підготовка матеріалів для участі в ІІ етапі 
Всеукраїнського конкурсу майстерності педагогічних 
працівників позашкільних навчальних закладів 
«Джерело творчості» у номінації «Керівник гуртка – 
2016» 

Ляхович З.М 

 Робота з документами Сікора О.П.  

 Систематизація матеріалів на педагогічну виставку 
«Освіта Звягельщини-2016» 

Костюк К.М. 

 Упорядкування матеріалів методичного вісника Рошка С.П. 

 

Робота з фаховою літературою Євпак О.М. 
Лопатюк В.Г. 
Скрипнюк Ю.О. 
Горбовський В.П. 



 Інформація на ССД щодо виконання Загальнодержавної 
програми «Національний план дій щодо реалізації 
Конвенції ООН про права дітей» 

Мащенко Н.І. 

14. Робота з фаховими веб-ресурсами Якубович О.В. 
 Підготовка методичних рекомендацій Вознюк Т.М. 

Протягом 
тижня 

 
Звіт в облуон форма 85-К 

Гопанчук В.В. 

                 
Начальник  відділу                                                                                О.А.Антипчук  
 

Звіт 
про виконання плану відділу освіти 

1. Проведено: 
- колегію відділу освіти РДА 
- засідання РШП, в якому взяли участь 24 старшокласники та 10 педагогів-організаторів; 
- нараду завідувачів ДНЗ, на якій підбито підсумки за 2015 та окреслено нові завдання на 2016 рік; 
- засідання атестаційної комісії по атестаційній експертизі Суслівського ДНЗ; 
- ІІ етап учнівських олімпіад з ІКТ та польської мови. 

 
2. Підготовлено: 

-  уточнені дані про стан передплати періодичної преси на І півріччя 2016  року педагогічними 
працівниками району; 

- інформацію на сайт відділу освіти про конкурс «Найкращий читач школи» у Гульській ЗОШ. 
 
3. Оформлено планову мережу на 2016-2017 н.р. 

 
4. Взято участь у: 

a. відкритті Федорівського ДНЗ, 
b. в обласному семінарі  з питань позашкільної освіти 

 
 

Антипчук О.А.: 
o Провів: 

 наради з працівниками апарату відділу, районного методичного центру, 
централізованої бухгалтерії, групи централізованого господарського 
обслуговування, районного центру творчості, спорту і туризму учнівської 
молоді, 

 колегію відділу освіти райдержадміністрації 
 нараду із завідуючими ДНЗ, 
 нараду з питань отримання сучасного кабінету фізики для Городницької 

школи. 
o Виїздив до Середньодеражнянської ЗОШ І-ІІ ступенів з питань вивчення можливості 

передачі в оренду частину приміщення школи. 
o Взяв участь у: 

 роботі сесії районної ради, 
 урочистому відкритті ДНЗ ус.Федорівка на базі місцевої школи, вже 33-го у 

районі, 
 роботі колегії РДА. 

 


