
                                                                                                    
Затверджую 

                                                                Заступник голови 
                                                                                                                                    держадміністрації 
                                                                                                                                       Н.В.Даниленко 

 
Тижневий план роботи 

відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації 
 22-26.06.2015 р. 

 

Дата, день 
тижня 

Час Зміст запланованої роботи Відповідальні 
виконавці 

22.06.15 р. 
понеділок 

0800 

0830 

0930 

1000-1200 
1500 

Нарада у голови РДА 
Нарада у заступника голови РДА 
Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО 
Особистий прийом громадян 
Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ 

Антипчук О.А. 

 Підготовка наказів про відпустки працівникам Ващенко Н.П. 
 Підготовка інформації по роботі пришкільних таборів на 

нараду з директорами шкіл 
Шокур К.Д.  

 Проведення консультацій з питань планування навчально – 
виховної  роботи   гуртків та ведення документації 

Подкаура В.М. 

 Проведення індивідуальних консультацій з керівниками  
гуртків ЗОШ району щодо підготовки та організації 
роботи гуртків декоративно-прикладного напрямку на 
новий навчальний рік 

Ляхович З.М 

 Робота з документацією Педтовариства Сікора О.П.  
 Аналіз роботи ШППД вчителів іноземних мов та 

планування роботи  на новий навчальний рік 
Костюк К.М. 

 Підготовка матеріалів до виступу на нараді директорів Гопанчук В.В. 
 Упорядкування матеріалів творчої групи вчителів 

географії 
Кочук Н.К. 

 Уточнення даних про кількість першокласників в школах 
району на 2015-2016 н.р. з метою повного забезпечення 
навчальною книгою 

Євпак О.М. 

 Упорядкування методичного вісника Рошка С.П.  
23.06.15 р. 
вівторок 

 Участь у заходах до Дня державної служби 
Підготовка матеріалів до наради з директорами шкіл 

Антипчук О.А.     

 Підготовка наказів про відпустки працівникам Ващенко Н.П. 
 Засідання конкурсної комісії щодо розгляду матеріалів 

огляду-конкурсу виховної роботи в пришкільних таборах 
Шокур К.Д. 

 
Підготовка документації для участі комнди РЦТСТУМ для 
участі  в обласних змаганнях з судномодельного спорту в 
напрямку: радіокеровані моделі 

Подкаура В.М. 

 Робота з нормативними документами Ляхович З.М 
 Робота з документацією Педтовариства Сікора О.П. 

 Аналіз роботи ШППД вчителів іноземних мов та 
планування роботи  на новий навчальний рік 

Костюк К.М. 

 Упорядкування матеріалів Книги пошани Рошка С.П.  
 Планування роботи РМО вчителів хімії та біології Кочук Н.К. 
 Підготовка матеріалів до виступу на нараді директорів Гопанчук В.В. 

 
Уточнення даних про кількість першокласників в школах 
району на 2015-2016 н.р. з метою повного забезпечення 
навчальною книгою 

Євпак О.М. 

24.06.15 р. 
середа 

1000 

Нарада з керівниками шкіл Антипчук О.А. 
Ващенко Н.П. 
Сікора О.П.  
методисти РМЦ 
Подкаура В.М. 
Ляхович З.М. 

 Засідання конкурсної комісії щодо розгляду матеріалів Шокур К.Д. 



огляду-конкурсу виховної роботи в пришкільних таборах  

25.06.15 р. 
четвер 

 Опрацювання матеріалів щодо оптимізації шкіл району у 
2015 році 

Антипчук О.А. 

 Підготовка наказів про відпустки працівникам Ващенко Н.П. 

 Засідання конкурсної комісії щодо розгляду матеріалів 
огляду-конкурсу виховної роботи в пришкільних таборах 

Шокур К.Д. 

 
Відрядити комнду РЦТСТУМ для участі  в обласних 
змаганнях з судномодельного спорту в напрямку: 
радіокеровані моделі.(25-27 .06.2015р.) 

Подкаура В.М. 

 

Проведення індивідуальних консультацій з керівниками  
гуртків ЗОШ  району щодо підготовки та організації 
роботи гуртків   декоративно-прикладного напрямку на 
новий навчальний рік 

Ляхович З.М. 

 Упорядкування матеріалів інформаційного вісника Сікора О.П. 

 
Аналіз роботи ШППД вчителів предметів художньо-
естетичного циклу та планування роботи  на   2015-2016 
н.р. 

Костюк К.М. 

 Підготовка матеріалів звітності про діяльність ДНЗ Гопанчук В.В. 

 Планування роботи РМО вчителів географії та 
природознавства 

Кочук Н.К. 

 Упорядкування методичного вісника Рошка С.П.  
 Упорядкування районної картотеки підручників Євпак О.М. 

26.06.15 р. 
п’ятниця  

 Виїзд до навчальних закладів району з питань підготовки 
до нового навчального року 

Антипчук О.А. 

 Підготовка наказів про відпустки працівникам Ващенко Н.П. 

 Підведення підсумків огляду-конкурсу  виховної роботи у 
пришкільних таборах 

Шокур К.Д. 

 

Нарада з керівниками гуртків РЦТСТУМ. Обговорення 
пропозицій до плану роботи  РЦТСТУМ на наступний 
навчальний рік.  
Попередній розподіл педагогічного навантаження та 
функціональних обов’язків педагогів на наступний 
навчальний рік.  
Аналіз виконання програм педагогами закладу 

Подкаура В.М. 
Ляхович З.М. 

 Аналіз стану викладання математики в ЗОШ району Сікора О.П.  

 Аналіз роботи ШППД вчителів предметів художньо-
естетичного циклу та планування роботи  на 2015-2016 н.р. 

Костюк К.М. 

 Ознайомлення з новинами педагогічної преси Євпак О.М. 
 Упорядкування матеріалів Книги пошани Рошка С.П. 
 Планування роботи РМО вчителів основ здоров’я Кочук Н.К. 
 Підготовка матеріалів звітності про діяльність ДНЗ Гопанчук В.В. 

Протягом 
тижня  

Робота над відеофільмом до серпневої конференції Якубович О.В. 

                   
 
                 Начальник відділу                                                         О.А.Антипчук  
 

Звіт 
про виконання плану відділу освіти 

 
1. Здано в ОІППО звіт про роботу методичного центру. 

 
2. Підготовлено та відправлено в ОІППО: 

- розширену інформацію про особливості організації роботи літніх мовних таборів; 
- зведену інвентаризаційну відомість про кількість підручників в школах району . 
 

3. Сплановано структуру методичної роботи з учителями-словесниками, вчителями 
природничого циклу, вчителями художньо-естетичного циклу, вчителями іноземних мов. 
 

4. Проаналізовано методичну роботу з учителями-словесниками, вчителями природничого циклу 



 
Антипчук О.А.: 

o Взяв участь у роботі президії районної ради.  
o Виїздив до ліквідованих шкіл с.Вербівка, Анета, Тернівка з питань контролю за 

передачею майна на опорні школи та вирішення питання із сільськими радами 
щодо безкоштовної передачі приміщень даних шкіл у власність територіальних 
громад. 

o Проводив моніторинг щодо перспективного плану оптимізації мережі навчальних 
закладів та розрахунки потреби шкільних автобусів. 

o Провів: 
 наради з працівниками апарату відділу, районного методичного центру, 

централізованої бухгалтерії, групи централізованого господарського 
обслуговування, районного центру творчості, спорту і туризму учнівської 
молоді. 

 


