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  Заступник голови 

  держадміністрації                                                                                                                                

                                                                                                                   Н.В.Даниленко                                                                              

Тижневий план роботи

відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації

16-20.05.2016 р.
	Дата, день тижня
	Час
	Зміст запланованої роботи
	Відповідальні виконавці

	16.05.16 р.

понеділок
	0800

0830

0930

1000-1200
1500
	Нарада у голови РДА

Нарада у І-го заступника голови РДА

Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО

Особистий прийом громадян

Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ
	Антипчук О.А.

	
	
	 Підготовка відповіді на звернення жителів с. Ярунь
	Андрощук В.П.

	
	
	 Впорядкування особових справ працюючих
	Ващенко Н.П.

	
	
	Підготовка наказу та документів для відправки делегації РЦТСТУМ в м. Житомир ЖОЦНТТУМ для участі в обласній виставці-конкурсі «Нове життя старим речам»
	Подкаура В.М.

	
	
	Підготовка до обласної виставки-конкурсу «Нове життя старим речам»
	Ляхович З.М

	
	
	Робота з фаховою літературою
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Робота з відеоматеріалами до конференції
	Якубович О.В.

	
	
	Робота по замовленню підручників для учнів 8-х класів
	Євпак О.М.

	
	
	Підготовка інформації до серпневого інформаційного вісника
	Мащенко Н.І.

Горбовський В.П.
Рошка С.П.
Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Підготовка аналітичних діаграм по проведених конкурсах
	Вознюк Т.М.

	17.05.16 р.

вівторок
	0900
	Нарада з питань виконання припису управління держпраці в Житомирській області
	Антипчук О.А. 
Рибаков А.П.

Марчук М.М. 
Луценко О.Л.

	
	
	Вивчення документів щодо реорганізації шкіл та створення опорного закладу
	Андрощук В.П.

	
	
	 Впорядкування особових справ працюючих
	Ващенко Н.П.

	
	
	Проведення  консультацій  з  питань  планування навчально-виховної роботи  гуртків  та ведення документації. Робота з нормативними документами
	Подкаура В.М.

	
	
	Виїзд з  делегацією РЦТСТУМ в м. Житомир ЖОЦНТТУМ для участі в обласній виставці-конкурсі «Нове життя старим речам»
	Ляхович З.М

	
	
	Підготовка документації для участі команди  району в обласних змаганнях «Олімпійське лелеченя»
	Горбовський В.П. 



	
	
	Робота над аналізом результативності конкурсів мовно-літературного спрямування
	Рошка С.П.

	
	
	Підготовка інформації до серпневого інформаційного вісника
	Мащенко Н.І.

	
	
	Робота над звітом  РМЦ
	Лопатюк В.Г. Якубович О.В.

Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Аналіз методичної роботи за 2015-2016 н.р.
	Вознюк Т.М.

	
	
	Робота по замовленню підручників для учнів 8-х класів
	Євпак О.М.

	18.04.16 р.
середа

	0930
	Виїзд до м.Житомир для участі в обласному «Святі обдарованої дитини», (ЖОІППО).
Отримання завдання для проведення ДПА 11 класів з іноземної мови
	Антипчук О.А.

	
	
	Робота над сценарієм до районного фестивалю «Творча обдарованість»
	Подкаура В.М.

	
	
	Вивчення документів щодо реорганізації шкіл та створення опорного закладу
	Андрощук В.П.

	
	
	 Впорядкування особових справ працюючих
	Ващенко Н.П.

	
	
	Участь в обласній виставці-конкурсі «Нове життя старим речам»
	Ляхович З.М

	
	
	Відрядження команди  району для участі в змаганнях «Олімпійське лелеченя» (м.Новоград-Волинський)
	Горбовський В.П.

	
	
	Робота над звітом  РМЦ
	Лопатюк В.Г. Якубович О.В. Євпак О.М.

Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Підготовка інформації до таблиці моніторингової діяльності ЗОШ
	Рошка С.П. Вознюк Т.М.

	
	
	Заповнення таблиці моніторингової діяльності ЗОШ
	Мащенко Н.І.

	19.05.16 р.

четвер
	1000
	Змагання з міні-футболу в рамках Районної спартакіади працівників освіти (стадіон «Авангард»)
	Антипчук О.А.  
Горбовський В.П.

	
	
	Вивчення документів щодо реорганізації шкіл та створення опорного закладу
	Андрощук В.П.

	
	
	 Впорядкування особових справ працюючих
	Ващенко Н.П.

	
	
	Підготовка наказу та  документів для відправки делегації РЦТСТУМ в м. Житомир ЖОЦНТТУМ для участі в обласній виставці-конкурсі «Чарівна нитка»
	Подкаура В.М.

	
	
	Підготовка до обласної виставки-конкурсу «Чарівна нитка»
	Ляхович З.М

	
	
	Здача в ОІППО замовлення на курси підвищення кваліфікації педагогів району 
	Сікора О.П.

	
	
	Уточнення списків випускників, які претендують на золоті та срібні медалі. Робота над звітом  РМЦ
	Лопатюк В.Г. 


	
	
	Заповнення таблиці моніторингової діяльності ЗОШ
	Мащенко Н.І.

	
	
	Планування роботи РМО шкільних бібліотекарів та вчителів образотворчого мистецтва
	Євпак О.М.


	
	
	Семінар вчителів географії на базі Калинівської ЗОШ на тему «Організація туристсько-краєзнавчих подорожей з учнівською молоддю»
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Планування тематики серпневого засідання вчителів історії
	Вознюк Т.М.

	
	
	Підготовка рейтингової оцінки за підсумками мовно-літературних конкурсів
	Рошка С.П.

	
	
	Підготовка довідки на колегію 
	Якубович О.В.

	20.05.16 р.

п’ятниця
	1000
	Нарада з питань організації проведення районного  фестивалю «Творча обдарованість»
	Антипчук О.А.  

	
	
	Вивчення документів щодо реорганізації шкіл та створення опорного закладу
	Андрощук В.П.

	
	
	 Впорядкування особових справ працюючих
	Ващенко Н.П.

	
	
	Підготовка до районного  фестивалю «Творча обдарованість»
	Подкаура В.М.

	
	
	Виїзд з  делегацією РЦТСТУМ в м. Житомир ЖОЦНТТУМ для участі в обласній виставці конкурсі «Чарівна нитка»
	Ляхович З.М

	
	
	Робота з фаховою літературою
	Лопатюк В.Г.

Якубович О.В.

Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Робота з документами з охорони дитинства
	Мащенко Н.І. 

	
	
	Оформлення підсумкової таблиці районної спартакіади працівників ЗНЗ
	Горбовський В.П.

	
	
	Планування роботи серпневого методоб’єднання шкільних бібліотекарів та вчителів образотворчого мистецтва
	Євпак О.М.


	
	
	Планування тематики серпневих засідань заступників директорів ВР, педагогів-організаторів, класних керівників
	Вознюк Т.М.

	
	
	Планування роботи серпневих МО
	Рошка С.П.

	Протягом тижня
	
	Робота над звітом РМЦ
	Сікора О.П.

	
	
	Опрацювання матеріалів поданих на конкурс «Мій садок найкращий». Робота над звітом РМЦ
	Гопанчук В.В.


Начальник  відділу                                                                             О.А.Антипчук 
Звіт

про виконання плану відділу освіти
1. Проведено нараду начальників пришкільних таборів, кухарів, медичних сестер на базі райСЕС  по оздоровленню школярів.
2. Взято участь в:
-  обласному семінарі з проблеми впровадження курсу інформатики «Навчальне середовище як засіб комунікації педагога та учнів»;
- обласній виставці-конкурсі юних фотоаматорів »Моя  Україно!».  Делегація РЦТСТУМ отримала 4 загальнокомандне місце серед міст та районів області. Учень 9 класу Городницької ЗОШ І-ІІІст. Шевчук Іван отримав І місце в номінації «Позажанрове та експериментальне фото». Учениця 9 класу Городницької ЗОШ І-ІІІст Майданович Дар'я, отримала ІІ місце в номінації «Пейзаж»;

- обласному конкурсі-змаганні з ракето модельного спорту, делегація РЦТСТУМ (учні Суслівської ЗОШ І-ІІІст керівник Василенко В.В.) отримала 5-те загальнокомандне місце;

- обласному фестивалі-конкурсі «Кришталеві нотки» в номінації «Естрадний спів»,

- в  5-их обласних змаганнях «Сокіл» («Джура»). Відряджено команду  Городницької ЗОШ І-ІІІ ступенів,

- 37-х обласних змаганнях юних туристів-краєзнавців. Відряджено команду  Городницької ЗОШ І-ІІІ ступенів,

3. Підготовлено дані про замовлення підручників для учнів 4 та 7 класів по видавництвах та виведено суму замовлення.

4. Підготовлено інформаційні листи на розпорядження голови РДА  по відзначенню Дня пам’яті та примирення і 71-ї  річниці перемоги над нацизмом у Другій світовій війні.

5. Підведено підсумки участі учнів ЗНЗ району в конкурсі юних істориків «Лелека-2016».
Антипчук О.А.:

· Провів:
· наради з працівниками апарату відділу, районного методичного центру, централізованої бухгалтерії, групи централізованого господарського обслуговування, районного центру творчості, спорту і туризму учнівської молоді, 

· організацію підвезення, реєстрацію та чергування на пунктах тестування випускників 11 класів шкіл району для участі у ЗНО (ДПА) з математики і історії Україниі, 

· нараду з питань рерганізації шкіл

· нараду з питань закупівлі і доставки підручників для учнів 4 і 7 класів, доставки підручників для учнів 8 класу 
