
Затверджую 
                                                            Заступник голови  

  держадміністрації                                                                                                                             
                                                                                                                   Н.В.Даниленко                                                                              

Тижневий план роботи 
відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації 

11-16.01.2016 р. 
 

Дата, день 
тижня 

Час Зміст запланованої роботи Відповідальні 
виконавці 

11.01.16 р. 
понеділок 

0800 

0830 

0930 

1000-1200 
1500 

Нарада у голови РДА 
Нарада у заступника голови РДА 
Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО 
Особистий прийом громадян 
Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ 

Антипчук О.А. 

 Аналіз виконання розпорядження голови РДА від 
21.10.2013р. №454 

Андрощук В.П. 

 Підготовка інформації на виконання розпорядження 
голови РДА №381 від 05.09.2013 

Ващенко Н.П. 

 Прийом науково-дослідницьких робіт МАН та 
оформлення документації 

Подкаура В.М. 

 Робота над оформленням документації для участі в ІІ 
етапі Всеукраїнського конкурсу майстерності 
педагогічних працівників позашкільних навчальних 
закладів «Джерело творчості» у номінації «Керівник 
гуртка – 2016» 

Ляхович З.М 

 Упорядкування матеріалів на обласну педагогічну 
виставку 

Сікора О.П.  
Костюк К.М. 
Євпак О.М. 
Лопатюк В.Г. Рошка 
С.П. 
Скрипнюк Ю.О. 
Вознюк Т.М. 

 Участь у засідання комісії у військкоматі по припису до 
призивної дільниці  юнаків 

Якубович О.В. 

 Виїзд  у  м. Житомир   (здача річного звіту по формі 2-
ФК) 

Горбовський В.П. 

12.01.16 р. 
вівторок 

 Підготовка матеріалів до сесії районної ради Антипчук О.А.   
 Підготовка проекту розпорядження щодо популяризації 

вивчення англійської мови у районі 
Андрощук В.П. 

 Оформлення пенсійних справ педагогічним 
працівникам  

Ващенко Н.П. 

 Прийом науково-дослідницьких робіт МАН та 
оформлення документації 

Подкаура В.М. 

 Робота над оформленням документації для участі в ІІ 
етапі Всеукраїнського конкурсу майстерності 
педагогічних працівників позашкільних навчальних 
закладів «Джерело творчості» у номінації «Керівник 
гуртка – 2016» 

Ляхович З.М 

 Консультування учасника МАН по створенню 
презентації 

Сікора О.П.  

 Робота над каталогом педагогічної виставки Костюк К.М. 
 Подання річного звіту по формі 2-ФК  у сектор сім’ї, 

молоді та спорту  РДА 
Горбовський В.П. 

 Участь у засідання комісії у військкоматі по припису до 
призивної дільниці юнаків 

Якубович О.В. 

 Упорядкування матеріалів на обласну педагогічну 
виставку (підготовка анотацій, рецензій) 

Лопатюк В.Г. 
Скрипнюк Ю.О. 
Рошка С.П.  
Вознюк Т.М. 
Євпак О.М. 



13.01.16 р. 
середа 

 Нарада з питань роботи шкіл, кі опалюються 
котельнями на природного газі 

Антипчук О.А. 

 Підготовка проекту розпорядження щодо популяризації 
вивчення англійської мови у районі 

Андрощук В.П. 

 Оформлення пенсійних справ педагогічним 
працівникам 

Ващенко Н.П. 

 Прийом науково-дослідницьких робіт МАН та 
оформлення документації 

Подкаура В.М. 

 Відкрите заняття гуртка «Фітодизайн» на базі 
Киянської ЗОШ І-ІІІ ст.  

Ляхович З.М. 

 Виїзд у Чижівську ЗОШ по питанню підготовки 
районного семінару вчителів інформатики 

Сікора О.П. 
 

 Підготовка наказу про підсумки районної педвиставки 
«Освіта Звягельщини-2016» 

Костюк К.М. 

 Виїзд у Барвинівську ЗОШ по підготовці питання на 
засідання колегії відділу освіти «Розвиток 
інтелектуальних здібностей дітей молодшого шкільного 
віку»  

Лопатюк В.Г. 

 Підготовка матеріалів (виступ, презентація) на семінар 
заступників директорів з виховної роботи 

Вознюк Т.М. 

 Корегування списків вчителів зарубіжної літератури Рошка С.П. 
 Оформлення результатів районної спартакіади 

працівників ЗНЗ 
Горбовський В.П. 

 Робота з відеоматеріалами  районної педвиставки Якубович О.В. 
  Корегування списків вчителів фізики Скрипнюк Ю.О. 

14.01.16 р. 
четвер 

 Нарада з питань організації підвезення учнів і вчителів 
у 2016 році, роботи отриманих шкільних автобусів 

Антипчук О.А. 

 
Аналіз  матеріалів та підготовка алгоритму контролю 
щодо виконання рішення колегії віділу освіти від 
25.03.2915 року 

Андрощук В.П. 

 Здача звітності до центру зайнятості Ващенко Н.П. 

 Прийом науково-дослідницьких робіт МАН та 
оформлення документації 

Подкаура В.М. 

 

Робота над оформленням документації для участі в ІІ 
етапі Всеукраїнського конкурсу майстерності 
педагогічних працівників позашкільних навчальних 
закладів «Джерело творчості» у номінації «Керівник 
гуртка – 2016» 

Ляхович З.М 

 Оформлення документів для участі команди учнів 
району у ІІІ етапі олімпіади з математики 

Сікора О.П. 

 Оформлення документів для участі команди учнів 
району у ІІІ етапі олімпіади з англійської мови 

Костюк К.М. 

 Корегування графіка проходження курсів вчителями 
фізкультури та предмету «Захист Вітчизни» 

Горбовський В.П. 

 Уточнення списків учнів 9-х класів, які претендують на 
свідоцтво особливого зразка 

Лопатюк В.Г. 

 Корегування списків вчителів географії Скрипнюк Ю.О. 
 Корегування списків вчителів російської мови Рошка С.П. 

 Моніторинг звітності практичних психологів та 
соціальних педагогів, що атестуються 

Якубович О.В. 

 Вивчення результативності роботи вчителів, які 
атестуються 

Вознюк Т.М. 

15.01.16 р. 
п’ятниця  

 Опрацювання матеріалів з питань функціонування 
установ освіти у 2016 році 

Антипчук О.А. 

 
Аналіз  матеріалів та підготовка алгоритму контролю 
щодо виконання рішення колегії віділу освіти від 
25.03.2915 року 

Андрощук В.П. 

 Здача документів до архіву Ващенко Н.П. 
 Здача науково-дослідницьких робіт МАН.(м. Житомир) Подкаура В.М. 



 Робота над оформленням документації для участі в ІІ 
етапі Всеукраїнського конкурсу майстерності 
педагогічних працівників позашкільних навчальних 
закладів «Джерело творчості» у номінації «Керівник 
гуртка – 2016» 

Ляхович З.М. 

 Корегування списків курсової перепідготовки Сікора О.П. 
 Відрядження команди на ІІІ етап олімпіади з 

англійської мови 
Костюк К.М. 

 Складання графіка підвищення кваліфікації у сфері ЦЗ 
керівного, командно-начальницького складу у 
навчально-методичному центрі цивільного захисту та 
безпеки життєдіяльності Житомирської області у 2016 
році 

Горбовський В.П. 

 Уточнення списків учнів 11-х класів, які претендують 
на золоту та срібну медалі 

Лопатюк В.Г. 

 Корегування списків вчителів трудового навчання Скрипнюк Ю.О. 
 Корегування списків вчителів образотворчого 

мистецтва 
Євпак О.М. 

 Корегування списків вчителів української мови та 
літератури 

Рошка С.П. 

 Підготовка інформаційних листів на школи згідно вх. 
№ 540/01-32 від 31.12.15 р. 

Якубович О.В. 

 Підготовка інформаційних листів. Організація 
підготовки команди учнів для участі у ІІІ етапі 
олімпіади з правознавства 

Вознюк Т.М. 

16.01.16 р. 
субота 

 Робота з документацією Антипчук О.А. 
 Аналіз  матеріалів та підготовка алгоритму контролю 

щодо виконання рішення колегії віділу освіти від 
25.03.2915 року 

Андрощук В.П. 

 Здача документів до архіву Ващенко Н.П. 
 Робота з нормативнами документами Подкаура В.М. 
 Робота над оформленням документації для участі в ІІ 

етапі Всеукраїнського конкурсу майстерності 
педагогічних працівників позашкільних навчальних 
закладів «Джерело творчості» у номінації «Керівник 
гуртка – 2016» 

Ляхович З.М. 

 Відрядження команди на ІІІ етап олімпіади з 
математики 

Сікора О.П. 

 Робота з фаховою літературою Костюк К.М. 
методисти РМЦ 

Протягом 
тижня 

 Курсова перепідготовка при Житомирському ОІППО Мащенко Н.І.  
 Підготовка звіту  ф. 85-К Гопанчук В.В.  

                 
 
Начальник  відділу                                                                                О.А.Антипчук  
 

 
 

Звіт 
про виконання плану відділу освіти 

 
1. Проведено: 
 - районну спартакіаду працівників загальноосвітніх навчальних закладів у 4 видах (волейбол, 
настільний теніс, шахи, шашки). У змаганнях взяли участь команди  21 школи району; 
 
- районну педагогічну виставку «Освіта Звягельщини-2016». Свої напрацювання представили 
педагогічні колективи Слободороманівської гімназії, Повчинської,  Федорівської, Ярунської ЗОШ 
 І-ІІІ ступенів, Брониківської, Немильнянської, Стрієвської ЗОШ І-ІІ ступенів та вчителі ЗНЗ 
району. 
 
2. Здано звіт в облуон про дитячий травматизм за 4 квартал та за 2015 рік. 
 



3. Відправлено команди учнів у м. Житомир для участі у ІІІ етапі Всеукраїнських  олімпіад з 
української мови та літератури, історії. 
 
4. Сформовано графік проходження курсової перепідготовки при ЖОІППО (вчителі історії, 
правознавства, педагоги-організатори, заступники з виховної роботи). 
 

 
 
Антипчук О.А.: 

o Провів: 
 наради з працівниками апарату відділу, районного методичного центру, 

централізованої бухгалтерії, групи централізованого господарського 
обслуговування, районного центру творчості, спорту і туризму учнівської 
молоді, 

 17-у районну спартакіаду працівників освіти на базі Гульської ЗОШ І-ІІІ 
ступенів шкіл, у якій взяли участь понад 150 працівників шкіл 

 Щорічну педагогічну виставку «Освіта Звягельщини-2016»  . 
  

o Виїздив: 
 до м. Житомир для отримання нового шкільного  автобуса, який 

придбано за рахунок спів фінансування ДФРР і місцевого бюджету (90 % і 
10%) і буде вже 10-им у районі, 

o Взяв участь в: 
 урочистому святкуванні відкриття додаткової групи та переведенню у 

типовий  Колодянського ДНЗ (17-й типовий у районі). 
 
 


