
Затверджую 
                                                            Заступник голови  

  держадміністрації                                                                                                                             
                                                                                                                   Н.В.Даниленко                                                                              

Тижневий план роботи 
відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації 

18-22.01.2016 р. 
 

Дата, день 
тижня 

Час Зміст запланованої роботи Відповідальні 
виконавці 

18.01.16 р. 
понеділок 

0800 

0830 

0930 

1000-1200 
1500 

Нарада у голови РДА 
Нарада у заступника голови РДА 
Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО 
Особистий прийом громадян 
Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ 

Антипчук О.А. 

  Виїзд у школи району з метою вивчення виконання    
 рішення колегії відділу освіти від 25.03.2015 року 

Андрощук В.П. 

  Виїзд в Броницькогутянську ЗОШ І-ІІІ ст.по питанню    
 атестації директора Поліщук Н.А. 

Ващенко Н.П. 

 Робота з нормативними документами Подкаура В.М. 
 Здача роботи для участі  в ІІ етапі Всеукраїнського 

конкурсу майстерності педагогічних працівників 
позашкільних навчальних закладів «Джерело 
творчості» у номінації «Керівник гуртка – 2016» 

Ляхович З.М 

 Складання перспективного плану проходження 
курсової перепідготовки керівниками навчальних 
закладів району на 2016-2020 роки 

Сікора О.П.  

 Виїзд у м. Житомир, ОІППО – представлення 
матеріалів на обласну педагогічну виставку 

Костюк К.М. 

 Аналіз фінансування ДНЗ за 2015 рік Гопанчук В.В. 
 Підготовка на  сайт відділу освіти таблиці результатів 

районної спартакіади працівників ЗНЗ 
Горбовський В.П. 

 Підготовка відряджень вчителів на курси підвищення 
кваліфікації 

Лопатюк В.Г. 

 Аналіз довідок стану умов і охорони праці поданих 
керівниками ЗОШ на огляд-конкурс 

Скрипнюк Ю.О. 

 Надання консультацій виконуючим обов’язки шкільних 
бібліотекарів у ЗОШ І-ІІ ступенів по питанню списання 
застарілих підручників 

Євпак О.М. 
 

 Упорядкування матеріалів методичного вісника Рошка С.П. 
 Планування роботи РШП Вознюк Т.М. 

19.01.16 р. 
вівторок 

 Аналіз роботи освітніх закладів району за 2015 рік Антипчук О.А.   
  Виїзд у школи району з метою вивчення виконання    

рішення колегії відділу освіти від 25.03.2015 року 
Андрощук В.П. 

 Виїзд у В.Молодьківську ЗОШ І-ІІІст по питанню 
атестації директора Бармака О.В. 

Ващенко Н.П. 

 Підготовка    творчих проектів  для участі в виставці-
конкурсі «Космічні фантазії» 

Подкаура В.М. 
Ляхович З.М. 

 Складання перспективного плану проходження 
курсової перепідготовки вчителями математики району 
на 2016-2020 роки 

Сікора О.П.  

 Узагальнення підсумків ІІ етапу учнівських предметних 
олімпіад 

Костюк К.М. 

 Підготовка проекту наказу про проведення атестаційної 
експертизи Великомолодьківського ДНЗ. Впорядкуван-
ня списків працівників ДНЗ 

Гопанчук В.В. 

 Корегування списків вчителів фізкультури для 
створення електронної бази даних 

Горбовський В.П. 

 Виїзд у Червоновільську ЗОШ по підготовці питання на 
засідання колегії відділу освіти «Розвиток 
інтелектуальних здібностей дітей молодшого шкільного 
віку» 

Лопатюк В.Г. 



 Аналіз довідок стану умов і охорони праці поданих 
керівниками ЗОШ на огляд-конкурс 

Скрипнюк Ю.О. 

 Виїзд у Гульську ЗОШ по питанню вивчення досвіду 
роботи шкільного бібліотекаря 

Євпак О.М. 

 Консультації зі словесниками Гірківської ЗОШ щодо 
проведення районного семінару-практикуму 

Рошка С.П.  
 

 Організація участі учнів шкіл району у Міжнародному 
конкурсі юних істориків «Лелека» 

Вознюк Т.М. 

20.01.16 р. 
середа 

 Аналіз стану дошкільної освіти, мережі ДНЗ, використання 
коштів на розвиток дошкільної освіти сільськими радами у 
2015 році 

Антипчук О.А. 

  Виїзд у школи району з метою вивчення виконання    
рішення колегії відділу освіти від 25.03.2015 року 

Андрощук В.П 

 Виїзд у Дідовицьку ЗОШ І-ІІ ст. по питанню атестації 
директора Ковальчук Т.В. 

Ващенко Н.П. 

 Здача статистичної звітності ПЗ-1 (м. Житомир Подкаура В.М. 
 Методичні консультації з керівниками гуртків ,  з 

метою  підготовки  до обласної виставки – конкурсу 
декоративно-прикладної творчості   « Космічні 
фантазії» 

Ляхович З.М. 

 Узагальнення підсумків ІІ етапу учнівських предметних 
олімпіад 

Сікора О.П. 
Костюк К.М. 

 Поновлення персоніфікованого банку даних дітей 0-6 
років в розрізі населених пунктів району 

Гопанчук В.В. 

 Подання в ОІППО списків вчителів фізкультури для 
створення електронної бази даних 

Горбовський В.П. 

 Підготовка матеріалів для відправлення команди на 
обласну олімпіаду з хімії 

Лопатюк В.Г. 

 Підготовка документів для участі  команди району у ІІІ 
етапі олімпіади з економіки 

Скрипнюк Ю.О. 

 Рознарядка підручників для учнів 4-х класів Євпак О.М. 
 Підбір матеріалів для підготовки до обласної олімпіади 

з російської мови та літератури 
Рошка С.П. 

 Підготовка матеріалів для проведення семінару 
заступників директорів з виховної роботи та наради з 
класними керівниками 

Вознюк Т.М. 

21.01.16 р. 
четвер 

 
Аналіз стану дошкільної освіти, мережі ДНЗ, використання 
коштів на розвиток дошкільної освіти сільськими радами у 
2015 році 

Антипчук О.А. 

 Узагальнення матеріалів за наслідками перевірки Андрощук В.П. 

 
Оформолення довідок за наслідками вивчення 
управлінської діяльності директорів Бармака О.В., 
Поліщук Н.А., Ковальчук Т.В. 

Ващенко Н.П. 

 Нарада з керівниками гуртків РЦТСТУМ. Обговорення 
плану обласних масових заходів на 2016 рік 

Подкаура В.М. 
Ляхович З.М. 

 Підготовка документів для участі  команди району у ІІІ 
етапі олімпіади з інформатики 

Сікора О.П. 

 Узагальнення підсумків ІІ етапу учнівських предметних 
олімпіад 

Костюк К.М. 

 Створення банку даних дітей загиблих та учасників 
бойових дій 

Гопанчук В.В. 

 Підготовка відряджень вчителів фізкультури та 
«Захисту Вітчизни» для виїзду на курси в ОІППО 

Горбовський В.П. 

 Надання консультацій вчителям Городницької ЗОШ 
щодо проведення семінару вчителів початкових класів 

Лопатюк В.Г. 

 
Підготовка довідки на колегію про підсумки 
громадського огляду-конкурсу стану умов і охорони 
праці в закладах освіти 

Скрипнюк Ю.О. 

 Рознарядка підручників для учнів 7-х класів Євпак О.М. 

 Аналіз результативності учасників ІІ етапу олімпіад з 
української мови та літератури, російської мови та л-ри 

Рошка С.П. 

1000 Семінар заступників директорів з виховної роботи на Вознюк Т.М. 



базі РМЦ «Створення умов для розвитку ціннісних 
ставлень – основа виховання життєвої компетентності 
дитини» 

22.01.16 р. 
п’ятниця  

 Аналіз стану дошкільної освіти, мережі ДНЗ, використання 
коштів на розвиток дошкільної освіти сільськими радами у 
2015 році 

Антипчук О.А. 

 Узагальнення матеріалів за наслідками перевірки Андрощук В.П. 

 Підготовка проекту відповіді за запитами фіксальної 
служби 

Ващенко Н.П. 

 Нарада з керівниками гуртків РЦТСТУМ. Обговорення 
плану обласних масових заходів на 2016 рік 

Подкаура В.М. 
Ляхович З.М. 

 Робота з фаховою літературою Сікора О.П. 
Гопанчук В.В. 
Горбовський В.П. 
Лопатюк В.Г. 
Скрипнюк Ю.О. 

 Виїзд у Киківську ЗОШ з метою надання методичної 
допомоги вчителям іноземної мови (4 та 7 клас) 

Костюк К.М. 

 Рознарядка підручників для учнів 7-х класів Євпак О.М. 
 Упорядкування матеріалів методичного вісника Рошка С.П. 

 Аналіз, систематизація анкетування заступників 
директорів з виховної роботи з питань організації 
реалізації «Стратегії національно-партіотичного 
виховання» 

Вознюк Т.М. 

Протягом 
тижня 

 Участь в роботі комісії військкомату по приписці  
юнаків до призовної дільниці 

Якубович О.В. 

                 
Заступник начальника  відділу                                         В.П.Андрощук 

 
 
 
 

Звіт 
про виконання плану відділу освіти 

 
 

1. Підготовлено анотований каталог матеріалів виставки  «Сучасна освіта Звягельщини-2016» 
та анотований каталог матеріалів, що будуть представлені на обласній педагогічній виставці 
«Сучасна освіта Житомирщини-2016». 

2. Надано інформації в облуон,  Нов-Волинський МРВ УДСНС та райдержадміністрацію про 
забезпечення пожежної та техногенної безпеки під час проведення новорічних і різдвяних 
свят. 

3. Взято участь у ІІІ етапі Всеукраїнських олімпіад з англійської мови та математики. 
4. Подано звіт 2-ФК в обласний комітет з фізвиховання та спорту, відділ сім’ї,  молоді та 

спорту райдержаміністрації. 
5. Підготовлено та здано в облуон  статистичні дані про функціонування ДНЗ; аналіз 

харчування у ДНЗ району; аналіз дитячого травматизму за 4 квартал та за 2015 рік; аналіз 
диспансерного обліку дітей дошкільного віку. 

6. Прорецензовано та підготовлено відгуки  на роботи учасників МАН з математики, іноземної 
мови, зарубіжної літератури. 

7. Здано  науково-дослідницькі роботи МАН для участі в ІІ етапі Всеукраїнського конкурсу-
захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН України.(м. Житомир ОЦНТТУМ) 

8. Проведено: 
- нараду з керівниками шкіл щодо організації харчування школярів; 
- із водіями шкільних автобусів щодо дотримання вимог із перевезення школярів  з 

урахуванням доручень за підсумками наради  за участю голів райдержадміністрації та 
районної ради із перевізниками та сільськими головами. 


