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  Заступник голови 

  держадміністрації                                                                                                                                

                                                                                                                   Н.В.Даниленко                                                                              

Тижневий план роботи

відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації

04-08.04.2016 р.
	Дата, день тижня
	Час
	Зміст запланованої роботи
	Відповідальні виконавці

	04.04.16 р.

понеділок
	0800

0830

0930

1000-1200
	Нарада у голови РДА

Нарада у заступника голови РДА

Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО
Особистий прийом громадян
	Антипчук О.А.

	
	1300
	Засідання атестаційної комісії ІІ рівня
	Антипчук О.А.

Андрощук В.П.

Ващенко Н.П.

Подкаура В.М.

Сікора О.П. Гопанчук В.В. Лопатюк В.Г. Якубович О.В. Рошка С.П. Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Піготовка композицій на молодшу вікову категорію для участі в  обласній виставці-конкурсі «Великодні писанки»
	Ляхович З.М

	
	
	Уточнення результатів реєстрації в ІТС «ДІСО»
	Сікора О.П.

	
	
	Уточнення списку учнів 11 класу, які будуть проходити пробне ЗНО з іноземних мов
	Костюк К.М.

	
	
	Подання інформації у сектор ЦЗ РДА про хід виконання розпорядження голови РДА від 30.12.15  № 641
	Горбовський В.П.

	
	
	Уточнення даних про логін, пароль кожної школи для роботи в репозитарії підручників
	Євпак О.М.

	
	
	Уточнення планової мережі пришкільних таборів
	Мащенко Н.І.

	
	
	Підготовка методичних рекомендацій
	Вознюк Т.М.

	05.04.16 р.

вівторок
	1300
	Засідання атестаційної комісії ІІ рівня
	Антипчук О.А.  
Андрощук В.П.

Ващенко Н.П.

Подкаура В.М.

Сікора О.П. Гопанчук В.В.

Лопатюк В.Г. Скрипнюк Ю.О. Якубович О.В. Рошка С.П.

	
	
	Робота над презентацією власного досвіду для участі в атестації  педагогічних працівників
	Ляхович З.М

	
	
	Виїзд у Пилиповицьку ЗОШ з питання підготовки семінару-практикуму вчителів німецької мови
	Костюк К.М.

	
	
	Комлектування збірної району з футболу для участі в зональних обласних змаганнях серед юнаків
	Горбовський В.П.

	
	
	Підготовка до районного семінару  вчителів образотворчого мистецтва
	Євпак О.М.

	
	
	Підготовка до семінару з питань організації виховної роботи у пришкільних таборах
	Мащенко Н.І.

	
	
	Робота з фаховою літературою

	Вознюк Т.М.

	06.04.16 р.

середа
	1300
	Засідання атестаційної комісії ІІ рівня
	Антипчук О.А.
Андрощук ВП.

Ващенко Н.П.

Подкаура В.М.

Сікора О.П. Гопанчук В.В.

Лопатюк В.Г. Скрипнюк Ю.О. Якубович О.В.

	
	
	Виїзд в Наталівську ЗОШ І-ІІст. з метою надання методичних рекомендацій керівнику гуртка Данюк В.В. щодо підготовки творчої композиції на обласну виставку-конкурс «Великодні писанки» провести майстер-клас  по виготовленню  писанки-сувеніра
	Ляхович З.М.

	
	
	Підготовка методичних матеріалів для семінару-практикуму вчителів німецької мови
	Костюк К.М.



	
	
	Підготовка документів для відрядження збірної команди юнаків з футболу в смт. Ємільчине для участі в зональних змаганнях
	Горбовський В.П.

	
	1000
	Семінар  вчителів образотворчого мистецтва на базі РМЦ «З досвіду розвитку у школярів художньо-образного мислення, спотережливості, творчих здібностей, уяви, уміння аналізувати твори образотворчого мистецтва»
	Євпак О.М.

	
	
	Участь в обласному семінарі «Розвиток інформаційно-комунікаційної мобільності вчителів укр. мови та літератури», м. Житомир
	Рошка С.П.

	
	
	Виїзд у м. Житомир, ОІППО для участі в семінарі з питань організації мовних таборів та таборів відпочинку
	Мащенко Н.І.

	
	
	Підготовка до засідання РШП
	Вознюк Т.М.

	07.04.16 р.
четвер

	1300
	Засідання атестаційної комісії ІІ рівня
	Антипчук О.А.
Андрощук В.П.

Ващенко Н.П.

Подкаура В.М.

Сікора О.П. Гопанчук В.В. Лопатюк В.Г. Скрипнюк Ю.О. Якубович О.В. Рошка С.П.

	
	
	Чергова атестація на  рівні  відділу освіти Новоград-Волинської РДА як керівника гуртка
	Ляхович З.М

	
	
	Підготовка методичних матеріалів для семінару-практикуму вчителів німецької мови
	Костюк К.М.

	
	1000
	Районні змагання з міні-футболу серед дівчат ЗОШ І-ІІІ ступенів (стадіон «Авангард»)
	Горбовський В.П.

	
	
	Опрацювання наказу МОН України  № 78 про про-ведення конкурсного відбору проектів підручників для 8 класу
	Євпак О.М.

	
	
	Підготовка до семінару з питань функціонування пришкільних таборів
	Мащенко Н.І.

	
	1000
	Фестиваль «Світ моїх захоплень» (засідання РШП) на базі районного методичного центру
	Вознюк Т.М.

	08.04.16 р.

п’ятниця
	1300
	Засідання атестаційної комісії ІІ рівня
	Антипчук О.А.  
Андрощук В.П.

Ващенко Н.П.

Подкаура В.М.

Гопанчук В.В.

Рошка С.П.

Скрипнюк Ю.О.

Якубович О.В.

	
	
	Проведення консультацій з питань планування навчально – виховної роботи  гуртків  та ведення документації. Робота з нормативними документами
	Ляхович З.М

	
	
	Підготовка виступу на обласний семінар
	Сікора О.П. 

	
	0830-1500
	Семінар-практикум вчителів німецької мови на базі Пилиповицької ЗОШ «Формування в учнів основної школи мовних компетенцій в умовах впровадження Державного стандарту мовної освіти»
	Костюк К.М.

	
	
	Відрядження збірної команди з футболу в смт. Ємільчине для участі в зональних обласних змаганнях серед юнаків
	Горбовський В.П. 

	
	
	Підготовка до районного семінару вчителів біології та хімії
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Підготовка на сайт відділу освіти інформації про семінар вчителів образотворчого мистецтва 
	Євпак О.М.

	
	
	Робота з фаховою літературою
	Мащенко Н.І.

	
	
	Робота над сайтом РШП
	Вознюк Т.М.


Начальник  відділу                                                               О.А.Антипчук 
Звіт

про виконання плану відділу освіти
1. Проведено:

· колегію відділу освіти РДА за участю керівників навчальних закладів району

· семінар викладачів предмету «Захист Вітчизни» на базі військкомату;
· семінар вчителів фізики  «Розвиток творчих здібностей в процесі використання методів формування пізнавального інтересу на уроках фізики»;
· нараду завідувачів ДНЗ на базі методичного центру;
· районні змагання з шахів серед школярів ЗОШ І-ІІ ступенів;
· семінар вихователів ГПД на базі Суслівської ЗОШ «Ефективні форми виховання та організації дозвілля молодших школярів в умовах ГПД» (взяли участь 13 вихователів ГПД району).
2. Взято участь:

· в обласному етапі Всеукраїнського конкурсу колективів екологічної просвіти «Земля – наш спільний дім» (команда Наталівської ЗОШ І-ІІ ст.);
· в обласному етапі Всеукраїнської акції «День зустрічі птахів» (Варварівська ЗОШ І-ІІ ст.);
· в обласному етапі Всеукраїнської акції «Годівничка» (Великогорбашівська ЗОШ І-ІІ ст.);
· в обласних відкритих змаганнях з судно модельного спорту (Суслівська ЗОШ І-ІІІст. керівник Василенко В.В.);
3. Підготовлено:
· квартальні звіти в облуон з питань правовиховної роботи;

· інформацію щодо демографічних показників населення району, що входить до компетенції відділу освіти;
· наказ про підсумки фестивалів «Перлини Звягельщини-2016», «Квітучі барви таланту-2016»;

· інформацію на сайт відділу освіти про конкурс «Найкращий читач району-2016»;

· довідки за наслідками атестаційної експертизи В.Горбашівської ЗОШ І-ІІ ст.;

· виступи на засідання  колегії відділу освіти;
· протокол засідання  колегії відділу освіти.

4. Підведено підсумки фестивалю «Молодь обирає здоров’я» та підготовлено інформацію на сайт відділу освіти.

5. Здійснено виїзд у Яворівський ДНЗ, де обстежено та визначено першочергові шляхи вирішення проблем ремонту приміщення

6. Відрядження у м. Коростишів команди району з шашок для участі в обласних змаганнях.
Антипчук О.А.:

· Провів:
· наради з працівниками апарату відділу, районного методичного центру, централізованої бухгалтерії, групи централізованого господарського обслуговування, районного центру творчості, спорту і туризму учнівської молоді, 

· колегію відділу освіти РДА за участю директорів шкіл району.

· Взяв участь у:

· нараді із завідуючими ДНЗ району 
· роботі сесії районної ради,

· громадських слуханнях щодо призначення на посаду заступників голови РДА, керівників структурних підрозділів РДА. 
· Виїздив до:

· Великомолодьківської сільської ради з питань організації проведення робіт по переведенню місцевий ДНЗ з короткотривалим режимом перебування у типовий заклад на базі місцевої школи,

· сіл Новозелене і Абрамок з питань обстеження ділянок доріг, на яких працює шкільний автобус,

· Лебедівської сільської ради з питань ремонту діючого ДНЗ,

· Тупалецької сільської ради з питань продовження капітального ремонту приміщення для створення ДНЗ. 
