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Тижневий план роботи

відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації

04-08.07.2016 р.
	Дата, день тижня
	Час
	Зміст запланованої роботи
	Відповідальні виконавці

	04.07.16 р.

понеділок
	0800

0830

0930

1000-1200
	Нарада у голови РДА

Нарада у І-го заступника голови РДА

Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО

Особистий прийом громадян
	Антипчук О.А.

	
	
	Виїзд до Яворівської ЗОШ І-ІІ ст. з питань ремонту фасаду приміщення
	Антипчук О.А.
Рибаков А.П.

	
	
	 Робота з особовими справими педагогічних  

 працівників району
	Ващенко Н.П.

	
	
	Робота над звітністю по дошкільній освіті
	Гопанчук В.В.

	
	
	Робота над звітами по виховній роботі
	Вознюк Т.М.

	05.07.16 р.

вівторок
	
	Опрацювання відеофільму до серпневої районної конференції працівників освіти 
	Антипчук О.А. 

	
	
	 Робота з особовими справими педагогічних  

працівників району
	Ващенко Н.П.


	
	
	Робота над звітністю по дошкільній освіті
	Гопанчук В.В.

	
	
	Робота над звітами по виховній роботі
	Вознюк Т.М.

	06.07.16 р.
середа

	
	Підготовка матеріалів до інформаційного видання щодо підсумків роботи відділу за 2015-2016 н.р.  
	Антипчук О.А.

	
	
	 Робота з особовими справими педагогічних  

працівників району
	Ващенко Н.П.

	
	
	Робота над звітністю по дошкільній освіті
	Гопанчук В.В.

	
	
	Робота над звітами по виховній роботі
	Вознюк Т.М.

	07.07.16 р.

четвер
	
	Організація співбесіди голови РДА з предентендами на посади дмректорів шкіл району  
	Антипчук О.А.  

	
	
	 Робота з особовими справими педагогічних  

працівників району
	Ващенко Н.П.

	
	
	Робота над звітністю по дошкільній освіті
	Гопанчук В.В.

	
	
	Робота над звітами по виховній роботі
	Вознюк Т.М.

	08.07.16 р.

п’ятниця
	
	Робота з документацією
	Антипчук О.А. 

	
	
	 Робота з особовими справими педагогічних  

працівників району
	Ващенко Н.П.

	
	
	Робота над звітністю по дошкільній освіті
	Гопанчук В.В.

	
	
	Робота над звітами по виховній роботі
	Вознюк Т.М.


Начальник  відділу                                                               О.А.Антипчук 
Звіт

про виконання плану відділу освіти
1. Ведеться підготовка матеріалів до серпневої конференції працівників освіти району.

2. Підведено підсумки літньої оздоровчої кампанії 2016 року - роботи пришкільних таборів відпочинку і мовних таборів.
3.  Ведеться робота по:

- закупівлі підручників для 4 і 7 класів,

- закупівлі обладнання за рахунок коштів обласного бюджету, виділених за сприяння депутатів обласної ради.
Антипчук О.А.:

· Провів:
· наради з працівниками апарату відділу, районного методичного центру, централізованої бухгалтерії, групи централізованого господарського обслуговування,

· нараду з питань організації проведення ремонту фасаду Яворівської школи.
