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  Заступник голови 

  держадміністрації                                                                                                                                

                                                                                                                   Н.В.Даниленко                                                                              

Тижневий план роботи

відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації

05-09.09.2016 р.
	Дата, день тижня
	Час
	Зміст запланованої роботи
	Відповідальні виконавці

	05.09.16 р.

понеділок
	0800

0830

0930
1500
	Нарада у голови РДА

Нарада у першого заступника голови РДА

Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО

Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ
	Антипчук О.А.

	
	1100
	 Засідання тарифікаційної комісії відділу освіти
	Андрощук В.П.

Сікора О.П.

Костюк К.М. Мащенко Н.І. Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Тарифікація РЦТСТУМ
	Подкаура В.М.

Ляхович З.М.

	
	
	Уточнення списків вихователів ГПД
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Уточнення списків вчителів фізкультурни
	Горбовський В.П.

	
	
	Уточнення складу практичних психологів
	Якубович О.В.

	
	
	Уточнення списків вчителів укр.мови та літератури
	Рошка С.П.

	
	
	Формування бази даних вчителів, що викладають суспільствознавчі дисципліни
	Вознюк Т.М.

	06.09.16 р.

віторок
	
	Нарада з питань розширення мережі дошкільної освіти
	Антипчук О.А.  

	
	
	Засідання тарифікаційної комісії відділу освіти
	Андрощук В.П.

	
	
	Робота над мережею РЦТСТУМ
	Подкаура В.М.

Ляхович З.М.

	
	
	Семінар-практикум заступників директорів з виховної роботи
	Сікора О.П.



	
	
	Підготовка відряджень для вчителів на курси підвищення кваліфікації 
	Костюк К.М. Рошка С.П.
Якубович О.В.

	
	
	Уточнення списків викладачів предмету «Захист Вітчизни»
	Горбовський В.П.

	
	
	Уточнення списків новопризначених вчителів
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Оформлення матеріалів РМО
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Підготовка матеріалів до проведення засідання РМО педагогів-організаторів
	Вознюк Т.М.

	07.09.16 р.

середа


	
	Нарада з питань організації підвезення вчителів і учнів
	Антипчук О.А.

	
	
	Робота над мережею РЦТСТУМ
	Подкаура В.М.

Ляхович З.М

	
	
	Засідання творчої групи вчителів математики. Підготовка до турніру юних математиків
	Сікора О.П.



	
	
	Підготовка проектиу наказу про проведення І етапу учнівських олімпіад
	Костюк К.М.

	
	
	Оформлення  матеріалів РМО вчителів фізкультури
	Горбовський В.П.

	
	
	Інструктивно-методична нарада з вчителями щодо підготовки учнів до турніру юних хіміків
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Індивідуальні консультування  працівників психологічної служби
	Якубович О.В.

	
	
	Уточнення спиків вчителів фізики
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Уточнення спиків вчителів рос. мови і зарубіжної літератури
	Рошка С.П.

	
	
	Підготовка матеріалів до проведення РМО класних керівників
	Вознюк Т.М.

	08.09.16 р.

четвер
	
	Підсумкове засідання тарифікаційної комісії
	Антипчук О.А.  

	
	
	Підготовка до районного зльоту юних туристів-краєзнавців «Моя земля – земля моїх батьків»
	Подкаура В.М.

Ляхович З.М

	
	
	Підготовка проекту наказу про організацію методичної  роботи з педкадрами району
	Сікора О.П.

	
	
	Підготовка проекту наказу про І тур конкурсу «Вчитель року-2017»
	Костюк К.М.

	
	
	Консультування новопризначених вчителів
	Горбовський В.П. Лопатюк В.Г.

	
	
	Індивідуальні консультування  працівників психологічної служби
	Якубович О.В.

	
	
	Уточнення списків вчителів географії
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Підготовка рекомендацій вчителям-словесникам щодо проведення курсів за вибором та факультативів
	Рошка С.П.

	
	1000
	Засідання РМО педагогів-організаторів на базі РМЦ
	Вознюк Т.М.

	09.09.16 р.

п’ятниця
	
	Робота з документацією
	Антипчук О.А.  

	
	
	Підготовка до районного зльоту юних туристів-краєзнавців «Моя земля – земля моїх батьків»
	Подкаура В.М.

Ляхович З.М.

	
	
	Робота над планом РМЦ
	Сікора О.П.

	
	
	Уточнення списків вчителів музичного мистецтва
	Костюк К.М. 

	
	
	Робота з фаховою літературою
	Скрипнюк Ю.О. Лопатюк В.Г. Якубович О.В.

	
	
	Оформлення  матеріалів РМО викладачів «Захисту Вітчизни»
	Горбовський В.П. 



	
	
	Оформлення матеріалів вісника «Педагогічні обрії»
	Рошка С.П.

	
	1000
	Засідання РМО класних керівників на базі РМЦ
	Вознюк Т.М.

	Протягом тижня
	
	Оформлення особових справ новопризначених працівників
	Ващенко Н.П.

	
	
	Прийом звітів ЗНЗ-1
	Мащенко Н.І.

	
	
	Робота по забезпеченню учнів навчальною книгою
	Євпак О.М.


Начальник  відділу                                                               О.А.Антипчук 
Звіт

про виконання плану відділу освіти

1. Здійснено виїзди на свято Першого дзвоника в ЗНЗ району.
2. Проведено:

· РМО вчителів інформатики, історії, правознавства, фізкультури, трудового навчання, «Захисту Вітчизни»;

· нараду завідувачів ДНЗ;

· роботу по перерозподілу підручників між школами.

3. Зроблено рознарядку нових надходжень підручників для учнів 8 класу.
Антипчук О.А.:

· Провів:
· наради з працівниками апарату відділу, районного методичного центру, централізованої бухгалтерії, групи централізованого господарського обслуговування, районного центру творчості, спорту і туризму учнівської молоді,
· засідання тарифікаційної комісії відділу освіти

· нараду із завідувачами ДНЗ
· Взяв участь у : 

· Святі Першого дзвінка у Гульській ЗРШ І-ІІІ ст.

· урочистостях з нагоди переведення В.Молодьківського ДНЗ з короткотривалим режимом перебування у типовий заклад. 

· урочистостях з нагоди Дня підприємця.
