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    Перший заступник голови 

 райдержадміністрації                                                                                                                                

                                                                                                                   Н.В.Даниленко                                                                              

Тижневий план роботи

відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації

12-16.09.2016 р.
	Дата, день тижня
	Час
	Зміст запланованої роботи
	Відповідальні виконавці

	12.09.16 р.

понеділок
	0800

0830

0930
1500
	Нарада у голови РДА

Нарада у першого заступника голови РДА

Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО

Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ
	Антипчук О.А.

	
	
	 Працевлаштування педагогічних працівників  шкіл 
	Ващенко Н.П.

	
	
	Проведення консультацій з питань планування навчально – виховної роботи   гуртків та ведення документації. Підготовка до районного зльоту юних туристів-краєзнавців
	Подкаура В.М.

	
	
	Методичні консультації з вчителем Барвинівської ЗОШ І-ІІІ ст.Туровцем А.А.  щодо участі в обласній виставці  учнівської молоді «Осінні фантазії» в напрямку «художнє випилювання». Підготовка до районного зльоту юних туристів-краєзнавців
	Ляхович З.М.

	
	
	Підготовка завдань для проведення І етапу Всеукраїнської олімпіади з математики
	Сікора О.П.

	
	
	Підготовка завдань для проведення І етапу Всеукраїнської олімпіади з німецької мови
	Костюк К.М.



	
	
	Робота з документацією
	Гопанчук В.В.

	
	
	Збір інформації про проведення тижня фізичної культури в ЗОШ району
	Горбовський В.П.

	
	
	Надання методичної допомоги новопризначеним спеціалістам щодо складання календарно-тематичного планування, в підготовці до проведення уроків
	Лопатюк В.Г.



	
	
	Підготовка завдань для проведення І етапу Всеукраїнської олімпіади з фізики
	Скрипнюк Ю.О.



	
	
	Курси підвищення кваліфікації в ЦІППО м.Києва
	Якубович О.В.

	
	
	Рознарядка підручників для учнів 4 та 7 класів видавництва «Ранок»
	Євпак О.М.

	
	
	Підготовка завдань для проведення І етапу Всеукраїнської олімпіади з української мови та літератури
	Рошка С.П.

	
	
	Підготовка завдань для проведення І етапу Всеукраїнської олімпіади з математики
	Сікора О.П.

	
	
	Підготовка завдань для проведення І етапу Всеукраїнської олімпіади з німецької мови
	Костюк К.М.



	13.09.16 р.

віторок
	
	Організація підвезення дітей із с.Дуплинки до Піщівської ЗОШ І-ІІІ ст. Впорядкування підвезення дітей після навчання до сіл Перемога і Броники
	Антипчук О.А.  

	
	
	Працевлаштування педагогічних працівників ліквідованих шкіл
	Ващенко Н.П.

	
	
	Опрацювати, вивчити програми, затвердити програми роботи гуртків та розкладу занять основних  працівників на перше півріччя  2015-2016 навчального року
	Подкаура В.М.

	
	
	Методичні консультації з керівниками гуртків декоративно-прикладної творчості з метою участі в обласних виставках-конкурсах І-го півріччя 2015-2016 навчального року
	Ляхович З.М.

	
	
	Підготовка завдань для проведення І етапу Всеукраїнської олімпіади з математики
	Сікора О.П.

	
	
	Підготовка завдань для проведення І етапу Всеукраїнської олімпіади з англійської мови
	Костюк К.М.



	
	
	Організаційно-методичний супровід відкриття філіалу Суслівського ДНЗ на базі Івашківської ЗОШ І-ІІ ст.
	Гопанчук В.В.

	
	
	Надання методичної допомоги молодим вчителям фізичної культури
	Горбовський В.П.

	
	
	Надання методичної допомоги новопризначеним спеціалістам щодо складання календарно-тематичного планування, в підготовці до проведення уроків.
	Лопатюк В.Г.



	
	
	Підготовка завдань для проведення І етапу Всеукраїнської олімпіади з географії
	Скрипнюк Ю.О.



	
	
	Курси підвищення кваліфікації в ЦІППО м.Києва
	Якубович О.В.

	
	
	Рознарядка підручників для учнів 4 та 7 класів видавництва «Ранок»
	Євпак О.М.

	
	
	Підготовка завдань для проведення І етапу Всеукраїнської олімпіади з російської мови та літератури
	Рошка С.П.

	
	
	Формування звітності 76-РВК «Відомості про ЗОШ» на обласне управління освіти і науки
	Мащенко Н.І.


	
	1000 
	Інструктивно-методична нарада з заступниками директорів з виховної роботи на базі РМЦ
	Вознюк Т.М.

	14.09.16 р.

середа


	1000 
	Засідання школи новопризначеного директора на базі РМЦ
	Антипчук О.А.
Сікора О.П.
Костюк К.М.

	
	
	Працевлаштування педагогічних працівників  шкіл
	Ващенко Н.П.

	
	
	Укомплектувати групи дітей та скласти графік роботи гуртків та спортивних секцій   працівників  за сумісництвом
	Подкаура В.М.
Ляхович З.М.

	
	1430

	Участь у відкритті місячника, присвяченого Дню Захисника України (на базі в\ч А-3814)
	Горбовський В.П.

	
	
	Надання методичної допомоги новопризначеним спеціалістам щодо складання календарно-тематичного планування, в підготовці до проведення уроків.
	Лопатюк В.Г.



	
	
	Підготовка завдань для проведення І етапу Всеукраїнської олімпіади з астрономії
	Скрипнюк Ю.О.



	
	
	Курси підвищення кваліфікації в ЦІППО м.Києва
	Якубович О.В.

	
	
	Робота по повному забезпеченню учнів ЗНЗ навчальною книгою
	Євпак О.М.

	
	
	Упорядкування матеріалів методичного вісника
	Рошка С.П.

	
	
	Формування звітності 76-РВК «Відомості про ЗОШ» на обласне управління освіти і науки
	Мащенко Н.І.


	
	
	Підготовка матеріалів до засідання РШП
	Вознюк Т.М.


	15.09.16 р.

четвер
	
	Підсумкове засідання тарифікаційної комісії
	Антипчук О.А.  

	
	
	Працевлаштування педагогічних працівників  шкіл
	Ващенко Н.П.

	
	
	Підготовка наказу та  документів для відправки  команди  Городницької ЗОШ І-ІІІ ст. (керівник Маруш С.В.) в м. Житомир  ЖОЦНТТУМ для участі в турнірі юних хіміків
	Подкаура В.М.

	
	
	Методичні консультації з керівниками гуртків декоративно - прикладної творчості з метою  підготовки творчих робіт для участі в обласній виставці-конкурсі «Осінні фантазії»
	Ляхович З.М

	
	1300 РМЦ 

	Засідання творчої групи вчителів математики. Підготовка до турніру юних математиків

	Сікора О.П.

	
	1500 РМЦ 
	Засідання вчителів творчої групи англійської мови
	Костюк К.М.

	
	
	Підготовка звітності про проведення тижня фізичної культури у ЗОШ району
	Горбовський В.П.

	
	
	Надання методичної допомоги новопризначеним спеціалістам щодо складання календарно-тематичного планування, в підготовці до проведення уроків
	Лопатюк В.Г.



	
	
	Підготовка завдань для проведення І етапу Всеукраїнської олімпіади з трудового навчання
	Скрипнюк Ю.О.



	
	
	Курси підвищення кваліфікації в ЦІППО м.Києва
	Якубович О.В.

	
	
	Робота по повному забезпеченню учнів ЗНЗ навчальною книгою
	Євпак О.М.

	
	
	Виїзд у Ярунську ЗОШ І-ІІІ ступенів з метою підготовки до семінару
	Рошка С.П.

	
	
	Формування звітності 76-РВК «Відомості про ЗОШ» на обласне управління освіти і науки
	Мащенко Н.І.


	
	1000 
	Засідання Районного шкільного парламенту на базі РМЦ
	Вознюк Т.М.

	
	
	Організаційно-методичний супровід відкриття ДНЗ з короткотривалим режимом пребування на базі Барвинівської ЗОШ І-ІІІ ст.
	Гопанчук  В.В.

	16.09.16 р.

п’ятниця
	1000-1400
	Туристичний зліт учнівської молоді на базі урочища с.Городище
	Антипчук О.А.  
Подкаура В.М.
Ляхович З.М.

	
	
	Працевлаштування педагогічних працівників шкіл
	Ващенко Н.П.

	
	
	Відрядити  команду  Городницької ЗОШ І-ІІІ ст.(керівник Маруш С.В.) в м. Житомир  ЖОЦНТТУМ для участі в турнірі юних хіміків.(16-17.09.16.)
	Ляхович З.М.

	
	
	Підготовка інформації в ОІППО про стан проходження курсової підготовки педагогами району у 2016 році та внесення корекції на 2017 рік
	Сікора О.П.

	
	1500
	Засідання методичної ради на базі РМЦ. (Затвердження матеріалів завдань І етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад)
	Костюк К.М.



	
	
	Контроль за виконанням розпорядчих документів по переведенню у типовий заклад ДНЗ с.В.Молодьків (збільшення плоші оренди закладу і харчоблоку, обладнання, електроенергія, теплозабезпечення) 
	Гопанчук В.В.

	
	
	Робота з фаховою літературою
	Горбовський В.П.

	
	
	Робота з фаховою літературою. Участь у засіданні методичної ради
	Лопатюк В.Г.



	
	
	Робота з фаховою літературою. Участь у засіданні методичної ради
	Скрипнюк Ю.О.



	
	
	Курси підвищення кваліфікації в ЦІППО м.Києва
	Якубович О.В.

	
	
	Робота з фаховою літературою. Участь у засіданні методичної ради
	Євпак О.М.

	
	
	Робота з фаховою літературою. Участь у засіданні методичної ради.
	Рошка С.П.

	
	
	Формування звітності 76-РВК «Відомості про ЗОШ» на обласне управління освіти і науки
	Мащенко Н.І.


	
	
	Аналіз та систематизація матеріалів проведеної наради з заступниками директорів з виховної роботи та засідання районного шкільного парламенту.

Участь у засіданні методичної ради
	Вознюк Т.М.

	Протягом тижня
	
	Оформлення особових справ новопризначених працівників
	Ващенко Н.П.

	
	
	Прийом звітів ЗНЗ-1
	Мащенко Н.І.

	
	
	Робота по забезпеченню учнів навчальною книгою
	Євпак О.М.


Начальник  відділу                                                               О.А.Антипчук 
Звіт

про виконання плану відділу освіти
Що  зроблено: 

· Уточнено дані для проведення моніторингу ЗНЗ щодо організації харчування учнів 1-11 класів з листопада 2016 року

· Підготовлено інформацію на виконання розпорядження голови РДА №215 від 08.08.15р.

· Затверджено план роботи РМЦ на 2016-2017 н.р.

· Проведено установче засідання творчої групи вчителів математики з питань підготовки до турніру «Юних математиків».

· Проводилась робота по повному забезпеченню учнів району навчальною книгою.

Антипчук О.А.:

· Провів:
· наради з працівниками апарату відділу, районного методичного центру, централізованої бухгалтерії, групи централізованого господарського обслуговування, районного центру творчості, спорту і туризму учнівської молоді,
· засідання тарифікаційної комісії відділу освіти

· нараду з питань організації підвезення вчителів і учнів
· Виїздив до: 

· с.Дуплинки згідно звернення батьків для вивчення питання підвезення дітей до Піщівської школи,
· сіл Перемога і Броники згідно зверенень батьків з питань збереження здоровя і життя дітей, які підвозяться після навчання із Новороманівської школи (у зв’язку із ДТП із смертельними випадками по обстеженню автотраси «Київ-Чоп». 

· Новороманівської ЗОШ І-ІІІ ст. з питань завершення ремонту спортивного залу.
