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           Перший заступник голови 

  держадміністрації                                                                                                                                

                                                                                                                 Н.В.Даниленко
Тижневий план роботи

відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації

21-25.11.2016 р.
	Дата, день тижня
	Час
	Зміст запланованої роботи
	Відповідальні виконавці

	21.11.16 р.

понеділок
	0800

0830

0930
1000-1200
1500
	Нарада у голови РДА

Нарада у першого заступника голови РДА

Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО

Особистий прийом громадян

Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ
	Андрощук В.П.

	
	
	Оформлення пакету документів до пенсійного фонду за запитом
	Ващенко Н.П.

	
	
	Участь вчителів та учнів  Слободороманівської гімназії в обласній осінній школі МАН  в напрямку: хімія та біологія (21-23.11.2016р.)
	Подкаура В.М.

	
	
	Підготовка творчих робіт для участі в обласній виставці-конкурсі «Декоративний розмай» в напрямку – штучні квіти
	Ляхович З.М.

	
	
	Підготовка анкет для діагностики вчителів-учасників конкурсу «Вчитель року-2017»
	Сікора О.П.

	
	
	Підготовка методичних матеріалів для проведення семінару вчителів художньої культури
	Костюк К.М. 

	
	
	Подання на сайт відділу освіти інформації про ра-йонні змагання з шахів серед школярів ЗОШ І-ІІІ ст. 
	Горбовський В.П.

	
	
	Підготовка до семінару вчителів основ здоров’я
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Підготовка матеріалів для проведення ІІ етапу олімпіади з трудового навчання
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Узагальнення матеріалів районного семінару працівників психологічної служби
	Якубович О.В.

	
	
	Робота з видавництвами, від яких не надійшли підручники для учнів 4 та 7 класів
	Євпак О.М.

	
	
	Аналіз результатів ІІ етапу ХVІІ Міжнародного конкурсу з укр. мови ім. Петра Яцика
	

	
	
	Упорядкування документів з охорони дитинства
	Мащенко Н.І.

	
	
	Перевірка робіт ІІ етапу олімпіади з правознавства
	Вознюк Т.М.

	22.11.16 р.

віторок
	
	Виїзд у школи району з метою контролю  виконаних робіт
	Андрощук В.П.

	
	
	Вивчення нормативної бази щодо змін до Типового положення про атестацію педагогічних працівників
	Ващенко Н.П.

	
	
	Відрядити Майстренка Г.В. ( керівника гуртка Го-родницької ЗОШ І-ІІІ ст.) в м.Житомир ОЦНТТУМ для участі в семінарі для керівників гуртків інфор-маційних технологій
	Подкаура В.М.

	
	
	Підготовка творчих робіт для участі в обласній виставці-конкурсі «Декоративний розмай» в напрямку – художній розпис по тканині
	Ляхович З.М.

	
	
	Підготовка анкет для діагностики вчителів-учасників конкурсу «Вчитель року-2017»
	Сікора О.П. 



	
	
	Зведення статистичних даних по проведених олімпіадах (ІІ етап)
	Костюк К.М. 



	
	
	Підготовка інформації в РДА про план попередження виникнення НС в навчальних закладах району
	Горбовський В.П.


	
	1000
	Семінар вчителів основ здоров’я на базі Тупалецької ЗОШ «Активні форми і методи роботи на уроках основ здоров’я»
	Лопатюк В.Г.

	
	
	ІІ етапу олімпіади з трудового навчання на базі Н.Романівської ЗОШ
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Робота з документами по сертифікації інструментарію практичних  психологів  та  соціальних педагогів
	Якубович О.В.

	
	
	Збір даних про хід індивідуальної передплати періодичної преси педагогічними працівниками на І півріччя 2017 року
	Євпак О.М.

	
	
	Підготовка інформації про  ІІ етап конкурсу з укр. мови ім. Петра Яцика на сайт відділу освіти
	Рошка С.П.

	
	
	Упорядкування документів з охорони дитинства
	Мащенко Н.І.

	
	
	Підготовка матеріалів до проведення семінару педагогів-організаторів
	Вознюк Т.М.

	23.11.16 р.
середа

	
	Виїзд у школи району з метою контролю  виконаних робіт
	Андрощук В.П.

	
	
	Робота з архівними документами щодо підтверджен-ня  стажу  педагогічним  працівникам
	Ващенко Н.П.

	
	
	Підготовка наказу та  документів для відправки команди РЦТСТУМ в м. Житомир ЖОЦНТТУМ  для участі у виставці-конкурсі «Декоративний розмай» (25-26.11.16 р.)
	Подкаура В.М.

	
	
	Підготовка до виставки-конкурсу «Декоративний розмай»
	Ляхович З.М

	
	1000-1500
	Виїзд у Киківську ЗОШ: практичний етап конкурсу «Вчитель року-2017» у номінації «Музичне мистецтво»
	Сікора О.П. 
Костюк К.М.

	
	
	Підготовка до проведення зональних змагань з волейболу серед школярів ЗОШ І-ІІІ та І-ІІ ступенів
	Горбовський В.П.

	
	
	Перевірка олімпіадних робіт (трудове навчання)
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Виїзд у Н.Романівську ЗОШ: практичний етап конкурсу «Вчитель року-2017» у номінації «Біологія»
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Підготовка команди до участі в обласній олімпіаді з психології
	Якубович О.В.

	
	
	Консультування для шкільних бібліотекарів по підготовці матеріалів на педвиставку «Освіта Звягельщини-2017»
	Євпак О.М.

	
	
	Підготовка проекту наказу про підсумки проведення ІІ етапу конкурсу з укр. мови ім. Петра Яцика
	Рошка С.П.

	
	
	Перевірка списків шкільних контингентів
	Мащенко Н.І.

	
	1000
	Семінар педагогів-організаторів на базі РМЦ «Роль учнівського самоврядування у становленні активної життєвої позиції»
	Вознюк Т.М.

	24.11.16 р.

четвер
	
	Виїзд у школи району з метою контролю  виконаних робіт
	Андрощук В.П.

	
	
	Звітність по ЗОШ району щодо квот працівників
	Ващенко Н.П.

	
	
	Відрядити Маруша С.В. (керівника гуртка Городницької ЗОШ І-ІІІ ст.) в м.Житомир  для участі в  обласній методичній раді ОЦЕНТУМ
	Подкаура В.М.

	
	
	Підготовка до виставки-конкурсу «Декоративний розмай»
	Ляхович З.М

	
	
	Узагальнення матеріалів семінару директорів шкіл
	Сікора О.П.

	
	
	Робота з фаховою літературою
	Костюк К.М.

	
	
	Проведення зональних змагань з волейболу серед школярів ЗОШ І-ІІІ та І-ІІ ступенів
	Горбовський В.П.

	
	
	Виїзд у Пилиповицьку ЗОШ: практичний етап конкурсу «Вчитель року-2017» у номінації «Початкові класи»
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Підготовка виступу на нараду директорів ЗНЗ «Викладання економіки у школах району. Особливості викладання предмету у Косенівській, Піщівській, Чижівській ЗОШ»
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Виїзд у м. Київ. Участь у Міжнародній науково-практичній конференції
	Якубович О.В.



	
	
	Надання методичних рекомендацій бібліотекарю Ярунської ЗОШ підготовці матеріалів на конкурс «Шкільна бібліотека-2017»
	Євпак О.М.

	
	
	Підготовка звітних матеріалів про проведення ІІ етапу конкурсу з укр. мови ім. Петра Яцика
	Рошка С.П.

	
	
	Перевірка списків шкільних контингентів
	Мащенко Н.І.

	
	
	Аналіз і систематизація матеріалів семінару. Підготовка інформаційних листів
	Вознюк Т.М.

	25.11.16 р.

п’ятниця
	
	Робота з документами
	Андрощук В.П.

	
	
	Звітність по ЗОШ району щодо квот працівників
	Ващенко Н.П.

	
	
	Проведення консультацій з питань планування навчально-виховної роботи гуртків та ведення документації. Робота з нормативними документами
	Подкаура В.М.

	
	
	Виїзд з делегацією РЦТСТУМ в м. Житомир для участі в обласній виставці-конкурсі «Декоративний розмай»
	Ляхович З.М

	
	
	Робота з фаховою літературою
	Сікора О.П. Скрипнюк Ю.О. 

Лопатюк В.Г. Вознюк Т.М.

	
	0830 – 1530
	Семінар-практикум вчителів художньої культури на базі Суслівської ЗОШ «ІКТ на уроках художньої культури –  один з методів стимулювання емоцій, мислення школярів»
	Костюк К.М. 

	
	
	Оформлення результатів зональних змагань з волейболу серед школярів ЗОШ І-ІІІ та І-ІІ ступенів
	Горбовський В.П.

	
	
	Виїзд у м. Київ. Участь у Міжнародній науково-практичній конференції
	Якубович О.В.



	
	
	Опрацювання інструктивно-методичних матеріалів
	Євпак О.М.

	
	
	Підготовка матеріалів для проведення ІІ етапу олімпіади з рос.мови та л-ри
	Рошка С.П.

	
	
	Перевірка списків шкільних контингентів
	Мащенко Н.І.

	Протягом тижня
	
	Узагальнення матеріалів атестаційної експертизи Дідовицького ДНЗ. Індивідуальні консультації
	Гопанчук В.В.


Головний спеціаліст  відділу                               В.П.Андрощук
Звіт

про виконання плану відділу освіти
1. Проведено:
· районний семінар директорів шкіл на базі методичного центру;

· ІІ етапу ХVІІ Міжнародного конкурсу з укр. мови ім. Петра Яцика;

· ІІ етап олімпіади з правознавства, польської мови;

· нараду з відповідальними  за проведення ЗНО; роздано матеріали для випускників шкіл щодо специфіки ЗНО-2017;
· змагання з шахів серед школярів ЗОШ І-ІІІ ст.
2. Підготовлено:

· проект районних Цільових програм з розвитку дошкільної освіти, позашкільної освіти, «Шкільний автобус» на період до 2020 року;

· листи-погодження департаменту економіки ОДА;

· наказ на виконання рішення колегії від 28.10.15 р. щодо ролі педколективів у формуванні громадянської позиції школярів;
· інформації в облуон щодо функціонування закладів освіти в зимовий період та про забезпечення підручниками учнів 4 і 7 класів ЗНЗ району станом на 15.11.16 р.;

· завдання ІІ етапу конкурсу з укр. мови ім. Петра Яцика для 3-4 класів.
3. Взято участь:

· у  засіданні робочої групи з підготовки програми;

· у роботі обласних семінарів методистів, які відповідають за викладання предметів художньо-естетичного циклу та біології.
4. Здано  в управління освіти і науки ОДА звіти ф. Д-4 та Д-6.

5. Зроблено рознарядку підручників видавництва «Генеза».

6. Розпочато атестаційну експертизу Дідовицького ДНЗ.

7. Надано методичні консультації завідувачу та вихователю В.Молодьківського ДНЗ.

8. Відправлено команду району з шахів  у м. Коростишів для участі в обласних змаганнях.
