
Затверджую 
                                                            Заступник голови  

  держадміністрації                                                                                                                             
                                                                                                                   Н.В.Даниленко                                                                              

Тижневий план роботи 
відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації 

25-29.01.2016 р. 
 

Дата, день 
тижня 

Час Зміст запланованої роботи Відповідальні 
виконавці 

25.01.16 р. 
понеділок 

0800 

0830 

0930 

1000-1200 
1500 

Нарада у голови РДА 
Нарада у заступника голови РДА 
Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО 
Особистий прийом громадян 
Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ 

Антипчук О.А. 

 Подання щорічної оцінки діяльності державного 
службовця за 2015 рік 

Андрощук В.П. 

  Оформлення бланків щорічної оцінки державних  
службовців відділу за 2015 рік 

Ващенко Н.П. 

 Підготовка    творчих проектів  для участі в виставці-
конкурсі «Космічні фантазії» 

Подкаура В.М. 

 Методичні консультації з керівниками гуртків ,  з 
метою  підготовки  до обласної виставки – конкурсу 
декоративно-прикладної творчості «Космічні фантазії» 

Ляхович З.М 

 Робота над перспективним планом курсової 
перепідготовки 

Сікора О.П.  

 Складання перспективного плану курсової 
перепідготовки вчителів музичного мистецтва 

Костюк К.М. 

 Підготовка матеріалів до проведення атестаційної 
експертизи Великомолодьківського ДНЗ 

Гопанчук В.В. 

 Підготовка проекту наказу про основні завдання ЦЗ 
відділу освіти на 2016 рік 

Горбовський В.П. 

 Підготовка виступу на колегію відділу освіти «Розвиток 
інтелектуальних здібностей дітей молодшого шкільного 
віку у Барвинівській ЗОШ І-ІІІ ст. та Червоновільській 
ЗОШ І-ІІ ст.» 

Лопатюк В.Г. 

 Підготовка виступу на колегію відділу освіти про 
Всеукраїнський огляд-конкурс стану умов і охорони 
праці в закладах району 

Скрипнюк Ю.О. 

 Підготовка інформації в облуон про кількість заходів 
проти наркоманії, які провели практичні психологи та 
соціальні педагоги 

Якубович О.В. 

 Підготовка звіту про надходження підручників, 
одержаних за державним замовленням у 2015 році 

Євпак О.М. 
 

 Аналіз якісного показника ІІ етапу олімпіади з 
української мови та літератури 

Рошка С.П. 
 

 Підготовка виступу на колегію віділу освіти про 
підсумки оздоровлення учнів у 2015 році 

Мащенко Н.І. 

 Аналіз та корекція списків заступників директорів з 
виховної роботи, педагогів-організаторів, вчителів 
історії 

Вознюк Т.М. 

26.01.16 р. 
вівторок 

 Підготовка матеріалів до засідання колегії відділу 
освіти 

Антипчук О.А.   

 Аналіз показників діяльності району в обласних 
заходах екологл-натуралістичного спрямування 

Андрощук В.П. 

 Підготовка службових характеристик директорам ЗОШ 
згідно наказу по відділу освіти №398 від 21.10.2013 

Ващенко Н.П. 

 Методичні консультації з керівником гуртка 
«Судномодельний» при Суслівській ЗОШ І-ІІІ ст. 
Василенко В.В. з метою підготовки  творчих робіт для 
участі в обласній виставці  стендове технічне 
моделювання 

Подкаура В.М. 



 Підготовка    творчих проектів  для участі в виставці-
конкурсі «Космічні фантазії» Методичні консультації з 
керівниками гуртків ,  з метою  підготовки  до обласної 
виставки – конкурсу декоративно-прикладної творчості   
« Космічні фантазії» 

Ляхович З.М 

 Аналіз результатів ІІ етапу олімпіад з математики та 
інформатики 

Сікора О.П.  

 Складання перспективного плану курсової 
перепідготовки вчителів художньої культури 

Костюк К.М. 

 Підготовка до наради завідувачів ДНЗ Гопанчук В.В. 
 Погодження та затвердження плану  основних заходів 

ЦЗ відділу освіти на 2016 рік 
Горбовський В.П. 

 Підготовка виступу на колегію відділу освіти «Розвиток 
інтелектуальних здібностей дітей молодшого шкільного 
віку у Барвинівській ЗОШ І-ІІІ ст. та Червоновільській 
ЗОШ І-ІІ ст.» 

Лопатюк В.Г. 

 Аналіз участі учнів району у ІІ етапі олімпіад з 
трудового навчання, фізики, астрономії  

Скрипнюк Ю.О. 

 Аналіз звернень до практичних психологів та 
соціальних педагогів за І семестр 2015-2016 н.р. 

Якубович О.В. 

 Підготовка звіту про надходження підручників, 
одержаних за державним замовленням у 2015 році 

Євпак О.М. 
 

 Аналіз якісного показника ІІ етапу олімпіади з 
російської мови та літератури 

Рошка С.П. 
 

 Підготовка презентації про підсумки оздоровлення 
учнів у 2015 році 

Мащенко Н.І. 

 Підготовка методичних рекомендацій з питань виховної 
роботи 

Вознюк Т.М. 

27.01.16 р. 
середа 

 Виїзд до Городницької ЗОШ І-ІІІ ст. з питань 
функціонування придбаного сучасного  кабінету фізики 

Антипчук О.А. 
Ткачук М.А. 
Скрипнюк Ю.О. 

 Підготовка службових характеристик директорам ЗОШ 
згідно наказу по відділу освіти №398 від 21.10.2013 

Ващенко Н.П. 

 Проведення консультацій з питань планування 
навчально – виховної роботи гуртків та ведення 
документації   на ІІ-півріччя 2015-2016 н.р. Робота з 
нормативними документами 

Подкаура В.М. 

 Підготовка творчих робіт вихованців РЦТСТУМ для 
участі в обласній виставці-конкурсі «Космічні фантазії»  
за  напрямками згідно положення 

Ляхович З.М. 

 Підготовка матеріалів до наради з класними 
керівниками 

Вознюк Т.М. 

28.01.16 р. 
четвер 1000 

Нарада завідувачів ДНЗ на базі РМЦ «Використання 
ІКТ в навчально-виховному процесі. Створення веб-
сайтів» 

Антипчук О.А. 
Гопанчук В.В. 

 Аналіз підсумків ІІ етапу учнівських предметних 
олімпіад 

Андрощук В.П. 

 Здлача звітності по квоті в Центр зайнятості Ващенко Н.П. 

 
Підготовка документації до виїзду  команди РЦТСТУМ  
для участі в обласній виставці- конкурсі  «Космічні 
фантазії» 

Подкаура В.М. 

 

Методичні консультації  з керівником гуртка »Юний 
фотограф» при Городницькій ЗОШ І-ІІІст. Марушем  
С.В. з метою підготовки творчих робіт  на обласний 
фотоконкурс  «Моя Україно!» 

Ляхович З.М 

 Оформлення документів для участі команди учнів 
району у ІІІ етапі олімпіади з інформатики 

Сікора О.П. 

 Складання перспективного плану курсової 
перепідготовки вчителів англійської мови 

Костюк К.М. 

 
Підготовка інформації в ОІППО про стан викладання 
фізкультури в ЗНЗ відповідно до нового Державного 
стандарту 

Горбовський В.П. 



 Аналіз якісного показника ІІ етапу олімпіад з  хімії, 
біології, екології 

Лопатюк В.Г. 

 Аналіз участі учнів району у ІІ етапі олімпіад з 
географії та економіки 

Скрипнюк Ю.О. 

 
Підготовка інформації на ОІППО про кількість і 
тематику звернень до практичних психологів та 
соціальних педагогів 

Якубович О.В. 

 Складання перспективного плану курсової 
перепідготовки шкільних бібліотекарів 

Євпак О.М. 

 
Складання перспективного плану курсової 
перепідготовки вчителів  української мови та 
літератури 

Рошка С.П. 

 Коригування банку даних дітей соціально незахищених 
категрій та внутрнішньо переміщених осіб 

Мащенко Н.І. 

 Підготовка матеріалів до наради з класними 
керівниками 

Вознюк Т.М. 

29.01.16 р. 
п’ятниця  

1000 Колегія відділу освіти РДА за участю директорів шкіл 
району 

Антипчук О.А. 
Андрощук В.П. 
Ващенко Н.П. 
Сікора О.П. 
Костюк К.М. 
методисти РМЦ 

 Підготовка інформацій про виконання розпоряджень 
голови РДА 

Андрощук В.П. 

 Підготовка проектів наказів щодо переміщення 
відпусток працівників 

Ващенко Н.П. 

 Методичні консультації  з керівником гуртка «Юний 
фотограф» при Городницькій ЗОШ І-ІІІ ст. Марушем  
С.В. з метою підготовки творчих робіт  на обласний 
фотоконкурс  «Моя Україно!» 

Подкаура В.М. 
 

 Виїзд в м.Житомир ОЦНТТУМ з делегацією 
РЦТСТУМ для участі в обласній виставці-конкурсі 
«Космічні фантазії»(29-30.01.16р.) 

Ляхович З.М. 

 Відправка вчителів на курси Сікора О.П. 
 Складання перспективного плану курсової 

перепідготовки вчителів німецької мови 
Костюк К.М. 

 Робота з фаховою літературою. Індивідуальне 
консультування педпрацівників ДНЗ 

Гопанчук В.В. 

 Підготовка інформації в ОІППО про стан викладання 
фізкультури в ЗНЗ відповідно до нового Державного 
стандарту 

Горбовський В.П. 

 Підготовка до семінару «Психолого-педагогічні умови 
розвитку дитячої творчості та педагогічної 
майстерності в умовах сільської школи» 

Лопатюк В.Г. 

 Робота з фаховою літературою Скрипнюк Ю.О. 
Якубович О.В. 

 Складання перспективного плану курсової 
перепідготовки вчителів  образотворчого мистецтва 

Євпак О.М. 

 Складання перспективного плану курсової 
перепідготовки вчителів рос. мови та зарубіжної 
літератури 

Рошка С.П. 

 Робота з документами з охорони дитинства Мащенко Н.І. 
1000 Інструктивно-методична нарада з класними 

керівниками на базі РМЦ «Педагогічна творчість як 
основа формування педагогічної майстерності» 

Вознюк Т.М. 

                 
 
Начальник  відділу                                                                                О.А.Антипчук  
 

 
 
 
 



Звіт 
про виконання плану відділу освіти 

 
1. Проведено: 
 - семінар заступників директорів з виховної роботи «Створення умов для розвитку ціннісних 
ставлень – основа виховання життєвої компетентності дитини», в якому взяли участь 16 педагогів; 
- співбесіду з претендентом на посаду завідувача Таращанським ДНЗ Мішеніною А.О.  
 
2.Взято участь у ІІІ етапі учнівських олімпіад з економіки, хімії, французької мови. 
 
3. Підготовлено: 
-  інформаційні листи на школи про організацію відзначення пам’ятних дат, впровадження плану 
заходів національно-патріотичного виховання та правової освіти; 
- інформацію про хід виконання розпорядження голови ОДА від 01.11.11 № 371 «Про затвердження 
обласної цільової соціальної програми розвитку дошкільної освіти на період до 2017 року», 
розпорядження голови РДА від 20.12.12 № 1205 «Про районну цільову соціальну програму 
розвитку дошкільної освіти на період до 2017 року»; 
- проект наказу про проведення атестаційної експертизи Великомолодьківського ДНЗ: 
- та надано в управління фінансів інформацію про мережу ДНЗ. 
 
4. Зроблено рознарядку підручників для учнів 4-х та 7-х класів. 
 
5. Скореговано списки вчителів фізкультури та викладачів предмету «Захист Вітчизни». 
 
6. Надано: 
- звіт про атестацію ДНЗ; 
- консультації завідувачам  щодо відвідування дітьми ДНЗ під час епідемії грипу; 
- на  лист головного санітарного лікаря Держсанепідем служби щодо необхідності дотримання 
основних профілактичних заходів щодо запобігання розповсюдження грипу типу АН1N1 у ДНЗ. 
 
7. Поновлено персоніфікований банк даних дітей 0-6 років в розрізі населених пунктів району. 
 
8. Створено банк даних дітей загиблих та учасників бойових дій. 
 
9. Здано  роботи МАН в ЖОЦНТТУМ. Здано статистичний  звіт ПЗ-ІІІ в управління освіти. 
 

 
 
Антипчук О.А.: 

o Провів: 
 наради з працівниками апарату відділу, районного методичного центру, 

централізованої бухгалтерії, групи централізованого господарського 
обслуговування, районного центру творчості, спорту і туризму учнівської 
молоді, 

 нараду з питань підготовки фінансових розрахунків щодо організації 
харчування учнів у І півріччі 2016 року за рахунок місцевого бюджету.  

 
 
 


