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           Перший заступник голови 

  держадміністрації                                                                                                                                

                                                                                                            Н.В.Даниленко

Тижневий план роботи

відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації

	Дата, день тижня
	Час
	Зміст запланованої роботи
	Відповідальні виконавці

	26.12.16 р.

понеділок
	0800

0830

0930
1000-1200
1500
	Нарада у голови РДА

Нарада у першого заступника голови РДА

Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО

Особистий прийом громадян

Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ
	Андрощук В.П.

	
	
	Робота з документацією щодо подачі в архів накази по особовому складу, накази про відпускні, особови справи -2016 рік
	Ващенко Н.П.

	
	
	 Підготовка та оформлення науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН для участі в ІІ етапі конкурсі-захисті
	Подкаура В.М.
Ляхович З.М.

	
	
	Планування педагогічних читань
	Сікора О.П.

	
	
	Підготовка сценарію відкриття педагогічної виставки «Сучасна освіта Звягельщини-2017»
	Костюк К.М. 

	
	
	Упорядкування матеріалів педагогічної виставки «Сучасна освіта Звягельщини-2017»
	Рошка С.П. Якубович О.В. Скрипнюк Ю.О. Горбовський В.П. Лопатюк В.Г.

	
	
	Підготовка в облуон інформації щодо проведення місячника з охорони дитинства
	Мащенко Н.І.

	
	
	Робота по організації конкурсу дитячих малюнків «Охорона праці очима дітей»
	Євпак О.М.

	
	
	Підготовка аналітичних матеріалів по стану виховної роботи в ЗНЗ району
	Вознюк Т.М.

	27.12.16 р.

віторок
	
	Контроль за проведенням оплат
	Андрощук В.П.

	
	
	Робота з документацією щодо подачі в архів накази по особовому складу, накази про відпускні, особови справи -2016 рік
	Ващенко Н.П.

	
	
	 Підготовка та оформлення науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН для участі в ІІ етапі конкурсі-захисті
	Подкаура В.М.

Ляхович З.М.

	
	
	Упорядкування матеріалів педагогічної виставки «Сучасна освіта Звягельщини-2017»
	Сікора О.П. 

Костюк К.М. 

Лопатюк В.Г. Скрипнюк Ю.О. Якубович О.В. Євпак О.М.

	
	
	Подання інформації в РДА на виконання розпорядження  голови РДА від 01.11.16 № 658
	Горбовський В.П.

	
	
	Надання методичної допомоги бібліотекарю Красилівської ЗОШ по підготовці матеріалів на конкурс  «Шкільна бібліотека-2017»
	

	
	
	Підготовка аналітичних матеріалів
	Вознюк Т.М.

	
	
	Підготовка проекту наказу про участь учнів району у ІІІ етапі олімпіади з укр. мови та літератури
	Рошка С.П.

	
	
	Підготовка підсумкового наказу про проведення місячника з охорони дитинства
	Мащенко Н.І.

	28.12.16 р.
середа

	
	Участь у роботі сесії районної ради
	Андрощук В.П.

	
	
	Робота з документацією щодо подачі в архів накази по особовому складу, накази про відпускні, особови справи -2016 рік
	Ващенко Н.П.

	
	
	 Підготовка та оформлення науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН для участі в ІІ етапі конкурсі-захисті
	Подкаура В.М.

Ляхович З.М.

	
	1000
	Відкриття районної педагогічної виставки «Сучасна освіта Звягельщини-2017»
	Сікора О.П. Костюк К.М. 

методисти РМЦ

	
	
	Підготовка інформації  для ССД про виконання розпорядження голови РДА щодо реалізації Конвенції ООН про права дитини на 2011-2016 роки
	Мащенко Н.І.

	29.12.16 р.

четвер
	
	Підготовка матеріалів засідань комісії відділу освіти
	Андрощук В.П.

	
	
	Подача звітності в управління освіти і науки ОДА щодо плиності кадрів за 2016р (річний звіт).
	Ващенко Н.П.

	
	
	 Підготовка та оформлення науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН для участі в ІІ етапі конкурсі-захисті
	Подкаура В.М.

Ляхович З.М.

	
	
	Консультація учасникам ІІІ етапу олімпіади з математики
	Сікора О.П.

	
	
	Підготовка проекту наказу про підсумки районної педагогічної виставки «Сучасна освіта Звягельщини-2017»
	Костюк К.М.

	
	
	Підготовка інформації до річного звіту 2-ФК
	Горбовський В.П.

	
	
	Надання методичної допомоги вчителям, які представляють матеріали на обласний етап конкурсу «Вчитель року-2017»
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Підготовка звіту про дитячий травматизм під час навчально-виховного процесу та в побуті за 4 квартал 2016 року
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Робота по організації конкурсу  «Шкільна бібліотека-2017»
	Євпак О.М.

	
	
	Підготовка інформаційних листів
	Вознюк Т.М.

	
	
	Підготовка грамот за підсумками ІІ етапу 17 Міднародного конкурсу з укр.мови ім.П.Яцика
	Рошка С.П.

	
	
	Підготовка звіту в облуон з питань правопорушень в районі
	Якубович О.В.

	
	
	Підготовка інформації  для ССД про виконання розпорядження голови РДА щодо реалізації стратегії захисту та інтеграції в суспільство ромської нацменшини
	Мащенко Н.І.

	30.12.16 р.

п’ятниця
	
	Підготовка матеріалів засідань комісії відділу освіти
	Андрощук В.П.

	
	
	Зустрічна звірка з ЦЗ
	Ващенко Н.П.

	
	
	 Підготовка та оформлення науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН для участі в ІІ етапі конкурсі-захисті
	Подкаура В.М.

Ляхович З.М.

	
	
	Підготовка звітної інформації в ОІППО про І тур конкурсу «Вчитель року-2017» та районної педвиставки «Сучасна освіта Звягельщини-2017»
	Сікора О.П.
Костюк К.М.

	
	
	Підготовка інформації до річного звіту 2-ФК
	Горбовський В.П.

	
	
	Підготовка проекту наказу про атестацію екстернів на здобуття початкової, базової і повної загальної середньої освіти
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Підготовка звіту про дитячий травматизм під час навчально-виховного процесу та в побуті за  2016 рік
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Відправка звіту в облуон
	Якубович О.В.

	
	
	Робота по організації конкурсу  «Шкільна бібліотека-2017»
	Євпак О.М.



	
	
	Підготовка грамот за підсумками ІІ етапу 7 Міднародного мовно-літературного конкурсу ім.Т.Шевченка
	Рошка С.П. 

	
	
	Підготовка проекту наказу про виїзд команди учнів на ІІІ етап олімпіади з історії
	Вознюк Т.М.

	
	
	Підготовка планової мережі на 2017-2018 н.р.
	Мащенко Н.І.


Звіт

про виконання плану відділу освіти
1. Проведено:
· виїзд у м.Житомир для отримання 24 одиниць комп ютерної техніки для Городницької та Ярунської ЗОШ;

· контроль за проведенням ремонтних робіт;

· семінар вчителів природничих дисциплін на базі Городницької ЗОШ «Сучасні інноваційні технології як найбільш ефективні засоби формування життєвих компететностей учнів та в позаурочний час». У семінарі взяли участь 27 вчителів;

· семінар вчителів історії і правознавства на базі РМЦ «Розвиток хронологічної компететності учнів у процесі вивчення історії»

2. Взято участь:

 - 
 обласному постійно діючому семінарі методистів укр.мови та літератури;

-  
у обласній виставці-конкурі «Зимова казка».

        
Делегація РЦТСТУМ отримала І загальнокомандне місце.

Абсолютний переможець – Романюк Тетяна, учениця 11 класу Слободороманівської гімназіЇ;.

Абсолютний переможець – Ляхович Ірина, вихованка РЦТСТУМ;

Абсолютний переможець – Герасимчук Леся, вихованка РЦТСТУМ;

ІІ місце – Косяневич Анна, учениця 7 класу Наталівської ЗОШ І-ІІІ ст.;

ІІІ місце – Масан Софія, учениця 7 класу Чижівської ЗОШ І-ІІІ ст.;

«За творчий задум» - Багинська Вікторія, учениця 8 класу Суслівської ЗОШ  І-ІІІ ст.

.

3. Підготовлено:

· накази про підсумки ІІ етапу учнівських  олімпіад та І туру конкурсу «Вчитель року-2017»;
· нагородні матеріали переможцям та учасникам І туру конкурсу «Вчитель року-2017»;

· наказ про перерозподіл між школами  підручників для учнів 7 класів;
· в облуон інформацію про кількість підручників для учнів 4 та 7 класів, які надійшли за кошти освітньої субвенції

