         Затверджую

                                                    



           Перший заступник голови 

  держадміністрації                                                                                                                                

                                                                                                                 Н.В.Даниленко
Тижневий план роботи

відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації

28.11-02.12.2016 р.
	Дата, день тижня
	Час
	Зміст запланованої роботи
	Відповідальні виконавці

	28.11.16 р.

понеділок
	0800

0830

0930
1000-1200
1500
	Нарада у голови РДА

Нарада у першого заступника голови РДА

Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО

Особистий прийом громадян

Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ
	Андрощук В.П.

	
	
	Підготовка інформації на нараду директорів щодо довідки управління фінансів про перевірку правильності проведення тарифікації педпрацівників 
	Ващенко Н.П.

	
	
	Участь вчителів та учнів Гульської  ЗОШ І-ІІІ ступенів в осінній школі МАН в напрямку: історія, філософія та суспільство (28-30.11.16)
	Подкаура В.М.

	
	
	Підведення підсумків участі в обласній виставці-конкурсі «Декоративний розмай» (стаття на сайт)
	Ляхович З.М.

	
	
	Робота над пропозиціями до плану відділу освіти на 2017 рік
	Сікора О.П.

	
	0900-1400
	ІІ етап олімпіади з російської мови та л-ри на базі Н.Романівської ЗОШ
	Костюк К.М. 
Рошка С.П. Скрипнюк Ю.О. Вознюк Т.М. Мащенко Н.І.

	
	
	Організаційні питання по проведенню спільного семінару ДНЗ – початкова школа
	Гопанчук В.В.

	
	
	Визначення фіналістів змагань з волейболу серед школярів ЗОШ І-ІІ та І-ІІІ ступенів
	Горбовський В.П.

	
	
	Підготовка до спільного семінару початкова школа – ДНЗ 
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Узагальнення даних про стан індивідуальної передплати періодичної преси педагогічними працівниками району
	Євпак О.М.

	29.11.16 р.

віторок
	
	Виїзди по школах з метою контролю проведення ремонтних робіт
	Андрощук В.П.

	
	
	Оформлення особових справ новопризначених працівників. Підготовка проектів наказів. Подання звітності в Центр зайнятості
	Ващенко Н.П.

	
	
	Підготовка попередніх заявок на обласний фестиваль-конкурс української патріотичної пісні
	Подкаура В.М.

	
	
	Підготовка та оформлення методичних розробок до здачі на обласний конкурс на кращу методичну розробку з питань позашкільної освіти 
	Ляхович З.М.

	
	
	Підготовка довідки про стан курсової підготовки педагогів району у 2016 році
	Сікора О.П. 



	
	0900-1400
	ІІ етап олімпіад з фізики на базі Н.Романівської ЗОШ
	Костюк К.М. Скрипнюк Ю.О. Мащенко Н.І.

	
	
	Виїзд у м.Житомир: участь в обласному семінарі 
	Горбовський В.П.

	
	1000
	Спільний семінар вихователів ДНЗ та вчителів початкових класів на базі Таращанського ДНЗ та Таращанської ЗОШ «Проблема наступності між дошкільною і початковою освітою і вихованням у педагогічній спадщині В.Сухомлинського»
	Лопатюк В.Г.

Гопанчук В.В.

	
	
	Надання методичних рекомендацій бібліотекарям Гульської та Колодянської ЗОШ підготовці матеріалів на конкурс «Шкільна бібліотека-2017»
	Євпак О.М.

	
	1400
	Перевірка олімпіадних робіт (РМЦ)
	Рошка С.П.

	
	
	Упорядкування документів з охорони дитинства
	

	
	
	Проведення консультацій по підготовці матеріалів на педагогічну виставку
	Вознюк Т.М.

	30.11.16 р.
середа

	1000
	Нарада директорів шкіл
	Андрощук В.П.

	
	
	Зустрічна перевірка з пенсійним фондом щодо оформлення пенсійних справ
	Ващенко Н.П.

	
	
	Участь в семінарі-нараді відповідальних за роботу позашкільних навчальних закладів (м. Житомир ОЦНТТУМ) 
	Подкаура В.М.

	
	
	Методичні консультації з керівниками гуртків щодо участі в обласній виставці-конкурсі «Зимова казка»
	Ляхович З.М

	
	
	Консультації учасників конкурсу «Вчитель року-2017»
	Сікора О.П. 


	
	
	Зведення статданих по олімпіадах  та відправка заявок і звітів в ОІППО
	Костюк К.М.

	
	
	Узагальнення матеріалів семінару. Індивідуальні консультації
	Гопанчук В.В.

	
	
	Участь в нараді директорів
	Скрипнюк Ю.О. Євпак О.М. Вознюк Т.М. Мащенко Н.І. Горбовський В.П.

	
	
	Узагальнення матеріалів семінару, підготовка інформації на сайт. Підготовка до семінару вчителів основ здоров’я
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Підготовка матеріалів до Міжнародного мовно-літературного конкурсу ім.Т.Шевченка
	Рошка С.П.

	01.12.16 р.

четвер
	
	Виїзди по школах з метою контролю проведення ремонтних робіт
	Андрощук В.П.

	
	
	Робота з нормативними документами
	Ващенко Н.П.

	
	
	Підготовка документації та оформлення роботи для участі в обласному заочному інтелектуальному конкурсі на кращу програму для комп’ютера
	Подкаура В.М.

	
	
	Методичні консультації з керівниками гуртків щодо участі в обласній виставці-конкурсі «Зимова казка»
	Ляхович З.М

	
	
	Підготовка матеріалів теоретичного етапу конкурсу «Вчитель року-2017»
	Сікора О.П. Костюк К.М.

	
	
	Виїзд у Гульський ДНЗ з метою надання консультації щодо проведення семінару завідувачів ДНЗ
	Гопанчук В.В.

	
	1000
	Проведення фінальних змагань з волейболу серед дівчат ЗОШ І-ІІІ ступенів
	Горбовський В.П.

	
	1000
	Семінар вчителів основ здоров’я на базі Тупалецької ЗОШ «Активні форми і методи роботи на уроках основ здоров’я»
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Виїзд у Пилиповицьку ЗОШ з метою надання консультації щодо проведення семінару вчителів фізики
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Рознарядка підручників для учнів 4 та 7 класів в-ва «Генеза»
	Євпак О.М.

	
	1000
1200
	ІІ етап VІІ Міжнародного мовно-літературного конкурсу ім. Т.Шевченка на базі РМЦ.

Перевірка конкурсних робіт
	Рошка С.П.

	
	
	Прийом звіту ЗСО-1
	Мащенко Н.І.

	
	
	Підготовка матеріалів до семінару вчителів правознавства
	Вознюк Т.М.

	02.12.16 р.

п’ятниця
	
	Виїзди по школах з метою контролю проведення ремонтних робіт
	Андрощук В.П.

	
	
	Робота з архівними документами. Видача довідок підтвердження педстажу
	Ващенко Н.П.

	
	
	Методичні консультації з керівником гуртка Василенком В.В. щодо участі в обласній виставці-конкурсі «Транспортна техніка»
	Подкаура В.М.

	
	
	Методичні консультації з керівниками гуртків щодо участі в обласній виставці-конкурсі «Зимова казка»
	Ляхович З.М

	
	
	Робота з фаховою літературою
	Сікора О.П. 

Костюк К.М.

Скрипнюк Ю.О. 

	
	
	Робота з фаховою літературою. Індивідуальні консультації
	Гопанчук В.В.

	
	
	Оформлення результатів фінальних змагань з волейболу серед дівчат ЗОШ І-ІІІ ступенів
	Горбовський В.П.

	
	
	Узагальнення матеріалів семінару, підготовка інформації на сайт відділу освіти
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Рознарядка підручників для учнів 4 та 7 класів в-ва «Генеза»
	Євпак О.М.

	
	
	Підготовка документів для відрядження команди на ІІІ етап VІІ Міжнародного мовно-літературного конкурсу ім. Т.Шевченка
	Рошка С.П.

	
	
	Прийом звіту ЗСО-1
	Мащенко Н.І.

	
	
	Підготовка інформаційних листів
	Вознюк Т.М.


Головний спеціаліст  відділу                               В.П.Андрощук
Звіт

про виконання плану відділу освіти
1. Проведено:
- нараду на добудові до Наталівської ЗОШ за участю підрядника, авторського та технічного нагляду

- практичний етап конкурсу «Вчитель року-2017» у номінаціях «Початкові класи», «Музичне мистецтво», «Біологія»;

-  семінар-практикум вчителів художньої культури на базі Суслівської ЗОШ «ІКТ на уроках художньої культури –  один з методів стимулювання емоційного й художнього мислення та активізації творчого потенціалу школярів»;

- семінар педагогів-організаторів «Роль учнівського самоврядування у становленні активної життєвої позиції»;

          -  ІІ етапу ХVІІ Міжнародного конкурсу з укр. мови ім. Петра Яцика;

- зональні змагання з волейболу серед школярів ЗОШ І-ІІІ та І-ІІ ступенів;

- ІІ етап олімпіади з трудового навчання.

2. Підготовлено рознарядку підручників в-в «Астон» та «ЛібраТерра» для учнів 4 та 7 класів.
3. Взято участь в обласній виставці-конкурсі «Декоративний розмай.
