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  Заступник голови 

  держадміністрації                                                                                                                                

                                                                                                                   Н.В.Даниленко                                                                              

Тижневий план роботи

відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації

29.06-02.07.2016 р.
	Дата, день тижня
	Час
	Зміст запланованої роботи
	Відповідальні виконавці

	29.06.16 р.

середа
	0800

0830

0930

1000-1200
1500
	Нарада у голови РДА

Нарада у заступника голови РДА

Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО

Особистий прийом громадян

Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ
	Антипчук О.А.

	
	
	 Оформлення кадрових справ за квартал
	Ващенко Н.П.

	
	
	 Підготовка матеріалів на серпневі методоб’єднання

	Сікора О.П.

Костюк К.М

	
	
	Підготовка матеріалів в інформаційний вісник
	Мащенко Н.І. Вознюк Т.М.
Гопанчук В.В.

Євпак О.М.

	
	
	Підготовка  матеріалів у Книгу пошани
	Рошка С.П.

	
	
	Робота над відеофільмом
	Якубович О.В.

	30.06.16 р.

четвер
	
	Виїзд до ЗНЗ району з питань підготовки до нового навчального року
	Антипчук О.А. 

	
	
	Подача звіту до ЦЗ.

Підготовка проекту наказу щодо попередження педагогічних працівників Курчицької ЗОШ І-ІІ ст.
	Ващенко Н.П.

	
	
	Підготовка матеріалів на серпневі методоб’єднання


	Сікора О.П.

Костюк К.М.

	
	
	Підготовка матеріалів в інформаційний вісник
	Мащенко Н.І. Вознюк Т.М.

Гопанчук В.В.

Євпак О.М

	
	
	Підготовка  матеріалів у Книгу пошани
	Рошка С.П.

	
	
	Робота над відеофільмом
	Якубович О.В.

	01.07.16 р.
п’ятниця

	
	Підготовка матеріалів щодо підсумків роботи відділу за 2015-2016 н.р.
	Антипчук О.А.

	
	
	Оформлення пенсійних справ, видача довідок щодо підтвердження педагогічного стажу Халану М.М., Трояновському В.В. Гаврилюку В.І.
	Ващенко Н.П.

	
	
	Підготовка матеріалів на серпневі методоб’єднання


	Мащенко Н.І. Вознюк Т.М.

Гопанчук В.В.

Євпак О.М

	
	
	Підготовка матеріалів в інформаційний вісник
	Сікора О.П.
Костюк К.М.

	
	
	Підготовка  матеріалів у Книгу пошани
	Рошка С.П.

	
	
	Робота над відеофільмом
	Якубович О.В.

	02.07.16 р.

субота
	
	Підготовка матеріалів щодо підсумків роботи відділу за 2015-2016 н.р.
	Антипчук О.А. 

	
	
	Внесення запису до трудових книжок працюючих щодо видзначень
	Ващенко Н.П.

	
	
	Підготовка матеріалів на серпневі методоб’єднання


	Мащенко Н.І. Вознюк Т.М.

Гопанчук В.В.

Євпак О.М

	
	
	Підготовка матеріалів в інформаційний вісник
	Сікора О.П.

Костюк К.М.

	
	
	Підготовка  матеріалів у Книгу пошани
	Рошка С.П.

	
	
	Робота над відеофільмом
	Якубович О.В.


Начальник  відділу                                                                                  О.А.Антипчук 
Звіт

про виконання плану відділу освіти
1. Проведено нараду з директорами шкіл.

2. Підготовлено наказ про підсумки огляду-конкурсу виховної роботи у пришкільних таборах.
3. Надіслано в ОІППО узагальнену інформацію про діяльність літніх мовних таборів.

4. Відряджено команду для участі в обласному зборі-змагання «Школа безпеки».

Антипчук О.А.:

· Провів:
· наради з працівниками апарату відділу, районного методичного центру, централізованої бухгалтерії, групи централізованого господарського обслуговування, районного центру творчості, спорту і туризму учнівської молоді,

· нараду з директорами шкіл,
· Взяв участь у : 

· роботі комісії районної ради з питань освіти, медицини і культури,

· громадських обговореннях смт Городниця з питань реорганізації ДНЗ №1 і №2 у єдиний ДНЗ, які відбулися базі Городницької ЗОШ І-ІІІ ст.,
· урочистих заходах з нагоди Дня державної служби,
· Виїздив до Середньодеражнянської ЗОШ І-ІІ ст. з питань ліквідації наслідків шквального вітру, який пошкодив димову трубу котельні школи.

