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  Заступник голови 

  держадміністрації                                                                                                                                

                                                                                                                   Н.В.Даниленко                                                                              

Тижневий план роботи

відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації

29.08-02.09.2016 р.
	Дата, день тижня
	Час
	Зміст запланованої роботи
	Відповідальні виконавці

	29.08.16 р.

понеділок
	0800

0830

0930

1000-1200
1500
	Нарада у голови РДА

Нарада у першого заступника голови РДА

Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО

Особистий прийом громадян

Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ
	Антипчук О.А.

	
	1100
	 Засідання тарифікаційної комісії відділу освіти
	Андрощук В.П.

Ващенко Н.П.

Костюк К.М. Мащенко Н.І.

	
	
	Нарада з керівниками гуртків
	Подкаура В.М.

	
	
	Нарада з керівниками гуртків
	Ляхович З.М.

	
	1100
	Засідання РМО вчителів інформатики на базі РМЦ
	Сікора О.П.

	
	0930
	Засідання РМО вихователів ГПД на базі РМЦ
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Підготовка до засідань РМО
	Горбовський В.П.

	
	1315
	Засідання РМО вчителів трудового навчання на базі РМЦ
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Індивідуальні консультування 
	Якубович О.В.

	
	
	Рознарядка підручників для учнів 4, 7, 8 класів
	Євпак О.М.

	
	
	Упорядкування матеріалів РМО вчителів-словесників
	Рошка С.П.

	
	
	Підготовка матеріалів до РМО вчителів історії
	Вознюк Т.М.

	30.08.16 р.

віторок
	
	Нарада з питань проведення закупівель у вересні 2016 року
	Антипчук О.А.  

	
	
	Засідання тарифікаційної комісії відділу освіти
	Андрощук В.П.

Ващенко Н.П.

Сікора О.П.

Костюк К.М. Мащенко Н.І.

Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Робота над мережею РЦТСТУМ

	Подкаура В.М.

	
	
	Проведення консультацій з питань планування навчально – виховної роботи   гуртків та ведення документації
	Ляхович З.М.

	
	1300
	Засідання РМО вчителів фізкультури на базі РМЦ
	Горбовський В.П.

	
	
	Упорядкування та систематизація матеріалів РМО
	Лопатюк В.Г.

Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Робота з кадровим складом працівників психологічної служби
	Якубович О.В.

	
	
	Рознарядка підручників для учнів 4, 7, 8 класів
	Євпак О.М.

	
	
	Коригування списків учителів укр. мови та л-ри
	Рошка С.П.

	
	0930
	Засідання РМО вчителів історії і правознавства на базі РМЦ
	Вознюк Т.М.

	31.08.16 р.
середа

	
	Робота з документацією
	Антипчук О.А.

	
	
	Засідання тарифікаційної комісії відділу освіти
	Андрощук В.П. Ващенко Н.П.
Сікора О.П.

Костюк К.М. Мащенко Н.І.

Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Робота над мережею РЦТСТУМ
	Подкаура В.М.

	
	
	Проведення консультацій з питань планування навчально – виховної роботи   гуртків та ведення документації
	Ляхович З.М

	
	1000
	Засідання РМО викладачів предмету «Захист Вітчизни» на базі  військкомату
	Горбовський В.П.

	
	
	Надання консультацій вчителям щодо організації навчально-виховного процесу у 2016-2017 н.р.
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Індивідуальні консультування 
	Якубович О.В.

	
	
	Рознарядка підручників для учнів 4, 7, 8 класів
	Євпак О.М.

	
	
	Коригування списків учителів рос. мови та зарубіжної  л-ри
	Рошка С.П.

	
	
	Узагальнення матеріалів РМО вчителів історії
	Вознюк Т.М.

	01.09.16 р.

четвер
	
	День Знань. Виїзд до шкід району на свято Першого дзвоника               
	Антипчук О.А.  Андрощук В.П.
Ващенко Н.П.

	
	
	Укомплектувати групи дітей та скласти графік роботи гуртків та  спортивних  секцій  основних працівників. Опрацювати, вивчити програми гурткової роботи. Роботу гуртків організувати на базах шкіл району
	Подкаура В.М.

	
	
	Виїзд на свято Першого дзвоника  у Киянську ЗОШ 
	Ляхович З.М

	
	
	Виїзд на свято Першого дзвоника у В.Горбашівську ЗОШ
	Сікора О.П.

	
	
	Виїзд на свято Першого дзвоника у Стрієвську ЗОШ
	Костюк К.М.

	
	
	Виїзд на свято Першого дзвоника у Гульську ЗОШ
	Горбовський В.П.

	
	
	Виїзд на свято Першого дзвоника у Маковицьку ЗОШ
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Виїзд на свято Першого дзвоника у Немильнянську ЗОШ
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Виїзд на свято Першого дзвоника у Брониківську ЗОШ
	Євпак О.М.

	
	
	Виїзд на свято Першого дзвоника у Поліянівську ЗОШ
	Рошка С.П.

	
	
	Виїзд на свято Першого дзвоника у Івашківську ЗОШ
	Мащенко Н.І.

	
	
	Робота з методичними рекомендаціями з питань виховної роботи в ЗОШ
	Вознюк Т.М.

	02.09.16 р.

п’ятниця
	
	Опрацювання матеріалів по створенню опорної школи
	Антипчук О.А.  

	
	
	Узагальнення матеріалів по роботі  тарифікаційної комісії відділу освіти
	Андрощук В.П. Сікора О.П.

Костюк К.М. 

Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Підготовка кадрових  наказів на педпрацівників району
	Ващенко Н.П.

	
	
	Робота над мережею. Укомплектувати групи дітей та скласти графік роботи гуртків та   спортивних  секцій  основних працівників. Роботу гуртків організувати на базах шкіл району
	Подкаура В.М.
Ляхович З.М.

	
	
	Робота з фаховою літературою
	Горбовський В.П. Лопатюк В.Г.

Якубович О.В. Вознюк Т.М.

	
	
	Рознарядка підручників для учнів 4, 7, 8 класів
	Євпак О.М.

	
	
	Підготовка матеріалів вісника «Педагогічні обрії»
	Рошка С.П.

	
	
	Підготовка в облуон інформації про оздоровлення
	Мащенко Н.І.


Начальник  відділу                                                               О.А.Антипчук 
Звіт

про виконання плану відділу освіти
1. Проведено конференцію педагогічних працівників освіти району.

2. Проведено засідання райметодоб’єднань  вчителів початкових класів, української мови та літератури, російської мови та зарубіжної літератури, шкільних бібліотекарів.

3. Зроблено рознарядку нових надходжень підручників для учнів 4, 7, 8 класів.

Антипчук О.А.:

· Провів:
· наради з працівниками апарату відділу, районного методичного центру, централізованої бухгалтерії, групи централізованого господарського обслуговування, районного центру творчості, спорту і туризму учнівської молоді,
· засідання тарифікаційної комісії відділу освіти

· районну конференцію працівників освіти
· Взяв участь у : 

· у обласній педагогічній конференції, м.Житомир,

