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  Заступник голови 

  держадміністрації                                                                                                                                

                                                                                                                   Н.В.Даниленко                                                                              

Тижневий план роботи

відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації

29.02-04.03.2016 р.
	Дата, день тижня
	Час
	Зміст запланованої роботи
	Відповідальні виконавці

	29.02.16 р.

понеділок
	0800

0830

0930

1500
	Нарада у голови РДА

Нарада у заступника голови РДА

Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО
Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ
	Андрощук В.П.

	
	
	 Підготовка проектів наказів по особовому складу
	Ващенко Н.П.

	
	
	Участь в обласному засіданні методичного об’єднання керівників гуртків вокального мистецтва
	Подкаура В.М.

	
	
	Підготовка до районного заходу «Жінка року»
	Ляхович З.М.

	
	
	Підготовка матеріалів на семінар вчителів математики
	Сікора О.П. 

	
	
	Упорядкування документації щодо проведення фестивалів «Перлини Звягельщини-2016», «Квітучі барви таланту-2016»
	Костюк К.М.

	
	
	Підготовка матеріалів до проведення атестаційної експертизи Яворівської ЗОШ (анкети, діагностичні картки)
	Гопанчук В.В.

	
	
	Оформлення результатів зональних змагань з настільного тенісу серед школярів ЗОШ І-ІІ ступенів
	Горбовський В.П.

	
	
	Надання консультації вчителю біології щодо проведення обласного етапу конкурсу «Земля наш спільний дім»
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Уточнення списків випускників 11 класів, які подали документи на ЗНО
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Робота з відеоматеріалами
	Якубович О.В.

	
	
	Надання консультацій шкільним бібліотекарям по підготовці учнів до участі у ІІ етапі конкурсу «Найкращий читач України-2016»
	Євпак О.М.

	
	
	Упорядкування матеріалів методичного вісника «Педагогічні обрії»
	Рошка С.П.

	
	
	Підготовка інформації на запит облуон щодо харчування дітей-сиріт та позбавлених батьківського піклування
	Мащенко Н.І.

	
	
	Виїзд у Дідовицьку ЗОШ з питань перевірки стану правовиховної роботи у відповідності до спільного з управлінням юстиції плану перевірок
	Вознюк Т.М.

	01.03.16 р.

вівторок
	
	Участь у співесідах із сільськими головами
	Андрощук В.П.

	
	
	Робота з архівними документами щодо підтвердження стажу роботи
	Ващенко Н.П.

	
	
	Виїзд в Ярунську ЗОШ І-ІІІ ст.  на огляд колективів художньої самодіяльності
	Подкаура В.М.

	
	
	Підготовка до районного заходу «Жінка року»
	Ляхович З.М

	
	1000
	Семінар вчителів математики на базі Слободороманівської гімназії
	Сікора О.П. 

	
	
	Виїзд в Ярунську ЗОШ (презентаційні концерти  фестивалів «Перлини Звягельщини-2016», «Квітучі барви таланту-2016)
	Костюк К.М.

	
	
	Атестаційна експертиза Яворівського ДНЗ
	Гопанчук В.В.

	
	
	Надання консультацій новопризначеним вчителям фізкультури
	Горбовський В.П.

	
	
	Підготовка проекту наказу про організацію навчання учнів за екстернатною формою у 2015-2016 н.р.
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Уточнення списків випускників 11 класів, які подали документи на ЗНО
	Скрипнюк Ю.О.


	
	
	Робота по сертифікації інструментарію практичних психологів та соціальних педагогів
	Якубович О.В.

	
	
	Надання консультацій шкільним бібліотекарям по підготовці учнів до участі у ІІ етапі конкурсу «Найкращий читач України-2016»
	Євпак О.М.

	
	
	Виїзд у Стрієвську ЗОШ з метою підготовки до районного семінару вчителів-словесників
	Рошка С.П.

	
	
	Звірка бази даних дітей, що опинилися у складних життєвих обставинах
	Мащенко Н.І.

	
	
	Підготовка та оформлення аналітичних матеріалів за наслідками проведених районних заходів
	Вознюк Т.М.

	02.03.16 р.

середа
	
	Підготовка інформації щодо співробітництва із Республікою Польща
	Андрощук В.П.

	
	
	Виїд в Ярунську ЗОШ по питанню атестації педагогів
	Ващенко Н.П.

	
	
	Виїзд в Городницьку та Чижівську ЗОШ І-ІІІ ст. на огляд колективів художньої самодіяльності
	Подкаура В.М.

	
	
	Підготовка до районного заходу «Жінка року»
	Ляхович З.М.

	
	
	Уточнення даних про випускників, які здають ЗНО з математики як ДПА
	Сікора О.П. 


	
	
	Виїзд  у Городницьку ЗОШ (презентаційні концерти  фестивалів «Перлини Звягельщини-2016», «Квітучі барви таланту-2016)
	Костюк К.М.

	
	
	Атестаційна експертиза Яворівського ДНЗ
	Гопанчук В.В.

	
	
	Підготовка до проведення фінальних змагань з настільного тенісу серед школярів ЗОШ І-ІІ ступенів
	Горбовський В.П.

	
	
	Підготовка матеріалів до обласного семінару
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Уточнення списків випускників 11 класів, які подали документи на ЗНО
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Робота по сертифікації інструментарію практичних психологів та соціальних педагогів
	Якубович О.В.

	
	
	Підготовка презентації на районний семінар шкільних бібліотекарів
	Євпак О.М.

	
	
	Упорядкування матеріалів методичного вісника «Педагогічні обрії»
	Рошка С.П.

	
	
	Звірка бази даних дітей, що опинилися у складних життєвих обставинах
	Мащенко Н.І.

	
	1000
	Засідання РШП (ЗОШ І-ІІІ ступенів) на базі районного методичного центру
	Вознюк Т.М.

	03.03.16 р.

четвер
	
	Підготовка інформації на звернення по Пилиповицькій ЗОШ
	Андрощук В.П.

	
	
	Здача звітності до міського центру зайнятості
	Ващенко Н.П.

	
	
	Виїзд в Ярунь для підготовки районного заходу «Жінка року
	Подкаура В.М.

	
	
	Підготовка до районного заходу «Жінка року»
	Ляхович З.М

	
	
	Підбір матеріалів на методичний міст Житомирщини
	Сікора О.П.

	
	
	Виїзд  у Киківську ЗОШ (презентаційні концерти  фестивалів «Перлини Звягельщини-2016», «Квітучі барви таланту-2016)
	Костюк К.М.

	
	
	Атестаційна експертиза Яворівського ДНЗ
	Гопанчук В.В.

	
	1000
	Проведення фінальних змагань з настільного тенісу серед школярів ЗОШ І-ІІ ступенів на базі Гульської ЗОШ
	Горбовський В.П.

	
	
	Підготовка до обласного семінару
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Виїзд у м. Житомир на семінар методистів, які відповідають за викладання трудового навчання
	Скрипнюк Ю.О.

	
	1000
	Семінар-нарада працівників психологічної служби на базі РМЦ
	Якубович О.В.

	
	
	Ознайомлення з досвідом роботи вчителя образо-творчого мистецтва Немильнянської ЗОШ Мислінської В.П.
	Євпак О.М.

	
	
	Виїзд у Чижівську ЗОШ  з метою вивчення системи роботи вчителів, що атестуються
	Рошка С.П.

	
	
	Підготовка інформації на виконання розпорядження голови РДА щодо проведення місячника з охорони дитинства
	Мащенко Н.І.

	
	
	Підготовка матеріалів, вирішення організаційних питань до участі команди району в турнірі юних істориків
	Вознюк Т.М.

	04.03.16 р.

п’ятниця 
	
	Участь  у співбесідах із сільськими головами
	Андрощук В.П.

	
	
	Робита з особовими справами РМЦ, РЦТСТУМ, ЦБ
	Ващенко Н.П.

	
	
	Участь у районному заході «Жінка року»
	Подкаура В.М.
Ляхович З.М.

	
	
	Підбір матеріалів на методичний міст Житомирщини
	Сікора О.П.

	
	
	Опрацювання презентаційних  матеріалів концертів шкіл Ярунської та Городницької зон
	Костюк К.М.

	
	
	Атестаційна експертиза Яворівського ДНЗ
	Гопанчук В.В.

	
	
	Проведення районного турніру з волейболу серед дівчат, присвяченого  8 Березня
	Горбовський В.П. 


	
	
	Робота з фаховою літературою
	Лопатюк В.Г.
Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Оформлення результатів проведення семінару-наради працівників психологічної служби
	Якубович О.В.

	
	
	Опрацювання матеріалів про методику замовлення підручників для учнів 8 класу
	Євпак О.М.


	
	
	Упорядкування матеріалів методичного вісника «Педагогічні обрії»
	Рошка С.П.

	
	
	Робота з документами з охорони дитинства
	Мащенко Н.І.

	
	
	Підготовка матеріалів, аналітичних довідок
	Вознюк Т.М.

	Протягом тижня
	
	Проходження функціонального навчання у сфері ЦЗ у навчально-методичному центрі ЦЗ захисту та безпеки життєдіяльності Житомирської області згідно розпорядження голови РДА №574 від 11.12.2015р
	О.А.Антипчук


Начальник  відділу                                                                                О.А.Антипчук 
Звіт

про виконання плану відділу освіти
1. Проведено:

· виїзну нараду з директорами шкіл на базі Городницького освітнього округу з питань використання ІКТ у своїй діяльності,

· семінар заступників директорів на базі РМЦ «Роль заступника директора з навчально-виховної роботи у підвищенні рівня фахової компетентності вчителя» (учасників - 26);
· семінар-практикум вчителів історії на базі В.Молодьківської ЗОШ  (вчитель історії Бармак О.В.) «Інноваційні форми роботи на уроках історії», в якому взяли участь 22 педагоги;
· зональні змагання з настільного тенісу серед школярів ЗОШ І-ІІ ступенів;

· консультації вихователя Колодянської ЗОШ, музкерівнику  Таращанського ДНЗ щодо  планування та організації навчально-виховного процесу.
2. Підготовлено:

· накази про участь школярів у ІІ етапі конкурсу «Найкращий читач України-2016» та проведення в ЗНЗ Всеукраїнської акції «Живи, книго!»;

· рознарядку підручників для учнів 7 класу.

3. Узагальнено матеріали, надані членами атестаційної комісії  та підготовлено проект аргументованого висновку щодо результатів атестаційної експертизи Великомолодьківського ДНЗ.

4. Взято участь у ІІІ етапі олімпіад з польської мови, астрономії, російської мови та літератури.

5. Відряджено 4 учителів-словесників на курси підвищення кваліфікації.

6.  На ІІ етапі Всеукраїнського конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-членів МАН України у відділенні літературознавства, фольклористики та мистецтвознавства І місце посіла учениця 11 класу Суслівської ЗОШ І-ІІІ ступенів Степанюк Руслана (вчитель Бучинська С.М.).

Антипчук О.А.:

· Провів:
· наради з працівниками апарату відділу, районного методичного центру, централізованої бухгалтерії, групи централізованого господарського обслуговування, районного центру творчості, спорту і туризму учнівської молоді,

· виїзну нараду з директорами шкіл на базі Городницького освітнього округу з питань використання ІКТ.

· Нараду з питань виготовлення проектно-кошторисної документації  по переведенню газової котельні Суслівської ЗОШ І-ІІІ ступенів на твердопаливне опалення.
· Взяв участь у:

· нараді РДА за участю сільських голів і директорів шкіл з питань переведення газових котелень 6 загальноосвітніх шкіл рану на опалення твердими видами палива,

· нараді РДА за участю сільських голів і директорів шкіл щодо перспектив функціонування Борисівської, Броницької і Курчицької загальноосвітніх шкіл І-ІІ ступенів, у яких з 1 вересня 2016 року планується навчання менше 25 учнів,

· у співбесідах керівництва РДА із Брониківським, Стрієвським, Суслівським, Киянським, Киківським, Наталівським сільськими головами.

