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           Перший заступник голови 

  держадміністрації                                                                                                                                

                                                                                                                   Н.В.Даниленко                                                                              

Тижневий план роботи

відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації

31.10 - 04.11.2016 р.
	Дата, день тижня
	Час
	Зміст запланованої роботи
	Відповідальні виконавці

	31.10.16 р.

понеділок
	0800

0830

0930
1000-1200
1500
	Нарада у голови РДА

Нарада у першого заступника голови РДА

Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО

Особистий прийом громадян

Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ
	Андрощук В.П.

	
	
	Звірка з військоматом
	Ващенко Н.П.

	
	
	Підведення підсумків участі в обласних інтелектуальних конкурсах та виставці-конкурсі «Осінні фантазії»
	Подкаура В.М

	
	
	Підготовка команди до участі в обласній виставці-конкурсі «Паперовий світ»
	Ляхович З.М.

	
	
	Підготовка матеріалів на семінар заступників директорів
	Сікора О.П.

	
	
	Опрацювання статистичних даних І етапу учнівських олімпіад
	Костюк К.М. 

	
	
	Підготовка проекту наказу про проведення конкурсу «Вихователь року»
	Гопанчук В.В.

	
	
	Комлектування збірних команд для участі у ХІІІ обласних спортивних іграх серед вчителів ЗНЗ
	Горбовський В.П.

	
	
	Підготовка матеріалів до олімпіади з географії
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Звірка з облуон правопорушників за жовтень 2016 р.
	Якубович О.В.

	
	
	Робота по організації індивідуальної передплати преси на І півріччя 2017 року педагогічними працівниками району
	Євпак О.М.

	
	
	Підготовка інформації про семінар учителів-словесників на сайт відділу освіти
	Рошка С.П.

	
	
	Узагальнення звітів з охорони дитинства
	Мащенко Н.І.

	01.11.16 р.

віторок
	
	Підготовка інформацій
	  Андрощук В.П.

	
	
	Подача звітності  у центр зайнятості
	Ващенко Н.П.

	
	
	Підготовка документації до виїзду команди району на обласну виставку-конкурс «Паперовий світ»
	Подкаура В.М.

	
	
	Підготовка команди до участі в обласній виставці-конкурсі «Паперовий світ»
	Ляхович З.М.

	
	1000
	Семінар заступників директорів на базі Барвинівської ЗОШ
	Сікора О.П.



	
	0830 - 1400
	ІІ етап олімпіади з географії (Новороманівська ЗОШ)
	Костюк К.М. 
Скрипнюк Ю.О. Мащенко Н.І. Горбовський В.П.

	
	
	Виїзд у Таращанський ДНЗ з метою підготовки до семінару «ДНЗ – початкова школа»
	Гопанчук В.В.

	
	
	Збір інформації «16 днів проти насильства»
	Якубович О.В.

	
	
	Робота з видавництвом «Генеза» по  відправці підручників для учнів 4 та 7 класів
	Євпак О.М.

	
	
	Підготовка завдань І етапу олімпіади з рос.мови та літератури
	Рошка С.П.

	02.11.16 р.
середа

	
	Підготовка інформацій
	Андрощук В.П.

	
	
	Робота з архівними  документами щодо підтвердження стажу роботи педагогічних працівників
	Ващенко Н.П.

	
	
	Робота з нормативними документами
	Подкаура В.М.

	
	
	Участь команди району в обласній виставці-конкурсі «Паперовий світ»
	Ляхович З.М

	
	
	Підготовка матеріалів для проведення теоретичного етапу І туру конкурсу «Вчитель року-2017»
	Сікора О.П. Костюк К.М.

	
	
	Впорядкування матеріалів семінарів. Індивідуальні консультації новопризначеним завідувачам ДНЗ
	Гопанчук В.В. 

	
	
	Участь у ХІІІ обласних спортивних іграх серед вчителів ЗНЗ у м. Коростені (волейбол, легкоатлетичний крос, шашки, шахи)
	Горбовський В.П.

	
	
	Підведення підсумків ІІ етапу олімпіади з географії
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Робота з сайтом психологічної служби
	Якубович О.В.

	
	
	Підведення підсумків  Всеукраїнського місячника шкільних бібліотек
	Євпак О.М.

	
	
	Систематизація матеріалів районних семінарів-практикумів
	Рошка С.П.

	
	
	Коригування звітів Д-4 (матеріальна база)
	Мащенко Н.І.

	03.11.16 р.

четвер
	
	Робота з документами
	Андрощук В.П.  

	
	
	Підготовка проектів наказів по кадровому складу
	Ващенко Н.П.

	
	
	Підготовка документації до виїзду команди району на обласний інтелектуальний конкурс юних фізиків (Городницька  ЗОШ І-ІІІ ст.)
	Подкаура В.М.

	
	
	Участь команди району в обласній виставці-конкурсі «Паперовий світ»
	Ляхович З.М

	
	
	Підготовка завдань ІІ етапу олімпіади з математики
	Сікора О.П.

	
	
	Підготовка матеріалів для проведення теоретичного етапу І туру конкурсу «Вчитель року-2017»
	Костюк К.М.

	
	
	Опрацювання персоніфікованих списків дітей дошкільного віку
	Гопанчук В.В.

	
	
	Подання на сайт відділу освіти інформації про участь у ХІІІ обласних спортивних іграх серед вчителів ЗНЗ 
	Горбовський В.П.

	
	
	ІІ етап олімпіади з економіки (Новороманівська ЗОШ)
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Підведення підсумків  Всеукраїнського місячника шкільних бібліотек
	Євпак О.М.

	
	
	Виїзд у Чижівську ЗОШ на І етап олімпіади з рос.    мови та літератури
	Рошка С.П.

	
	
	Індивідуальні консультації новопризначеним практичним психологам та соціальним педагогам
	Якубович О.В.

	
	
	Коригування звітів Д-4 (матеріальна база)
	Мащенко Н.І.

	04.11.16 р.

п’ятниця
	
	Робота з документами
	Андрощук В.П.  

	
	
	Подача інформації в управління освіти і науки ОДА за формами
	Ващенко Н.П.

	
	
	Робота з нормативними документами
	Подкаура В.М.

	
	
	Підведення підсумків участі в обласній виставці-конкурсі «Паперовий світ»
	Ляхович З.М

	
	
	Підготовка завдань ІІ етапу олімпіади з математики
	Сікора О.П. 

	
	0830 - 1400
	ІІ етап олімпіади з хімії (Новороманівська ЗОШ)
	Костюк К.М. Горбовський В.П.

	
	
	Опрацювання нормативно-правових документів щодо регламентації роботи ДНЗ. Індивідуальні консультації
	Гопанчук В.В.

	
	
	Робота з фаховою літературою
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Відправка в облуон інформації «16 днів проти насильства»
	Якубович О.В.

	
	
	Рознарядка підручників для учнів 4 та 7 класів видавництв «Грамота», «Астон»
	Євпак О.М.

	
	
	Узагальнення результатів  І етапу олімпіади з рос.    мови та літератури
	Рошка С.П.

	
	
	Робота з документами з охорони дитинства
	Мащенко Н.І.


Головний спеціаліст  відділу                                             В.П.Андрощук 
Звіт

про виконання плану відділу освіти
1. Проведено:
· засідання колегії відділу освіти; 
· І етап олімпіади з хімії та ІІ етап олімпіади з англійської мови;

· нараду завідувачів ДНЗ;

· засідання університету психолого-педагогічних знань;

· організаційне засідання І туру конкурсу «Вчитель року-2017»;

· семінар-нараду з відповідальними за проведення педвиставки у 2016-2017 н.р.;

· семінар учителів-словесників на базі РМЦ «Система оцінювання навчальної діяльності учнів на уроках словесності»;

· фінальні змагання з міні-футболу серед юнаків ЗОШ І-ІІ ступенів.

2. Здано в управління освіти і науки ОДА звіт 83-РВК.

3. Надано консультацію Суховільському сільському голові щодо створення ДНЗ.

4. Узагальнено надходження в район підручників для учнів 8 класу за кошти держбюджету.

5. Зроблено рознарядку підручників для учнів 4 та 7 класів видавництва «Гімназія».

6. Взято участь у роботі бюджетної комісії , сесії райради;

- в обласному інтелектуальному конкурсі «Фінансова грамотність»;
-  в обласному конкурсі юних екскурсоводів.

