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  Заступник голови 

  держадміністрації                                                                                                                                

                                                                                                                   Н.В.Даниленко                                                                              

Тижневий план роботи

відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації

09-12.03.2016 р.
	Дата, день тижня
	Час
	Зміст запланованої роботи
	Відповідальні виконавці

	09.03.16 р.

середа
	0800

0830

0930

1000-1200
1500
	Нарада у голови РДА

Нарада у заступника голови РДА

Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО
Особистий прийом громадян

Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ
	Антипчук О.А.

	
	
	 Підготовка матеріалів на участь у конкурсі опорних   

 шкіл
	Андрощук В.П.

	
	
	 Звіт до ЦЗ щодо працевлаштування. Робота з   нормативними документами
	Ващенко Н.П.

	
	
	Ознайомити керівників гуртків з положенням обласної виставки-конкурсу «Іграшковий дивосвіт»  та надати пропозиції  щодо участі в  виставці
	Ляхович З.М

	
	
	Оформлення наказів курсової перепідготовки
	Сікора О.П. 

	
	
	Виїзд у Пилиповицьку ЗОШ (презентаційні концерти  фестивалів «Перлини Звягельщини-2016», «Квітучі барви таланту-2016»)
	Костюк К.М.

Подкаура В.М.

	
	
	Підготовка до проведення фінальних змагань з настільного тенісу серед школярів ЗОШ І-ІІІ ступенів
	Горбовський В.П.

	
	
	Підготовка до обласного семінару з хімії
	Лопатюк В.Г.


	
	
	Узагальнення інформації по шкільному та побутовому травматизму за лютий 2016 року
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Виїзд у В.Горбашівську ЗОШ
	Якубович О.В.

	
	
	Підготовка до семінару шкільних бібліотекарів
	Євпак О.М.

	
	
	Упорядкування матеріалів методичного вісника
	Рошка С.П.

	
	
	Підготовка інформації на ССД (звірка бази даних дітей, що опинилися у складних життєвих обставинах)
	Мащенко Н.І.

	
	
	Підготовка аналітичних матеріалів. Розробка анкет для старшокласників з метою визначення ціннісних орієнтацій учнівської молоді
	Вознюк Т.М.

	10.03.16 р.

четвер
	
	Формування бази по проведенню ремонтів шкіл ( у т.ч. капітальних) у 2016 році
	Антипчук О.А.  

	
	1000
	Проведення фінальних змагань з настільного тенісу серед школярів ЗОШ І-ІІІ ступенів на базі Сл.Романівської гімназії
	Антипчук О.А.  
Горбовський В.П.

	
	
	Підготовка презентації щодо створення умов відділом освіти для функціонування В.Горбашівської ЗОШ
	Андрощук В.П.

	
	
	Виїзд в Гульську ЗОШ пор питанню атестації педагогічних працівників
	Ващенко Н.П.

	
	
	Відрядити делегацію Суслівської ЗОШ І-ІІІ в м. Житомир в обласний центр НТТУМ для участі в ІІ обласному літературному фестивалі-конкурсі «Крізь терни до зірок»
	Ляхович З.М

	
	
	Підготовка до засідання творчої групи заступників директорів
	Сікора О.П. 

	
	
	Виїзд у Бр.Гутянську ЗОШ (презентаційні концерти  фестивалів «Перлини Звягельщини-2016», «Квітучі барви таланту-2016»)
	Костюк К.М.

Подкаура В.М.

	
	
	Підготовка до обласного семінару з хімії


	Лопатюк В.Г.

	
	
	Виїзд у Киківську ЗОШ по питанню вивчення досвіду роботи вчителя трудового навчання Ганношина Г.М.
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Робота з відеоматеріалами
	Якубович О.В.

	
	
	Опрацювання документів про замовлення підручників для учнів 4 та 7 класів (умови доставки підручників та розрахунки за них)
	Євпак О.М.

	
	
	Виїзд у Чижівську ЗОШ  з метою вивчення системи роботи вчителів, що атестуються
	Рошка С.П.

	
	
	Систематизація матеріалів з виховної роботи у пришкільних таборах
	Мащенко Н.І.

	
	
	Виїзд у Колодянську ЗОШ з метою вивчення системи роботи вчителів, що атестуються
	Вознюк Т.М.

	11.03.16 р.

п’ятниця
	
	Участь у співбесідах голови РДА із сільськими головами
	Антипчук О.А.

	
	
	Підготовка презентації щодо створення умов відділом освіти для функціонування В.Горбашівської ЗОШ
	Андрощук В.П.

	
	
	Виїзд в Піщівську ЗОШ пор питанню атестації педагогічних працівників
	Ващенко Н.П.

	
	
	Виїзд в Киківську ЗОШ І-ІІІ ст. на огляд колективів художньої самодіяльності
	Подкаура В.М.

	
	
	Відрядити керівника гутрка Рожкову З.В. в м. Житомир в обласний центр НТТУМ для участі в засіданні методичного об’єднання керівників гуртків початкового технічного моделювання. Робота з нормативними документами
	Ляхович З.М.

	
	
	Підготовка до обласного семінару методистів, що відповідають за викладання хімії
	Сікора О.П. 

Лопатюк В.Г.

	
	
	Семінар-практикум вчителів музичного мистецтва на базі Киківської ЗОШ І-ІІІ ст.
	Костюк К.М.

	
	
	Оформлення результатів фінальних змагань з настільного тенісу серед школярів ЗОШ І-ІІІ ступенів
	Горбовський В.П.

	
	
	Робота з фаховою літературою
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Виїзд в Житомир на обласний семінар-тренінг з питань консультативної роботи
	Якубович О.В.

	
	
	Організація передплати педколективами журналу «Житомирщина педагогічна»
	Євпак О.М.

	
	
	Упорядкування матеріалів методичного вісника
	Рошка С.П.

	
	
	Аналіз роботи ЗНЗ по дотриманню законодавства щодо забезпечення прав дітей-інвалідів та забезпечення належного обліку даної категорії
	Мащенко Н.І.

	
	
	Підготовка методико-аналітичних матеріалів з питань виховної роботи
	Вознюк Т.М.

	12.03.16 р.
субота

	
	Аналіз розвитку дошкільної освіти у районі. Підготовка листів на визначені сільські ради з даного питання
	Антипчук О.А.

	
	
	Підготовка презентації щодо створення умов відділом освіти для функціонування В.Горбашівської ЗОШ
	Андрощук В.П.

	
	
	Робота з особовими справами Піщівської, Киківської, В.Горбашівської ЗОШ. РЦТСТУМ
	Ващенко Н.П.

	
	
	Проведення консультацій з питань планування навчально – виховної  роботи гуртків та ведення документації. Робота з нормативними документами
	Подкаура В.М.

	
	
	Методичні консультації з керівниками гуртків декоративно-прикладної творчості  з метою підготовки композицій для участі в обласній виставці-конкурсі «Чарівна ниточка»
	Ляхович З.М

	
	
	Робота з фаховою літературою, каталогом матеріалів педвиставки
	Сікора О.П.

	
	
	Підготовка матеріалів про проведені заходи для розміщення на сайті відділу освіти
	Костюк К.М.

	
	
	Підготовка проекту наказу про виїзд керівників шкіл на навчання з ЦЗ у навчально-методичний центр ЦЗ та БЖД Житомирської області
	Горбовський В.П.

	
	
	Робота з фаховою літературою
	Лопатюк В.Г. Якубович О.В.

Вознюк Т.М.

	
	
	Підготовка інформації про участь учнів району у конкурсі «Левеня-2016»
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Уточнення даних про кількість учасників конкурсу «Найкращий читач району-2016»
	Євпак О.М.

	
	
	Упорядкування матеріалів методичного вісника
	Рошка С.П.

	
	
	Робота з документами з охорони дитинства
	Мащенко Н.І.


Заступник начальника  відділу                                    В.П.Андрощук                                                     
Звіт

про виконання плану відділу освіти
1. Проведено:

· семінар вчителів математики на базі Слободороманівської гімназії  «Удосконалення уроку як основної форми організації навчальної діяльності» (32 вчителя);

· фінальних змагань з настільного тенісу серед школярів ЗОШ І-ІІ ступенів;

· засідання районного шкільного парламенту, в якому взяли участь 16 лідерів учнівського самоврядування із 13 ЗОШ І-ІІІ ступенів.
2. Взято участь у ІІІ етапі учнівських олімпіад з польської мови , російської мови та літератури, астрономії, інформатики;
- у зборах трудового колективу та батьків Пилиповицької ЗОШ І-ІІІ ст.;

- у співбесідах із сільськими головами Киківської, Наталівської, Поліянівської, Новороманівської сільських рад;
- взято участь в огляді колективів художньої самодіяльності в Ярунській та Чижівській ЗОШ І-ІІІст..

3. Організовано участь випускників 11 класів у безкоштовному тренувальному тестуванні з укр. мови та л-ри, що проводив МЕГУ імені академіка Степана Дем’янчука.

4. Здійснено виїзд у Дідовицьку ЗОШ з питань перевірки стану правовиховної роботи у відповідності до спільного з управлінням юстиції плану перевірок.

5. Нараховано і подано у бухгалтерію відділу освіти кошти, які необхідно виділити із місцевого бюджету для придбання 50% підручників для учнів 4 та 7 класів.
Антипчук О.А.:

· Проходив  з 29.02. по 04.03.2016 функціональне навчання у сфері ЦЗ у навчально-методичному центрі ЦЗ захисту та безпеки життєдіяльності Житомирської області згідно розпорядження голови РДА №574 від 11.12.2015р

