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           Перший заступник голови 

  держадміністрації                                                                                                                                

                                                                                                            Н.В.Даниленко

Тижневий план роботи

відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації
06.02-10.02.2017 р.
	Дата, день тижня
	Час
	Зміст запланованої роботи
	Відповідальні виконавці

	06.02.17 р.

понеділок
	0800

0830

0930
1000-1200
	Нарада у голови РДА

Нарада у першого заступника голови РДА

Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО

Особистий прийом громадян
	Антипчук О.А.  

	
	
	Підготовка проекту відповідей заявниці Булейко О.В. та голові Житомирської державної адміністрації
	Ващенко Н.П.

	
	
	Проведення консультацій з питань планування навчально – виховної роботи  гуртків  та ведення документації. Робота з нормативними документами
	Подкаура В.М.

	
	
	Методичні консультації з керівником гуртка «Судномодельний»  Василенко В.В. з метою підготовки матеріалів для участі в ІІ етапі Всеукраїнського конкурсу майстерності педагогічних працівників позашкільних навчальних закладів «Джерело творчості» у номінації «Керівник гуртка»
	Ляхович З.М.

	
	
	Списання канцтоварів
	Сікора О.П. 

	
	
	Робота з фаховою літературою
	Якубович О.В. Вознюк Т.М.

	
	
	Підготовка на сайт відділу освіти інформації щодо проведеного семінару
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Підготовка та відправлення листів на школи про початок реєстрації ЗНО-2017
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Підготовка рекомендацій учасникам ІІІ етапу олімпіади з рос.мови і літератури
	Рошка С.П.

	
	
	Робота з переможцем районного етапу по підготовці до участі у ІІ (обласному) етапі конкурсу «Шкільна бібліотека-2017» 
	Євпак О.М.

	
	
	Підготовка описового звіту про стан та розвиток фізкультури та спорту в ЗНЗ району для подання в ОВКФКС МОН України
	Горбовський В.П.

	
	
	Аналіз впровадження допрофільної підготовки та профільного навчання в ЗОШ І-ІІІ ступенів
	Мащенко Н.І.

	07.02.17 р.
вівторок

	0800
	Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ
	Антипчук О.А.  

	
	
	Оформлення пакету документів до пенсійного фонду вчителю В.Горбашівської ЗОШ І-ІІ ст..Ковальчук К.О.
	Ващенко Н.П.

	
	
	Педрада.Підсумки роботи РЦТСТУМ за перше півріччя, цілі та завдання на друге півріччя 2016 -2017 навчального року
	Подкаура В.М.

	
	
	 Участь  у педраді. підсумки роботи РЦТСТУМ за перше півріччя, цілі та завдання на друге півріччя 2016 -2017 навчального року
	Ляхович З.М

	
	
	Підготовка проекту положення про конкурс шкільних методичних об’єднань
	Сікора О.П.

	
	
	Підготовка інформації на управління освіти про виконання обласної програми «Молодь і родина Житомирщини»
	Вознюк Т.М. Якубович О.В.

	
	
	Надання методичної допомоги шкільним бібліотекарям по організації книжкових  виставок «Рідна мова – то доля народу»
	Євпак О.М.

	
	
	Підбір тренувальних завдань учасникам ІІІ етапу олімпіади з рос.мови і літератури
	Рошка С.П.

	
	
	Підготовка документації для відправлення команди на ІІІ етап олімпіади з  трудового навчання
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Підготовка документів на виготовлення дублікатів про освіту. Збір та упорядкування  документів про освіту (атестати, свідоцтва)
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Подання інформації в облуон щодо реалізації Національної стратегії з оздоровчої рухової активності «Рухова активність – здоровий спосіб життя – здорова нація»
	Горбовський В.П.

	
	
	Оформлення візиток профільного навчання у ЗОШ (на рівні ЗНЗ та відділу освіти)
	Мащенко Н.І.

	08.02.17 р.

середа
	
	Підготовка звіту голові РДА щодо підсумків роботи відділу за 2016 рік
	Антипчук О.А.  

	
	
	Підготовка проектів кадрових наказів Робота з нормативними документами
	Ващенко Н.П.

	
	
	Підготовка документів  на виїзд делегації   в м.  Житомир ОЦНТТУМ  для захисту робіт МАН з  хімії та біології (Слободороманівська гімназія  керівник Рафальський О.О.)
	Подкаура В.М.

	
	
	Підготовки матеріалів для участі в ІІ етапі Всеукраїнського конкурсу майстерності педагогічних працівників позашкільних навчальних закладів «Джерело творчості» у номінації «Керівник гуртка – 2017»
	Ляхович З.М

	
	
	Виїзд у Колодянську ЗОШ з метою проведення моніторингу готовності учнів 11 класу до ДПА
	Сікора О.П. 

	
	
	Відправка бібліотекарів на курсову перепідготовку в ОІППО (підготовка документів)
	Євпак О.М.

	
	
	Підготовка до проведення засідання РШП
	Вознюк Т.М.

	
	
	Підготовка до моніторингу працівників психологічної служби з питань превентивного виховання
	Якубович О.В.

	
	
	Виїзд у м. Житомир, ЦНМІ: подача документів на виготовлення дублікатів про освіту  та документів для звірки
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Атестаційна експертиза Піщівського ДНЗ «Сонечко»
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Виїзд у Городницьку ЗОШ з метою вивчення стану викладання укр. мови та літератури
	Рошка С.П.

	
	
	Підготовка до проведення районних  змагань з баскетболу серед юнаків ЗОШ І-ІІІ ступенів
	Горбовський В.П.

	
	
	Виїзд у Гульську ЗОШ з метою проведення моніторингу готовності учнів 11 класу до ДПА
	Мащенко Н.І.

	09.02.17 р.

четвер
	1000
	Проведення районних  змагань з баскетболу серед юнаків ЗОШ І-ІІІ ступенів на базі ВПТУ-7
	Антипчук О.А.  Горбовський В.П.

	
	
	Зустрічна звірка з пенсійним фондом, центром зайнятості
	Ващенко Н.П.

	
	
	Відрядити делегацію Слободороманівської гімназії  в м.  Житомир ОЦНТТУМ  для захисту робіт МАН з  хімії та біології
	Подкаура В.М.

	
	
	Підготовки матеріалів для участі в ІІ етапі Всеукраїнського конкурсу майстерності педагогічних працівників позашкільних навчальних закладів «Джерело творчості» у номінації «Керівник гуртка – 2017»
	Ляхович З.М

	
	
	Перевірка учнівських робіт. Підготовка документів на ІІІ етап олімпіади з інформатики
	Сікора О.П.

	
	
	Підготовка до семінару вчителів початкових класів «Розвивальне середовище у початковій школі як чинник становлення успішної особистості у соціумі»
	Лопатюк В.Г. 

	
	1000
	Засідання районного шкільного парламенту на базі РМЦ
	Вознюк Т.М.

	
	
	Підготовка до моніторингу працівників психологічної служби з питань превентивного виховання
	Якубович О.В.

	
	
	Підготовка методичних рекомендацій «Оформлення виставок-інсталяцій та просторових композицій» (на допомогу шкільним бібліотекарям)
	Євпак О.М.

	
	
	Підготовка проекту наказу про участь у ІІІ етапі олімпіади з правознавства
	Рошка С.П.

	
	
	Узагальнення матеріалів конкурсу малюнків «Охорона праці очима дітей»
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Ретроспективний аналіз впровадження профільного навчання
	Мащенко Н.І.

	10.02.17 р.

п’ятниця
	
	Нарада з питань розвитку дошкільної освіти у 2017 році
	Антипчук О.А.  

	
	
	Ознайомлення та вивчення концепції засади реформування середньої школи нове українська школа
	Ващенко Н.П.

	
	
	Оформити  творчі роботи   для участі в обласному конкурсі робіт юних фотографів  «Моя країна –Україна!»
	Подкаура В.М.

	
	
	Підготовки матеріалів для участі в ІІ етапі Всеукраїнського конкурсу майстерності педагогічних працівників позашкільних навчальних закладів «Джерело творчості» у номінації «Керівник гуртка – 2017»
	Ляхович З.М

	
	
	Відправка команди учнів на ІІІ етап олімпіади з інформатики
	Сікора О.П.

	
	
	Робота з фаховою літературою
	Скрипнюк Ю.О. Якубович О.В. Лопатюк В.Г.

	
	
	Аналіз матеріалів засідання РШП. Підготовка інформації на сайт відділу освіти
	Вознюк Т.М. 

	
	
	Опрацювання інструктивно-методичних матеріалів по замовленню підручників для учнів 9 класу
	Євпак О.М.

	
	
	Підготовка відряджувальних документів для участі команди  у ІІІ етапі олімпіади з правознавства
	Рошка С.П.

	
	
	Оформлення результатів змагань з баскетболу серед юнаків
	Горбовський В.П.

	
	
	Робота з документами з охорони дитинства
	Мащенко Н.І.

	Протягом тижня
	
	Атестаційна експертиза Піщівського ДНЗ «Сонечко»
	Гопанчук В.В.


Начальник відділу                                                                                  О.А.Антипчук
Звіт

про виконання плану відділу освіти
1. Проведено:

- семінар педагогів-організаторів «Реалізація діяльнісного принципу організації виховної роботи у навчальному закладі» (25 учасників);
- семінар вчителів початкових класів та практичних психологів «Психологічний супровід учасників навчально-виховного процесу з метою формування компетентної особистості»

           -  районні  змагання з баскетболу серед дівчат ЗОШ І-ІІІ ступенів.
2. Підготовлено:

-  наказ про проведення І етапу конкурсу «Шкільна бібліотека-2017»;
- в облуон інформацію про заклади нового типу;

- інформацію про видачу свідоцтв, атестатів за період з 2013 по 2016 роки.

3. Взято участь:

·  у ІІІ етапі  олімпіад з  екології, англійської мови;

· у  фінальному етапі 7 Міжнародного мовно-літературного конкурсу імені Тараса Шевченка;
· у ІІІ турі конкурсу «Вчитель року-2017».

4. Надано:

·  консультації учасникам конкурсу «Вчитель року-2017»;

· методичну допомогу вихователям ГПД Гульської ЗОШ щодо духовно-морального виховання молодших школярів;

· методичні консультації завідувачам Яворівського, Стрієвського, Курчицького, Барвинівського ДНЗ;
· методичну допомогу директору Гульської ЗОШ щодо дотримання норм ОП і ведення документації.

5. Здійснено виїзд у Новороманівський ДНЗ з метою надання методичних рекомендацій по проведенню семінару музкерівників.

Антипчук О.А.:

· Провів:
· наради з працівниками апарату відділу, районного методичного центру, централізованої бухгалтерії, групи централізованого господарського обслуговування, районного центру творчості, спорту і туризму учнівської молоді,
· колегію відділу освіти РДА

· нараду із завідувачами ДНЗ

· нараду із водіями шкільних автобусів

· нараду з питань добудови спортивного залу до школи с.Наталівка.

· Взяв участь: 
· у роботі комісії РДА з питань нагород
· нараді управління освіти і науки ОДА 
· Виїздив до: 

· с.Піщів з питань передачі приміщення ліквідованої Жеребилівської ЗОШ І ступеня у власність сільської ради
