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           Перший заступник голови 

  держадміністрації                                                                                                                                

                                                                                                            Н.В.Даниленко

Тижневий план роботи

відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації
12.06-16.06.2017 р.
	Дата, день тижня
	Час
	Зміст запланованої роботи
	Відповідальні виконавці

	12.06.17 р.

понеділок
	0800

0830

0930
1000-1200
1400
	Нарада у голови РДА

Нарада у першого заступника голови РДА

Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО

Особистий прийом громадян

Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ
	Антипчук О.А.



	
	
	Аналіз управлінської діяльності у ЗНЗ
	Андрощук В.П.

	
	
	Оформлення пакету документів до пенсійного фонд щодо призначення пенсій. Звірки з пенсійним фондом
	Ващенко Н.П.



	
	
	Підготовка наказів на відпуск основних працівників РЦТСТУМ
	Подкаура В.М.

	
	
	 Робота з матеріалами до методичного вісника «Школам Лесиного краю»
	Сікора О.П.

	
	
	Планування структури методичної роботи з музичного мистецтва 2017-2018 н.р.
	Костюк К.М.

	
	
	Супровід випускників 11 класів - учасників ДПА (ЗНО) з географії до м. Житомир, екологічний ліцей №24
	Скрипнюк Ю.О.
Горбовський В.П.

Гопанчук В.В.

	
	
	Видача документів про освіту (атестати, свідоцтва). Підготовка матеріалів до засідання ПМПК
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Планування структури методичної роботи з учителями української мови та літератури на 2017-2018 н.р.
	Рошка С.П.

	
	
	Збір статистичних звітів пришкільних таборів відпочинку
	Мащенко Н.І.

	
	
	Планування структури методичної роботи з виховної роботи на 2017-2018 н.р.
	Якубович О.В.

	13.06.17 р.
вівторок

	
	Виїзд до Орепівської і Пилиповицької ЗОШ І-ІІІ ст. з питань заміни вікон
	Антипчук О.А.

	
	
	Аналіз управлінської діяльності у ЗНЗ
	Андрощук В.П.

	
	
	Підготовка проектів наказів щодо щорічних відпусток працівників РМЦ, ЦБ, ГЦГО
	Ващенко Н.

	
	
	Підготовка документації для участі команди РЦТСТУМ в 27 обласному конкурсі-змаганні юних фотоаматорів
	Подкаура В.М.

	
	
	Робота з матеріалами до методичного вісника «Школам Лесиного краю»
	Сікора О.П.

	
	
	Робота над аналізом стану викладання іноземних мов в школах району
	Костюк К.М.

	
	
	Підготовка звіту про діяльність ДНЗ.
	Гопанчук В.В.

	
	
	Планування структури методичної роботи з фізичного виховання на 2017-2018 н.р.
	Горбовський В.П.

	
	
	Планування структури методичної роботи з учителями російської мови та зарубіжної літератури на 2017-2018 н.р.
	Рошка С.П.

	
	
	Організаційні заходи, індивідуальні консультації, підготовка матеріалів до засідання ПМПК.
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Узагальнення інформації про дітей у пришкільних таборах відпочинку за соціальним складом
	Мащенко Н.І.

	
	
	Робота над аналізом стану викладання фізики в школах району
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Планування структури методичної роботи з виховної роботи на 2017-2018 н.р.
	Якубович О.В.

	14.06.17 р.

середа
	
	Нарада з питань списання матеріальних цінностей по шкільних автобусах
	Антипчук О.А.

	
	
	Підготовка відповіді на звернення по Калинівській ЗОШ І-ІІ ст.
	Андрощук В.П.



	
	
	Підготовка проектів наказів щодо щорічних відпусток працівників РМЦ, ЦБ, ГЦГО
	Ващенко Н.П.



	
	
	Участь команди РЦТСТУМ у 27 обласному конкурсі-змаганні юних фотоаматорів  (14-15.06.17р. Городницька ЗОШ І-ІІІ ступенів Маруш С.В.)
	Подкаура В.М.

	
	
	Супровід випускників 11 класів - учасників ДПА (ЗНО) з фізики до м. Житомир, ЗОШ №33
	Сікора О.П.

Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Робота над аналізом стану викладання іноземних мов в школах району
	Костюк К.М.



	
	
	Підготовка звіту про діяльність ДНЗ.
	Гопанчук В.В.

	
	
	Відрядження команди району на обласні змагання «Школа безпеки»  14-16. 06.20 17 у м.Житомир
	Горбовський В.П.

	
	
	Планування структури методичної роботи з учителями історії та правознавства на 2017-2018 н.р.
	Рошка С.П.

	
	
	Підготовчі заходи та індивідуальні консультації щодо діагностичного обстеження дітей шкільного віку на ПМПК
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Підготовка інформації про хід оздоровлення на облуон
	Мащенко Н.І.

	
	
	Планування структури методичної роботи з виховної роботи на 2017-2018 н.р.
	Якубович О.В.

	15.06.17 р.

четвер
	
	Нарада з питань реконструкції вузлів обліку газу котелень Наталівської ЗОШ І-ІІ ст. і Слободороманівської гімназії 
	Антипчук О.А.

	
	
	Підготовка відповіді на звернення по Калинівській ЗОШ І-ІІ ст..
	Андрощук В.П.



	
	
	Підготовка проектів наказів щодо щорічних відпусток працівників РМЦ, ЦБ, ГЦГО
	Ващенко Н.П.



	
	
	Підготовка документації для участі команди РЦТСТУМ в обласній виставці-конкурсі «Іграшковий дивосвіт»
	Подкаура В.М.

	
	
	Робота з нагородними матеріалами
	Сікора О.П.

	
	
	Робота над аналізом стану викладання іноземних мов в школах району
	Костюк К.М.



	
	
	Підготовка звіту про діяльність ДНЗ.
	Гопанчук В.В.

	
	
	Участь в роботі обласної ПМПК
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Аналіз роботи закладів освіти з охорони дитинства
	Мащенко Н.І.

	
	
	Планування структури методичної роботи з практичними психологами на 2017-2018 н.р.
	Якубович О.В.

	
	
	Підготовка матеріалів на методичну раду 
	Горбовський В.П.

	
	
	Аналіз стану викладання української мови та літератури в школах району.
	Рошка С.П.

	
	
	Робота над аналізом стану викладання фізики в школах району
	Скрипнюк Ю.О.

	16.06.17 р.

п’ятниця
	
	Робота з документацією
	Антипчук О.А,

	
	
	Аналіз документів щодо закінчення навчального року по Ярунській ЗОШ І-ІІІ ст.
	Андрощук В.П.

	
	
	Участь у роботі комісії відділу освіти щодо підведення підсумків роботи оздоровчої кампанії у пришкільних таборах
	Ващенко Н.П.

	
	
	Участь команди РЦТСТУМ в обласній виставці-конкурсі «Іграшковий дивосвіт»
	Подкаура В.М.

	
	
	Робота з матеріалами до методичного вісника «Школам Лесиного краю»
	Сікора О.П.

	
	
	Робота над аналізом стану викладання іноземних мов в школах району
	Костюк К.М.

	
	
	Планування структури методичної роботи з захисту Вітчизни на 2017-2018 н.р
	Горбовський В.П.

	
	
	Підготовка матеріалів до методичного вісника
	Рошка С.П.

	
	
	Планування структури методичної роботи з практичними психологами на 2017-2018 н.р.
	Якубович О.В.



	
	
	Планування роботи з охорони дитинства, підготовка методичних рекомендацій
	Мащенко Н.І.

	
	
	Супровід учнів, випускників 11 класів району, для проходження ДПА-ЗНО з хімії у м. Житомир, ЗОШ І-ІІІ ступенів №14
	Лопатюк В.Г.

Гопанчук В.В.

	
	
	Робота над аналізом стану викладання географії в школах району
	Скрипнюк Ю.О.


Начальник відділу                                                           О.А.Антипчук
Звіт

про виконання плану відділу освіти
1. Підготовлено:     -     інформаційний звіт про роботу Новоград-Волинської ПМПК за  

                                           2016-2017 н.р.;
·  інформацію до ЦНМІ ОІППО  про підтвердження друку  свідоцтв з   

 відзнакою (9 клас);
· підготовлено проекти наказів по підвезенню на ЗНО.
2. Проведено:
· організаційні заходи щодо участі учнів ЗНЗ у ЗНО з біології
· 07.06.17 проведено районне свято «Творча обдарованість»
3. Взято участь:     
                                    -      в обговоренні проектів програм для учнів 10-11 класів  



     -      в організаційних заходах щодо проведення ДПА-ЗНО з біології  

(пункти тестування: ЗОШ №7, м. Новоград-Волинський)
Антипчук О.А.:

· Провів:
· наради з працівниками апарату відділу, централізованої бухгалтерії, групи централізованого господарського обслуговування, районного методичного центру, районного центру творчості, спорту і туризму учнівської молоді,

· організаційні заходи щодо проведення ДПА (ЗНО) з біології,
· нарада з питань проведення ремонтних робіт.
· Взяв участь у:
· проведенні фестивалю «Творча обдарованість-2017»
