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           Перший заступник голови 

  держадміністрації                                                                                                                                

                                                                                                            Н.В.Даниленко

Тижневий план роботи

відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації
13-17.02.2017 р.
	Дата, день тижня
	Час
	Зміст запланованої роботи
	Відповідальні виконавці

	13.02.17 р.

понеділок
	0800

0830

0930
1000-1200

	Нарада у голови РДА

Нарада у першого заступника голови РДА

Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО

Особистий прийом громадян


	Ващенко Н.П.

	
	
	Відрядити делегацію  в м.  Житомир ОЦНТТУМ  для захисту робіт МАН  у відділеннях фізики і астрономії, комп’ютерних наук  та математики.(13-14.02.17р.)
	Подкаура В.М.

	
	
	Методичні консультації з керівником гуртка «Судномодельний»  Василенко В.В. з метою підготовки матеріалів для участі в ІІ етапі Всеукраїнського конкурсу майстерності педагогічних працівників позашкільних навчальних закладів «Джерело творчості» у номінації «Керівник гуртка – 2017»
	Ляхович З.М.

	
	
	Робота з фінансовими документами
	Сікора О.П. 

	
	
	Уточнення графіка презентаційних концертів  «Перлини Звягельщини-2017», «Квітучі барви таланту-2017»
	Костюк К.М.

	
	
	Атестаційна експертиза Піщівського ДНЗ «Сонечко»
	Гопанчук В.В.

	
	
	Подання на сайт відділу освіти інформації про змагання з баскетболу
	Горбовський В.П.

	
	
	Підготовка до семінару вчителів початкових класів
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Підведення підсумків конкурсу малюнків «Охорона праці очима дітей»
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Збір даних для відповіді на лист облуон від 11.01.17  № 60-283-17
	Якубович О.В. 

	
	
	Відправка в ОІППО матеріалів переможця І етапу конкурсу «Шкільна бібліотека-2017»
	Євпак О.М.

	
	
	Організаційнва рбота щодо проведення семінару вчителів історії на базі Орепівської ЗОШ
	Рошка С.П.

	
	
	Підготовка планової мережі пришкільних таборів
	Мащенко Н.І.

	
	
	Підготовка інформаційних листів на облуон
	Вознюк Т.М.

	14.02.17 р.
вівторок

	
	Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ
	Ващенко Н.П.

	
	
	Оформити  творчі роботи   для участі в обласному конкурсі робіт юних фотографів  «Моя країна –Україна!»
	Подкаура В.М.

	
	
	Підготовки матеріалів для участі в ІІ етапі Всеукраїнського конкурсу майстерності педагогічних працівників позашкільних навчальних закладів «Джерело творчості» у номінації «Керівник гуртка – 2017»
	Ляхович З.М

	
	
	Підготовка звіту Педтовариства
	Сікора О.П.

	
	
	Упорядкування спику учнів-переможців ІІІ етапу учнівських олімпіад
	Костюк К.М.

	
	
	Атестаційна експертиза Піщівського ДНЗ «Сонечко»
	Гопанчук В.В.

	
	
	Комплектування збірної команди району з волейболу для участі в обласних зональних змаганнях серед юнаків
	Горбовський В.П.



	
	1000
	Семінар вчителів початкових класів «Розвивальне середовище у початковій школі як чинник становлення успішної особистості у соціумі» на базі Ярунської ЗОШ
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Виїзд у м. Житомир, управління Держпраці  для подання малюнків конкурсу  «Охорона праці очима дітей»
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Підготовка відповіді на лист облуон від 11.01.2017    № 60-283-17
	Якубович О.В.

	
	
	Уточнення даних про вивчення другої іноземної мови учнями 9 класу у 2017-2018 н.р.
	Євпак О.М.

	
	
	Підготовка матеріалів семінару-практикуму вчителів історії
	Рошка С.П.

	
	
	Робота з документами з охорони дитинства
	Мащенко Н.І.

	
	
	Підготовка матеріалів до засідання творчої групи заступників директорів з виховної роботи
	Вознюк Т.М.

	15.02.17 р.

середа
	
	Виїзд по ЗОШ І-ІІІ ступенів по питанню атестації педпрацівників
	Андрощук В.П.

	
	
	Підсумки участі в конкурсі – захисті науково-дослідницьких робіт учнів-членів Житомирського територіального відділення МАН України  у відділеннях фізики і астрономії, комп’ютерних наук  та математики
	Подкаура В.М.

	
	
	 Виїзд  в м. Житомир  для здачі творчих робіт обласного заочного конкурсі юних фотоаматорів «Моя  країна Україна!»
	Ляхович З.М

	
	
	Підготовка звіту Педтовариства
	Сікора О.П. 

	
	
	Підготовка документації на відрядження учасників обласного  туру  конкурсу «Вчитель року-2017»  у  м. Житомир, ОІППО на закриття конкурсу
	Костюк К.М.

	
	
	Атестаційна експертиза Піщівського ДНЗ «Сонечко»
	Гопанчук В.В.

	
	
	Виїзд у м. Житомир для подання звітності з фізкультури і спорту за 2016 рік
	Горбовський В.П.

	
	
	Підготовка інформації на сайт відділу освіти за наслідками проведеного семінару вчителів початкових класів
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Виїзд у Колодянську ЗОШ: вивчення стану охорони праці, перевірка ведення документації з ОП
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Відправка звітності в облуон
	Якубович О.В.

	
	
	Уточнення даних про вивчення російської мови учнями 9 класу у 2017-2018 н.р.
	Євпак О.М.

	
	1000
	Районний семінар-практикум вчителів історії на базі Орепівської ЗОШ
	Рошка С.П.

Вознюк Т.М.

	16.02.17 р.

четвер
	
	Оформлення пенсійних справ. Зустрічна звірка з пенсійним фондом
	Андрощук В.П.

	
	
	Перевірка журналів гурткової роботи. Методичні консультації з керівниками  гуртків  щодо планування  роботи. Робота з нормативними документами
	Подкаура В.М.

	
	
	Підготовки матеріалів для участі в ІІ етапі Всеукраїнського конкурсу майстерності педагогічних працівників позашкільних навчальних закладів «Джерело творчості» у номінації «Керівник гуртка – 2017»
	Ляхович З.М

	
	
	Підготовка документації для відправки команди на ІІІ етап олімпіади з ІКТ
	Сікора О.П.

	
	
	Підготовка  оргзаходів для відрядження команд на ІІІ етап олімпіад з ІКТ, рос. мови, трудового навчання
	Костюк К.М.

	
	
	Підготовка аргументованого висновку атестаційної експертизи Піщівського ДНЗ «Сонечко»
	Гопанчук В.В.

	
	1000
	Районні змагання з футзалу серед команд ЗНЗ І-ІІІ ступенів на базі міської ДЮКФП
	Горбовський В.П.

	
	
	Надання методичної допомоги вчителю Яворівської ЗОШ щодо формування у школярів навичок здорового способу життя шляхом здоров’я зберігаючих технологій навчання і виховання
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Виїзд у Ярунську ЗОШ: вивчення стану охорони праці, перевірка ведення документації з ОП
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Надання методичної допомоги практичному психологу Ярунської ЗОШ з питань роботи з дитячою агресією
	Якубович О.В.

	
	
	Консультація для шкільних бібліотекарів «Особливості списання навчальної літератури»
	Євпак О.М.

	
	
	Підготовка інформації на сайт відділу освіти про семінар вчителів історії
	Рошка С.П.

	
	1000
	Засідання районного шкільного парламенту на базі РМЦ
	Вознюк Т.М.

	17.02.17 р.

п’ятниця
	
	Оформлення проекту наказу щодо атестації працівників централізованої бухгалтерії
	Андрощук В.П.

	
	
	Підготовка документації для участі в конкурсі – захисті науково-дослідницьких робіт учнів-членів Житомирського територіального відділення МАН України  у відділенні мовознавства
	Подкаура В.М.

	
	
	Виїзд в м. Житомир. Здача матеріалів для участі  в ІІ етапі Всеукраїнського конкурсу майстерності педагогічних працівників позашкільних навчальних закладів «Джерело творчості» у номінації «Керівник гуртка – 2017»
	Ляхович З.М

	
	
	Виїзд у м. Житомир: урочисте закриття конкурсу «Вчитель року-2017»
	Сікора О.П.

	
	
	Відрядження учасників обласного  туру  конкурсу «Вчитель року-2017»  у  м. Житомир, ОІППО на закриття конкурсу
	Костюк К.М.

	
	
	Підготовка аргументованого висновку атестаційної експертизи Піщівського ДНЗ «Сонечко»
	Гопанчук В.В.

	
	
	Відрядження збірної району в смт. Ємільчине на зональні обласні змагання з волейболу серед юнаків
	Горбовський В.П.

	
	
	Надання методичної допомоги вчителю екології щодо участі школярів району в екологічних олімпіадах
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Робота з фаховою літературою
	Скрипнюк Ю.О. Якубович О.В. Євпак О.М.

	
	
	Підготовка документації для відправку команди на ІІІ етап одімпіади з рос. мови
	Рошка С.П.

	
	
	Аналіз, систематизація матеріалів засідання РШП, підготовка інформації на сайт відділу освіти
	Вознюк Т.М. 

	18.02.17 р.

субота
	
	Відрядження команди на ІІІ етап олімпіади з російської мови
	Рошка С.П.


Звіт

про виконання плану відділу освіти
1. Проведено:

· районні змагання з баскетболу серед юнаків;

· моніторинг підготовки учнів 11 класів Несолонської, Киківської ЗОШ до ЗНО.
2. Підготовлено:

· методичні  рекомендації шкільним бібліотекарям по оформленню виставок-інсталяцій та просторових композицій;
· повідомлення на школи про проведення обласного конкурсу читців-декламаторів до дня народження Лесі Українки;

· повідомлення на школи про проведення  Дня зустрічі птахів;

· інформацію про виконання обласної програми «Молодь і родина Житомирщини» в ЗОШ району;

· заявку і списки учасників Міжнародного конкурсу юних істориків «Лелека» (422 учнів);

· і відправлено замовлення на участь учнів району у Міжнародному конкурсі «Кенгуру» (1494 учасники).

3. Взято участь у ІІІ етапі олімпіад з основ правознавства, інформатики;
·  в  конкурсі – захисті науково-дослідницьких робіт учнів-членів Житомирського територіального відділення МАН України  у відділенні хімії та біології ( керівник Рафальський О.О.).

4. Розпочато атестаційну експертизу Піщівського ДНЗ.

5. Опрацьовано наказ МОН № 1564 від 19.12.16 р. про конкурсний відбір проектів підручників для 9 класу.
6. Відправлено на курсову перепідготовку в ОІППО двох бібліотекарів, вч. основ здоров’я.

