Затверджую

                                                    



           Перший заступник голови 

  держадміністрації                                                                                                                                

                                                                                                            Н.В.Даниленко

Тижневий план роботи

відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації
17-21.07.2017 р.
	Дата, день тижня
	Час
	Зміст запланованої роботи
	Відповідальні виконавці

	17.07.17 р.

понеділок
	0800

0830

0930
1000-1200
	Нарада у голови РДА

Нарада у першого заступника голови РДА

Нарада з працівниками апарату, ЦБ, ГЦГО

Особистий прийом громадян
	Антипчук О.А.



	
	
	Підготовка інформації про виконання плану роботи за ІІ квартал
	Андрощук В.П.

	18.07.17 р.
вівторок

	
	Підготовка матеріалів до газети відділу освіти
	Антипчук О.А.

	
	
	Підготовка інформації про виконання плану роботи за ІІ квартал
	Андрощук В.П.

	19.07.17р. середа
	
	Робота з документами
	Антипчук О.А.

	
	
	Підготовка проекту розпорядження щодо обліку дітей і підлітків шкільного віку на території району 
	Андрощук В.П.

	20.07.17 р.

четвер
	
	Підготовка матеріалів по підготовці до нового навчального року і опалювального сезону
	Антипчук О.А.

	
	
	Підготовка проекту розпорядження щодо обліку дітей і підлітків шкільного віку на території району 
	Андрощук В.П.

	21.07.17 р.

п’ятниця
	
	Підготовка матеріалів по підготовці до нового навчального року і опалювального сезону
	Антипчук О.А,

	
	
	Підготовка проекту розпорядження щодо обліку дітей і підлітків шкільного віку на території району 
	Андрощук В.П.


Начальник відділу                                                           О.А.Антипчук
Звіт

про виконання плану відділу освіти
1. Підготовлено: -     проект наказу за підсумками контролю за дотриманням законодавства щодо закінчення навчального року

-       інформацію в управління освіти і наки ОДА щодо інклюзії;    

Антипчук О.А.:

· Провів:
· наради з працівниками апарату відділу, централізованої бухгалтерії, групи централізованого господарського обслуговування, 
· нараду за участю Наталівського сільського голови з питань виготовлення ПКД на технічне переоснащення системи газопостачання котельні Наталівської школи, вирішення електрозабезпечення 
· Виїздив:
· до м.Житомир з питань укладання договорів на державну експертизу ПКД капремонту котельні школи с.Стриєва, повірки вимірювальних приладів котелень шкіл району,
·  до м.Житомир для урочистого отримання шкільного автобуса.
