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           Перший заступник голови 

  держадміністрації                                                                                                                                

                                                                                                            Н.В.Даниленко

Тижневий план роботи

відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації
24-28.04.2017 р.
	Дата, день тижня
	Час
	Зміст запланованої роботи
	Відповідальні виконавці

	24.04.17 р.

понеділок
	0800

0830

0930
1000-1200
	Нарада у голови РДА

Нарада у першого заступника голови РДА

Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО

Особистий прийом громадян
	Антипчук О.А.



	
	
	Підготовка довідки на нараду з керівниками шкіл
	Андрощук В.П.  

	
	
	Підготовка документації до виїзду команди на обласну виставку-конкурс «Чарівний пензлик». Організація до проведення районного фестивалю дитячо-юнацької творчості «Перлини Зв’ягельщини 2017».
	Подкаура В.М.

	
	
	Підготовка команди району до виставки-конкурсу «Чарівний пензлик»
	Ляхович З.М.

	
	
	Робота над пропозиціями курсів підвищення кваліфікації на 2018 рік
	Сікора О.П.

	
	
	Організаційні заходи щодо проведення заключного концерту кращих художніх колективів та окремих виконавців фестивалю дитячо-юнацької творчості «Перлини Звягельщини - 2017»
	Костюк К.М.

	
	
	Атестаційна експертиза Федорівського ДНЗ
	Гопанчук В.В.

	
	
	Подання на сайт відділу освіти інформації про проведення районного етапу гри «Сокіл»
	Горбовський В.П.

	
	
	Узагальнення інформації про проведення тижня правових знань у школах району
	Рошка С.П.

	
	
	Робота з документами бібліотечного фонду
	Мащенко Н.І.

	
	
	Підготовка інформації до управління освіти і науки про проведення інформаційно-просвітницьких заходів в навчальних закладах району щодо профілактики туберкульозу
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Підготовка питань для здачі заліку з питань ОП керівним складом та відповідальними за ОП
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Підготовка наказу для відправки команди Гульської ЗОШ І-ІІІ ступенів на обласний етап конкурсу «Молодь обирає здоров’я»
	Якубович О.В.

	25.04.17 р.
вівторок

	1000
	Заключний концерт кращих художніх колективів та окремих виконавців фестивалю дитячо-юнацької творчості «Перлини Звягельщини - 2017». Новоград-Волинський Палац культури ім. Лесі Українки
	Антипчук О.А, Сікора О.П.

Подкаура В.М.
Костюк К.М.
Якубович О.В.

	
	
	Підготовка довідки на нараду з керівниками шкіл
	Андрощук В.П.

	
	
	Виїзд команди району на обласну виставку-конкурс «Чарівний пензлик»
	Ляхович З.М

	
	
	Атестаційна експертиза Федорівського ДНЗ
	Гопанчук В.В.

	
	
	Подання на сайт відділу освіти інформації про проведення районних змагань з міні-футболу
	Горбовський В.П.

	
	
	Підготовка заявки на участь у конкурсі на кращу організацію правових клубів серед навчальних закладів
	Росшка С.П.

	
	
	Підготовка інформації про проведені заходи із  санітарного очищення та благоустрою територій у навчальних закладах району до обласного управління освіти і науки
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Підготовка рекомендацій щодо планування виховної роботи в пришкільних таборах
	Мащенко Н.І.

	
	1000

РМЦ
	Перевірка знань з охорони праці з новопризначеними керівниками та відповідальними за ОП у навчальних закладах та з тими, у кого закінчився 3-річний термін
	Скрипнюк Ю.О.

	26.04.17 р.

середа
	1000


	Нарада з директорами шкіл
	Антипчук О.А.

Андрощук В.П.

Сікора О.П. Подкаура В.М. 

методисти РМЦ

	
	
	Підготовка до фестивалю творчості педагогічних працівників «Квітучі барви таланту-2017»
	Подкаура В.М. 



	
	
	Участь в обласній виставці-конкурсі «Чарівний пензлик».
	Ляхович З.М

	
	
	Підготовка інформації на обласний семінар на тему: «Реалізація принципів педагогіки партнерства в навчально-виховному процесі»
	Сікора О.П.

	
	
	Організаційні заходи щодо проведення заключного концерту кращих художніх колективів та окремих виконавців фестивалю творчості педагогічних працівників «Квітучі барви таланту - 2017»
	Костюк К.М.

	
	
	Атестаційна експертиза Федорівського ДНЗ
	Гопанчук В.В.

	
	
	Підготовка до проведення районних змагань «Старти надій» серед школярів ЗОШ І-ІІ ступенів
	Горбовський В.П.

	
	
	Упорядкування матеріалів методичного вісника
	Рошка С.П.

	
	
	Уточнення загального замовлення на виготовлення документів про освіту для випускників 2017 року (атестати, свідоцтва)
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Робота з документами з охорони дитинства
	Мащенко Н.І.

	
	
	Атестаційна експертиза Федорівського ДНЗ
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Підготовка до конкурсу електронних презентацій «Я - громадянин»
	Якубович О.В.

	27.04.17 р.

четвер
	1000
	Заключний концерт кращих художніх колективів та окремих виконавців фестивалю творчості педагогічних працівників «Квітучі барви таланту - 2017».  Ярунський Будинок культури
	Антипчук О.А.

Костюк К.М.
Гопанчук В.В.

Лопатюк В.Г

Мащенко Н.І

Якубович О.В.

Подкаура В.М. 



	
	
	Підготовка проекту наказу про контроль за дотриманням вимог  законодавства щодо закінчення навчального року
	Андрощук В.П.



	
	
	Підведення підсумків участі в обласній виставці-конкурсі «Чарівний пензлик»
	Ляхович З.М

	
	
	Участь в обласному семінарі на тему: «Реалізація принципів педагогіки партнерства в освітніх округах» на базі Червоненської ОТГ
	Сікора О.П.

	
	1000
	Проведення районних змагань «Старти надій» серед школярів ЗОШ І-ІІ ступенів на стадіоні «Авангард»
	Горбовський В.П.

	
	
	Участь в обласному семінарі «Використання освітніх он-лайн ресурсів у процесі вивчення української мови й літератури, російської мови і зарубіжної літератури»
	Рошка С.П.

	
	
	Виїзд в Ярунський МНВК по питанню підготовки команди на обласний етап «Юних інспекторів руху»
	Скрипнюк Ю.О.

	28.04.17 р.

п’ятниця
	
	Робота з документацією
	Антипчук О.А,

	
	
	Підготовка проекту наказу про контроль за дотриманням вимог  законодавства щодо закінчення навчального року
	Андрощук В.П.

	
	
	Підготовка учасників до участі в обласному фестивалі-конкурсі вокального мистецтва «Кришталеві нотки» в напрямку «Естрадний спів»
	Подкаура В.М.

	
	
	Підготовка команди району до обласної виставки-конкурсу «Нове життя старим речам»
	Ляхович З.М

	
	
	Робота з фаховою літературою
	Сікора О.П.

	
	
	Підготовка узагальнюючих матеріалів про проведення заключних концертів фестивалів «Перлини Звягельщини - 2017» та «Квітучі барви таланту - 2017» для друку у пресі та розміщення на сайті відділу освіти
	Костюк К.М.

	
	
	Проведення дня цивільного захисту в ЗНЗ району
	Горбовський В.П.

	
	
	Упорядкування матеріалів методичного вісника
	Рошка С.П.

	
	1000
РМЦ
	Конкурс електронних презентацій «Я - громадянин»
	Якубович О.В.

Мащенко Н.І.

	
	
	Робота з фаховою літературою
	Лопатюк В.Г.
Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Робота з фаховою літературою
	


Нначальник відділу                                                           О.А.Антипчук
Звіт

про виконання плану відділу освіти
1. Підготовлено:

a. Наказ «Про проведення атестаційної експертизи Федорівського ДНЗ»
b. Наказ «Про результати державної атестації Стриївського ДНЗ «Малятко»
c. Звіт на Облуон «Про стан дитячого травматизму у побуті та ДНЗ за І квартал 2017 року»

d. Нагородні матеріали кращим художнім колективам і окремим виконавцям заключних концертів фестивалів «Перлини Звягельщини - 2017» та «Квітучі барви таланту - 2017»

e. Попереднє замовлення бланків документів про загальну середню освіту, що виготовляються поліграфічним способом, та відзнакою про досягнення у навчанні на 2017 рік

f. Питання з історії козацтва на гру «Сокіл»

g. Інформацію про проведення тижня права у школах району в обласне управління освіти

h. Інформацію про заходи, проведені у школах району до Міжнародного дня визволення в’язнів в обласне управління освіти та відділ культури

2. Взято участь:

· у підведенні підсумків ХХ обласної педагогічної виставки «Сучасна освіта Житомирщини - 2017»;
· в акції зі збору штучних квітів маку для облаштування територій місць загибелі учасників АТО у Донецькій обл.;
в  обласному інтелектуальному конкурсі юних філософів та релігієзнавців командою учнів Городницької ЗОШ І-ІІІ ступенів (керівник Кондрачук О.А.) - ІІ місце.
3. Надано консультації:

· Завідувачу Великомолодьківського ДНЗ по питанню проведення семінару вихователів старших груп ДНЗ

· Новопризначеному завідувачу Червоновільського ДНЗ по плануванню освітньо-виховного процесу

4. Узагальнено результати конкурсного відбору підручників для учнів 9 класів
5. Опрацьовано анкети вихователів ГПД, учнів, та батьків дітей, які відвідують ГПД у навчальних закладах району щодо використання технології «Створення ситуації успіху»
Антипчук О.А.:

· Провів:
· наради з працівниками апарату відділу, централізованої бухгалтерії, групи централізованого господарського обслуговування, районного центру творчості, спорту і туризму учнівської молоді,
· Виїздив до Токарівської ЗОШ І-ІІІ ст.. питань заміни димової труби котельні.
· Взяв участь у: 

· роботі комісії районної ради з питанб бюджету і комунальної власності, 
· проведенні фінальних змагань з міні-футболу серед юнаків ЗОШ І-ІІІ ступенів,

· проведенні дитячо-юнацької військово-патріотичної гри “Сокіл” на базі Новороманівської ЗОШ І-ІІІ ступенів
