Затверджую

                                                    



           Перший заступник голови 

  держадміністрації                                                                                                                                

                                                                                                            Н.В.Даниленко

Тижневий план роботи

відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації
11.09-15.09.2017 р.
	Дата, день тижня
	Час
	Зміст запланованої роботи
	Відповідальні виконавці

	11.09.17 р.

понеділок
	0800

0830

0930

	Нарада у голови РДА

Нарада у першого заступника голови РДА

Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО
	Андрощук В.П.

Ващенко Н.П.



	
	
	Робота над мережею РЦТСТУМ
	Подкаура В.М.

	
	
	Робота над планом роботи РМЦ
	Сікора О.П.

	
	
	Підготовка завдань для проведення І етапу Всеукраїнської олімпіади з англійської мови
	Костюк К.М.

	
	
	Індивідуальні консультації  для молодих вчителів географії
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Підготовка рознарядки підручників для учнів 9 класу, перерозподіл
	Мащенко Н.І.

	
	
	Підготовка інформації в ОДА  на лист Президента України від 29.03.2017 р. № 43-01/237
	Горбовський В.П.

	
	
	Індивідуальні консультації для вчителів початкових класів, біології, хімії, основ здоров’я
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Підготовка методичних матеріалів для проведення РМО  ЗДВР.

Тренінгові заняття на запит РДА по профілактиці професійного вигоряння для батьків-вихователів ДБСТ району
	Якубович О.В.

	12.09.17 р.
вівторок

	
	Виїзд у Слобороманівську гімназію
	 Андрощук В.П.

	
	
	Оформлення пенсійних справ
	Ващенко Н.П.

	
	
	Робота над мережею РЦТСТУМ
	Подкаура В.М.

	
	
	Підготовка презентаційних матеріалів для проведення семінару з інклюзивному навчанню
	Сікора О.П.

	
	
	Підготовка завдань для проведення І етапу Всеукраїнської олімпіади з німецької мови
	Костюк К.М.

	
	
	Уточнення списків учителів географії ЗНЗ району
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Моніторинг працевлаштування випускників 9-х, 11-х класів.
	Мащенко Н.І.

	
	
	Подання в облуон плану-графіку проведення у 2017 р. навчання керівного складу навчальних закладів
	Горбовський В.П.

	
	
	Робота над звітом про невидані документи про освіту навчальними закладами району
	Лопатюк В.Г.

	
	10.00- 12.00
РМЦ

	Проведення РМО  ЗДВР.


	Якубович О.В.

	13.09.17 р.

середа
	10.00- 12.00
РМЦ
	Семінар-нарада з питань інклюзивного навчання
	Андрощук В.П.

Сікора О.П.

	
	
	Підготовка проекту наказу щодо атестації педагогічних працівників району на 2017-2018 н.рік
	Ващенко Н.П.

	
	
	Проведення консультацій з питань планування навчально – виховної роботи  гуртків та ведення документації
	Подкаура В.М.

	
	
	Підготовка завдань для проведення І етапу Всеукраїнських олімпіад з французької та польської мов.
	Костюк К.М.

	
	
	Уточнення списків учителів фізики ЗНЗ району
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Оновлення бази даних внутрішньо переміщених осіб, дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування
	Мащенко Н.І.

	
	
	Подання інформації в облуон про проведення заходів з нагоди Дня фізичної культури і спорту  та Олімпійського  тижня у ЗОШ району
	Горбовський В.П.

	
	
	Уточнення списків учителів початкових класів  та вихователів ГПД ЗНЗ району
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Відрядження в ЖОІППО на нараду методистів з психологічної служби
	Якубович О.В.

	 14.09.17 р.

четвер
	
	Виїзд у Повчинську ЗОШ з метою перевірки актів виконаних робіт
	Андрощук В.П.

	
	
	Робота з нормативними документами
	Ващенко Н.П.

	
	
	Опрацювати, вивчити програми, затвердити програми роботи гуртків та розкладу занять основних  працівників на перше півріччя  2017-2018 навчального року
	Подкаура В.М.

	
	
	Засідання творчої групи вчителів математики «Підготовка до турніру юних математиків»
	Сікора О.П.

	
	
	Підготовка завдань для проведення І етапу Всеукраїнської олімпіади з української мови та літератури
	Костюк К.М.



	
	
	Відпустка
	Гопанчук В.В.

	
	
	Уточнення списків учителів трудового навчання ЗНЗ району
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Підготовка інформації на ССд та облуон щодо проведення Всеукраїнського профілактичного заходу «Урок»
	Мащенко Н.І.

	
	
	Участь у відкритті місячника військово-патріотичної роботи, присвяченого Дню захисника України.
	Горбовський В.П.

	
	
	Підготовка звіту про видані документи про освіту та додатки до них (атестати, свідоцтва)
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Підготовка до РМО працівників психологічної служби
	Якубович О.В.

	15.09.17 р.

п'ятниця
	
	Виїзд у Барвинівську ЗОШ з метою перевірки актів виконаних робіт
	Андрощук В.П.



	
	
	Виїзд у Федорівську ЗОШ І-ІІ ст..
	Ващенко Н.П.

	
	
	Методичні консультації з керівниками гуртків декоративно-прикладної творчості з метою участі в обласних виставках-конкурсах І-го півріччя 2017-2018 навчального року
	Подкаура В.М.

	
	
	Уточнення списків керівників ЗНЗ району 
	Сікора О.П.

	
	
	Виїзд у Колодянську ЗОШ І-ІІІ ступенів з питання підготовки та проведення на базі школи семінару-практикуму вчителів музичного мистецтва ЗНЗ району
	Костюк К.М.



	
	
	Відпустка
	Гопанчук В.В.

	
	
	Робота з фаховою та методичною літературою
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Уточнення списків бібліотекарів.
	Мащенко Н.І.

	
	
	Індивідуальні консультації  з вчителями фізкультури 
	Горбовський В.П.

	
	
	Робота з фаховою літературою
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Робота з новими документами по роботі психологічної служби
	Якубович О.В.


Головний спеціаліст відділу                                                        В.П.Андрощук  

Звіт

про виконання плану відділу освіти
1. Підготовлено:       -    інформації на РДА та обласне управління освіти про проведення        

                                       розширеного засідання колегії відділу освіти 
                                       електронний лист на  ЗОШ І-ІІ та ЗОШ І-ІІІ ступенів про        

                                      «Програму обміну майбутніх лідерів» (FLEX) 
                                        на 2018-2019 навчальний рік

· інвентаризаційну відомість про забезпечення підручниками учнів ЗНЗ району
· розгляд звернень громадян та підготовка  відповіді заявникам

2. Проведено:             -    аналіз виконання робіт по навчальних закладах;

· виїзд в м.Житомир з метою узгодження документації по котельні Наталівської ЗОШ І-ІІст.;

· засідання РМО класних керівників та педагогів-організаторів,  

                                       шкільних бібліотекарів;

· семінар-практикум  заступників директорів з навчально-виховної роботи  засідання творчої групи вчителів математики.
3. Взято участь:              -    у засіданні тарифікаційної комісії відділу освіти.
