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                                                                Заступник голови 
                                                                                                                                    держадміністрації 
                                                                                                                                       Н.В.Даниленко 

 
Тижневий план роботи 

відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації 
08-12.09.2014  року 

 

Дата, день 
тижня 

Час Зміст запланованої роботи Відповідальні 
виконавці 

08.09.14 р. 
понеділок 

0800 

0840 

0930 

1000-1200 

1500 

Нарада у голови РДА 
Нарада у заступника голови РДА 
Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО 
Особистий прийом громадян 
Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ 

Антипчук О.А. 

 Проведення тарифікації шкіл району Андрощук В.П. 
Ващенко Н.П. 

 Тарифікація основних працівників РЦТСТУМ. Подкаура В.М. 
 Проведення консультацій з питань планування 

навчально-виховної роботи гуртків та ведення 
документації 

Ляхович З.М 

 Уточнення списків вчителів математики Сікора О.П.  
 Підготовка наказу про конкурс на кращий навчальний 

кабінет у 2014-2015 навчальному році та відрядження на 
курсову перепідготовку вчителів музичного мистецтва й 
англійської мови. 

Костюк К.М. 

 Уточнення списків вчителів фізичного виховання Горбовський В.П. 
 Підготовка рекомендацій щодо проведення  Місячника 

шкільних бібліотек відповідно наказу МОН України  
Євпак О.М. 

 Уточнення списків вчителів географії Дем’янчук Н.К. 
 Надання методичної допомоги новопризначеним 

учителям української мови 
Рошка С.П. 

 Уточнення списків вчителів фізики та астрономії Скрипнюк Ю.О. 
 Оформлення відряджень для вчителів початкових класів Лопатюк В.Г. 
 Підготовка інструктивно-методичної  наради з 

класними керівниками 
Вознюк Т.М. 

 Індивідуальна робота з новопризначеними керівниками Гопанчук В.В. 
 Аналіз працевлаштування дітей-сиріт та дітей позбавле-

них батьківського піклування – випускників 9, 11 класів 
Мащенко Н.І.  

09.09.14 р. 
вівторок 

 Нарада з питань забезпечення паливом шкіл району на 
опалювальний сезон через відмову переможців 
тендерних торгів постачати камяне вугілля 

Антипчук О.А.     

 Проведення тарифікації шкіл району Андрощук В.П. 
Ващенко Н.П. 

 Тарифікація працівників РЦТСТУМ за сумісництвом Подкаура В.М. 

 
Укомплектувати групи дітей та скласти графік роботи 
гуртків та спортивних секцій працівників за 
сумісництвом 

Ляхович З.М 

 Уточнення списків вчителів математики для ОІППО Сікора О.П.  

 Підготовка наказу про проведення І етапу 
Всеукраїнських учнівських олімпіад 

Костюк К.М. 

 Уточнення списків вчителів філологічного напряму  Рошка С.П.  
 Уточнення списків вчителів фізики та астрономії Скрипнюк Ю.О. 

 Підготовка звіту про видані документи (атестати про 
повну загальну середню освіту) 

Лопатюк В.Г. 

 Підсумки проведення Всеукраїнського рейду «Урок» Мащенко Н.І.  
 Уточнення списків учителів економіки Дем’янчук Н.К. 
 Проведення консультацій з новопризначеними ЗДВР Вознюк Т.М. 



 Уточнення списків викладачів предмету «Захист 
Вітчизни» 

Горбовський В.П. 

 Підготовка рекомендацій щодо проведення  Місячника 
шкільних бібліотек відповідно наказу МОН України  

Євпак О.М. 

 Індивідуальна робота з новопризначеними керівниками 
щодо планування навчально-виховного процесу 

Гопанчук В.В. 

10.09.14 р. 
середа  

Проведення тарифікації шкіл району Антипчук О.А. 
Андрощук В.П. 
Ващенко Н.П. 

 Тарифікація працівників РЦТСТУМ за сумісництвом Подкаура В.М. 

 
Укомплектувати групи дітей та скласти графік роботи 
гуртків та спортивних секцій працівників за 
сумісництвом 

Ляхович З.М 

 Підготовка матеріалів до наради заступників директорів Сікора О.П.  

 Підготовка проекту наказу про проведення І туру 
Всеукраїнського конкурсу «Учитель року-2015» 

Костюк К.М. 

 Уточнення списків учителів основ здоров’я Дем’янчук Н.К. 
 Уточнення списків учителів трудового навчання Скрипнюк Ю.О. 
 Робота з нормативно-правовими документами Вознюк Т.М. 

 Підготовка звіту про видані документи (свідоцтва про 
базову загальну освіту) 

Лопатюк В.Г. 

 Підготовка інформації в ОВКФВС про модернізацію 
дитячих спортивних майданчиків в ЗНЗ та ДНЗ району 

Горбовський В.П. 

 Робота над наповненням методичного вісника Рошка С.П.  

 Прийом звітів ЗНЗ-1 та внесення в електронну базу 
(ЗОШ І-ІІ ступенів) 

Мащенко Н.І. 

 Робота по повному забезпеченню учнів ЗНЗ навчальною 
книгою 

Євпак О.М. 

11.09.14 р. 
четвер 

 Робота з документацією і звітністю Антипчук О.А. 

 Проведення тарифікації шкіл району Андрощук В.П. 
Ващенко Н.П. 

 Підготовка наказу та  документів для участі команди  
району в обласному турнірі  юних географів 

Подкаура В.М. 

 Робота з нормативними документами. Ляхович З.М 
 Підготовка матеріалів до наради заступників директорів Сікора О.П. 

 
Індивідуальні консультації для новопризначених 
молодих спеціалістів (музичне мистецтво, іноземні 
мови) 

Костюк К.М. 

 Коригування планів роботи районних -  школи ППД та 
творчої групи учителів-філологів 

Рошка С.П. 

 Уточнення списків учителів хімії Дем’янчук Н.К. 

 Підготовка звіту ІВЦ ОІППО про невидані документи 
(атестати, свідоцтва) 

Лопатюк В.Г. 

 Уточнення списків учителів трудового навчання Скрипнюк Ю.О. 

1000 Інструктивно-методична нарада з класними керівниками 
на базі РМЦ 

Вознюк Т.М. 

 Робота по повному забезпеченню учнів ЗНЗ навчальною 
книгою 

Євпак О.М. 

 Підготовка інформації в ОІППО щодо організації 
методичної роботи 

Гопанчук В.В. 

 Прийом звітів ЗНЗ-1 та внесення в електронну базу 
(ЗОШ І-ІІ ступенів) 

Мащенко Н.І. 

 
Підготовка Положення про районну спартакіаду 
школярів з фізичного виховання на 2014-2015 н.р. з 
урахуванням пропозицій МО вчителів 

Горбовський В.П. 

12.09.14 р. 
п’ятниця 

 Виїзд до навчальних закладів з питань підготовки до 
осінньо-зимового сезону 

Антипчук О.А. 

 Проведення тарифікації шкіл району Андрощук В.П. 
Ващенко Н.П. 

 Участь збірної команди  району (Городницької та Подкаура В.М. 



Ярунської ЗОШ І-ІІІ ст.)  в  обласному турнірі юних 
географів (12 - 13.09.14р.) 

 

Методичні консультації з керівниками гуртків 
декоративно - прикладної творчості з метою  підготовки 
творчих робіт для участі в обласній виставці « Барви 
Полісся» 

Ляхович З.М 

 Робота по підготовці до турніру команди юних 
математиків 

Сікора О.П.  

 Уточнення списків учителів музичного мистецтва та 
художньої культури 

Костюк К.М. 

 Підготовка методичних рекомендацій новопризначеним 
вчителям 

Рошка С.П. 
Дем’янчук Н.К. 

 
Робота з фаховою літературою Скрипнюк Ю.О. 

Лопатюк В.Г. 
Горбовський В.П. 

 Уточнення списків учителів історії Вознюк Т.М. 
 Уточнення списків педпрацівників ДНЗ Гопанчук В.В. 
 Робота по повному забезпеченню учнів ЗНЗ навчальною 

книгою 
Євпак О.М. 

 Прийом звітів ЗНЗ-1 та внесення в електронну базу 
(ЗОШ І-ІІ ступенів) 

Мащенко Н.І. 

                  
                              Начальник відділу                                                         О.А.Антипчук  

 
 
 

Звіт 
про виконання плану відділу освіти 

 
1. Взято участь в обласній нараді інспекторів-методистів з дошкільної освіти «Стан та 

перспективи розвитку дошкільної освіти у 2014-2015 н.р.». 
 

2. Підготовлено інформації: 
-  про хід виконаня доручення голови РДА за результатами апаратної наради 

18.08.2014 р.; 
- про виконання п. 1 витягу з протоколу № 5 засіданн регіонального координаційного 

щтабу з питань розміщення громадян, які прибувають з тимчасово окупованих 
територій та районів проведення АТО; 

- про виконання наказу управління освіти і науки від 27.08.13 р. № 224 «Про стан 
виконання плану заходів щодо впровадження інклюзивного навчання в ДНЗ та ЗНЗ 
на період до 2015 року»: 

- про оздоровлення учнів району влітку 2014 року. 
 

3. Підготовлено наказ по відділу освіти «Про  організацію і здійснення ЦЗ у відділі 
освіти». 
 
 
 

Антипчук О.А.: 
1. Провів: 

a. Засідання тарифікаційної комісії відділу освіти, 
b. районне методичне обєднання завідувачів ДНЗ, 
c. Нарада з питань завершення капремонтів котелень шкіл, 
d. Нараду з питань забезпечення пальним шкільних автобусів. 

 
 


