
                                                                                                     
Затверджую 

                                                                Заступник голови 
                                                                                                                                    держадміністрації 
                                                                                                                                       Н.В.Даниленко 

 
Тижневий план роботи 

відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації 
08-12.12.2014  року 

 

Дата, день 
тижня 

Час Зміст запланованої роботи Відповідальні 
виконавці 

08.12.14 р. 
понеділок 

0800 

0840 

0930 

1000-1200 

1500 

Нарада у голови РДА 
Нарада у заступника голови РДА 
Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО 
Особистий прийом громадян 
Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ 

Антипчук О.А. 

 Аналіз виконання плану роботи відділу освіти за 2014 рік Андрощук В.П. 
 Підготовка матеріалів за наслідками атестаційної  

експертизи Середньодеражнянської ЗОШ 
Козеренко К.Д 

 Підготовка документації до виїзду делегації  Великогор-
башівської ЗОШ І-ІІ ст.(кер. Шинкарук Г.С.) в м. Житомир 
ОЦНТТУМ для участі в обласному конкурсі «Літературна 
майстерня».  
Пісумки участі в обласних  виставках- конкур-сах  в 
напрямках: «Водний транспорт», «Наземний транспорт та 
спеціальна техніка», «Ракетно-космічна техніка» 

Подкаура В.М. 

 Відрядити делегацію Городницької ЗОШ І-ІІІст.(керівник 
Майстренко Г.В.) в м.Житомир ОЦНТТУМ для  участі в 
конкурсі  комп’ютерних програм.  
Методичні консультації з керівниками гуртків 
декоративно-прикладного напрямку Данюк В.В. та 
Остапчук І.Г. з метою   підготовки творчих робіт в 
напрямку6 новорічна маска та ялинкові прикраси,  для 
участі в обласній виставці-конкурсі »Зимова казка»  

Ляхович З.М 

 Оформлення заявки на участь команди учнів у ІІІ етапі 
олімпіади з інформатики 

Сікора О.П.  

 Відрядження переможців І туру конкурсу «Учитель року-
2015» у м. Житомир для участі у відбірковому етапі ІІІ 
туру конкурсу 

Костюк К.М. 

 Підготовка на сайт відділу освіти інформації про 
проведення змагань з волейболу серед юнаків ЗОШ І-ІІІ 
ступенів 

Горбовський В.П. 

 Підготовка наказу про відрядження учнів на обласний етап  
Міжнародного мовно-літературного конкурсу імені Тараса 
Шевченка 

Рошка С.П. 

 Збір даних практичних психологів та соціальних педагогів 
по проведенню психолого-педагогічних консиліумів 

Якубович О.В. 

 Підготовка наказу про запобігання загибелі та 
травмування дітей під час новорічних свят 

Скрипнюк Ю.О. 

 Підготовка до семінару вчителів початкових класів Лопатюк В.Г. 

0900  ІІ-й  етап  олімпіади  з хімії   на  базі Новороманівської  
ЗОШ 

Дем’янчук Н.К. 
Костюк К.М. 

 
Опрацювання методичної літератури,  нормативно-
правової бази організації виховного процесу в ЗОШ в 
сучасних умовах 

Вознюк Т.М. 

 Підготовка до наради завідуючих ДНЗ Гопанчук В.В. 
 Підготовка інформації щодо виконання Комплексної 

програми профілактики злочинності 
Мащенко Н.І. 

 Робота по організації індивідуальної передплати 
періодичної преси на І півріччя 2015 року педагогічними 
працівниками району 

Євпак О.М. 



09.12.14 р. 
вівторок 

 Нарада з питань формування бюджету відділу на 2015 рік Антипчук О.А.     
 Аналіз виконання плану роботи відділу освіти за 2014 рік Андрощук В.П. 
 Виїзд у м Житомир для передачі регіональній експертній 

раді атестаційної справи Гірківської ЗОШ 
Козеренко К.Д. 

 
Відрядити делегацію Великогорбашівської ЗОШ І-ІІ ст. 
(керівник Шинкарук Г.С.) в м. Житомир ОЦНТТУМ для 
участі в обласному конкурсі «Літературна майстерня»  

Подкаура В.М. 

 

Методичні консультації з керівником гуртка Андрійчук 
Н.Т. з метою  підготовки творчої роботи   в нарямку – 
новорічні газети та листівки для участі в обласній 
виставці-конкурсі »Зимова казка» 

Ляхович З.М 

 Підготовка до семінару директорів шкіл Сікора О.П. 

 Підготовка звіту про ІІ етап та заявки на участь у ІІІ етапі 
олімпіади з французької мови 

Костюк К.М. 

 Підготовка в облуон інформації про проведений місячник 
оборонно-масової роботи 

Горбовський В.П. 

 Підготовка наказу «Про підсумки ІІ етапу XV Міжнарод-
ного конкурсу з української мови  ім. Петра  Яцика» 

Рошка С.П. 

 Перевірка членами журі робіт учасників олімпіади з хімії Дем’янчук Н.К.  
 Оформлення матеріалів семінару Скрипнюк Ю.О. 
 Підготовка до семінару вчителів початкових класів Лопатюк В.Г. 
 Робота над довідкою по С.Деражнянській ЗОШ Якубович О.В. 

 Робота по організації передплати «Педагогічної Житомир-
щини» на 2015 рік ЗНЗ району 

Євпак О.М. 

1000 Засідання РШП на базі РМЦ Вознюк Т.М. 

 Підготовка інформації управлінню соцзахисту щодо 
виконання Програми подолання та запобігання бідності 

Мащенко Н.І. 

10.12.14 р. 
середа 1000 

Семінар директорів ЗОШ  на базі РМЦ «Комплексна 
оцінка професійної діяльності вчителя в ході атестації 
педагогічних працівників» 

Антипчук О.А. 
Ващенко Н.П. 
Сікора О.П. 
Скрипнюк Ю.О. 

 Аналіз виконання плану роботи відділу освіти за 2014 рік Андрощук В.П. 

 Оформлення пакету документів  за наслідками 
атестаційної експертизи Середньодеражнянської ЗОШ 

Козеренко К.Д 

 

Методичні консультації з керівником гуртка Андрійчук 
Н.Т. з метою  підготовки творчої роботи   в нарямку – 
новорічні газети та листівки для участі в обласній 
виставці-конкурсі »Зимова казка» 

Подкаура В.М. 

 
Підготовка творчих робіт для участі в обласній виставці-
конкурсі »Зимова казка»  в напрямках: дідухи, декоративні 
ялинки та новорічні віночки 

Ляхович З.М 

 Опрацювання відношень керівників ЗНЗ на призначення 
стипендії голови РДА кращим учням у грудні 2014 року 

Костюк К.М.  

 Підготовка матеріалів для ІІ етапу олімпіади з екології Дем’янчук Н.К. 
 Підготовка матеріалів до засідання РШП Вознюк Т.М. 

 Підготовка наказу про відрядження учнів на ІІІ етап XV 
Міжнародного конкурсу з української мови  ім. П.Яцика 

Рошка С.П. 

 Підготовка аналізу навчального та науково-методичного 
апарату підручника з основ здоров’я, 1 кл. авт. Гнатюк О.  

Лопатюк В.Г. 

 Участь в обласній нараді «Стан та перспективи розвитку 
дошкільної освіти області у 2015 році» 

Гопанчук В.В. 

 Обробка результатів психологічних  досліджень в 
Середньодеражнянській ЗОШ 

Якубович О.В. 

 Упорядкування районної картотеки підручників Євпак О.М. 

 Комплектування збірної команди району з гандболу 
(юнаки) для участі в обласних змаганнях 

Горбовський 

 Упорядкування документації по роботі освітніх округів Мащенко Н.І. 
11.12.14 р. 

четвер 1000 
Нарада завідуючих ДНЗ на базі РМЦ.  
Виставка дидактичних посібників 

Антипчук О.А. 
Гопанчук В.В. 
Скрипнюк Ю.О. 

 Аналіз виконання плану роботи відділу освіти за 2014 рік Андрощук В.П. 



 Оформлення пакету документів  за наслідками 
атестаційної експертизи Середньодеражнянської ЗО 

Козеренко К.Д 

 
Виїзд  в м. Житомир ОЦНТТУМ з делегацією РЦТСТУМ 
для участі  в обласному фестивалі-конкурсі «Кришталеві 
нотки» (народний спів) 

Подкаура В.М. 

 Підготовка творчих робіт для участі в обласній виставці-
конкурсі »Зимова казка» 

Ляхович З.М 

 Підготовка інформації на сайт відділу освіти про семінар 
директорів шкіл 

Сікора О.П. 

 Підготовка списків учнів на призначення стипендії голови 
РДА у грудні 2014 року 

Костюк К.М. 

 Підготовка результатів ІІ етапу олімпіади з хімії  на сайт 
відділу освіти  

Дем’янчук Н.К. 

1000 

Семінар вчителів початкових класів на базі 
Токарівської ЗОШ І-ІІІ ст. з проблеми: «Активізація 
пізнавальної діяльності як фактор підвищення якості знань 
учнями початкової школи» 

Лопатюк В.Г. 

 Підготовка наказу «Про підсумки ІІ етапу V Міжнародно-
го  мовно-літературного конкурсу імені Тараса Шевченка» 

Рошка С.П.  

1000 Фінальні  змагання з волейболу серед дівчат ЗОШ  І-ІІІ 
ступенів на базі Пилиповицької ЗОШ 

Горбовський В.П. 

 
Підготовка листа в ЦПП і СР ЖОІППО про стан роботи з 
попередження та корекції посттравматичного стресового 
розладу 

Якубович О.В. 

 Підготовка методичних рекомендацій з питань виховної 
роботи 

Вознюк Т.М. 

 Розробка методичних рекомендацій «Форми залучення 
школярів до книги» 

Євпак О.М. 

 Робота з документами з охорони дитинства Мащенко Н.І. 

12.12.14 р. 
п’ятниця 

 Узагальнення матеріалів по проведенню капітальних і 
поточних ремонтів шкіл і ДНЗ у 2014 році 

Антипчук О.А. 

 Аналіз виконання плану роботи відділу освіти за 2014 рік Андрощук В.П. 

 Оформлення пакету документів за наслідками атестаційної 
експертизи Середньодеражнянської ЗОШ 

Козеренко К.Д. 

 
Проведення консультацій з питань планування навчально- 
виховної роботи гуртків та ведення документації. Робота з 
нормативними документами 

Подкаура В.М. 

 Виїзд в м.Житомир з делегацією РЦТСТУМ для участі в 4 
обласній виставці-конкурсі «Зимова казка». (12-13.12.14р.) 

Ляхович З.М 

 
Робота  з фаховою літературою  Сікора О.П. 

Скрипнюк Ю.О. 
Якубович О.В. 

1600 
Засідання на базі РМЦ комісії по визначенню учнів-
претендентів на отримання стипендії голови РДА у грудні 
2014 року 

Костюк К.М.  

 
Надання методичних рекомендацій шкільним 
бібліотекарям по підготовці до виставки «Освіта 
Звягельщини-2015» 

Євпак О.М. 

 Опрацювання персоніфікованих списків дітей дошкільного 
віку. Індивідуальні консультації працівників ДНЗ 

Гопанчук В.В. 

 Відрядження у м. Житомир збірної команди району з 
гандболу (юнаки) для участі в обласних змаганнях 

Горбовський В.П. 

 Підготовка на сайт відділу освіти інформації про семінар 
вчителів початкових класів 

Лопатюк В.Г. 

 Підготовка інформаційних листів Вознюк Т.М. 
1000 ІІ етап олімпіади з екології на базі РМЦ Дем’янчук Н.К.  

 Формування планової мережі на 2015-2016 н.р. Мащенко Н.І. 

 
Підготовка документів для відрядження команди учнів на 
ІІІ етап V Міжнародного  мовно-літературного конкурсу 
імені Тараса Шевченка 

Рошка С.П. 

                                 
 
 

Начальник відділу                                                         О.А.Антипчук  



 
Звіт 

про виконання плану відділу освіти 
 

1. Проведено: 
- ІІ етап олімпіади з французької мови; 
- семінар вчителів правознавства на базі Пилиповицької ЗОШ на тему «Набуття на уроках 

правознавства ключових компететностей, які можна застосовувати у сфері діяльності 
людини», в якому взяли участь 20 вчителів шкіл району; 

- семінар вчителів трудового навчання на базі Суслівської ЗОШ «Розвиток творчих 
здібностей учнів  у процесі трудового навчання»; 

- семінар-практикум практичних психологів та соціальних педагогів  на базі РМЦ 
«Надання першої психологічної допомоги»; 

- фінальних змагань з волейболу серед юнаків ЗОШ І-ІІІ ступенів; 
- нараду з учителями укр. мови та літератури з питань підготовки до ЗНО-2015. 

 
 

2. Взято участь: 
- у засіданні представників шкіл освітнього округу на базі Слободороманівської гімназії з теми 
«Сучасні підходи до організації роботи класних керівників»; 
- у звітно-виборчій конференції райміськорганізації ТСОУ; 
- в обласних  виставках-конкурсах  в напрямках: «Водний транспорт», «Наземний транспорт та 
спеціальна техніка»,  «Ракетно-космічна техніка»; 
- в обласній семінарі-нараді відповідальних за роботу МАН; 
-в методичному об’єднанні керівників гуртків  декоративно-прикладного  мистецтва. 
 
 

3. Підготовлено довідки за наслідками  атестаційної експертизи Середньодеражнянської ЗОШ. 
 

4. Подано в ОІППО матеріали переможців І туру конкусу «Учитель року-2015». 
 

5. Уточнено кількість вчителів-предметників для подання зведеної інформації в ОІППО. 
 

6. Надано консультації бухгалтеру Суслівської с/р та завідувачу ДНЗ щодо організації харчування 
дітей в дитсадку з короткотривалим режимом перебування. 

 
 
Антипчук О.А.: 

1. Взяв участь у: 
a. у роботі сесії Чижівської сільської ради, 
b. у засіданні педагогічної ради Гірківської ЗОШ І-ІІ ступенів за наслідками атестаційної 

експертизи, 
c. проведенні фінальних змагань з волейболу серед юнаків ЗОШ І-ІІІ ступенів на базі 

Пилиповицької ЗОШ І-ІІ ступенів, 
d. урочистому засіданні з нагоди Дня працівників органів місцевого самоврядування. 

2. Виїздив до: 
a. Ярунської ЗОШ І-ІІІ ступенів з питань введення в експлуатацію внутрішніх туалетів, 
b. Киківської і Киянської ЗОШ І-ІІІ ступенів з питань перевірки роботи адміністраціх шкіл, 

забезпечення паливом на опалювальний сезон. 
c. Киківського і Киянського ДНЗ з питань переведення їх у типові навчальні заклади, 
d. Пилиповицьного ДНЗ з питань проведення капремонту приміщення. 


