
                                                                                                     
Затверджую 

                                                                Заступник голови 
                                                                                                                                    держадміністрації 
                                                                                                                                       Н.В.Даниленко 

 
Тижневий план роботи 

відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації 
15-19.09.2014  року 

 

Дата, день 
тижня 

Час Зміст запланованої роботи Відповідальні 
виконавці 

15.09.14 р. 
понеділок 

0800 

0840 

0930 

1000-1200 

1500 

Нарада у голови РДА 
Нарада у заступника голови РДА 
Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО 
Особистий прийом громадян 
Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ 

Антипчук О.А. 

 Проведення тарифікації шкіл району Андрощук В.П. 
Ващенко Н.П. 

 Підготовка наказу та  документів для відправки   збірної 
команди Ярунської та Городницької ЗОШ І-ІІІст. в 
м.Житомир ЖОЦНТТУМ  для участі в турнірі юних 
хіміків 

Подкаура В.М. 

 Методичні консультації з керівниками гуртків 
декоративно - прикладної творчості з метою  підготовки 
творчих робіт для участі в обласній виставці 
юннатівської творчості  «Мій рідний край, моя земля» 

Ляхович З.М 

 Підготовка інформації в ОІППО про роботу над 
проблемною темою району 

Сікора О.П.  

 Підготовка завдань для І етапу олімпіад з англійської та 
німецької мов 

Костюк К.М. 

 Уточнення списків вчителів фізичного виховання Горбовський В.П. 
 Робота по повному забезпеченню учнів ЗНЗ навчальною 

книгою 
Євпак О.М. 

 Підготовка завдань для І етапу олімпіади з географії Дем’янчук Н.К. 
 Підготовка завдань для І етапу олімпіади з української 

мови та літератури 
Рошка С.П. 

 Підготовка завдань для І етапу олімпіади з фізики Скрипнюк Ю.О. 
 Підготовка інформації до виступу щодо реалізації прав 

дітей на здобуття дошкільної освіти у Вербівській ЗОШ 
Лопатюк В.Г. 

1000 Участь в інструктивно-методичній нараді вчителів 
індивідуального та інклюзивного навчання на базі РМЦ 

Вознюк Т.М. 

 Підготовка до інструктивно-методичної наради 
працівників психологічної служби 

Якубович О.В. 

 Підготовка робочої програми атестаційної експертизи 
Жолобненського ДНЗ 

Гопанчук В.В. 

 Прийом звітів ЗНЗ-1 (ЗОШ І-ІІІ ступенів) Мащенко Н.І.  
16.09.14 р. 
вівторок 

0900 Нарада з питань виготовлення проектно-кошторисних 
документацій на переведення опалення з природного 
газу котелень шкіл сіл Нова Романівка і Пилиповичі 

Антипчук О.А.     

 Проведення тарифікації шкіл району Андрощук В.П. 
Ващенко Н.П. 

 
Відрядити збірну команду Ярунської та Городницької 
ЗОШ І-ІІІ ст. в м.Житомир ЖОЦНТТУМ для участі в 
турнірі юних хіміків.(16-17.09.14) 

Подкаура В.М. 

 

Виїзд в  Пилиповицьку  ЗОШ І- ІІ ст. для  надання 
методичної допомоги керівнику гуртка Рожковій З.В.  та 
Данюк В.В. з метою підготовки творчих  робіт   для 
участі в  обласній виставці – конкурсі « Поліські 
візерунки» 

Ляхович З.М 

 Виїзд в  в м. Житомир, ОІППО для затвердження плану 
роботи РМЦ на 2014-2015 н.р. 

Сікора О.П.  



 
Виїзд до м. Житомир, ОІППО на семінар «Сучасні 
підходи до формування матеріалів на педагогічну 
виставку» 

Костюк К.М. 

 Робота над наповненням методичного вісника  Рошка С.П.  
 Уточнення списків вчителів трудового навчання Скрипнюк Ю.О. 

 
Підготовка інформації до виступу щодо реалізації прав 
дітей на здобуття дошкільної освіти у Майстрівській 
ЗОШ 

Лопатюк В.Г. 

1000 Інструктивно - методична нарада працівників 
психологічної служби на базі РМЦ 

Якубович О.В. 

 Прийом звітів ЗНЗ-1 (ЗОШ І-ІІІ ступенів) Мащенко Н.І.  
 Підготовка завдань для І етапу олімпіади з географії Дем’янчук Н.К. 
 Підготовка завдань для І етапу олімпіади з історії Вознюк Т.М. 

 Підготовка графіка проведення змагань в залік  
районної спартакіади школярів 

Горбовський В.П. 

 Планування роботи ШППД шкільних бібліотекарів на 
2014-2015 н.р. 

Євпак О.М. 

 Підготовка методичних рекомендацій щодо здійснення 
соціально-педагогічного патронату 

Гопанчук В.В. 

17.09.14 р. 
середа  

Проведення тарифікації шкіл району Антипчук О.А. 
Андрощук В.П. 
Ващенко Н.П. 

 
Укомплектувати групи дітей та скласти графік роботи 
гуртків та спортивних секцій працівників за 
сумісництвом 

Подкаура В.М. 
Ляхович З.М 

 Підготовка завдань для І етапу олімпіади з математики Сікора О.П.  

 Підготовка завдань для І етапу олімпіад з польської та 
французької мов 

Костюк К.М. 

 Підготовка завдань для І етапу олімпіади з біології Дем’янчук Н.К. 

 
Виїзд у Городницький ДНЗ № 1. Вивчення питання 
реалізації прав дітей на здобуття дошкільної освіти 
шляхом соціально-педагогічного патронату 

Гопанчук В.В. 

 Уточнення списків учителів фізики та астрономії Скрипнюк Ю.О. 
 Підготовка завдань для І етапу олімпіади з історії Вознюк Т.М. 

 Виїзд у м. Житомир, ОІППО для звіту про видані 
(невидані) документи про  освіту (свідоцтва, атестати) 

Лопатюк В.Г. 

 Уточнення списків викладачів предмету «Захист 
Вітчизни» 

Горбовський В.П. 

 
Оформлення матеріалів наради (протокол, наказ про 
створення експертної комісії психологічної служби на 
2014-2015 н.р.) 

Якубович О.В. 

 Коригування  завдань для І етапу олімпіади з 
української мови та літератури 

Рошка С.П.  

 Внесення даних звітів ЗНЗ-1  в електронну базу  Мащенко Н.І. 

 Планування роботи творчої групи шкільних 
бібліотекарів на 2014-2015 н.р. 

Євпак О.М. 

18.09.14 р. 
четвер  

Виїзд до шкіл району з питань організованого початку 
навчального року та підготовки до опалювального 
сезону 

Антипчук О.А. 

 Проведення тарифікації шкіл району Андрощук В.П. 
Ващенко Н.П. 

 
Підготовка наказу та  документів для відправки команди  
Слободороманівської гімназії  на участь в  обласному 
турнірі  юних  біологів. 

Подкаура В.М. 

 

Виїзд в Стрієвську ЗОШ  І-ІІ ст. для надання методичної 
допомоги з питань ведення документації  керівника 
гуртка декоративно-прикладної творчості Остапчук І.Г. 
та участі її вихованців в обласній виставці-конкурсі 
«Поліські візерунки» 

Ляхович З.М 

 Підготовка завдань для І етапу олімпіади з математики Сікора О.П. 



 
Виїзд у Н.Романівську ЗОШ з питань надання 
методичної допомоги молодому спеціалісту з музичного 
мистецтва 

Костюк К.М. 

 Робота над наповненням методичного вісника Рошка С.П. 
 Підготовка завдань для І етапу олімпіади з біології Дем’янчук Н.К. 
 Робота  з фаховою літературою Лопатюк В.Г. 

 
Виїзд у Киянську ЗОШ по питанню дотримання норм 
охорони праці учасниками навчально-виховного 
процесу 

Скрипнюк Ю.О. 

 Підготовка та аналіз чистового варіанту плану 
методичної роботи на 2014-2015 н.р. 

Вознюк Т.М. 

 Підготовка до семінару молодих та новопризначених 
бібліотекарів 

Євпак О.М. 

 
Підготовка методичних рекомендацій щодо здійснення 
соціально-педагогічного патронату. Індивідуальна 
робота з новопризначеними керівниками 

Гопанчук В.В. 

 Внесення даних звітів ЗНЗ-1  в електронну базу Мащенко Н.І. 

 Робота з банком даних працівників психологічної 
служби 

Якубович О.В. 

 
Підготовка інформації в обласне ВКФВС МОН України 
про проведення в районі Дня фізкультури та спорту, 
Всеукраїнського олімпійського  уроку 

Горбовський В.П. 

19.09.14 р. 
п’ятниця  

Виїзд до шкіл району з питань організованого початку 
навчального року та підготовки до опалювального 
сезону 

Антипчук О.А. 

 Проведення тарифікації шкіл району Андрощук В.П. 
Ващенко Н.П. 

 
Відрядити команду  Слободороманівської гімназії в 
м.Житомир  ЖОЦНТТУМ для участі в турнірі юних  
біологів (19-20.09.14) 

Подкаура В.М. 

 Робота з нормативними документами Ляхович З.М 
 Підготовка завдань для І етапу олімпіади з  інформатики Сікора О.П.  

 

Робота з фаховою літературою Костюк К.М. 
Лопатюк В.Г. 
Скрипнюк Ю.О.  
Горбовський В.П 

 Упорядкування матеріалів методичного вісника Рошка С.П.  

 Планування роботи районної школи ППД вчителів 
біології та хімії 

Дем’янчук Н.К. 

 Підготовка матеріалів до проведення засідання РШП Вознюк Т.М. 

 Робота над інформаційно-методичним бюлетенем 
«Школам Лесиного краю» 

Якубович О.В. 

 Підготовка матеріалів до семінару медичних сестер ДНЗ Гопанчук В.В. 

1000 Семінар молодих та новопризначених бібліотекарів на 
базі РМЦ 

Євпак О.М. 

 Внесення даних звітів ЗНЗ-1  в електронну базу Мащенко Н.І. 
                  
                              Начальник відділу                                                         О.А.Антипчук  

 
 
 

Звіт 
про виконання плану відділу освіти 

 
1. Проведено  інструктивно-методичну нараду з класними керівниками «Особливості 

використання класними керівниками  інноваційних виховних технологій», в якій взяли 
участь 30 виховників району. На нараді розглядалися питання модернізації технологій 
національно-патріотичного виховання особистості та педагогічної взаємодії у контексті 
Дальтон-плану. 



2. Організовано збір та відправку у м. Житомир гуманітарної допомоги дітям з Донецької 
і Луганської областей, відповідно листа облуон від 02.09.14 № 2763-1/3-14. 

3. Підготовлено: 
- методичні рекомендації по відзначенню в школах Місячника шкільних бібліотек; 
- та надіслано в ОІППО інформацію про кадровий склад РМЦ; 
- інформацію в РДА про покращення допризовної підготовки в ЗНЗ району у 2014-2015 
н.р. 

4. Проведено роботу по повному забезпенні учнів 1 класу навчальною книгою. 
5. Команда району у складі учнів Городницької та Ярунської шкіл взяла участь в 

обласному турнірі «Юний географ». 
6. Взято участь у нараді методистів з психологічної служби в ЦПіСР ОІППО.  
7. Затверджено плани роботи психологічної служби району на 2014-2015 н.р. 

 
 
 
 
Антипчук О.А.: 

1. Провів нараду з питань забезпечення паливом шкіл району на опалювальний сезон через 
відмову переможців тендерних торгів постачати камяне вугілля, 

2. Взяв учать у роботі тарифікаційної комісії відділу освіти, 
3. Виїздив до навчальних закладів з питань підготовки до осінньо-зимового сезону, приймання 

роботи по капітальних ремонтах котелень шкіл сіл Киянка, Таращанка, Красилівка, 
4. Підготовлено пропозиції і розрахунки по переведенню опалення з природного газу на тверді 

види палива котелень шкіл сіл Нова Романівка і Пилиповичі, 
5. Організовував роботу по реєстрації котлів в Держгірпромнагляді.   

 


