Затверджую

                                                                Заступник голови

                                                                                                                                    держадміністрації

                                                                                                                                       Н.В.Даниленко

Тижневий план роботи

відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації

16-20.06.2014  року

	Дата, день тижня
	Час
	Зміст запланованої роботи
	Відповідальні виконавці

	16.06.14 р.

понеділок
	0800

0840

0930

1000-1200

1500
	Нарада у голови РДА

Нарада у заступника голови РДА

Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО

Особистий прийом громадян

Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ
	Антипчук О.А.

	
	
	Оформлення пенсійних справ
	Ващенко Н.П.

	
	
	Підготувати  проект наказу «Про роботу РЦТСТУМ в літній період 2014 рік»
	Подкаура В.М.

	
	
	Робота з нормативними документами.
	Ляхович З.М

	
	
	Оформлення  довідок за наслідками ДПА
	Сікора О.П. Рошка С.П. Мащенко Н.І.

	
	
	Виїзд  у С.Деражнянську ЗОШ на ДПА з англійської мови
	Костюк К.М.

	
	
	Підготовка уточнених даних про стан індивідуальної передплати періодичної преси педагогічними працівниками району
	Євпак О.М.

	
	
	Виїзд  у  В.Горбашівську ЗОШ на ДПА з географії
	Вознюк Т.М.

	
	
	Видача документів про освіту (свідоцтва про базову загальну середню освіту)
	Лопатюк В.Г. 

	
	
	Виїзд  в Орепівську ЗОШ на ДПА з географії
	Дем’янчук Н.К.

	
	
	Виїзд  у В.Молодьківську ЗОШ на ДПА з англійської мови
	Гопанчук В.В.

	17.06.14 р.

вівторок
	
	Опрацювання матеріалів газети відділу до серпневої конференції працівників освіти
	Антипчук О.А.    

	
	
	Оформлення нагородних матеріалів
	Ващенко Н.П.

	
	
	Методичні консультації  з керівником гуртка при Пилиповицькій   ЗОШ І-ІІІст. Данюк В.В. з метою підготовки методичного об’єднання  з керівниками  гуртків науково-технічної творчості.
	Подкаура В.М.

	
	
	Провести засідання керівників гуртків РЦТСТУМ «Про підсумки роботи творчої лабораторії за 2013-2014 н.р. та завдання на новий навчальний рік» Аналіз роботи творчих груп за навчальний рік
	Ляхович З.М

	
	
	Аналіз стану викладання та рівня навчальних досягнень учнів з математики в ЗНЗ району у 2013-2014 н.р.
	Сікора О.П. 

	
	
	Оформлення  довідок за наслідками ДПА
	Костюк К.М.
Дем’янчук Н.К.
Євпак О.М. Лопатюк В.Г. Гопанчук В.В.

Вознюк Т.М.

	
	
	Планування структури методичної роботи на 2014-2015 навчальний рік
	 Рошка С.П. 

	
	
	Індивідуальні консультації з питань оформлення списків шкільних контингентів
	Мащенко Н.І.

	18.06.14 р.

середа
	
	Виїзд до шкіл з питань проведення поточних ремонтів
	Антипчук О.А.

	
	
	Підготовка проекту наказу щодо нагородження педагогічних працівників району
	Ващенко Н.П.

	
	
	Методичні консультації з керівником гуртка  «Судномодельний» Василенком В.В. з метою участі команди РЦТСТУМ в обласних змаганнях з судно модельного спорту напрямку: радіокеровані моделі.
	Ляхович З.М

	
	
	Аналіз стану викладання та рівня навчальних досягнень учнів з інформатики в ЗНЗ району у 2013-2014 н.р.
	Сікора О.П. 

	
	
	Планування роботи творчих груп вчителів іноземних мов на 2014-2015 н.р.
	Костюк К.М.

	
	
	Планування структури методичної роботи на 2014-2015 навчальний рік
	Дем’янчук Н.К.

	
	
	Підсумки літньої оздоровчої кампанії
	Гопанчук В.В.

	
	
	Планування роботи школи ППД вчителів української мови та літератури на 2014-2015 н.р.
	Рошка С.П.

	
	
	Підготовка матеріалів для проведення виїзного засідання ОПМПК
	Вознюк Т.М. 

	
	
	Індивідуальні консультації з питань оформлення списків шкільних контингентів
	Мащенко Н.І.

	
	
	Підготовка узагальнюючих матеріалів про роботу шкільних бібліотек у 2013-2014 н.р.
	Євпак О.М.

	
	
	Планування структури методичної роботи вчителів початкових класів на 2014-2015 навчальний рік
	Лопатюк В.Г.

	19.06.14 р.

четвер
	1000
	Навчання за участю працівників Держгірпромнагляду, директорів шкіл і відповідальних за теплове господарство з питань охорони праці та експлуатації котелень
	Антипчук О.А.
Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Робота з особовими справами та трудовими книжками працюючих
	Ващенко Н.П.

	
	
	Підготовка документації для участі команди РЦТСТУМ для участі  в обласних змаганнях з судно модельного спорту в напрямку: радіокеровані моделі.
	Подкаура В.М.

	
	
	Проведення індивідуальних консультацій з керівниками  гуртків ЗОШ  району щодо підготовки та організації роботи гуртків   декоративно-прикладного напрямку на новий навчальний рік
	Ляхович З.М

	
	
	Планування роботи творчих груп  та шкіл ППД на 2014-2015 н.р.
	Сікора О.П. 

	
	
	Планування роботи творчих груп вчителів художньо-естетичного циклу на 2014-2015 н.р.
	Костюк К.М.


	
	
	Планування роботи творчої групи вчителів української мови та літератури на 2014-2015 н.р.
	Рошка С.П.

	
	
	Планування роботи творчої групи вчителів природничого циклу на 2014-2015 н.р.
	Дем’янчук Н.К.

	
	
	Планування роботи Школи молодого педагога ДНЗ
	Гопанчук В.В.

	
	
	Підготовка узагальнюючих матеріалів про роботу шкільних бібліотек у 2013-2014 н.р.
	Євпак О.М. 

	
	
	Робота з документами з охорони дитинства
	Мащенко Н.І.

	
	
	Планування роботи творчої групи вчителів початкових класів на 2014-2015 н.р.
	Лопатюк В.Г.

	
	1000
	Проведення виїзного засідання ОПМПК
	Вознюк Т.М.

	20.06.14 р.

п’ятниця
	
	Виїзд до шкіл з питань проведення поточних ремонтів
	Антипчук О.А.

	
	
	Підготовка нагородних матеріалів до конференції
	Ващенко Н.П.

	
	
	Провести  нараду  з керівниками гуртків РЦТСТУМ. Обговорення пропозицій до плану роботи  РЦТСТУМ на наступний навчальний рік. 

Попередній розподіл педагогічного навантаження та функціональних  обов’язків педагогів на наступний навчальний рік.. 

Аналіз виконання програм педагогами закладу.
	Подкаура В.М.

Ляхович З.М

	
	
	Планування роботи творчих груп  та шкіл ППД на 2014-2015 н.р.
	Сікора О.П. 

	
	
	Опрацювання фахової літератури
	Костюк К.М. Лопатюк В.Г.

	
	
	Планування роботи школи ППД вчителів природничого циклу
	Дем’янчук Н.К. 

	
	
	Робота над методичним вісником «Педагогічні обрії»
	Рошка С.П.

	
	
	Систематизація матеріалів засідання ОПМПК
	Вознюк Т.М.

	
	
	Планування роботи творчої групи педагогічних працівників ДНЗ
	Гопанчук В.В. 

	
	
	Робота у бібліотеці
	Євпак О.М.

	
	
	Індивідуальні консультації з питань оформлення списків шкільних контингентів
	Мащенко Н.І.

	Протягом тижня
	
	Підготовка відеофільму на серпневу конференцію 
	Якубович О.В.


                               Начальник відділу                                                         О.А.Антипчук 
Звіт

про виконання плану відділу освіти
1. Підготовлено:

· в ОІППО звіт про роботу методичного центру у 2013-2014 н.р.;

· в ОІППО Інвентаризаційні відомості про забезпечення підручниками учнів шкіл району станом на 01.07.2014 року;

· в ОІППО уточнені відомості про прогнозовану кількість учнів 6 класу, що вивчатимуть другу іноземну мову у 2014-2015 н.р.;
· наказ № 207 від 10.06.2014 р. «Про підсумки атестації педагогічних працівників закладів овіти Новоград-Волинського району у 2013-2014 н.р.»;

· інформацію відповідно до листа департаменту фінансів ОДА від 05.06.14 р.            № 31-17/195;

· пропозиції відділу освіти до плану роботи РДА на ІІІ квартал 2014 року.
2. Здійснено виїзди в ЗОШ на ДПА.

3. Підготовлено довідки про наслідки контролю за проведенням ДПА в ЗНЗ району.
Антипчук О.А.:

Провів нараду з питань підготовки до серпневої конференції працівників освіти. 
Виїздив до м.Житомир на зустріч Міністра освіти і науки України Квіта С.М. з освітянським активом області.
Підготовка проектно-кошторисної документації по заміні котла Киянської ЗОШ І-ІІІ ступенів до проходження експертизи.
