
                                                                                                     
Затверджую 

                                                                Заступник голови 
                                                                                                                                    держадміністрації 
                                                                                                                                       Н.В.Даниленко 

 
Тижневий план роботи 

відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації 
22-26.09.2014  року 

 

Дата, день 
тижня 

Час Зміст запланованої роботи Відповідальні 
виконавці 

22.09.14 р. 
понеділок 

0800 

0840 

0930 

1000 - 1200 

1500 

Нарада у голови РДА 
Нарада у заступника голови РДА 
Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО 
Особистий прийом громадян 
Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ 

Антипчук О.А. 

 Підготовка інформації в облуон про стан 
функціонування загальної середньої освіти станом на 
01.10.2014р. 

Андрощук В.П. 

 Підготовка проекту наказу  щодо складу атестаційної 
комісії 

Ващенко Н.П. 

 Проведення консультацій з питань планування 
навчально – виховної роботи     гуртків та ведення 
документації 

Подкаура В.М. 

 Методичні консультації з методистом РМЦ  Дем’янчук 
Н.К. з метою підготовки творчих  та наукових робіт  для  
участі в  обласній виставці юннатівської творчості 
ЖОЦЕНТУМ  « Мій рідний край – моя земля» 

Ляхович З.М 

 Підготовка матеріалів для презентації на VІ 
Міжнародному форумі «Інноватика в сучасній освіті» 

Сікора О.П.  
Костюк К.М. 

 Уточнення місць проведення зональних змагань з 
футболу серед школярів ЗОШ І-ІІІ ст. та міні-футболу 
серед учнів ЗОШ І-ІІ ст. 

Горбовський В.П. 

 Робота по повному забезпеченні учнів ЗОШ навчальною 
книгою 

Євпак О.М. 

 Підготовка матеріалів для проведення  І етапу олімпіади 
з хімії 

Дем’янчук Н.К. 

 Упорядкування матеріалів методичного вісника Рошка С.П. 
 Підготовка необхідної документації з охорони праці для 

директорів шкіл 
Скрипнюк Ю.О. 

 Робота з фаховою літературою Лопатюк В.Г. 
1000 Засідання РШП на базі  методичного центру Вознюк Т.М. 

 Оформлення заявки на методичну літературу Якубович О.В. 
 Підготовка виступу на нараду керівників шкіл щодо 

реалізації прав дітей на здобуття дошкільної освіти 
шляхом соціально-педагогічного патронату у ДНЗ та 
Вербівській, Майстрівській ЗОШ  І ступеня 

Гопанчук В.В. 

 Формування звіту 76-РВК «Відомості про ЗОШ району» Мащенко Н.І.  
23.09.14 р. 
вівторок 

 Підготовка матеріалів до наради з директорами шкіл Антипчук О.А.     
 Підготовка інформації в облуон про стан 

функціонування загальної середньої освіти станом на 
01.10.2014р. 

Андрощук В.П. 

 Видача довідок, щодо підтвердження педагогічного 
стажу 

Ващенко Н.П. 

 
Організація навчально-виховного процесу МАН на 
базах  шкіл  району. Опрацювати, вивчити програми, 
затвердити програми роботи гуртків 

Подкаура В.М. 

 
Уточнити розклад та графік роботи гуртків та   
спортивних секцій, занять сумісників. Підготовка до 
районної виставки-конкурсу «Поліські візерунки» 

Ляхович З.М 

 Розробка індивідуальної картки педагога Сікора О.П.  



 
Виїзд в м. Житомир (ОІППО) для представлення 
матеріалів на VІ Міжнародний форум «Інноватика в 
сучасній освіті» 

Костюк К.М. 

 

І-й етап олімпіади з української мови та літератури в 
освітніх округах. 
Підготовка методичних рекомендацій учасникам 
конкурсу «Учитель року-2015» у номінації «Українська 
мова і література» 

 Рошка С.П.  

 Уточнення списків вчителів фізики Скрипнюк Ю.О. 
 Уточнення списків вчителів початкових класів Лопатюк В.Г. 
 Робота з ШЛК Якубович О.В. 
 Формування звіту 76-РВК «Відомості про ЗОШ району» Мащенко Н.І.  

 Підготовка матеріалів для проведення  І етапу олімпіади 
з екології 

Дем’янчук Н.К. 

 Уточнення списків заступників директорів з виховної 
роботи 

Вознюк Т.М. 

 Підготовка до проведення районних зональних змагань 
з футболу та міні-футболу 

Горбовський В.П. 

 
Підготовка методичних рекомендацій про проведення 
Тижня бібліотек в ЗОШ району, присвяченого 
Всеукраїнському дню бібліотек 

Євпак О.М. 

 Вивчення матеріалів самоаналізу освітньої діяльності 
Жолобненського ДНЗ 

Гопанчук В.В. 

24.09.14 р. 
середа 

1000 

Нарада  керівників ЗНЗ Антипчук О.А. 
Андрощук В.П. 
Ващенко Н.П. 
Сікора О.П.  
Костюк К.М. 
методисти РМЦ 

 
Підготовка наказу та  документів для відправки команди  
Слободороманівської гімназії  на участь в  обласному 
турнірі  юних  біологів 

Подкаура В.М. 

 

Методичні консультації з керівником гуртків 
декоративно-прикладної творчості Андрійчук Н.Т. з 
метою підготовки творчих робіт для участі в обласних  
виставках-конкурсах «Поліські візерунки» та 
«Паперовий світ» 

Ляхович З.М 

 Уточнення списків вчителів трудового навчання Скрипнюк Ю.О. 
 Уточнення списків вчителів початкових класів Лопатюк В.Г. 

1000 
Проведення районних змагань зі стрільби з 
пневматичної гвинтівки, присвячених 23-й річниці 
ТСОУ на базі міського колегіуму 

Горбовський В.П. 

25.09.14 р. 
четвер 

 Нарад з питань забезпечення паливом на опалювальний 
період і готовності котелень 

Антипчук О.А. 

 
Підготовка інформації з координації заходів щодо 
здійснення державного контролю за діяльністю 
навчальних закладів  

Андрощук В.П. 

 Оформлення пенсійних справ Ващенко Н.П. 

 

Підготовка наказу та  документів для відправки  збірної 
команди Несолонської та Токарівської ЗОШ І-ІІІ ст.  в 
м.Житомир для участі в обласному турнірі юних  
математиків 

Подкаура В.М. 

 Робота з нормативними документами Ляхович З.М 
 Підготовка завдань на І етап олімпіади з інформатики Сікора О.П. 

 Виїзд у Токарівську ЗОШ з питань підготовки та прове-
дення районного семінару вчителів англійської мови 

Костюк К.М. 

 Уточнення списків вчителів укр. мови та літератури Рошка С.П. 
 І-й етап олімпіади з географії в освітніх округах Дем’янчук Н.К. 

 Виїзд у В.Горбашівську ЗОШ. Надання методичної 
допомоги щодо проведення районного семінару 

Лопатюк В.Г. 



вчителів початкових класів 

 
Виїзд в Суслівську ЗОШ по питанню дотриманню норм 
охорони праці учасниками НВП, запобігання 
травматизму 

Скрипнюк Ю.О. 

 
Проведення консультацій з новопризначеними 
заступниками директорів з виховної роботи з питань 
організації виховної роботи в навчальних закладах 

Вознюк Т.М. 

 

Надання методичної допомоги вчителю образотворчого 
мистецтва Сл.Романівської гімназії Петренко Г.О. по 
питанню участі в конкурсі «Учитель року-2015» в 
номінації «Образотворче мистецтво» 

Євпак О.М. 

 
Вивчення матеріалів самоаналізу освітньої діяльності 
Жолобненського ДНЗ. Індивідуальні консультації 
педагогічних працівників ДНЗ 

Гопанчук В.В. 

 Робота з документами з охорони дитинства Мащенко Н.І. 

 Робота з новопризначеними практичними психологами 
та соціальними педагогами 

Якубович О.В. 

 
Проведення зональних змагань з футболу серед юнаків 
ЗОШ І-ІІІ ступенів  та міні-футболу серед школярів 
ЗОШ І-ІІ ступенів 

Горбовський В.П. 

26.09.14 р. 
п’ятниця  

Виїзд до шкіл району з питань організованого початку 
навчального року та підготовки до опалювального 
сезону 

Антипчук О.А. 

 
Підготовка інформації з координації заходів щодо 
здійснення державного контролю за діяльністю 
навчальних закладів 

Андрощук В.П. 

 Оформлення пенсійних справ  Ващенко Н.П. 

 
Відрядити збірну команду Несолонської та Токарівської 
ЗОШ І-ІІІст.  в м. Житомир  для участі  в  обласному 
турнірі юних математиків.(26-27.09.2014р.) 

Подкаура В.М. 

 

Методичні консультації з керівниками гуртків 
декоративно - прикладної творчості з метою  підготовки 
творчих робіт для участі в обласній виставці 
юннатівської творчості  «Мій рідний край, моя земля» 

Ляхович З.М 

 Упорядкування матеріалів методичного вісника Сікора О.П. 
Рошка С.П. 

 Підготовка проекта наказу про затвердження списку 
учнів на отримання стипендії голови РДА 

Костюк К.М.  
 

 Підготовка в облуон списків вчителів початкових класів Лопатюк В.Г. 

 Робота з фаховою літературою Скрипнюк Ю.О.  
Горбовський В.П 

 Надання методичної допомоги молодим фахівцям Дем’янчук Н.К. 

 Аналіз, робота з матеріалами підготовленими до участі 
команди в обласному турнірі юних правознавців 

Вознюк Т.М. 

 Аналіз кадрового складу психологічної служби Якубович О.В. 

1000 Семінар медичних сестер ДНЗ на базі методичного 
центру 

Гопанчук В.В. 

 Уточнення списків шкільних бібліотекарів Євпак О.М. 
 Здача звіту 76-РВК в облуон Мащенко Н.І. 

                  
                              Начальник відділу                                                         О.А.Антипчук  

 
Звіт 

про виконання плану відділу освіти 
 

1. Проведено: 
- інструктивно-методичну  нараду вчителів індивідуального та інклюзивного навчання на базі РМЦ  

«Організація індивідуальної та інклюзивної форм навчання відповідно до рекомендацій ОПМПК та 
нормативно-правових документів», в якій взяли участь 12 педагогів; 

- семінар молодих та новопризначених бібліотекарів на базі РМЦ (24 учасники); 



- інструктивно-методичну нараду працівників психологічної служби на базі РМЦ (22 учасники); 
- спільно з МР управлінням юстиції перевірку стану правової освіти в Тупалецькій ЗОШ І-ІІ ст. 

 
2. Затверджено план  роботи РМЦ на 2014-2015 н.р. та плани, графіки роботи працівників психологічної 

служби. 
 

3. Здано звіт про видані (невидані) документи про  освіту (свідоцтва, атестати) 
 

4. Уточнено списки: 
- дітей по школах, які потребують інтенсивної педагогічної корекції; 
- вчителів для проходження курсової перепідготовки у 2015 році. 

 
5. Взято участь: 

a.  в обласному семінарі методистів «Сучасні підходи до формування матеріалів на 
педагогічну виставку»; 

b. в обласному турнірі «Юних хіміків», «Юних біологів»;  
c. в обласному турнірі « Юних географів», збірна команда  Ярунської ЗОШ І-ІІІст. 

(керівник Янченко Людмила Василівна) та Гордницької ЗОШ І-ІІІст. (керівник Нагірняк 
Ірина Василівна)  отримали диплом ІІІ ступеня. 

6. Вивчено роботу групи соціально-педагогічного патронату у Городницькому ДНЗ № 1. 
 

7. Надано консультації новопризначеним  завідувачам Гульського та Суслівського ДНЗ. 
 

8. Вирішено питання влаштування дитини Колесник А.В., переселенки з м. Донецька, до 
Новороманівського ДНЗ. 
 

9. Зібрано інформацію про зміцнення матеріально-технічної бази ДНЗ. 
 

10. Підготовлено завдання для проведення І етапу олімпіад з української мови та літератури, географії. 
 
 
 
Антипчук О.А.: 

1. Завершено роботу тарифікаційної комісії відділу освіти 
2. Виїздив до навчальних закладів сіл Повчине, Калинівка, Ярунь району з питань організованого 

початку навчального року та підготовки до опалювального сезону навчальних закладів, роботи 
мережі Інтернет нового провайдера в с.Ярунь. 

3. Провів нараду з питань приймання документації по здачі об’єктів капітальних ремонтів котелень 
шкіл сіл Киянка, Таращанка, Красилівка. 

 


