Затверджую

                                                                Заступник голови

                                                                                                                                    держадміністрації

                                                                                                                                       Н.В.Даниленко

Тижневий план роботи

відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації

29-31.12.2014  року

	Дата, день тижня
	Час
	Зміст запланованої роботи
	Відповідальні виконавці

	29.12.14 р.

понеділок
	0800

0840

0930

1000-1200

1500
	Нарада у голови РДА

Нарада у заступника голови РДА

Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО

Особистий прийом громадян

Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ
	Антипчук О.А.

	
	
	Аналіз виконання навчальних програм
	Андрощук В.П.

	
	
	Підготовка проекту наказу щодо атестаційної експертизи М.Цвілянської ЗОШ І-ІІст.
	Ващенко Н.П.

	
	
	Робота з нормативними актами
	Шокур К.Д.

	
	
	Підготовка  до  педради . Підсумки роботи РЦТСТУМ за перше півріччя, цілі та завдання на друге півріччя 2014 -2015 навчального року
	Подкаура В.М.

	
	
	Методичні консультації з керівником  гуртка РЦТСТУМ Данюк В.В. з метою підготовки робіт для участі в районній педагогічній виставці. "Сучасна освіта Звягельщини-2015" Підготовка матеріалів до районної   педагогічної виставки »Освіта Звягельщини»
	Ляхович З.М

	
	
	Коригування плану курсової перепідготовки вчителів району
	Сікора О.П. 

	
	
	Підготовка сценарію відкриття педвиставки «Сучасна освіта Звягельщини-2015»
	Костюк К.М.

	
	
	Надання методичної допомоги з питань ЦЗ директорам Красилівської  і Таращанської ЗОШ
	Горбовський В.П.

	
	
	Упорядкування методичного вісника
	Рошка С.П.

	
	
	Підготовка на облуон звіту про стан дитячого травматизму за 4 квартал 2014 року
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Підготовка звітності на облуон ф. 85-К
	Гопанчук В.В.

	
	
	Аналіз  робіт поданих на педвиставку 
	Вознюк Т.М.

Якубович О.В. Лопатюк В.Г.

	
	
	Надання методичної допомоги бібліотекарю Красилівської ЗОШ по підготовці до районного семінару
	Євпак О.М.

	30.12.14 р.

вівторок
	
	Опрацювання річного плану роботи на 2015 рік
	Антипчук О.А.    

	
	
	Аналіз виконання навчальних програм
	Андрощук В.П.

	
	
	Підготовка робочої програми М.Цвілянської ЗОШ І-ІІ ст..
	Ващенко Н.П.

	
	
	Робота з документами
	Шокур К.Д.

	
	
	Робота над статистичним  звітом ПЗ-ІІІ
	Подкаура В.М.

	
	
	Методичні консультації з  керівником гуртка «Декоративно-прикладна творчість» Данюк В.В. у підготовці творчої роботи   для участі  обласній виставці – конкурсі «  Космічні фантазії» в напрямку – вироби з тканини. Підготовка творчих робіт вихованців РЦТСТУМ для участі в обласній  виставці-конкурсі  « Космічні фантазії»  по напрямках
	Ляхович З.М

	
	
	Комлектування матеріалів поданих ЗНЗ на педвиставку «Сучасна освіта Звягельщини-2015»
	Сікора О.П.
Костюк К.М.

	
	
	Аналіз плану курсової перепідготовки шкільних бібліотекарів та вчителів образотворчого мистецтва на 2015 рік
	Євпак О.М.

	
	
	Підготовка річного звіту за ф. 2-ФК
	Горбовський В.П.

	
	
	Підготовка звітності на облуон ф. 85-К
	Гопанчук В.В.

	
	
	Аналіз матеріалів поданих на педвиставку
	Рошка С.П.

	
	
	Підготовка та відправлення квартальної звітності з питань правовиховної роботи
	Якубович О.В.

	
	
	Підготовка на облуон звіту про стан дитячого травматизму за  2014 року
	Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Робота з фаховою літературою
	Лопатюк В.Г.

	
	
	Підготовка інформаційних листів
	Вознюк Т.М.

	31.12.14 р.

середа
	
	Опрацювання річного плану роботи на 2015 рік
	Антипчук О.А.

	
	
	Аналіз виконання навчальних програм
	Андрощук В.П.

	
	
	Оформлення довідок щодо підтвердження пільгового стажу
	Ващенко Н.П.

	
	
	Робота з нормативними актами
	Шокур К.Д.

	
	
	Провести педраду. Підсумки роботи РЦТСТУМ за перше півріччя , цілі та завдання на друге півріччя 2013 -2014 навчального року
	Подкаура В.М.

	
	
	Участь в педраді. Підсумки роботи РЦТСТУМ за перше півріччя , цілі та завдання на друге півріччя 2014 -2015 навчального року
	Ляхович З.М

	
	
	Коригування матеріалів поданих ЗНЗ на педвиставку «Сучасна освіта Звягельщини-2015»
	Сікора О.П.
Костюк К.М.

	
	
	Підготовка звітності на облуон ф. 85-К
	Гопанчук В.В.

	
	
	Робота з професійними інтернет-ресурсами
	Якубович О.В.

	
	
	Коригування плану курсової перепідготовки  вчителів  української  мови  та  літератури,  російської  мови та світової  л-ри на 2015 рік
	Рошка С.П. 

	
	
	Робота з матеріалами педвиставки
	Євпак О.М. Лопатюк В.Г.

	
	
	Робота з методичною літературою
	Вознюк Т.М. Скрипнюк Ю.О.

	
	
	Підготовка річного звіту за ф. 2-ФК
	Горбовський В.П.


                   Начальник відділу                                                         О.А.Антипчук 

Звіт

про виконання плану відділу освіти
1. Проведено семінар заступників директорів з навчально-виховної роботи  на базі РМЦ «Створення умов для розвитку творчого потенціалу особистості педагога і учня» (20 учасників).
2. Сформована планова мережа учнів ЗОШ району на 2015-2016 н.р.
3. Підготовлено рейтинги участі учнів ЗНЗ І-ІІ та І-ІІІ ступенів у ІІ етапі учнівських олімпіад.
4. Зроблено рознарядку підручників для учнів 6 класу.
Антипчук О.А.:

Провів:

a. нараду з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ ЦБ, ГЦГО,

b. колегію відділу освіти,

c. нараду з питань добудови спортивного залу Наталівської школи по закінченню тендерного договору.

