
                                                                                                     
Затверджую 

                                                                Заступник голови 
                                                                                                                                    держадміністрації 
                                                                                                                                       Н.В.Даниленко 

 
Тижневий план роботи 

відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації 
29.09-03.10.2014  року 

 

Дата, день 
тижня 

Час Зміст запланованої роботи Відповідальні 
виконавці 

29.09.14 р. 
понеділок 

0800 

0840 

0930 

1000-1200 

1500 

Нарада у голови РДА 
Нарада у заступника голови РДА 
Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО 
Особистий прийом громадян 
Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ 

Антипчук О.А. 

 Вивчення матеріалів самоаналізу Орепівської ЗОШ І-ІІІ 
ступенів 

Андрощук В.П. 

 Прийняття звіту по якісному складу педагогічних 
працівників району 

Ващенко Н.П. 

 Підготовка наказу та  документів для відправки команди  
Городницької ЗОШ І-ІІІ ст. (керівник команди 
Кондрачук О.А.) в м. Житомир  ЖОЦНТТУМ для участі 
в турнірі юних правознавців 

Подкаура В.М. 

 Методичні  рекомендації  з  керівниками  гуртків 
декоративно-прикладної творчості   з метою  участі  в 
виставці-конкурсі «Паперовий світ» 

Ляхович З.М 

 Підготовка матеріалів на нараду заступників директорів Сікора О.П.  
 Підготовка методичних матеріалів для проведення 

семінару-практикуму вчителів англійської мови 
Костюк К.М. 

 Підготовка інформації на сайт відділу освіти про 
районні змагання зі стрільби з пневматичної гвинтівки, 
присвячені 23-й річниці ТСОУ  

Горбовський В.П. 

 Рознарядка підручників для учнів 6 класу Євпак О.М. 
 Аналіз звітних матеріалів про проведення І етапу 

олімпіади з географії 
Дем’янчук Н.К. 

 Аналіз звітних матеріалів про проведення І етапу 
олімпіади з української мови та літератури 

Рошка С.П. 

 Підготовка матеріалів для проведення І етапу олімпіади 
з фізики 

Скрипнюк Ю.О. 

 Робота з фаховою літературою Лопатюк В.Г. 

 
Підготовка методичних рекомендацій учасникам 
конкурсу «Учитель року-2015» в номінації «Історія і 
правознавство» 

Вознюк Т.М. 

 Формування банку даних дітей-переселенців Якубович О.В. 
 Формування банку даних дітей 5-річного віку, аналіз 

охоплення їх дошкільною освітою 
Гопанчук В.В. 

 Узагальнення звіту 77-РВК «Про кількість дітей 
шкільного віку» 

Мащенко Н.І.  

30.09.14 р. 
вівторок 

1000 Засідання комісії відділу освіти по визначенню учнів-
претендентів на стипендію голови РДА на базі РМЦ 

Антипчук О.А.    
Костюк К.М.  

 Вивчення матеріалів самоаналізу Орепівської ЗОШ І-ІІІ 
ступенів 

Андрощук В.П. 

 Прийняття звіту по якісному складу педагогічних 
працівників району 

Ващенко Н.П. 

 
Відрядити команду Городницької ЗОШ І-ІІІ ст. 
(керівник Кондрачук О.А.) в м. Житомир  ЖОЦНТТУМ 
для участі в турнірі юних правознавців 

Подкаура В.М. 

 
Виїзд в ЖОЦНТТУМ для участі в методичному 
об’єднанні керівників гуртків  декоративно-прикладної 
творчості 

Ляхович З.М 



 І-й етап олімпіади з математики в освітніх округах 
Виїзд у Слободороманівський освітній округ 

Сікора О.П.  

 
Оформлення результатів змагань з футболу серед юна-
ків ЗОШ І-ІІІ ступенів  та міні-футболу серед школярів 
ЗОШ І-ІІ ступенів 

Горбовський В.П. 

 Рознарядка підручників для учнів 6 класу Євпак О.М. 

 Підготовка матеріалів для проведення І етапу олімпіади 
з біології 

Дем’янчук Н.К. 

 Упорядкування методичного вісника «Педагогічні 
обрії»  № 3, 2014 р. 

Рошка С.П. 

 Підготовка звіту щодо травматизму під час навчально-
виховного процесу за ІІІ квартал 2014 року 

Скрипнюк Ю.О. 

 Підготовка в облуон списків вчителів початкових класів 
ЗОШ І ступеня  

Лопатюк В.Г. 

 Виїзд у м. Житомир на обласний семінар методистів 
відповідальних за викладання історичних курсів 

Вознюк Т.М. 

 Формування банку даних дітей, батьки котрих брали 
участь в АТО 

Якубович О.В. 

 Підготовка проекту наказу про проведення районного 
конкурсу  «Вихователь року» 

Гопанчук В.В. 

 Уточнення даних про дітей з розумовими або фізичними 
вадами у спецзакладах Житомирської області 

Мащенко Н.І.  

01.10.14 р. 
середа 0900 

Оглядовий виїзд з директорами шкіл до ЗОШ району з 
питань ознайомлення з діяльністю навчальних закладів,  
початку навчального року і підготовки до зими 

Антипчук О.А. 

 Виїзд у школи району Андрощук В.П. 
 Зустрічна перевірка з пенсійним фондом Ващенко Н.П. 

 
Ознайомити керівника гуртка Ткачука М.А. з 
положенням для участі в обласному  конкурсі  
учнівської молоді з Web-дизайну «Шкільний сайт». 

Подкаура В.М. 

 
Методичні рекомендації з керівниками гуртків 
декоративно-прикладної творчості з метою участі в 
виставці-конкурсі «Поліські візерунки» 

Ляхович З.М 

 Підготовка матеріалів для проведення І етапу олімпіади 
з інформатики 

Сікора О.П.  

 Підготовка методичних матеріалів для проведення 
семінару-практикуму вчителів англійської мови 

Костюк К.М. 

 Підготовка матеріалів для проведення І етапу олімпіади 
з біології 

Дем’янчук Н.К 

 Аналіз забезпечення ДНЗ дидактичною літературою, 
програмами 

Гопанчук В.В. 

 Аналіз звітних матеріалів про проведення І етапу 
олімпіади з української мови та літератури 

Рошка С.П. 

 Підготовка звіту щодо травматизму під час навчально-
виховного процесу за ІІІ квартал 2014 року 

Скрипнюк Ю.О. 

 Робота над звітом по контингентах учнів за мовами 
навчання 

Євпак О.М. 

 Підготовка контрольних робіт та тестових зрізів для 
учнів початкових класів Орепівської ЗОШ 

Лопатюк В.Г. 

 Здача в управління статистики звіту 77-РВК «Про 
охоплення навчанням дітей шкільного віку»  

Мащенко Н.І. 

 
Підготовка до проведення районних змагань з 
легкоатлетичного кросу серед школярів ЗОШ І-ІІ та І-ІІІ 
ступенів 

Горбовський В.П. 

 Підготовка звітності з питань правовиховної роботи на 
облуон 

Якубович О.В. 

 Підготовка матеріалів для проведення І етапу олімпіади 
з історії 

Вознюк Т.М. 

02.10.14 р. 
четвер 

 Нарада з питань добудови спортивної зали Наталівської 
ЗОШ І-ІІ ступенів 

Антипчук О.А. 

 Вивчення матеріалів самоаналізу Орепівської ЗОШ І-ІІІ 
ступенів 

Андрощук В.П. 



 Видача довідок щодо підтвердження педагогічного 
стажу вчителям-пенсіонерам 

Ващенко Н.П. 

 
Методичні  рекомендації  з  керівниками  гуртків 
декоративно-прикладної творчості   з метою  участі  в 
виставці-конкурсі «Поліські візерунки» 

Подкаура В.М. 

 
Методичні  рекомендації  з  керівниками  гуртків 
декоративно-прикладної творчості   з метою  участі  в 
виставці-конкурсі «Поліські візерунки» 

Ляхович З.М 

 Формування банку даних про вчителів математики Сікора О.П. 

1000 

Семінар вчителів англійської мови на базі РМЦ 
«Вико-ристання аудіо-візуальних засобів у процесі 
навчання англійської мови – один з шляхів активізації 
навчально-пізнавальної діяльності учнів» 

Костюк К.М. 

 Підготовка списку учасників ІІ етапу олімпіади з 
української мови та літератури 

Рошка С.П. 

 Підготовка списку учасників ІІ етапу олімпіади з 
географії 

Дем’янчук Н.К. 

 Підготовка контрольних робіт та тестових зрізів для 
учнів початкових класів Орепівської ЗОШ 

Лопатюк В.Г. 

 Здача в облуон звіту щодо травматизму під час 
навчально-виховного процесу за ІІІ квартал 2014 року  

Скрипнюк Ю.О. 

 
І-й етап олімпіади з історії в освітніх округах 
Підготовка інформаційних листів в управління освіти і 
науки ОДА 

Вознюк Т.М. 

 Робота над звітом по контингентах учнів за мовами 
навчання 

Євпак О.М. 

 
Підготовка інформації про ДНЗ, віднесених до 
відповідних ступенів ризику згідно з встановленими 
законодавством критеріями 

Гопанчук В.В. 

 Робота з документами  по охороні дитинства Мащенко Н.І. 

 Підготовка звітності в облуон з питань правовиховної 
роботи   

Якубович О.В. 

1000 
Районні змагання з легкоатлетичного кросу серед 
школярів ЗОШ І-ІІ та І-ІІІ ступенів на базі міського 
ДЮКФП 

Горбовський В.П. 

03.10.14 р. 
п’ятниця 

 Нарада з питань готовності закладів освіти до роботи в 
осінньо-зимовий період  

Антипчук О.А. 

 
Аналіз тендерної документації щодо проведення 
переговорних процедур по закупівлі електроенергії та 
природного газу 

Андрощук В.П. 

 Підготовка спискової інформації в управління освіти і 
науки ОДА 

Ващенко Н.П. 

 Педрада працівників РЦТСТУМ з нагоди дня 
працівників освіти 

Подкаура В.М. 
Ляхович З.М. 

 
Робота з фаховою літературою Сікора О.П. 

Лопатюк В.Г. 
Скрипнюк Ю.О.  

 Підготовка матеріалів для контрольних зрізів з 
іноземних мов (англійська, німецька) 

Костюк К.М.  
 

 Підготовка контрольних робіт моніторингу навчальних 
досягнень учнів 

Рошка С.П. 

 Оформлення результатів районних змагань з легкоатле-
тичного кросу серед школярів ЗОШ І-ІІ та І-ІІІ ступенів 

Горбовський В.П 

 
Підготовка контрольних робіт  для моніторингу нав-
чальних досягнень учнів Орепівської ЗОШ з біології, 
хімії, географії 

Дем’янчук Н.К. 

 
Підбір матеріалів по підготовці контрольних робіт з 
історії в рамках атестаційної експертизи Орепівської 
ЗОШ 

Вознюк Т.М. 

 Здача в облуон квартальної звітності з питань правови-
ховної роботи  

Якубович О.В. 



 

Індивідуальні консультації керівникам ДНЗ. Робота з 
фаховою літературою. Розробка методичних рекомен-
дацій щодо здійснення соціально-педагогічного 
патронату 

Гопанчук В.В. 

 
Надання методичних рекомендацій вчителям образо-
творчого мистецтва Варварівської та В.Молодьківської 
ЗОШ 

Євпак О.М. 

 Формування звіту Д-7 «Іноземні мови» Мащенко Н.І. 
                  
                               
                 Начальник відділу                                                         О.А.Антипчук  

 
 

Звіт 
про виконання плану відділу освіти 

 
1. Проведено: 

- нараду з директорами шкіл,  
- І-й етап олімпіад з географії,  української мови та літератури в освітніх округах; 
- районні змагання зі стрільби з пневматичної гвинтівки, присвячені 23-й річниці 

ТСО України. І місце у команди Городницької ЗОШ І-ІІІ ступенів, ІІ місце у команди 
Новороманівської ЗОШ І-ІІІ ступенів, ІІІ – у Броницькогутянської ЗОШ І-ІІІ 
ступенів; 

- зональні змагання з футболу серед юнаків ЗОШ І-ІІІ ступенів  та міні-футболу 
серед школярів ЗОШ  І-ІІ ступенів; 

- засідання районного шкільного парламенту  на базі  методичного центру, в якому 
взяли участь 21 представник учнівського самоврядування ЗОШ  району. 

2. Здано в ОІППО матеріали для участі в VІ Міжнародному форумі «Інноватика в сучасній 
освіті». 

3. Взято участь: 
- у заходах з відзначення Всеукраїнського Дня дошкілля в м. Житомирі; 
- в обласному турнірі  юних математиків; 
- в обласному семінарі з питань організації підготовки виготовлення документів про 

освіту; 
- в обласному круглому столі «Шляхи реалізації державної молодіжної політики та 

підтримки молодіжних та дитячих громадських організацій»; 
- в турнірі юних біологів. Команда Слободороманівської гімназії  (керівник 

Рафальський О.О.)  вибороли ІІІ загальнокомандне місце; 
- в методичному об’єднанні керівників гуртків хореографічного мистецтва в  

м.Бердичів (керівник гуртка Валінкевич О.Ю.); 
- в обласному семінарі-практикумі з бісероплетіння (керівник гуртка Назаревич В.В.); 
- в турнірі юних математиків (збірна команда Токарівської, Косенівської та 

Несолонської ЗОШ І-ІІІ ст., керівник команди Ейсмонт А.О.); 
- в засіданні круглого столу методистів позашкільних закладів (методист РЦТСТУМ 

Ляхович З.М.). 
4. Підготовлено: 

- та надіслано в ОКФВС звіт про проведення в ЗОШ Дня фізичної культури та спорту; 
- методичні рекомендації про проведення Тижня бібліотеки в ЗОШ району, 
присвяченого Всеукраїнському дню бібліотек. 
- підготовлено інформації у прокуратуру та облуон щодо стану функціонування закладів 
освіти. 

 
Антипчук О.А.: 

1. Провів нараду з директорами шкіл. 
2. Взяв участь у : 

a. роботі розширеної колегії управління освіти і науки облдержадміністрації, 
b. нараді РДА з питань функціонування приміських автобусних маршрутів. 

3. Виїздив до навчальних закладів сіл Несолонь і Тупальці з питань організованого початку 
навчального року та підготовки навчальних закладів до опалювального сезону. 


