Затверджую

                                                                Заступник голови

                                                                                                                           держадміністрації

                                                                                                                         Н.В.Даниленко
Тижневий план роботи

відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації

11-15.08.2014  року

	Дата, день тижня
	Час
	Зміст запланованої роботи
	Відповідальні виконавці

	11.08.14 р.

понеділок
	0800

0840

1000

	Нарада у голови РДА

Нарада у заступника голови РДА

Нарада з працівниками ГЦГО, централізованої бухгалтерії
	Антипчук О.А.

	
	
	Робота з тендерною документацією
	Андрощук В.П.

	
	
	Підготовка кадрових наказів
	Ващенко Н.П.

	
	
	Створення кількісного банку даних дітей шкільного віку по роках в розрізі теріторії обслуговування ЗОШ  (за списками с\рад)
	Мащенко Н.І.

	12.08.14 р.

вівторок
	
	Виїзди у школи району
	Антипчук  О.А.

	
	
	Робота з тендерною документацією
	Андрощук В.П.

	
	
	Підготовка кадрових наказів
	Ващенко Н.П.

	
	
	Створення кількісного банку даних дітей шкільного віку по роках в розрізі теріторії обслуговування ЗОШ  (за списками с\рад)
	Мащенко Н.І.

	13.08.14 р.

середа
	
	Виїзди у школи району
	Антипчук  О.А.

	
	
	Опрацювання методичних рекомендацій щодо викладання навчальних предметів у 2014-2015 н.р.
	Андрощук В.П.

	
	
	Підготовка кадрових наказів 
	Ващенко Н.П.

	
	
	Створення кількісного банку даних дітей шкільного віку по роках в розрізі теріторії обслуговування ЗОШ  (за списками с\рад)
	Мащенко Н.І.

	14.08.14 р.

четвер
	
	Підготовка  до конференції
	Антипчук О.А.

	
	
	Опрацювання методичних рекомендацій щодо викладання навчальних предметів у 2014-2015 н.р.
	Андрощук В.П.

	
	
	Підготовка кадрових наказів
	Ващенко Н.П.

	
	
	Створення кількісного банку даних дітей шкільного віку по роках в розрізі теріторії обслуговування ЗОШ  (за списками с\рад)
	Мащенко Н.І.

	15.08.14 р.

п’ятниця
	
	Підготовка  до конференції
	Антипчук О.А.

	
	
	Опрацювання методичних рекомендацій щодо викладання навчальних предметів у 2014-2015 н.р.
	Андрощук В.П,

	
	
	Прийом на роботу педагогічних працівників
	Ващенко Н.П.

	
	
	Створення кількісного банку даних дітей шкільного віку по роках в розрізі теріторії обслуговування ЗОШ  (за списками с\рад)
	Мащенко Н.І.

	11-14.08.14 р
	
	Перевірка готовності закладів освіти до нового навчального року
	Комісія відділу освіти


                 Заступник начальника відділу                                                         В.П.Андрощук 
Звіт

про виконання плану відділу освіти
Підготовлено інформацію у прокуратуру щодо закупівель за державні кошти.

Перевірено готовність до нового навчального року 43 навчальних закладів.

Проведено розкриття пропозицій та акцепт по закупівлі пального.

Підготовлено планову мережу міжшкільних факультативів.
