
                                                                                                     
Затверджую 

                                                                Заступник голови 
                                                                                                                                    держадміністрації 
                                                                                                                                       Н.В.Даниленко 

 
Тижневий план роботи 

відділу освіти Новоград-Волинської райдержадміністрації 
26-29.08.2014  року 

 

Дата, день 
тижня 

Час Зміст запланованої роботи Відповідальні 
виконавці 

01.09.14 р. 
понеділок 

 Участь в урочистому зібранні до дня 1 вересня в 
Городницькій ЗОШ І-ІІІ ст. 

Антипчук О.А.  
Подкаура В.М.    

 Підготовка кадрових наказів Ващенко Н.П. 

 Участь  в урочистому зібранні до дня 1 вересня в 
Киянській ЗОШ І-ІІІст. 

Ляхович З.М 

 Виїзд на свято Першого дзвоника в Колодянську ЗОШ 
 І-ІІІ ступенів 

Сікора О.П.  

 Виїзд на свято Першого дзвоника в Стрієвську ЗОШ І-ІІ 
ступенів 

Костюк К.М. 

 Виїзд на свято Першого дзвоника в Гульську ЗОШ 
 І-ІІІ ступенів 

Горбовський В.П. 

 Виїзд на свято Першого дзвоника в Брониківську ЗОШ 
І-ІІ ступенів 

Євпак О.М. 

 Виїзд на свято Першого дзвоника в Дідовицьку ЗОШ 
 І-ІІ ступенів 

Дем’янчук Н.К. 

 Виїзд на свято Першого дзвоника в Поліянівську ЗОШ 
 І-ІІ ступенів 

 Рошка С.П.  

 Виїзд на свято Першого дзвоника в Киківську ЗОШ 
 І-ІІІ ступенів 

Скрипнюк Ю.О. 

 Виїзд на свято Першого дзвоника в Маковицьку ЗОШ 
 І ступеня 

Лопатюк В.Г. 

 Виїзд на свято Першого дзвоника в Піщівську ЗОШ 
 І-ІІ ступенів 

Вознюк Т.М. 

 Виїзд на свято Першого дзвоника в Івашківську ЗОШ 
 І-ІІ ступенів 

Мащенко Н.І. 

 Виїзд на свято Першого дзвоника у 
Великогорбаашівську ЗОШ  І-ІІ ступенів 

Гопанчук В.В. 

02.09.14 р. 
вівторок 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

0800 

0840 

0930 

1000-1200 

1500 

Нарада у голови РДА 
Нарада у заступника голови РДА 
Нарада з працівниками ЦБ, ГЦГО 
Особистий прийом громадян 
Нарада з працівниками апарату, РМЦ, РЦТСТУМ 

Антипчук О.А. 

 Підготовка кадрових наказів про працевлаштування 
педпрацівників 

Ващенко Н.П. 

 Робота над мережею РЦТСТУМ Подкаура В.М. 

 

Складання та затвердження планів роботи методичних 
комісій та динамічних груп. Проведення консультацій з 
питань планування навчально – виховної роботи   
гуртків та ведення документації 

Ляхович З.М 

 Робота над планом роботи методичного центру на 2014-
2015 н.р. 

Сікора О.П.  

 Індивідуальні консультації молодим спеціалістам 
(музичне мистецтво) 

Костюк К.М. 

 

Систематизація матеріалів РМО 
 

Рошка С.П. 
Скрипнюк Ю.О. 
Лопатюк В.Г. 
Дем’янчук Н.К. 
Горбовський В.П. 

 Оформлення фактичної мережі учнів на 2014-2015 н.р. Мащенко Н.І. 
 Розроблення методичних рекомендацій з питань Вознюк Т.М. 



виховної роботи відповідно рекомендаційних листів 
МОН України, обласного управління освіти 

 Надання інформації вчителям-предметникам про те,  
підручники яких авторів надійдуть для учнів 6 класу 

Євпак О.М. 
 

 
 

Підготовка інформації на облуон про підсумки літньої 
оздоровчої кампанії  

Гопанчук В.В. 

03.09.14 р. 
середа 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

0900 Нарада з питань завершення капремонтів котелень шкіл Антипчук О.А. 

 Підготовка кадрових наказів про працевлаштування 
педпрацівників 

Ващенко Н.П. 

 

Укомплектувати групи дітей та скласти графік роботи 
гуртків та  спортивних  секцій  основних працівників. 
Опрацювати, вивчити програми гурткової роботи. 
Роботу гуртків організувати на базах шкіл району 

Подкаура В.М. 

 
Проведення консультацій з питань планування 
навчально – виховної роботи    гуртків та ведення 
документації 

Ляхович З.М 

 Робота над планом роботи методичного центру на 2014-
2015 н.р. 

Сікора О.П. 

 Індивідуальні консультації молодим спеціалістам 
(іноземні мови) 

Костюк К.М. 

 Уточнення списків вчителів біології на 2014-2015 н.р. Дем’янчук Н.К. 
 Робота над наповненням методичного вісника Рошка С.П. 

 Підготовка матеріалів з охорони праці для директорів 
шкіл 

Скрипнюк Ю.О.  

 Підготовка рекомендацій щодо проведення 
Всеукраїнського рейду «Урок» 

Мащенко Н.І. 

 Робота по повному забезпеченні учнів ЗНЗ навчальною 
книгою на 2014-2015 н.р. 

Євпак О.М.  

 Оформлення відряджень вчителів початкового навчання 
на курси підвищення кваліфікації 

Лопатюк В.Г. 

 Уточнення списків вчителів фізичного виховання на 
2014-2015 н.р. 

Горбовський В.П. 

 
Розроблення методичних рекомендацій з питань 
виховної роботи відповідно рекомендаційних листів 
МОН України, обласного управління освіти 

Вознюк Т.М. 
 

 
Підготовка матеріалів до РМО завідувачів ДНЗ. 
Індивідуальні консультації новопризначеним 
завідувачам 

Гопанчук В.В. 

04.09.14 р. 
четвер 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

0800 
Засідання тарифікаційної комісії відділу освіти Антипчук О.А. 

Ващенко Н.П. 
Адамська О.А. 

 Підготовка кадрових наказів про працевлаштування 
педпрацівників 

Ващенко Н.П. 

 

Робота над мережею. Укомплектувати групи дітей та 
скласти графік роботи гуртків та   спортивних  секцій  
основних працівників . Роботу гуртків організувати на 
базах шкіл району 

Подкаура В.М. 
Ляхович З.М. 

 Засідання творчої групи вчителів математики Сікора О.П.  

 Підготовка відряджень вчителям музичного мистецтва 
на проходження курсової перепідготовки  в ОІППО  

Костюк К.М. 

 Підготовка відряджень на курси в ОІППО вчителям 
укр.мови та літератури.  

Рошка С.П. 

 Підготовка відряджень на курси ОІППО вчителям 
біології,хімії та географії 

Дем’янчук Н.К.  

 Індивідуальні консультації молодим спеціалістам Лопатюк В.Г. 

 Підготовка матеріалів з охорони праці для директорів 
шкіл 

Скрипнюк Ю.О. 

 Опрацювання і аналіз інформацій про викладання 
предмету «Рідниц край» в школах  району 

Вознюк Т.М. 

 Робота по повному забезпеченні учнів ЗНЗ навчальною 
книгою на 2014-2015 н.р. 

Євпак О.М. 



1000 РМО завідувачів ДНЗ на базі РМЦ Гопанчук В.В. 
 Аналіз подальшого навчання випускників 9, 11 класів Мащенко Н.І. 
 Індивідуальні консультації Горбовський В.П. 

05.09.14 р. 
п’ятниця  

 

 Робота з документацією Антипчук О.А. 

 Підготовка подання в пенсійний фонд для вчителів-
пенсіонерів 

Ващенко Н.П. 

 

Укомплектувати групи дітей та скласти графік роботи 
гуртків та спортивних секцій  основних працівників . 
Роботу гуртків організувати на базах шкіл району.. 
Опрацювати, вивчити програми, затвердити програми 
роботи гуртків 

Подкаура В.М. 

 
Методичні консультації з керівниками гуртків 
декоративно-прикладної творчості з метою участі в 
обласних виставках-конкурсах І-го півріччя 2014-2015 
навчального року 

Ляхович З.М 

 Робота над планом роботи методичного центру на 2014-
2015 н.р. 

Сікора О.П.  

 
Підготовка проектів наказів: «Про проведення І туру 
Всеукраїнського конкурсу «Учитель року-2015», «Про 
проведення І етапу Всеукраїнських учнівських 
олімпіад» 

Костюк К.М. 

 Підготовка відряджень на курси в ОІППО вчителям 
рос.мови та літератури 

Рошка С.П. 

 Уточнення списків вчителів хімії на 2014-2015 н.р. Дем’янчук Н.К.  
 Робота з фаховою літературою Лопатюк В.Г. 
 Робота з фаховою літературою Скрипнюк Ю.О. 

 
Надання методичних консультацій новопризначеним 
заступникам директорів шкіл з виховної роботи 
(Орепівська, Косенівська ЗОШ І-ІІІ ст.) 

Вознюк Т.М. 

 Робота по повному забезпеченні учнів ЗНЗ навчальною 
книгою на 2014-2015 н.р. 

Євпак О.М. 

 Аналіз виконання всеобучу Мащенко Н.І. 

 Підготовка проекту наказу «Про організацію і 
здійснення цивільного захисту у відділі освіти» 

Горбовський В.П. 

 Опрацювання інформації  про оздоровлення дітей в ДНЗ 
Робота з фаховою літературою 

Гопанчук В.В. 

                 
               Начальник відділу                                                         О.А.Антипчук  

 
 

Звіт 
про виконання плану відділу освіти 

1. Проведено  засідання РМО вчителів-предметників. 
2. Проведено семінар-практикум керівників ЗНЗ. 
3. Підготовлено інформацію в ОІППО про додаткову потребу в підручниках для дітей із сімей 

переселенців. 
4. Проводилась робота по повному забезпеченню підручниками учнів 1-го класу. 
5. Підготовлено інформацію на виконання розпорядження голови РДА «Про організацію роботи 

пришкільних таборів влітку 2014 року». 
6. Підготовено проект нового Положення про стипендію голови РДА учням ЗНЗ. 
7. Підготовлено проекти наказів: 

- Про посилення роботи з питань профілактики травматизму серед дітей та учнівської 
молоді в ДНЗ та ЗНЗ району; 

- Про запобігання загибелі дітей на водних об’єктах в осінньо-зимовий період.  
 

Антипчук О.А.: 
1. Звітував на колегії райдержадміністрації щодо підготовки закладів освіти до нового 2014-2015 

навчального рокую 
2. Взяв участь у семінарі-практикумі керівників ЗНЗ. 
3. Провів наради з питань організованого початку навчального року та організації роботи 

шкільних автобусів. 


